Andrzej Michalik

RachunkowoSG | podatkl
organizacll pozarzqdowych



Rachunkowosc¢ i podatki organizacji pozarzadowych
Wydanie drugie poprawione i uzupetnione
Copyright © 2008 by Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

Wszelkie prawa zastrzezone. Kazda reprodukcja lub adaptacja
catosci badz czesci niniejszej publikacji, niezaleznie od
zastosowanej techniki, wymaga pisemnej zgody wydawcy.

stan prawny na dzien 1 czerwca 2008

Redakcja i korekta:
Dorota Matejczyk, Katarzyna Adamska-Dutkiewicz

Opracowanie graficzne, tamanie, projekt oktadki, druk:
,DD Studio” Dariusz Piekut

Wydaweca:

Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

ul. Zakopiariska 21 m. 3/4, 03-934 Warszawa

tel. 022 616 33 16, tel./faks 022 616 32 47, faks 022 616 32 46
www.frso.pl, e-mail: frso@frso.pl

ISBN 978-83-61411-08-6

Fundator wydania:
Polsko-Amerykarnska Fundacja Wolnosci



Spis tresci

CZESC 1

1. Podatki, jakim podlega i moze podlegac¢ dziatalnos¢

OTGANIZACHT ©evviiiiiiiiiiiiiii e 9
2. Podatek dochodowy od 0s6b prawnych .........ccccooiiiinine 10
2.1. Przychody podatkOWe .........ccccceeviiiiniiiiniiiiiiiiciicc, 14
2.2. Koszty uzyskania przychodu ..., 19
2.3. Koszty niestanowiace kosztow uzyskania przychodéw ...... 24
2.4. Amortyzacja Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ...........cccooooiiiiiiini 34
2.5. Dochody wolne od podatku ..........cccoooiiiiiiinii. 41
2.0, DATOWIZIY ittt 46
2.7. Podstawa opodatkowania i podatek ...........cccceceiininnnn. 48
2.8. Pobor podatku ..o 49
2.9. Terminy wykonania obowiazkow w zakresie
podatku dochodowego od 0séb prawnych .................... 52
2.10. Opodatkowanie stron umowy leasingu ..............ccccoe.... 53
2.11. Zasady wypetniania drukéw CIT-8 i CIT-8/O
— 72 2000 i 2007 TOK .eiiiiiiieiieiieieie e 54
3. Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych ..o 60
3.1. Przychody z réznych zZrédet ..., 61
3.2. Koszty uzyskania przychodéw
przy réznych Zrédlach przychodow ... 66
3.3. Podstawa obliczenia i wysokos¢ podatku ....................... 68
3.4. Podatek w formie ryczaltu ..........ccoocooiiiiiiiiii 71
3.5. Pobor zaliczek na podatek dochodowy ... 72
3.6. Obowiazki podatnika i platnika w zakresie
podatku dochodowego od 0séb fizycznych ................... 74
4. Podatek od towar6éw i ustug — VAT ....occooviiiiiiiiieice 76
4.1. Zakres podatku VAT i przedmiot opodatkowania .......... 76
4.2. Zwolnienia z podatku VAT .......ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiniien. 78
4.3. Stawki podatku VAT .....cccooiiiiiiiiiiieeee e 80

4.4. Zwrot podatku w przypadku zakupéw finansowanych
z bezzwrotnej pomocy zagraniCznej ..........ccceeeeveveennnee. 82



4.5. Dzialalnos¢ organizacji a kasy fiskalne .................c.... 84

4.6. Darowizny a podatek VAT .......ccocoviiiiiiiiiiiieeeeeeeeee, 86
4.7. By¢ lub nie by¢ podatnikiem VAT ........cccooviiiiiiiien. 87
5. Podatki i optaty lokalne ............ccoccoiiiiiiinii 88
5.1. Podatek od nieruchomosci ..........cceoviviiiiiiiiiiiii, 88
5.2. Podatek od Srodk6w tranSportu ..........cceeeveveeniiieniieennnne. 91
5.3. Opflaty lokalne ..o 92
6. Oplata skarbowa ........coooiiiiiiiii 93
7. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych ..........cccoccevviinn. 96
8. Ordynacja podatkOwWa ...........ccoeciiiiiiiiiiiiiiiiiccce 99
8.1. Urzad wiasciwy dla podatnika ............ccccooviiiiiiiinins 100
8.2. Interpretacja PrzePiSOW ..........eeeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieieanes 101
8.3. Zobowiazanie podatkOWe ..........cccccooiiiiiiiiiiiiiiici 101
8.4. Odpowiedzialnos¢ podatnikéw i platnikow .................. 102
8.5. Terminy dotyczace spraw podatkowych ....................... 103
8.6. Terminy platnosci i zalegtos¢ podatkowa ..................... 104
8.7. Odsetki za zwloke i oplata prolongacyjna..................... 105
8.8. Wygasniecie i przedawnienie zobowigzan
PodatkOwyCh ..o 106
8.9. Korekta deKIaracji ......ccoovveiiiiiiiiiiiece 107
8.10. Postepowanie podatkowe i kontrola podatkowa ........ 107
8.11. Decyzje, postanowienia, odwotania ..........c..ccceeeniicns 109
8.12. ZaswiadCzenia ........ccoooiiiiiiiiiiiiici 110
Zalacznik nr 1. Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych ....... 111
CZESC II

9. Dzialalnos¢ statutowa i gospodarcza organizacji pozarzadowych ... 117
9.1 Podstawy prawne dziatalnosci statutowej i gospodarczej ... 117

9.2 Dzialalnos¢ statutowa organizacji pozarzadowych .......... 118

9.3 Dzialalnos¢ gospodarcza organizacji pozarzadowych ...... 121
9.4 Kiedy dzialalnos¢ statutowa staje sie dzialalnoscia

OSPOUAICZA .ottt 123

10. Rachunkowos¢ organizacji pozarzadowych ..........c.ccoceenn 125

10.1 Dokumentacja ksiegowa stowarzyszen i fundadii .......... 125

10.2 Osoby odpowiedzialne w organizacji za
prowadzenie rachunkowosci ..........cccovviiiiiiiiiiiiine, 127
10.3 Nadrzedne zasady rachunkOwoOSCi .......cccoevveieiiincncnes 129



10.4 Ogolne zasady prowadzenia rachunkowosci w organizadiji ....... 130
10.5 Opis przyjetych zasad rachunkowosSci ..o 139
10.6 Terminy wykonania obowigzkéw w zakresie rachunkowosci ... 140
10.7 Rachunkowos¢ organizacji nieprowadzacych

dzialalnosci gospodarczej ........cooevieiieiiiiiiiiiie, 141
10.8 Wzorcowy plan kont organizacji nieprowadzace;j

dzialalnosci goSPOdArCZe; ......ouvvveeeieiiiiiiiieieieee 143
10.9 Prowadzenie kasy — dokumentacja kasowa ...................... 146

10.10 Typowe ksiegowania wystepujace najczesciej

w organizacjach nieprowadzacych dziatalnosci

GOSPOUAICZE] ...ttt 148
10.11 Inwentaryzacja aktywow i pasywow majatku organizagiji .... 150
10.12 Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie

wyniku finanSoOwWego .......ccccveviiiiiiiiiie 152
10.13 Sprawozdania finansowe organizacji nieprowadzgcych

dzialalnoSci gospodarczey ......covvvviiicniiiiiiie 153
10.14 Rachunkowos¢ w organizacjach pozytku publicznego ..... 155
10.15 Sprawozdawczos¢ organizacji pozytku publicznego ....... 155
10.16 Rachunkowos¢ organizacji prowadzacych

dzialalnoS¢ gospodarcza .........cocooeeivciiiiiiiiice 158

10.17 Sprawozdanie finansowe organizacji prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarcza ... 159
10.18 Badanie sprawozdan finansowych...........ccccceoeviiiinncnne. 165
10.19 Przechowywanie dokumentacji finansowej ..................... 166
11. Ubezpieczenia spoteczne i zArowotne ..........ccoccceveeoinicccnecnee. 169

11.1 Podstawa naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne ... 169

11.1.1 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne w przypadku stosunku pracy .............. 172

11.1.2 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoleczne w przypadku umowy zlecenia .................. 173

11.1.3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne w przypadku umowy o dzielo ............... 174
11.2 Podstawa naliczania sktadek za ubezpieczenie zdrowotne .... 175
11.3 Tryb wypelniania i przesytania dokumentacji do ZUS ...... 179
11.4 Termin przekazania do ZUS dokumentéw i sktadek ......... 180

12. Odpowiedzialnos¢ organizacji pozarzadowych i ich wtadz
za dzialania niezgodne z przepisami prawa ................... 183
12.1 Odpowiedzialnosc¢ organizacjijako podmiotow zbiorowych .. 183
12.2 Odpowiedzialnos¢ cztonkéw zarzadow za dziatania
NIEZZOANE Z PFAWEIM ....veiiiiiciieicieieee e 189

Zalacznik nr 2 — Wz6r rachunku wynikéw dla organizaciji
nieprowadzacych dziatalnosSci gospodarczej .................. 198



Zalacznik nr 3 — Wzor bilansu dla organizacji
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej .................. 199
Zalacznik nr 4 — Przykiad informacji dodatkowej organizacji
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej ..................... 200
Zalacznik nr 5 — Przykiad wykazu kont ksiegi gléwnej
Zaktadowego Planu Kont dla organizacji
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej .................. 205
Zakycznik nr 6 — Wzo6r rachunku zyskow i strat dla organizaciji
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza ......................... 207
Zalacznik nr 7 — Wz6r bilansu uproszczonego dla organizacji

prowadzacej dzialalnosS¢ gospodarcza ... 208



Wstep

Organizacje pozarzadowe potrzebuja do realizacji swoich celow
osobowosci prawnej. Osobowos¢ prawna stwarza bowiem funda-
cjom i stowarzyszeniom wiele mozliwosci. Umozliwia zatozenie
rachunku bankowego, pozyskania siedziby i srodkéw finansowych
(w tym dotacji ze sSrodkéw unijnych) — jednym stowem, pozwala
na prowadzenie dziatalnosci.

Jednakze posiadanie przez organizacje osobowosci prawnej naktada
na nig wiele obowiazkéw. Musi prowadzi¢ rachunkowos¢, a takze
rozlicza¢ si¢ z urzedem skarbowym i Zaktadem Ubezpieczeni Spo-
tecznych. Tymczasem organizacije czgsto opieraja swoja dziatalnos¢
na osobach nieprzygotowanych merytorycznie do prowadzenia
rachunkowosci i gospodarki finansowej osoby prawne;j.

Niniejsze opracowanie przedstawia w praktyczny sposob ogdlne
zasady prowadzenia rachunkowosci organizacji pozarzadowych,
obowiazki podatkowe i zwigzane z ubezpieczeniami spotecznymi
oraz zdrowotnymi pracownikéw oraz innych osob.

W czeSci pierwszej przedstawiono w sposéb szczegotowy kwe-
stie obowiazkow podatkowych w organizacjach pozarzadowych
—w zakresie: podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku
dochodowego od oséb fizycznych, podatku od towaréw i ustug,
podatkoéw i optat lokalnych oraz pozostatych obciazajacych kosz-
ty dziatalnosci. W czesci tej zostaly oméwione wybrane przepisy
ordynacji podatkowej.

W czesci drugiej opisano ogolne zasady systemu rachunkowosci
w podmiotach tego typu. Wyjasniono tez obowiazki czlonkéw
wiadz statutowych organizacji. Ksiegowy lub skarbnik dowie sie, jak
stworzy¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez dang organizacje
zakladowe zasady (polityke) rachunkowosci, w tym Zakladowy
Plan Kont, oraz jak prowadzi¢ gospodarke kasowsq i rozliczenia
pieniezne. Na koncu rozdzialu znalazly si¢ porady dotyczace in-
wentaryzacji i sporzadzania sprawozdan finansowych.

Ponadto omoéwiono zagadnienia zwigzane z ubezpieczeniami
spotecznymi i zdrowotnymi. Znajduja si¢ tu takze wskazowki uta-
twiajace wypetienie drukéw do ZUS.



Opisano podstawy prawne dzialalnosci statutowej i gospodarcze;j
organizacji pozarzadowych oraz wynikajace z nich obowiazki.
Przedstawiono réwniez podstawowe kwestie dotyczace stosowania
prawa zamowien publicznych przez organizacje pozarzadowe.

Ze wzgledu na szeroki zakres opracowania nie wszystkie zagadnie-
nia zostaly w petni omoéwione. Dotyczy to szczegdlnie rachunko-
wosci organizacji prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg. Powinny
one korzystac¢ z fachowej obstugi ksiegowe;.

Mam nadzieje, ze dzialacze organizacji znajda w tym wydawnictwie
odpowiedzi na nurtujgce ich pytania i watpliwosci.

Autor



Podatki, jakim podlega
I moze podlegac
dziatalnosc¢ organizacji

Organizacje pozarzadowe posiadajace osobowos¢ prawna podlegaja
przepisom prawa podatkowego. Obowigzkom podatkowym organizacje
podlegaja od dnia rozpoczecia swojej dziatalnosci (t. pierwszego otrzyma-
nia pieniedzy lub darowizny rzeczowej), jednak nie wczesniej niz na dzieri
zarejestrowania w KRS. Podstawowym obowigzkiem dla tych organizagji
jest obowigzek podatkowy w zakresie podatku dochodowego od os6b
prawnych. Podatek dochodowy od os6b prawnych zostal ustalony
ustawa z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
W przypadku zatrudniania pracownikéw na umowe o prace, umowe zlece-
nia, umowe o dzieto lub umowy o podobnym charakterze organizacja jako
wyplacajacy (czyli platnik) podlega odpowiednim obowiazkom w zakresie
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. Podatek ten zostat ustalo-
ny ustawg z 20 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.
Organizacja prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza lub korzystajaca ze srod-
kéw pomocy zagranicznej (w przypadku zwrotu podatku VAT) moze
podlegac¢ obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku od towaréw
iushig.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci w zakresie produkcji i handlu
towarami objetymi akcyzg bedzie podlegata ustawie o podatku akcy-
zowym. Jesli organizacja posiada wlasne lub dzierzawione budynki
i budowle, samochody cigzarowe o fadownosci powyzej 2 ton czy au-
tobusy, to podlegaja one przepisom dotyczacym podatkéw i oplat
lokalnych. Niejednokrotnie organizacja sktadajac pisma i zalaczniki
w urzedach, odbierajac zaswiadczenia i zezwolenia oraz udzielajac
petnomocnictw zobowiazana jest do uiszczenia oplaty skarbowe;j.
Podpisanie umoéw cywilno-prawnych (takich jak umowa darowizny,
pozyczki, spadku, sprzedazy rzeczy i praw majatkowych, ustano-
wienie hipoteki, umowa spotki czy odplatnego uzytkowania itp.)
powoduje powstanie obowigzku podatkowego, konieczna staje
si¢ wowczas wizyta w urzedzie skarbowym w celu zarejestrowa-
nia umowy i dokonania wptlaty podatku od czynnosci cywil-
noprawnych. Wszystkie czynnosci zwigzane z postgpowaniem
w sprawach podatkowych reguluje ustawa z 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.
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Podatek dochodowy
od osob prawnych

Nieprawda3 jest, ze organizacje pozarzadowe nie placag tego podat-

ku. Moga go nie placic, o ile beda spetniaty warunki wymienione

w ustawie z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb

prawnych.

Jednolity tekst tej ustawy ogloszony zostat w Dzienniku Ustaw nr 54

z 2000 r., poz. 654. Od tego czasu wprowadzone zostaly zmiany,

ktore opublikowano w nastepujacych Dziennikach Ustaw:

- W 2000 roku nr 60 poz. 700 i 703, nr 86 poz. 958, nr 103 poz.
1100, Nr 117 poz. 1228 i nr 122 poz. 1315 i 1324,

- w 2001 roku nr 106 poz. 1150, nr 110 poz. 1190, nr 125 poz.
1363,

- w 2002 roku nr 25 poz. 253, nr 74 poz. 676, nr 93 poz. 820,
nr 141 poz. 1179, nr 169 poz. 1384, nr 199 poz. 1672, nr 200
poz. 1684, nr 230 poz. 1922,

- w2003 roku nr 7 poz. 79, nr 45 poz. 391, nr 96 poz. 874, nr 137
poz. 1302, nr 180 poz.1759, nr 202 poz. 1957, nr 217 poz.2124,
nr 223 poz. 2218,

- w 2004 roku nr 6 poz. 39, nr 29 poz. 257, nr 54 poz. 535, nr 93
poz. 894, nr 116 poz. 1203, nr 121 poz. 1262, nr 123 poz. 1291,
nr 146 poz. 1546, nr 171 poz. 1800, nr 210 poz. 2135, nr 254
poz. 2533,

- w 2005 roku nr 25 poz. 202, nr 57 poz. 491, nr 78 poz. 684,
nr 143 poz. 1199, nr 155 poz. 1298, nr 169 poz. 1419 i 1420,
nr 179 poz. 1484, nr 180 poz. 1495, nr 183 poz. 1538,

- w 2006 roku nr 94 poz. 651, nr 107 poz. 723, nr 136 poz. 970,
nr 157 poz. 1119, nr 217 poz. 1589, nr 251 poz. 1847,

- w 2007 roku nr 165 poz. 1169, nr 171 poz. 1208, nr 176 poz.
1238.

Artykul pierwszy tej ustawy stwierdza, ze ,ustawa reguluje opo-
datkowanie podatkiem dochodowym dochodéw oséb prawnych
i spotek kapitalowych w organizacji, zwanych dalej ,podatnikami”.
Przepisy ustawy majg réwniez zastosowanie do jednostek organi-
zacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, z wyjatkiem spotek
cywilnych, jawnych, partnerskich, komandytowych, komandy-
towo-akcyjnych”. Przepisy maja zastosowanie do podatkowych
grup kapitatowych, pod warunkiem, ze w zawartej umowie grupy



kapitatlowej znajdowac sie bedzie wykaz spotek tworzacych grupe,
informacja o udzialowcach spétek majacych co najmniej 5% udzia-
tow (akgji) tych spotek, wskazanie spotki reprezentujaca grupe oraz
okreslony czas trwania umowy. Umowa grupy kapitalowej musi by¢
zgloszona i zarejestrowana przez Naczelnika Urzedu Skarbowego
wilasciwego dla grupy.

Przepisow tej ustawy nie stosuje si¢ jedynie do przychodow z dzia-
talnosci rolniczej, z wyjatkiem dochodéw z dzialéw specjalnych
produkgji rolnej, przychodoéw z gospodarki lesnej w rozumieniu
ustawy o lasach oraz przychodéw wynikajacych z czynnosci, ktore
nie moga by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

Wszyscy PODATNICY, KTORZY MAJA SIEDZIBE LUB ZARZAD NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE]
POLSKIE], PODLEGAJA OBOWIAZKOWI PODATKOWEMU OD CAEOSCI SWOICH DOCHODOW, BEZ
WZGLEDU NA MIEJSCE ICH OSIAGANIA. NATOMIAST ORGANIZAGJE — PODATNICY, KTORZY NIE MAJA
SWOJE] GEROWNE] SIEDZIBY LUB ZARZADU NA TERYTORIUM NASZEGO KRAJU, PODLEGAJA OBOWIAZ-
KOWI PODATKOWEMU TYLKO OD DOCHODOW, KTORE OSIAGAJA NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE]
Porskigy.

W artykule 6 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b praw-
nych zwolniono z obowiazku tego podatku nastepujace podmioty:
Skarb Panstwa, Narodowy Bank Polski, jednostki budzetowe, fun-
dusze celowe utworzone na podstawie odrebnych ustaw, chyba
ze przepisy tych ustaw stanowig inaczej, przedsiebiorstwa miedzy-
narodowe i inne jednostki gospodarcze utworzone przez organa ad-
ministracji pafistwowej wspolnie z innymi pafistwami na podstawie
porozumienia lub umowy, chyba ze porozumienia te lub umowy
stanowig inaczej, jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie do-
chodoéw okreslonych w przepisach ustawy o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego, Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Agencje Budowy i Eksploatacji Autostrad, Agencj¢ Rynku
Rolnego, fundusze inwestycyjne i fundusze emerytalne oraz Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych i Agencje Nieruchomosci Rolnych.

Z powyzszego wynika, Ze organizacje pozarzadowe nie sa zwol-
nione jako podmioty z podatku dochodowego od oséb praw-
nych.

Przedmiot opodatkowania okresla artykut 7 ustawy o podatku do-
chodowym od o0séb prawnych ustalajacy, ze opodatkowaniu tym
podatkiem dochodowym podlega dochéd bez wzgledu na rodzaj
Zrodet przychodow, z jakich dochéd ten zostat osiagniety. Natomiast
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w wypadkach okreslonych w art. 21 i 22 przedmiotem opodatko-
wania jest przychod.

DOCHODEM JEST NADWYZKA SUMY PRZYCHODOW NAD KOSZTAMI ICH UZYSKANIA, OSIAGNIETA
W ROKU PODATKOWYM; JEZELI KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW PRZEKRACZAJA SUME PRZYCHO-
DOW, ROZNICA JEST STRATA.

O wysokos¢ straty poniesionej w roku obrotowym mozna pomniej-
szy¢ dochoéd w najblizszych kolejno 5 latach, przy czym w zadnym
z tych lat pomniejszenie nie moze wynosi¢ wiecej niz 50% ponie-
sionej straty.

,Przychodami i kosztami majacymi wplyw na ustalenie dochodu
podatkowego s3 tylko te przychody i koszty, ktére zostalty wyraz-
nie okreslone w przepisach prawa podatkowego. Wszelkie inne
sktadniki wyniku finansowego, wynikajace z ksigg rachunkowych,
nie moga mie¢ wplywu na wysokos¢ tego dochodu”.

Tak brzmi wyrok Naczelnego Sadu Administracyjnego z 9 maja
1995 r. nr. S.A./Lu 1456/94. Do przychodow podatkowych zatem
nalezy zaliczy¢ tylko te przychody, ktére wynikaja z zapiséw usta-
wy (z wylaczeniem przychodéw wymienionych w art. 12 ust. 4),
a do kosztoéw nalezy zaliczy¢ tylko te, ktére w mysl ustawy sg kosz-
tami uzyskania przychodu.

Tak ustalone — do celéw podatkowych — przychody i koszty
beda si¢ znacznie r6znily od przychodow i kosztéow wynika-
jacych z ksiag rachunkowych organizacji.

Przy ustalaniu dochodu stanowigcego podstawe opodatkowania

nie uwzglednia sig:

1. przychodow ze Zrodet przychodéw potozonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub za granica, jezeli dochody z tych
Zrodel nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem dochodowym
albo sa wolne od podatku i kosztéw ich uzyskania,

2. przychodéw wymienionych w art. 21 i 22 i kosztow ich uzy-
skania.

Rokiem podatkowym jest rok kalendarzowy, chyba ze postanowienia
statutu jednostki okresla inny okres i organizacja zawiadomi o tym
wiasciwy urzad skarbowy. Wowcezas rokiem podatkowym jest okres
kolejnych dwunastu miesiecy kalendarzowych. W przypadku pod-
jecia po raz pierwszy dzialalnosci, pierwszy rok podatkowy trwa
od dnia rozpoczecia dziatalnosci do korica roku kalendarzowego



albo do ostatniego dnia wybranego roku podatkowego, nie dtuzej
jednak niz dwanascie kolejnych miesigcy kalendarzowych.
Osoby prawne i jednostki organizacyjne, ktére nie byty dotychczas
podatnikami w rozumieniu ustawy, dokonujg zawiadomienia wias-
ciwego Urzedu Skarbowego w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia
dziatalnosci.

Organizacje pozarzadowe jako podatnicy tego podatku musza
prowadzi¢ rachunkowosc¢ zgodnie z postanowieniami ustawy

o rachunkowosci.

Wynika to z postanowien artykutu 9 ust. 1, ktory brzmi:

,PODATNICY SA OBOWIAZANI DO PROWADZENIA EWIDENCJI RACHUNKOWEJ, ZGODNIE Z ODREBNYMI
PRZEPISAMI, W SPOSOB ZAPEWNIAJACY OKRESLENIE WYSOKOSCI DOCHODU (STRATY), PODSTAWY OPO-
DATKOWANIA I WYSOKOSCI NALEZNEGO PODATKU ZA ROK PODATKOWY, A TAKZE DO UWZGLEDNIENIA
W EWIDENGJI SRODKOW TRWAEYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH INFORMAGJI
NIEZBEDNYCH DO OBLICZENIA WYSOKOSCI ODPISOW AMORTYZACYJNYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI
ART. 16 - 16M”.

Niezaleznie od prawidlowych zapiséw w ksiegach rachunkowych
organizacja musi przestrzegac, aby dowody ksiggowe, stanowigce
podstawe ujecia operacji i zdarzen gospodarczych w ksiegach ra-
chunkowych, spetnialy wymogi okreslone w szczegdlnosci posta-
nowieniami w art. 20 - 22 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli natomiast ustalenie dochodu (straty) nie jest mozliwe na pod-
stawie dokumentacji ksiegowej, dochod (strate) ustala si¢ w drodze
0szacowania.

W przypadku, gdy organizacja mimo ciazacego na niej obowigzku
prowadzenia dokumentacji ksiegowej nie prowadzi tej dokumen-
tacji, dochéd okresla sie w drodze szacowania, przy zastosowaniu
wskaznika dochodu w stosunku do przychodow. Wskaznik ten
jest okreslony w ustawie i wynosi od 5% dla handlu, 10% dla
dziatalnosci budowlanej i transportowej, do 60% wynagrodzenia
prowizyjnego w posrednictwie i 80% dla ustug rzeczoznawstwa
i adwokackich. W pozostatych wypadkach wynosi 20%.
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Przychody podatkowe

Przychodami, zgodnie z postanowieniami art. 12 ustawy,
s3 otrzymane pieniadze, wartoSci pieniezne, w tym rowniez
roznice kursowe walut oraz wartosS¢ otrzymanych nieod-
platnych lub cze¢sciowo odplatnych swiadczen i przychodow
w naturze. Przychodem jest rowniez wartos¢, z zastrzezeniem
ust. 4 pkt 8!, umorzonych lub przedawnionych zobowiazan,
w tym z tytulu zaciagnietych pozyczek (kredytow), z wyjat-
kiem umorzonych pozyczek z Funduszu Pracy.

Wartos¢ przychodéw w naturze okresla si¢ na podstawie cen ryn-
kowych stosowanych w obrocie rzeczami lub prawami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia
oraz czasu i miejsca odptatnego zbycia.

Przychody w walutach obcych przelicza si¢ na ztote wedtug kursu
sredniego ogloszonego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.

Wartos¢ nieodplatnych swiadczen ustala si¢ w nastepujacy

SposOb:

1D jezeli przedmiotem Swiadczen sg ustugi wchodzace w zakres dzia-
talnosci gospodarczej dokonujacego Swiadczenia — nalezy stosowac
do obliczeni cene stosowang wobec innych odbiorcéw,

2) jezeli przedmiotem Swiadczen s3 ushugi zakupione — wediug
cen zakupu,

3) jezeli przedmiotem Swiadczen jest udostepnienie lokalu — w wy-
sokosci rownowartosci czynszu, jaki przystugiwalby w razie
zawarcia umowy najmu tego lokalu,

4) w pozostatych przypadkach — na podstawie cen rynkowych
stosowanych przy swiadczeniu ustug lub udostepnianiu rzeczy
lub praw tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
w szczegolnosci ich stanu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca
udostepnienia.

' Art. 12 ust. 4 pkt 8 mowi ,do przychodéw nie zalicza sie: kwot stanowigcych

rownowartos¢ umorzonych zobowiazan, w tym takze z tytutu pozyczek (kre-
dytow), jezeli umorzenie zobowigzan jest zwigzane z:

a) bankowym postepowaniem ugodowym w rozumieniu przepisow o restruk-
turyzacji finansowej przedsigbiorstw i bankéw lub

b) postepowaniem upadtosciowym z mozliwoscig zawarcia uktadu w rozumieniu
przepiséw prawa upadlosciowego i naprawczego, lub

o) realizacja programu restrukturyzacji na podstawie odrebnych ustaw,”



Wartoscig Swiadczen czesciowo odptatnych stanowiacg przychod

podatnika jest réznica miedzy wartoscia tych Swiadczen ustalong wg

powyzszych zasad a odplatnoscig ponoszong przez podatnika.

Do przychodéw, zgodnie z art. 12 ust. 4, nie zalicza sie miedzy

innymi:

D

2)

3

4)

5)

0)

7)

8)

)

pobranych wptat lub zarachowanych naleznosci na poczet do-
staw towarow i ustug, ktére zostang wykonane w nastepnych
okresach sprawozdawczych, a takze otrzymanych lub zwré-
conych pozyczek (kredytéw), z wyjatkiem skapitalizowanych
odsetek od tych pozyczek (kredytéw).

kwot naliczonych, lecz nieotrzymanych odsetek od naleznosci,
w tym roéwniez od udzielonych pozyczek (kredytow).
przychodéw, ktére w rozumieniu przepiséw o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych zwiekszaja ten fundusz.
zwroconych; umorzonych lub zaniechanych podatkéw i optat
stanowigcych dochody budzetu panstwa albo budzetow jed-
nostek samorzadu terytorialnego, niezaliczonych do kosztéw
uzyskania przychodow.

zwroconych innych wydatkéw niezaliczonych do kosztow uzy-
skania przychodoéw,

zwroconych, umorzonych lub zaniechanych wptat dokony-
wanych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelno-
sprawnych na podstawie odrebnych przepiséw, niezaliczonych
do kosztéw uzyskania przychodow,

odsetek otrzymanych w zwigzku ze zwrotem nadptaconych
zobowiazan podatkowych i innych naleznosci budzetowych,
a takze oprocentowania zwrotu réznicy podatku od towaréw
i ustug, w rozumieniu odrebnych przepisow.

naleznego podatku od towaréw i ustug, zwréconej réznicy po-
datku od towaréw i ustug oraz zwolnionych od wplat naleznosci
z tytutlu podatku od towaréw i ustug w rozumieniu przepiséw
o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym.
przychodow stanowiacych wartos¢ nieodptatnych swiadczen
otrzymanych z tytutlu korzystania z ustug informatyczno-do-
radczych swiadczonych przez punkty konsultacyjno-doradcze
dzialajace, na podstawie odrebnych przepisow, w ramach
rzagdowego programu wsparcia dla matych i srednich przedsie-
biorstw.

10) wartos¢ otrzymanych nieodplatnie lub czesSciowo odplat-

nie rzeczy lub praw, a takze wartos¢ innych swiadczen
finansowanych lub wspolfinansowanych ze srodkow
budzetu pairistwa, jednostek samorzadu terytorialnego,
ze Srodkow agencji rzadowych lub ze Srodkéw pochodza-
cych od rzadoéw panstw obcych, organizacji miedzynaro-
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dowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych,
w ramach rzadowych programow.

11) wartosci Swiadczenn wolontariuszy, udzielanych na zasa-
dach okreslonych w przepisach o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Odsetki bankowe od kwot zgromadzonych na lokatach i ra-
chunkach bankowych sa przychodem niezaleznie od Zrédla
pochodzenia sSrodkow znajdujacych sie na lokatach. Bardzo
doktadnie wyjasnia t¢ sprawe pismo Ministerstwa Finanséw nr PO-
3-722-413/HS/96 z 8 lipca 1996 r.

,W zwiazku z pismem z 20 maja 1996 r. w sprawie podatku do-
chodowego od os6b prawnych Ministerstwo Finanséw uprzejmie
wyjasnia, ze odsetki od bankowych lokat terminowych stanowig
przychod w dacie ich otrzymania. Data otrzymania odsetek, w za-
leznosci od postanowiert umowy lokaty zawartej z bankiem, jest:
1) data kapitalizacji odsetek, jezeli lokata jest oprocentowana
w ten sposob, ze w trakcie jej trwania odsetki sa kapitalizowane
i od tych odsetek ustala sie dalsze oprocentowanie, albo
2) data postawienia odsetek do dyspozycji wlasciciela lokaty, tzn.
data dopisania do rachunku bankowego; bez znaczenia jest tutaj
fakt fizycznego podjecia srodkéw z konta bankowego”.

Waznym problemem jest przychéd z wynajmowania i udo-
stepniania lokali i nieruchomosci. Kodeks cywilny definiuje
trzy pojecia zwigzane z tym zagadnieniem, tj. najem, uzyczenie
i uzytkowanie. W przypadku najmu najemca zawsze musi wynaj-
mujacemu placic¢ czynsz.

Uzytkowanie daje prawo do uzywania rzeczy (w tym przypadku
lokalu) i pobierania z tego tytutu pozytkow. Natomiast w przypadku
uzyczenia — uzyczajacy oddaje rzecz do bezptatnego uzywania.

Przychodem z nieruchomosci lub lokali udostepnionych nieodptat-
nie w catosci lub w czesci do uzywania innym osobom prawnym
i fizycznym oraz jednostkom organizacyjnym niemajacym osobowo-
Sci prawnej jest rownowartosc czynszu, jaki przystugiwatby w razie
zawarcia umowy najmu lub dzierzawy nieruchomosci, ustalona
na podstawie przecietnej wysokosci czynszow stosowanych w da-
nej miejscowosci przy najmie lub dzierzawie nieruchomosci tego
samego rodzaju.



Przychodu nie ustala si¢ w powyzszy sposéb w przypadku

nieodplatnego udostepnienia:

1) lokali mieszkalnych osobom pozostajacym z podatnikiem
w stosunku pracy, dla ktérych stanowi ono nieodplatne
Swiadczenie w rozumieniu przepisow ustawy o podatku
dochodowym od os6b fizycznych,

2) nieruchomosci lub jej czesci do uzytku na cele dzialalnosci
naukowej, naukowo-technicznej, oSwiatowej, oSwiatowo-
wychowawczej, kulturalnej, w zakresie kultury fizycznej
i sportu, ochrony srodowiska, dobroczynnosci, ochrony
zdrowia i pomocy spolecznej, rehabilitacji zawodowej
i spolecznej inwalidow, kultu religijnego oraz zwiazkom
zawodowym,

3) nieruchomosci udostepnianych przez podmiot publiczny

partnerowi prywatnemu lub spélce w ramach partnerstwa

publiczno-prawnego jako wklad wlasny w partnerstwie
publiczno-prawnym.

Z powyzszego zapisu wynika, ze jezeli organizacja nieodplatnie

(lub w zamian za inne Swiadczenia) wynajmie lub podnajmie jakiej-
kolwiek osobie fizycznej (nawet cztonkowi) lub prawnej pomiesz-
czenie lub jego czes¢ na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,
bedzie musiata zaliczy¢ sobie do przychodéw czynsz — wyliczony
zgodnie z cytowanym art. 13 ust. 1 — jaki otrzymataby gdyby wy-
najmowala ten lokal odptatnie. Natomiast nieodptatne podnajecie
lokalu organizaciji, ktéra prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie
wymienionym w cytowanym wyzej art. 13 ust. 2 pkt 2, nie powo-
duje obowiazku naliczania do swoich przychodéw réwnowartosci
nienaliczonego czynszu.

Jednoczesnie wynajecie cho¢by nawet czesci lokalu
na dzialalnos$¢ gospodarcza prowadzona przez inne podmioty
jest w Swietle wyrok6éw Naczelnego Sadu Administracyjnego
dzialalnoscia gospodarcza.

Kwestie te reguluja réwniez ponizsze wyroki NSA:

,Przychodem jest rowniez wartos¢ nieodptatnych swiadczen otrzy-
mana z tytutu nieodplatnego uzytkowania lokalu” — wyrok NSA
z 15 marca 1996 r. nr SA /Lu 839/95.

,Wartos¢ nieodptatnych swiadczen z tytutu uzytkowania pomiesz-
czen i maszyn wpltywa na wielkos¢ podstawy opodatkowania po-
datkiem dochodowym” — wyrok NSA z 19 czerwca 1996 r. nr SA
/Sz 2231-2232-2233/95.
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Tak wigc w przypadku nieodptatnego udostepniania nieruchomosci
do uzytkowania przychéd z tego tytulu pojawia sie¢ u obu stron
— udostepniajacego i uzytkownika.

Jeden z problemoéw zwiazanych z przychodami z tytulu umowy
najmu, jakim jest ptatnos¢ czynszow ,z géry”, wyjasnia Ministerstwo
Finanséw pismem nr PO 4/AS-722-90/96 z 27 marca 1996 r.

,Odpowiadajac na pismo z 31 stycznia br. Ministerstwo Finanséw
uprzejmie wyjasnia: stosownie do art. 12 ust. 1 ustawy z 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 1993 r.
nr 106 poz. 482 z p6zn. zm.) przychodami sg m.in. otrzymane pie-
niadze. Natomiast, w mysl art. 15 ust. 1 ustawy, kosztami uzyskania
przychodéw sa koszty poniesione w celu osiagniecia przychodow,
z wyjatkiem kosztéw wymienionych w art. 16 ust. 1 ustawy. Jak
wynika ze stanu faktycznego przedstawionego w pismie, Spotka
jest wynajmujacym, przy czym czynsz za wynajem lokalu najemca
zobowigzany jest Spolce zaptaci¢ za caly okres trwania umowy
(Spotka wystawia fakture za caly okres trwania umowy, tj. za 5
lat). Zaznaczy¢ przy tym nalezy, ze Kodeks cywilny (art. 680 - 682
ke) zezwala stronom umoéw najmu w sposéb dowolny okresli¢
warunki platnosci czynszu, a zatem rozwigzanie przyjete w oma-
wianym przypadku zgodne jest z przepisami Kodeksu cywilnego.
W zwiazku z powyzszym nalezy stwierdzic, iz stosownie do art. 12
ust. 1 pkt 1 powotanej na wstepie ustawy cata kwota zaptaconego
,Z gory” za okres 5 lat czynszu u wynajmujacego stanowi przychod
W momencie otrzymania, natomiast stosownie do art. 15 ust. 1
ustawy cata kwota zaptaconego czynszu u najemcy stanowi koszt
uzyskania przychodéw w momencie poniesienia”.

Przychodem z odplatnego zbycia rzeczy lub praw majatkowych
jest ich wartoS¢ wyrazona w cenie okreslonej w umowie. Gdy cena
bez uzasadnionej przyczyny znacznie odbiega od wartosci rynko-
wej tych rzeczy lub praw, przychéd ten okresla organ podatkowy
w wysokosci wartosci rynkowej, ktora okresla si¢ na podstawie cen
rynkowych stosowanych w obrocie rzeczami lub prawami tego sa-
mego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem w szczegolnosci ich sta-
nu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca odplatnego zbycia.



Koszty uzyskania przychodu

Bardzo waznym problemem jest prawidlowe okreslenie kwoty
kosztéw uzyskania przychodu. Postanowienia art. 15.1 ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych tak je okreslaja:

KOSZTAMI UZYSKANIA PRZYCHODOW S$A KOSZTY PONIESIONE W CELU OSIAGNIECIA PRZYCHODOW
LUB ZACHOWANIA ALBO ZABEZPIECZENIA ZRODEA PRZYCHODOW, Z WYJATKIEM KOSZTOW WYMIE-
NIONYCH W ART. 16 usT. 1,

czyli kosztéow niestanowiacych kosztéw uzyskania przychodu.
Koszty poniesione w walutach obcych przelicza si¢ na zlote polskie
wedtug kurséw srednich ogtaszanych przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia
kosztu.

Za dzien poniesienia kosztu uzyskania przychodu uwaza si¢ dzien,
na ktory ujeto koszt w ksiegach rachunkowych (zaksiegowano)
na podstawie dowodu ksiggowego (otrzymanej faktury/rachunku
lub innego dokumentu w przypadku braku faktury/rachunku),
z wyjatkiem sytuacji gdy dotyczytoby to ujetych jako koszty rezerw
albo biernych rozliczern miedzyokresowych kosztow.

Zgodnie z wyrokiem NSA z 30 czerwca 1995 r. nr. S.A./Lu 1953/94
»,Kosztami uzyskania przychodow sa koszty poniesione fak-
tycznie w celu uzyskania przychodéw. Dotyczy to kosztow
juz poniesionych, a nie przyszlych, i tylko takich, ktore wy-
nikaja z gospodarki lub funkcjonowania podatnika”.

,Kosztami uzyskania przychodu, i to niezaleznie od tego,
czy s3 to koszty bezposrednie (art. 15 ust. 1), czy tez posrednie (art.
15 ust. 2) w rozumieniu tej ustawy, sa jedynie koszty, ktore zostaty
poniesione dla uzyskania przychodu z danego Zrédta”. Tak brzmi
wyrok NSA z 17 marca 1995 r. nr. III S.A. 1044/94.

W przypadku sprzedazy nieodptatnie nabytych rzeczy lub praw
majatkowych (darowizny), a takze otrzymanych nieodplatnie Swiad-
czen, ktore zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od oséb
prawnych zaliczono do przychodu — kwota tego przychodu
pomniejszona o sume odpisé6w amortyzacyjnych (umorze-
niowych) stanowi koszt uzyskania przychodéw z odplatnego
zbycia tych rzeczy, praw lub nieodplatnych swiadczen.



Jezeli organizacja ponosi koszty uzyskania przychodow ze zrédet,
z ktorych dochod podlega opodatkowaniu, oraz koszty zwiazane
z przychodami z innych Zrédel, a nie jest mozliwe ustalenie kosz-
tow uzyskania przypadajacych na poszczegolne zrodta, koszty te
ustala si¢ w takim stosunku, w jakim pozostaja przychody z tych
Zrodet w ogdlnej kwocie przychodow.

Taka samg zasade stosuje sie¢ w przypadku, gdy podatnik ponosi
koszty uzyskania przychodéw ze zrodel, z ktorych czes¢ docho-
déw nie podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym albo
jest zwolniona z tego opodatkowania; w takim przypadku tej czesci
kosztow nie zalicza sie do kosztow uzyskania przychodéw.
Postanowienia art. 15 ust. 4 ustawy okresla, ze

,,KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z PRZYCHODAMI, PONIESIONE W LA-
TACH POPRZEDZAJACYCH ROK PODATKOWY ORAZ W ROKU PODATKOWYM, SA POTRACALNE W TYM
ROKU PODATKOWYM, W KTORYM OSIAGNIETE ZOSTAEY ODPOWIADAJACE IM PRZYCHODY,

z tym zastrzezeniem, ze koszty te poniesione po zakonczeniu
roku podatkowego, a dotyczace przychodéw uzyskanych w roku
podatkowym, sa potracalne w roku podatkowym, w ktérym uzy-
skano przychody, jezeli byly poniesione do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego ale nie p6zniej niz do dnia zlozenia
zaznania podatkowego. Natomiast koszty poniesione po terminie
sporzadzenia sprawozdania finansowego sa potragcane w nastep-
nym roku podatkowym po roku, w ktérym uzyskano przychody.
Koszty uzyskania przychodéw inne niz bezposrednio zwigzane
z przychodami sg potragcane w dacie ich poniesienia. Jezeli koszty
te dotycza okresu przekraczajacego rok podatkowy, a nie jest moz-
liwe okreslenie, jaka czes¢ dotyczy roku podatkowego, to stanowia
koszty uzyskania przychodu proporcjonalnie do dlugosci okresu,
ktorego dotycza.

Kosztami uzyskania przychodéw sa odpisy z tytutu zuzycia Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (odpisy amorty-
zacyjne) dokonywane w kwotach zgodnych z przepisami ustawy.

Naczelny Sagd Administracyjny wyrokiem z 12 listopada 1996 r.
nr SA/E 1131/95 ustalil, ze ,Z uzytego w art. 15 ust. 1 ustawy z 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych zwrotu
koszty poniesione w celu osiagniecia przychodéw wynika,
ze warunkiem uznania okreSlonego wydatku za koszt uzy-
skania przychodu nie jest rzeczywiste osiagniecie przychodu;
wystarczy sam zamiar jego osiagniecia (w celu osiagniecia)”.

Rowniez wyrok NSA z 18 kwietnia 1996 r. nr SA/P 2687/95 ustalil,



ze ,Konstrukcja kosztow uzyskania przychodow, okreslona w art. 15
ust. 1 ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych oparta jest na swoistej konstrukcji klauzuli generalnej
stanowigc, ze kosztami uzyskania przychodow sa koszty poniesio-
ne w celu osiggnigcia przychodow, z wyjatkiem kosztow enume-
ratywnie wymienionych w art. 16 ust. 1 tejZze ustawy. Wykladnia
gramatyczna uzytego przez ustawodawce zwrotu ,wszelkie koszty
ponoszone w celu osiggnigcia przychodu” oznacza, iz

podatnik ma mozliwos¢ odliczenia do celow podatkowych
wszelkich kosztow, pod tym jednak warunkiem, iz wykaze
ich bezposredni zwiazek z prowadzona dzialalnoscia gospo-
darcza, a ich poniesienie ma lub moze mie¢ bezposredni
zwiazek z wielkos$cia osiagnietego przychodu”.

,Wydatki poniesione na przedplate prenumeraty czasopism
na nastepny rok nie moga stanowi¢ kosztéw uzyskania przycho-
déw roku podatkowego, w ktérym spetnienie tego swiadczenia
nie nastapito, jak rowniez nie doszlo do sprzedazy rzeczy (art. 7
ust. 1 i ust. 2 ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych — Dz.U. z 1993 r. nr 106, poz. 482 z p6zn. zm.)”.
Taki wyrok wydal Naczelny Sad Administracyjny 4 lutego 1999 r.,
sygn. akt I SA/Wr 226/98.

Pismem z 12 lipca 1999 r., nr PB 3-1672-1P-722-251/99, Ministerstwo
Finanséw wyjasnito miedzy innymi: ,Zgodnie z przepisami art. 12
ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 3 ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 1993 r. nr 100, poz. 482
z pozn. zm.) przychodami sa w szczegolnosci otrzymane pieniadze,
wartosci pieniezne, wartos¢ otrzymanych nieodptatnych swiadczen
oraz przychodéw w naturze, a w zakresie przychodéw zwiazanych
z dziatalnoscia gospodarczg — przychody nalezne, chocby nie zosta-
ty jeszcze faktycznie otrzymane, po wylaczeniu wartosci towaréw
zwroconych, udzielonych bonifikat i skont. Natomiast kosztami
uzyskania przychodoéw sa zgodnie z art. 15 ust. 1 cytowanej usta-
wy koszty poniesione w celu osiagnigcia przychodéw z wyjatkiem
wymienionych w art. 16 ust. 1. Natomiast z art. 15 ust. 4 wynika,
ze koszty uzyskania przychodéw sa potracalne tylko w tym roku
podatkowym, ktérego dotycza, tj. sg potracalne koszty uzyskania
poniesione w latach poprzedzajacych rok podatkowy, lecz dotycza-
ce przychodéw roku podatkowego, oraz okreslone co do rodzaju
i kwoty koszty uzyskania, ktére zostaly zarachowane, chociaz
ich jeszcze nie poniesiono, jezeli odnosza sie do przychodéw da-
nego roku podatkowego. Ponadto, zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 14,
wolne od podatku s3 dotacje otrzymane z budzetu panstwa lub
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budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, z tym ze wéwczas
stosownie do art. 16 ust. 1 pkt 58 wydatkow i kosztow sfinansowa-
nych m.in. z tych dotacji nie uwaza si¢ za koszty uzyskania przy-
chodow. W swietle ww. przepisow dotacja staje si¢ przychodem
z chwila jej faktycznego otrzymania, z tym ze przychéd ten moze
by¢ wolny na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 14”.

Pismo to straci czgsciowo swoja aktualnos¢ po 1 stycznia 2007 r.,
gdyz z tym dniem dotychczasowy zapis art. 17 ust 1 pkt 14 zostanie
zastagpiony w czesci dotyczacej dotacji budzetowych przez art. 17
ust. 1 pkt. 47.

Remont, modernizacja budynkow lub pomieszczen a koszty
uzyskania przychodu

W mysl postanowieri art. 16 ust. 1 pkt 1c ustawy o podatku docho-
dowym od os6b prawnych nie uwaza si¢ za koszty uzyskania
przychodow wydatkow na ulepszenie sSrodkow trwalych,
gdy koszt ulepszenia w roku podatkowym przekroczyl kwote
3 500,00 zk. O tym, czy dany wydatek jest kosztem remontu
czy modernizacji, bedzie decydowac charakter robot.

Za ulepszenie nalezy przede wszystkim rozumiec:

e rozbudowe — powiekszenie (rozszerzenie) skladnikow
majatkowych, w tym budynkéw, budowli itp.

e rekonstrukcje — odtworzenie (odbudowanie) zuzytych
calkowicie lub cz¢Sciowo skladnikéw majatkowych,

e przebudowe — zmiane (poprawienie) istniejacych budyn-
kow lub lokali na inny uklad,

e modernizacj¢ — unowoczesnienie budynkéw lub lokali,
ktore podnosi ich wartos¢ techniczna i uzytkowa,

e adaptacje — przystosowanie budynku, lokalu do wyko-
rzystywania go w innym celu niz ten, do ktorego byl
pierwotnie przeznaczony, lub nadanie mu nowych cech
uzytkowych.

Czym w takim razie r6zni si¢ remont od ulepszenia? Przyjmuje sie,
ze wszystkie dzialania przywracajace pierwotny stan techniczny,
niepowodujace zmian w jego uzytkowaniu lub konstrukcji nazy-
wamy remontem.

Podobnego zdania byl Naczelny Sad Administracyjny, ktory wyrokiem
z 14 stycznia 1998 r. (sygn. akt. SA/Sz.119/97) uznal miedzy innymi,
ze pomalowanie pomieszczeni, naprawa instalacji, wymiana zuzytych
elementow lokalu, np. okien, drzwi, to niewatpliwe naktady, ktére



nie zwigkszaja wartosci uzytkowej wynajmowanego pomieszczenia
i nie zmieniaja jego charakteru. Wydatki z tego tytutu nalezy zatem
potraktowac jako wydatki na remont, ktére w catosci stanowig koszt
uzyskania przychodéw w dacie ich poniesienia. Jednoczesnie Na-
czelny Sad Administracyjny wyrokiem z 23 kwietnia 1997 r., sygn.
akt. SA/Gd.3171/95, orzekt, ze ani wysokos¢ remontow, ani odstepy
czasowe pomiedzy poszczegdlnymi remontami lub remontem a data
zakupu (rozpoczecia najmu) Srodka trwatego nie moga decydowac
o kwalifikacji wydatkéw remontowych jako naktadéw inwestycyjnych
zwigkszajacych wartos¢ srodka trwatego.

Przy ocenie, czy wydatki poniesione przez podatnika polegaja
na budowie budynku, czy tez na jego remoncie lub modernizacji,
nalezy si¢ postugiwac przede wszystkim potocznym rozumieniem
tych pojec, definicjami encyklopedycznymi, a pomocniczo réwniez
rozwigzaniami przyjetymi w prawie budowlanym (wyrok NSA
z 11 czerwca 1997 r., sygn. akt. I SA/Gd.151/97).

Tenze sad wyrokiem z 21 maja 1998 r., sygn. akt. ISA/Gd.1151/97,
ustalit, ze ocena znaczenia — dla potrzeb wymiaru podatku docho-
dowego — wydatkéw podatnika na prace remontowo-budowlane
wykonane w obiekcie budowlanym musi uwzgledniac¢ zréznico-
wanie takich prac w poszczegolnych czegsciach obiektu. Nie mozna
bowiem poprzez niewatpliwie inwestycyjny (zwiekszajacy wartosc)
charakter rob6t wykonanych w czesci budynku nadawac robotom
wykonanym w innej czesci takiego samego charakteru, jesli z kolei
byly to zwykle prace remontowe typu malowanie czy tapetowanie
Scian, naprawy stolarki itp.

Natomiast wszystkie prace zwigzane z podwyzszeniem standardu
lokalu, takie jak adaptacje piwnic na lokale biurowe, wykonanie
Sciany dziatowej, rozbudowa zaplecza poprzez wybudowanie
nowych sanitariatow, rozbudowa instalacji elektrycznej, sieci wod-
no-kanalizacyjnej, instalacji CO, okratowanie okien i drzwi lokalu
czy wylozenie pomieszczen socjalnych glazura, zamontowanie
sufitu podwieszanego z zainstalowanym w nim oswietleniem itp.
nalezy traktowac jako modernizacje (ulepszenie) pomieszczen,
gdyz tego rodzaju roboty podwyzszaja wartoS¢ posiadanego loka-
lu uzytkowego. Dlatego bardzo wazne jest prawidlowe ocenienie
wykonanych prac przez zarzady organizacji oraz odpowiednie
rozliczenie wykonanych robat.

Nalezy przypomniec¢ stowarzyszeniom i fundacjom korzystajagcym
ze zwolnienia podatkowego na podstawie postanowien art. 17
ust. 1 pkt 4 tejze ustawy, ze prace niebedace remontami mozna
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zaliczy¢ w koszty niestanowiace koszté6w uzyskania przycho-
dow i rozliczy¢ w ciezar zwolnienia podatkowego. W nastep-
nym roku podatkowym mozna rozliczy¢ te koszty modernizaciji,
ktére zwigzane sg z dzialalnoscia statutowa.

Podroze stuzbowe a koszty uzyskania przychodu

,Wszelkie wydatki na podréze stuzbowe mogg by¢ uznane za koszt
uzyskania przychodu pod zasadniczym warunkiem, ze podatnik
dysponuje wymaganym przez prawo dowodem, iz taki wydatek po-
niesiono i ze byt on niezbedny dla osiagniecia przychodu firmy”. Tak
brzmi wyrok NSA z 8 lutego 1995 r., sygn. akt S.A./Po 3343/94.

Koszty niestanowigce kosztow
uzyskania przychodéw

Najwazniejszym problemem przy ocenie dokumentacji finansowej
oraz sporzadzaniu deklaracji podatkowej jest okreslenie prawidtowe;j
kwoty kosztow niebedacych kosztami uzyskania przychodow.

Postanowienia art. 16 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych zawieraja 64 pozycje kosztow, ktorych nie uznaje
si¢ za koszty uzyskania przychodéw. Ponizej znajduje sie lista wy-
branych kosztow niestanowigcych kosztow uzyskania przychodéw
najczesciej wystepujacych w organizacjach. S3 to:
1) wydatki na:
a. nabycie gruntéw lub prawa wieczystego uzytkowania
gruntow, z wyjatkiem optat za wieczyste uzytkowanie grun-
tow,
b. nabycie lub wytworzenie we wlasnym zakresie sSrodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w tym
rowniez wchodzgcych w sktad nabytego przedsiebiorstwa lub
jego zorganizowanych czesci,
c. ulepszenie Srodkow trwalych, ktére zgodnie z art. 16g ust.
13 powigkszajg wartos¢ srodkow trwatych, stanowiaca podstawe
naliczania odpisoéw amortyzacyjnych, wydatki te, w wartosci
zaktualizowanej zgodnie z odrebnymi przepisami,
- pomniejszone o sume odpisow amortyzacyjnych, o ktérych
mowa w art. 16h ust. 1 pkt 1, sa jednak kosztem uzyskania



2)

3)

4)

5)

6)

7)

przychodow, z zastrzezeniem pkt 8a, w przypadku odptatnego
zbycia srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i praw-
nych, bez wzgledu na czas ich poniesienia;

odpisy z tytulu zuzycia samochodu osobowego, dokonywa-
ne wedlug zasad okreslonych w ustawie, w czesSci ustalonej
od wartosci samochodu przewyzszajacej rownowartosS¢
20 000 euro przeliczonej na ztote polskie wedlug kursu sred-
niego euro ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia
przekazania samochodu do uzywania;

skladki na ubezpieczenie samochodu osobowego w wyso-
kosci przekraczajacej ich czes¢ ustalona w takiej proporcji,
w jakiej pozostaje réwnowartos¢ 20 000 euro, przeliczona
na zlote polskie dokonane wedlug kursu sredniego euro ogta-
szanego przez Narodowy Bank Polski z dnia zawarcia umo-
wy ubezpieczenia w wartosci samochodu przyjetej dla celow
ubezpieczenia. Za samochéd osobowy uwaza si¢ kazdy pojazd
samochodowy o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekracza-
jacej 3,5 tony, fabrycznie przeznaczony do przewozu nie wiecej
niz 9 0soéb tacznie z kierowcy z wyjatkiem pojazdow majacych
otwartg przestrzen fadunkowa, osobne nadwozie przeznaczone
do przewozu tadunkoéw lub jeden rzad siedzen oddzielony od
czesci tadunkowej Sciang lub trwala przegrods, a w przypadku
wiekszej ilosci rzedow siedzen dtugosc¢ czesci tadunkowej musi
mie¢ co najmniej 50% dlugosci pojazdu.

straty powstale w wyniku utraty lub likwidacji samocho-
dow oraz kosztow ich remontéw powypadkowych, jezeli
samochody nie byly objete ubezpieczeniem dobrowolnym;
takie sformutowanie art. 16 ust. 1 pkt 50 ww. ustawy dowodzi,
iz do uznania za koszt uzyskania przychodu wartosci utraco-
nego samochodu (obojetnie, czy byt osobowy, czy cigzarowy)
badz kosztéw remontu powypadkowego musza wystapic
dwie nastepujace okolicznosci: udokumentowanie poniesionej
straty i ubezpieczenie dobrowolne samochodu; jezeli zostang
spetnione oba te warunki, to nawet gdy z réznych przyczyn
firma ubezpieczajaca odmoéwi wyplaty odszkodowania z tytu-
tu ubezpieczenia samochodu, poniesiona z tego tytulu strata
jest kosztem uzyskania przychodu;

straty w srodkach trwalych oraz wartosciach niematerial-
nych i prawnych w czesSci pokrytej suma odpisé6w amor-
tyzacyjnych, o ktorych mowa w art. 16h ust. 1 pkt 1;

straty powstale w wyniku likwidacji nie w pelni umorzonych
srodkow trwalych, jezeli Srodki te utracily przydatnos¢ go-
spodarcza na skutek zmiany rodzaju dzialalnosci;

odpisy z tytulu zuzycia sSrodkéw trwalych dokonywane,
wedlug zasad okreslonych w art. 16a - 16m, od tej czesci
ich wartosci, ktora odpowiada poniesionym wydatkom
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8)

)

na nabycie lub wytworzenie tych srodkéw we wlasnym
zakresie, odliczonym od podstawy opodatkowania podat-
kiem dochodowym albo zwréconym podatnikowi w jakiej-
kolwiek formie;

jedng z interpretacji tego przepisu jest pismo Ministerstwa Fi-
nansow Departamentu Podatkéw Bezposrednich i Optat z 28
lutego 1997 r. nr PO3-BO-722-105/97:

,(..0Wydatki poniesione na wytworzenie tego Srodka trwatego
we wlasnym zakresie, w czegsci pokrytej z subwencji przyznanej
z PFRON zostaly podatnikowi zwrécone.

Zatem odpisow z tytutu zuzycia tego Srodka trwatego od tej
zwroconej czesci ich wartosci nie uwaza sie za koszty uzyskania
przychodéw — art. 16 ust. 1 pkt 48 ustawy z 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (Dz.U. z 1993 r.
nr 106 poz. 482 z p6zn. zm.). Natomiast bedg kosztem uzyska-
nia przychodoéw odpisy z tytulu zuzycia tego srodka trwatego
od pozostalej czesci ich wartosci, niepokrytej z PFRON. (...) ”;
jednoczesnie nalezy zwréci¢ uwage, ze choc¢ otrzymane kwoty
dotagji i subwencji stanowig dla organizacji przychod na podsta-
wie postanowien art. 12 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, to na podsta-
wie art. 17 ust. 1 pkt 21 tej ustawy od 1 stycznia 1996 r. dotacje
i subwencje otrzymane i wydatkowane na ten cel stanowig
dochoéd wolny od podatku;

wydatki poniesione na zakup zuzywajacych sie stopniowo
rzeczowych skladnikéw majatku podatnika, niezalicza-
nych do srodkow trwalych — w przypadku stwierdzenia,
ze skladniki te nie sa wykorzystywane dla celéw dzialalnosci
prowadzonej przez podatnika, lecz shuza osobistym celom
pracownikow i innych oso6b albo bez uzasadnienia znajduja
sie¢ poza siedziba podatnika; Naczelny Sad Administracyjny
wyrokiem z 17 lipca 1997 r. nr I S.A./Ka275/96 ustalit wyktadnie
tego zapisu; orzekl mianowicie, ze wystarczy, gdy dany przedmiot
znajdowal sie¢ poza siedziba podatnika i nie stuzyt jego dziatal-
nosci, aby nie zaliczy¢ go do kosztéw uzyskania przychodu;
odpisy amortyzacyjne od wartosci poczatkowej sSrodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

a) nabytych nieodptatnie, jezeli nabycie to nie stanowi przy-
chodu w naturze albo dochéd z tego tytulu jest zwolniony
od podatku dochodowego,

b) jezeli przed 1 stycznia 1995 r. zostaly nabyte, lecz nie za-
liczone do srodkéw trwatych albo wartosci niematerialnych
i prawnych,

¢) oddanych do nieodptatnego uzywania, z wyjatkiem nieru-
chomosci — za miesigce, w ktorych sktadniki te byty oddane
do nieodptatnego uzywania;



10) wydatki na objecie lub nabycie udzialéw albo wkladow
w spoldzielni, udzialow (akcji) w spolce oraz innych pa-
pierow wartosciowych, a takze wydatki na nabycie jed-
nostek uczestnictwa w funduszach powierniczych oraz
certyfikatow inwestycyjnych lub jednostek uczestnictwa
funduszy inwestycyjnych; wydatki takie sg jednak kosztem
uzyskania przychodu przy ustalaniu dochodu z odptatnego
zbycia tych udzialéow (akcji), wkltadéw oraz innych papieréw
wartosciowych, w tym dochodu z tytutu wykupu przez emitenta
papierow wartosciowych, a takze dochodu z odptatnego zbycia
certyfikatéw inwestycyjnych lub jednostek uczestnictwa w fun-
duszach inwestycyjnych, albo umorzenia jednostek uczestnictwa
w funduszach powierniczych, a takze z tytutu umorzenia jedno-
stek uczestnictwa lub certyfikatéw inwestycyjnych w przypadku
likwidacji funduszu inwestycyjnego;

11) odpisy i wplaty na r6znego rodzaju fundusze tworzone przez
podatnika; kosztem uzyskania przychodoéw sa jednak:

a) podstawowe odpisy i wplaty na te fundusze, jezeli obowia-
zek lub mozliwos¢ ich tworzenia w ciezar kosztéw okreslaja
odrebne ustawy,

b) odpisy i zwigkszenia, ktére w rozumieniu przepisow o za-
ktadowym funduszu swiadczen socjalnych obciazaja koszty
dziatalnosci pracodawcy, jezeli srodki pienigzne stanowiace
rownowartos¢ tych odpisow i zwiekszen zostaly wplacone
na rachunek Funduszu,

¢) odpisy dokonywane na fundusze tworzone na podstawie
przepisow o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym;

12) darowizny i ofiary wszelkiego rodzaju, z wyjatkiem dokonywa-

nych miedzy spétkami tworzacymi podatkowa grupe kapitalowa,
a takze wplaty na rzecz Polskiej Organizacji Turystycznej;
Jako darowizny nalezy traktowac kazde przekazanie pieniedzy lub
rzeczy osobie fizycznej lub prawnej (np. innej organizacji), bez
doktadnego rozliczenia poniesionych przez ta osobe wydatkéw
(faktury/ rachunki) na realizacje celéw zbieznych z celami statu-
towymi organizacji;

13) skladki na rzecz organizacji, do ktorych przynaleznos$¢
podatnika nie jest obowiazkowa, z wyjatkiem:
sktadek organizacji spoétdzielczych na rzecz zwigzkéw rewi-
zyjnych i Krajowej Rady Spotdzielczej, z tym ze gbrna granice
sktadki okresli minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych
w drodze rozporzadzenia, po zasiegnieciu opinii Krajowej Rady
Spotdzielczej;
interpretacje tego zagadnienia przedstawil Departament Po-
datkéw Bezposrednich i Optat Ministerstwa Finanséw pismem
nr PO3-3623/721-24/ASA/97 z 29 sierpnia 1997 r.:
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,Generalnie nie uwaza si¢ za koszty uzyskania przychodow
sktadek na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznos¢ podat-
nika nie jest obowiazkowa, z wyjatkiem wymienionych w art.
16 ust. 1 pkt 37 lit. a i b ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (Dz.U. z 1993 r. nr 106, poz.
482 ze zm.). Z tresci art. 6 Statutu (nazwa organizacji) wynika,
ze przynaleznos¢ do Miedzynarodowej Federacji Sportu Samo-
chodowego (FIA) i Miedzynarodowej Federacji Sportu Motocy-
klowego (FIM) jest koniecznym czynnikiem stuzacym realizacji
zadan statutowych, m.in. rozwoju masowego i wyczynowego
sportu motorowego, jak rowniez sprzyja — poprzez uczestnicze-
nie zawodnikéw polskich posiadajacych licencje migdzynaro-
dowe w miedzynarodowych imprezach — propagowaniu Polski
na arenie miedzynarodowej. Zauwaza sie, iz brak omawianej
przynaleznosci zwiazku do ww. organizacji miedzynarodowych
byloby faktycznym ograniczeniem zakresu dziatalnosci statuto-
wej (nazwa organizacji).

Zwiazek realizujac cele statutowe w zakresie kultury fizycznej
i sportu uprawniony jest do korzystania ze zwolnienia okre-
Slonego w art. 17 ust. 1 pkt 4, z zastrzezeniem ust. 1la ustawy
z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
(Dz.U. z 1993 r. nr 106, poz. 482 ze zm.).

W zwiazku z powyzszym Ministerstwo Finansow wyjasnia,
ze skiadki na rzecz organizacji miedzynarodowych, ktérych
Zwiazek jest cztonkiem, stanowig wydatek, ktory moze byc
ponoszony z dochodu wolnego na podstawie postanowien art.
17 ust. 1 pkt 4 ustawy podatkowe;j”.

Z powyzszego wyraznie wynika, ze sktadki ptacone przez stowa-
rzyszenia czy fundacje na rzecz innych stowarzyszen krajowych
czy zagranicznych nie stanowig kosztow uzyskania przychodow
z pewnymi tylko wyjatkami;

14) wydatki zwiazane z nieruchomoscia w przypadku okreslo-
nym w art. 13 ust. 2 pkt 2% czyli wynajete nieodplatnie innym
instytucjom lub organizacjom na dzialalnos¢ statutows;

15) wydatki ponoszone na rzecz pracownikow z tytulu uzy-
wania przez nich samochodéw na potrzeby podatnika:
a) w celu odbycia podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowe)
—w wysokosci przekraczajacej kwote ustalong przy zastosowa-
niu stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdu,

2 Art. 13 ust. 2 pkt 2 - (przy udostepnieniu) nieruchomosci lub jej czegsci

do uzytku na cele dziatalnosci naukowej, naukowo-technicznej, oswiatowej,
oswiatowo-wychowawczej, kulturalnej, w zakresie kultury fizycznej i sportu,
ochrony srodowiska, dobroczynnosci, ochrony zdrowia i pomocy spotecznej,
rehabilitacji zawodowej i spolecznej inwalidow, kultu religijnego oraz zwigzkom
zawodowym



b) w jazdach lokalnych — w wysokosci przekraczajacej wy-
sokos$¢ miesiecznego ryczaltu pienieznego albo w wysokosci
przekraczajacej stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu,
okreslone w odrebnych przepisach wydanych przez wtasciwego
ministra;

16) wydatki z tytulu kosztow uzywania, dla potrzeb dziatalnosci
gospodarczej, samochodéw osobowych niestanowiacych
skladnikéw majatku podatnika — w czesci przekraczajacej
kwote wynikajacg z pomnozenia liczby kilometrow faktycznego
przebiegu pojazdu dla celow podatnika oraz stawki za jeden
kilometr przebiegu, okreslonej w odrebnych przepisach wyda-
nych przez wlasciwego ministra; podatnik jest obowiazany
prowadzi¢ wedlug obowiazujacego wzoru ewidencje prze-
biegu pojazdu;

Przez stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu rozumie si¢
stawke okreslong dla samochodéw osobowych, uwzgledniajaca
odpowiednio pojemnosc¢ silnika;

Organizacja i wilasciciel samochodu s3 zobowiazani do pro-
wadzenia ewidencji przebiegu pojazdu. Ewidencja powinna
zawieraC nastepujace dane: nazwisko i imie oraz adres za-
mieszkania uzytkownika pojazdu, numer rejestracyjny pojazdu
i pojemnosc¢ silnika, numer kolejny wpisu, date i cel wyjazdu,
opis trasy (skad — dokad), liczbe faktycznie przejechanych
kilometrow, stawke za jeden kilometr i koszt przejazdu; ewi-
dencja ta musi by¢ potwierdzona przez podatnika (organizacije)
na koniec kazdego miesigca; w razie braku tej ewidencji wydatki
ponoszone przez podatnika z tytutu uzywania samochodéw
na potrzeby podatnika nie stanowia kosztu uzyskania przycho-
dow. Brak ewidencji przebiegu pojazdu u osoby otrzymujacej
zwrot kosztow powoduje powstanie dochodu do opodatkowa-
nia podatkiem dochodowym od 0sé6b fizycznych;

17) wydatki na rzecz os6b wchodzacych w sklad rad nadzor-
czych, komisji rewizyjnych lub organéw stanowiacych
os6b prawnych, z wyjatkiem wynagrodzen wyplacanych
z tytuhu pelnionych funkcji. Takie sformutowanie punktu 38a
art. 16 ust 1 ustawy powoduje, Ze nie mozna zaliczy¢ do kosz-
tow uzyskania przychodow wydatkéw poniesionych w zwigz-
ku z odbyciem zjazdéw organizacji, posiedzeni plenarnych (w
przypadku duzych organizacji), poniewaz te gremia sg organami
stanowigcymi organizacji;

W mysl pisma PO 3/IP-722-633/95 z 3 pazdziernika 1995 r.
Departamentu Podatkow Bezposrednich i Optat Ministerstwa
Finanséw przepisy podane wyzej nie odnosza si¢ do zarzadow;
ktore nie s3 organem stanowigcym, lecz organem zarzadzaja-
cym; takze diety i koszty podrézy wyplacane cztonkom Komi-



sji Rewizyjnej i delegatom na Walne Zebrania nie sa kosztami
uzyskania przychodow;

Poniesione wydatki niebedace kosztami uzyskania przycho-
du wpltywaja na zwigkszenie dochodu; dochod ten bedzie
wolny od podatku dochodowego, jezeli organizacja realizuje
cele zgodne z postanowieniami art. 17 ust. 1 pkt 4; wyplaty
na rzecz Komisji Rewizyjnej i uczestnikow Walnego Zebrania
jako organow statutowych dokonane zgodnie ze statutem bedg
wydatkami pokrytymi ze zwolnienia podatkowego;

18) wplaty, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 i w art. 23 ustawy
z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, obowigzujace
jednostki zatrudniajace pracownikow na wiecej niz 25 etatach,
ktore nie zatrudniaja co najmniej 6% osob niepelnosprawnych,
oraz w przypadku, gdy u danego pracodawcy w wyniku wy-
padku zawinionego przez zaktad pracy lub choroby zawodowej
osoba stata si¢ niepelnosprawng i pracodawca nie zapewnit
jej dalszego zatrudnienia na stanowisku dla niej bezpiecznym;

19) koszty reprezentacji, w szczegolnosci poniesione na ushugi
gastronomiczne, zakup Zywnosci oraz napojow, w tym alko-
holowych (obowiazuje od 1 stycznia 2007 r.)?
wydatki reprezentacyjne, np. zwiazane z przyjmowaniem de-
legacji innych organizacji, podawaniem napojow czy positkow
na zebraniach;

20) odsetki za zwloke z tytulu nieterminowych wplat nalezno-
$ci budzetowych i innych naleznosci, do ktorych stosuje
si¢ przepisy Ordynacji podatkowej; w mysl postanowien
art. 2 Ordynacji podatkowej jej przepisy stosuje sie do naste-
pujacych naleznosci budzetu panistwa oraz budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego:

a) podatkéw i optat oraz innych niepodatkowych naleznosci
budzetu panstwa, dla ktérych okreslania i ustalania wlasciwe
sg urzedy skarbowe,

b) podatkéw stanowigcych dochody budzetu gmin (optaty
skarbowej i oplat, o ktérych mowa w przepisach o podatkach
i optatach lokalnych),

¢) oplaty oraz inne niepodatkowe naleznosci budzetowe, dla
ktorych ustalania i  okreslania uprawnione sg oprécz urzedéw
skarbowych rowniez inne organa; wylaczone sa spod przepiséw
Ordynagji jedynie swiadczenia pienigzne ze stosunkéw cywil-
noprawnych oraz oplaty zwigzane z przepisami o cenach.
Zgodnie z interpretacjami Ministra Finansow w przypadku zapta-
cenia odsetek za zwloke od nieterminowych wptat naleznosci

> Do korca 2006 roku przepis ten brzmial kosztow reprezentacji i reklamy
w czesci przekraczajacej 0,25% przychodow, chyba ze reklama prowadzona
jest w srodkach masowego przekazu lub publicznie w inny sposob”



budzetowych nalezy od kwoty tych odsetek zaptaci¢ podatek
dochodowy od os6b prawnych, gdyz nie mozna tych odsetek
potraktowac jako dziatalnosci statutowej. Jedynie ich zaptacenie
ze Srodkéw pochodzacych ze skiadek cztonkowskich moze
nas zwolni¢ z zaptacenia podatku, gdyz srodki pochodzace ze
sktadek cztonkowskich mozemy przeznaczy¢ na wszelky dzia-
talnos¢ niezwigzang z dziatalnoscig gospodarcza;

21) wydatki na:

a) splate pozyczek (kredytow), z wyjatkiem skapitalizowanych
odsetek od tych pozyczek (kredytéw),

b) splate innych zobowiazan, w tym z tytulu udzielonych
gwarancji i poreczen,

c) umorzenie kapitalow pozostajacych w zwigzku z utwo-
rzeniem (nabyciem), powig¢kszeniem lub ulepszeniem Zrédia
przychodéw:

22) naliczone, lecz niezaplacone albo umorzone odsetki od zo-
bowiazan, w tym réwniez od pozyczek (kredytow):

23) odsetki, prowizje i roznice kursowe od pozyczek (kredy-
tow) zwiekszajace koszty inwestycji w okresie realizacji tych
inwestycji;

24) kwoty podatku dochodowego oraz wplaty z zysku okre-
Slone w odrebnych przepisach;

25) jednorazowe odszkodowania z tytulu wypadkow przy
pracy i chorob zawodowych w wysokosci okreslonej przez
wiasciwego ministra oraz dodatkowej sktadki ubezpieczeniowej
w przypadku stwierdzenia pogorszenia warunkéw pracy;

26) koszty egzekucyjne zwiagzane z niewykonaniem zobowia-
zan (koszty sadowe i komornicze);

27) grzywny i kary pieniezne orzeczone w postepowaniu kar-
nym, karnym skarbowym, administracyjnym i w sprawach
o wykroczenia oraz odsetek od tych grzywien i kar;

28) kary, oplaty i odszkodowania oraz odsetki od tych zobo-

wiazan z tytulu:
a) nieprzestrzegania przepisow w zakresie ochrony srodowiska,
b) niewykonania nakazéw wiasciwych organéw nadzoru
i kontroli dotyczacych uchybien w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy;

29) wierzytelnosci odpisane jako przedawnione;

30) kary umowne i odszkodowania z tytulu wad dostarczo-
nych towarow, wykonanych robét i ushug oraz zwloki
w dostarczeniu towaru wolnego od wad albo zwloki w usu-
nieciu wad towarow lub wykonanych robét i ustug;

31) wydatki na wykup obligacji, pomniejszone o kwote dys-
konta;
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32) wierzytelnosci odpisane jako niesciagalne, z wyjatkiem:
a) wierzytelnosci, ktére uprzednio zostaly zarachowane jako
przychody nalezne i ktérych niesciggalnosc zostata udokumen-
towana w sposob okreslony w ustawie,

b) udzielonych przez jednostki organizacyjne uprawnione, na pod-
stawie odrebnych ustaw regulujacych zasady ich funkcjonowania,
do udzielania kredytéw (pozyczek)wymagalnych, a niesciagalnych
kredytow (pozyczek), pomniejszonych o kwote niesptaconych od-
setek i rownowartosc rezerw na te kredyty (pozyczki), zaliczonych
uprzednio do kosztow uzyskania przychodow,

¢) strat poniesionych przez bank z tytulu udzielonych po
1 stycznia 1997 r. gwarancji;

33) rezerwy tworzone na pokrycie wierzytelnosci, ktérych
niesciagalnosc zostata uprawdopodobniona, z wyjatkiem rezerw
wyliczonych w punkcie 26 lit a - e

34) rezerwy inne niz wymienione powyzej, jezeli obowigzek
ich tworzenia w ciezar kosztow nie wynika z odrebnych ustaw;
nie sa jednak kosztem uzyskania przychodow rezerwy utwo-
rzone zgodnie z ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
inne niz okreslone w niniejszej ustawie jako taki koszt;

35) straty z tytulu odplatnego zbycia wierzytelnosci, chyba
ze wierzytelnos¢ ta uprzednio, na podstawie postanowien art.
12 ust. 3, zostala zarachowana jako przychod nalezny;

36) skladki na ubezpieczenie spoleczne oraz na Fundusz
Pracy i na inne fundusze celowe utworzone na podstawie
odrebnych ustaw — od nagréd i premii, wyptacanych w gotéwcee
lub w papierach wartosciowych z dochodu po opodatkowaniu
podatkiem dochodowym;

37) poniesione koszty zaniechanych inwestycji (budow);

38) wydatki pracodawcy na dzialalnos¢ socjalna, o ktérej mowa
w przepisach o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych;
kosztem uzyskania przychodéw sa jednak swiadczenia urlopo-
we wyplacone zgodnie z przepisami o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych;

39) podatek od towarow i ushug, z tym ze jest kosztem uzyskania
przychodéw:

1) podatek naliczony,

a) jezeli podatnik zwolniony jest od podatku od towaréw i ustug
lub nabyt towary i ustugi w celu wytworzenia albo odprzedazy
towarow lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku od to-
warow i ustug,

b) w tej czesci, w ktorej zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym podatnikowi

* Podpunkty dotyczg jednostek organizacyjnych uprawnionych, na podstawie
odrebnych ustaw regulujacych zasady ich funkcjonowania, do udzielania kre-
dytéw (pozyczek)



nie przystluguje obnizenie kwoty lub zwrot réznicy podatku
od towarow i ustug — jezeli naliczony podatek od towaréw
i ustug nie powieksza wartosci srodka trwatego,

2) podatek nalezny w przypadku:

a) importu ustug, jesli nie stanowi on podatku naliczonego
w rozumieniu odrebnych przepiséw,

b) przekazania lub zuzycia przez podatnika towarow lub swiad-
czenia ustlug na potrzeby reprezentacji i reklamy, obliczony
zgodnie z odrebnymi przepisami;

40) oplaty sankcyjne, ktére zgodnie z odrgbnymi przepisami
podlegaja wptacie do budzetu paristwa lub budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego;

41) dodatkowa oplata wymierzona przez Zaklad Ubezpieczeni
Spolecznych na podstawie przepiséw o systemie ubezpieczeni
spotecznych;

42) koszty utrzymania zakladowych obiektéw socjalnych,
w czesci pokrytej ze srodkow zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych;

43) straty (koszty) powstale w wyniku utraty dokonanych
przedplat (zaliczek, zadatkow) w zwigzku z niewykonaniem
UMowys;

44) skladki oplacone przez pracodawce z tytulu zawartych lub
odnowionych uméw ubezpieczenia na rzecz pracownikow,
z wyjatkiem umow dotyczacych ryzyka grup 1, 3 i 5 dzialu T oraz
grup 1 i 2 dziatu II, wymienionych w zataczniku do ustawy z 22
maja 2003 r. o dzialalnosci ubezpieczeniowej, jezeli uprawnionym
do otrzymania Swiadczenia nie jest pracodawca i umowa ubezpie-
czenia w okresie pigciu lat, liczac od kornca roku kalendarzowego,
w ktoérym ja zawarto lub odnowiono, wyklucza:

a) wyplate kwoty stanowigcej wartos¢ odstapienia od umowy,
b) mozliwos¢ zaciggania zobowigzan pod zastaw praw wyni-
kajacych z umowy,

¢) wyplate z tytutu dozycia wieku oznaczonego w umowie;

45) niewyplacone (niedokonane lub niepostawione do dyspo-
zycji osobom fizycznym) naleznosci wynikajace ze stosunku
pracy, umow zleceri, uméw o dzielo i praw autorskich; w pismie
Departamentu Podatkow Bezposrednich i Optat Ministerstwa
Finansow nr PO4/MS-722-1312/96 stwierdzono, ze do czasu
wyplacenia naleznosci wobec osob fizycznych nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej z tytutu uméw zlecen nie s3 one
kosztami uzyskania przychodu; od 1 stycznia 2005 r. pod ten
zapis podlegaja wynagrodzenia za prace;

46) niewplacone na konto ZUS skladki na ubezpieczenie spo-
leczne i Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiad-
czen Pracowniczych finansowane przez platnika;
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47) wydatki poniesione na dzialalnos¢ statutowa, na ktérych
pokrycie organizacja otrzymala dotacje z budzetu panistwa
i budzetow samorzadow terytorialnych (wojewodztwa,
powiatu czy gminy);

48) wydatki poniesione na dzialalnos¢ statutowa, ktore zosta-
ly pokryte ze sSrodkéw pochodzacych z dotacji pochodza-
cych z budzetu paristwa w ramach programu SAPARD oraz
dotacji pochodzacych z programow bezzwrotnej pomocy
zagranicznej wraz z odsetkami od lokat terminowych tych
srodkow.

2.4

Amortyzacja srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych

34

| prawnych

Zgodnie z postanowieniami art. 16a, ust. 1 ustawy o podatku do-
chodowym od 0s6b prawnych, z zastrzezeniem art. 16¢:

AMORTYZACJI PODLEGAJA STANOWIACE WEASNOSC LUB WSPOELWEASNOSC PODATNIKA, NABYTE LUB
WYTWORZONE WE WEASNYM ZAKRESIE, KOMPLETNE I ZDATNE DO UZYTKU W DNIU PRZYJECIA DO UZY-
WANIA BUDOWLE, BUDYNKI ORAZ LOKALE BEDACE ODREBNA WEASNOSCIA, MASZYNY, URZADZENIA
I SRODKI TRANSPORTU I INNE PRZEDMIOTY O PRZEWIDYWANYM OKRESIE UZYWANIA DEUZSZYM
NIZ ROK, WYKORZYSTYWANE PRZEZ PODATNIKA NA POTRZEBY ZWIAZANE Z PROWADZONA PRZEZ
NIEGO DZIAEALNOSCIA GOSPODARCZA LUB ODDANE DO UZYWANIA NA PODSTAWIE UMOWY NAJMU,
DZIERZAWY LUB INNEJj UMOWY (LEASINGU), ZWANE DALE] SRODKAMI TRWALYMI.

Amortyzowane sa rowniez niezaleznie od przewidywanego
okresu uzywania przyjete do uzywania inwestycje w obcych
srodkach trwalych, zwane dalej ,inwestycjami w obcych
srodkach trwalych”, budynki i budowle wybudowane na cu-
dzym gruncie oraz sktadniki aktywoéw niestanowiace wlasnosci lub
wspotwlasnosci podatnika, wykorzystywane przez niego na po-
trzeby zwiazane z prowadzong dziatalnoscig na podstawie umowy
dzierzawy, umowy najmu lub umowy leasingu, zawartej z wiasci-
cielem lub wspoétwiascicielami tych sktadnikéw (bedacych réwniez
srodkami trwatymi) — jezeli zgodnie z postanowieniami art. 17a
do 17k. ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych odpi-
s6w amortyzacyjnych dokonuje korzystajacy



Ponadto amortyzacji podlegaja wartosci niematerialne i praw-
ne, nabyte i nadajace si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzy-
wania:

1) spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, prawo do domu
jednorodzinnego w spotdzielni mieszkaniowej (zaliczane wg
ustawy o rachunkowosci do srodkéw trwatych),

2) autorskie lub pokrewne prawa majatkowe, licencje oraz pra-
wa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzoréow
uzytkowych, wzoréw zdobniczych,

3) wartos¢ stanowigca rownowartosc uzyskanych informacji zwia-
zanych z wiedza w danej dziedzinie,

o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, wykorzysty-

wane przez podatnika na potrzeby zwiazane z prowadzong przez

niego dzialalnoscia gospodarcza albo oddane do uzywania na pod-
stawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy (leasingu).

Amortyzacji nie podlegaja zgodnie z postanowieniami art. 16¢

miedzy innymi:

e grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntow,

¢ budynki, lokale, budowle i urzadzenia zaliczane do spo6l-
dzielczych zasob6w mieszkaniowych lub sluzace dzialal-
nosci spoleczno-wychowawczej prowadzonej przez spot-
dzielnie mieszkaniowe,

e dziela sztuki i eksponaty muzealne,

¢ skladniki aktywow, ktore nie sa uzywane na skutek zaprze-
stania dzialalnosSci, w ktorej te skladniki byly uzywane;
w tym przypadku skladniki te nie podlegaja amortyzacji
od miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktéorym zaprze-
stano tej dzialalnosSci — zwane odpowiednio srodkami
trwalymi lub wartoSciami niematerialnymi i prawnymi.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wprowadza
si¢ do ewidencji Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych najpdzniej w miesiacu przekazania ich do uzywania.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ zgodnie z postanowieniami
art. 16h - 16m ustawy, gdy wartos¢ poczatkowa srodka trwatego
albo wartosci niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia do uzywania
jest wyzsza niz 3 500 zt. W przypadku gdy wartoS¢ poczatkowa
jest rowna lub nizsza niz 3 500 zl, podatnicy moga dokonywac od-
pisow amortyzacyjnych zgodnie z postanowieniami art. 16h - 16m
lub jednorazowo w miesiacu oddania do uzywania tego Srodka
trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej albo w miesigcu
nastepnym. Organizacje moga rowniez nie zaliczy¢ do srodkow
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trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych sktadnikéw, ktérych
wartos¢ poczatkowa okreslona zgodnie z postanowieniami art. 16g
ustawy nie przekracza 3 500 zt. Wydatki poniesione na ich nabycie
stanowig wowczas koszty uzyskania przychodéw w miesigcu od-
dania ich do uzywania i sa zaliczane w koszty materialow.

Jezeli natomiast organizacje nabedg lub wytworza we wlasnym za-
kresie srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 3 500 zt i ze wzgledu na przewidywany
okres uzywania rowny lub krotszy niz rok nie zaliczg ich do srodkow
trwatych albo wartosci niematerialnych i prawnych, a faktyczny okres
ich uzywania przekroczy rok, sa zobowiazane w pierwszym miesiacu
nastepujacym po miesigcu, w ktorym ten rok uptynat:

1) zaliczy¢ te skladniki do srodkéw trwatych albo wartosci nie-
materialnych i prawnych, przyjmujac je do ewidencji w cenie
nabycia albo koszcie wytworzenia,

2) zmniejszy¢ koszty uzyskania przychodow o réznice miedzy ceng
nabycia lub kosztem wytworzenia a kwota odpiséw amortyza-
cyjnych przypadajaca na okres ich dotychczasowego uzywania,
obliczonych dla srodkéw trwatych przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amor-
tyzacyjnych, a dla wartosci niematerialnych i prawnych przy
zastosowaniu zasad okreslonych w art. 16m, oraz stosowac te
stawki amortyzacji w calym okresie dokonywania odpiséw,

3) wplaci¢, w terminie do 20 dnia tego miesigca, do wlasciwego
urzedu skarbowego kwote odsetek naliczonych od dnia zalicze-
nia do kosztow uzyskania przychodéw wydatkoéw na nabycie
lub wytworzenie we wilasnym zakresie skltadnikéw majatku
do dnia, w ktérym okres ich uzywania przekroczyt rok i nali-
czong kwote odsetek wykaza¢ w sktadanych deklaracjach lub
zeznaniu, o ktérych mowa w art. 25 ust. 11 art. 27 ust. 1; odsetki
obliczone od réznicy, o ktérej mowa w pkt 2, wynosza aktualnie
0,1% za kazdy dzien.

Przepisy te stosuje si¢ rowniez w przypadku zaliczenia wydatkéw
na nabycie lub wytworzenie we wlasnym zakresie sktadnikow ak-
tywow o wartosci poczatkowej przekraczajacej 3 500 zt do kosztow
uzyskania przychodéw, a nastgpnie zaliczenia tych sktadnikéw
do srodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przed uptywem roku od dnia ich nabycia lub wytworzenia. W tym
przypadku odsetki nalicza si¢ do dnia zaliczenia ich do srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie na ogét od wartosci poczat-
kowej sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



Za wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych oraz wartosci niemate-

rialnych i prawnych uwaza sie:

D

2)

3)

w razie nabycia odplatnego cene ich nabycia; za cen¢ naby-
cia uwaza sie kwote nalezng zbywcy, powiekszona o koszty
zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka
trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania,
a w szczegolnosci o koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia
programow oraz systemow komputerowych, optat notarialnych,
skarbowych i innych, odsetek, prowizji oraz pomniejszong
o podatek od towaréw i ustug, z wyjatkiem przypadkow, gdy
zgodnie z odrebnymi przepisami podatnikowi nie przystuguje
obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek naliczony albo
zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od to-
wardow i ustug; w przypadku importu cena nabycia obejmuje cto
i podatek akcyzowy od importu sktadnikow aktywow, wartosc¢
poczatkowsg sktadnik6éw aktywéw nabytych w sposéb okreslo-
ny w ust. 1 pkt 3 i 5, wymagajacych montazu, powiecksza si¢
o wydatki poniesione na ich montaz,

w razie wytworzenia aktywow we wlasnym zakresie za koszt
wytworzenia uwaza si¢ wartos¢, w cenie nabycia, zuzytych
do wytworzenia Srodkow trwatych: rzeczowych skladnikéw
aktywow i wykorzystanych ustug obcych, kosztow wynagrodzen
za prace wraz z pochodnymi i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢
do wartosci wytworzonych srodkéw trwatych; do kosztu wy-
tworzenia nie zalicza si¢: kosztow ogdlnych zarzadu, kosztéw
sprzedazy oraz pozostatych kosztow operacyjnych i kosztéw
operacji finansowych, w szczegolnosci odsetek od pozyczek
(kredytow) i prowizji, z wylaczeniem odsetek i prowizji nali-
czonych do dnia przekazania srodka trwatego do uzywania,
w razie nabycia aktywow w drodze spadku, darowizny lub
w inny nieodplatny sposéb wycenia si¢ je wg wartosci ryn-
kowej z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umo-
wa o nieodptatnym przekazaniu okresla t¢ wartoS¢ w nizszej
wysokosci.

Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbu-

dowy, rekonstrukdji, adaptacji lub modernizaciji, to wartos¢ poczatkowq

tych srodkéw, ustalona zgodnie z powyzszymi zasadami, powigksza

sie o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na na-

bycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena

nabycia przekracza 3 500 zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone,

gdy suma wydatkéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe,

rekonstrukgcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku podatko-

wym przekracza 3 500 zl. i wydatki te powoduja wzrost ich wartosci

37



38

uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia sSrodkéw trwatych
do uzywania, mierzonej w szczegolnosci okresem uzywania, zdol-
noscig wytworcza, jakoscia produktéw uzyskiwanych za pomoca
ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich eksploatacij.

Jezeli wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych lub wartosci niema-
terialnych i prawnych zostanie ustalona niezgodnie z powyzszymi
zasadami, podatnik dokonuje korekty tej wartosci poczatkowe;.
Korekta wartosci poczatkowej powoduje obowiazek odpowiedniej
zmiany wysokosci dokonanych odpiséw amortyzacyjnych oraz
naleznego podatku wraz z naleznymi odsetkami za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, poczynajac od miesigca nastepujacego
po miesiacu oddania do uzywania lub ulepszenia srodka trwalego
albo wartosci niematerialnej i prawnej.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od uzywanych sezonowo
srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w okresie
ich wykorzystywania; w tym przypadku wysokos¢ odpisu miesieczne-
go ustala sie przez podzielenie rocznej kwoty odpisow amortyzacyj-
nych przez liczbe miesiecy w sezonie albo przez 12 miesiecy w roku.
Odpiséw od ujawnionych srodkéw trwatych nieobjetych dotychczas
ewidencja dokonuije si¢ poczawszy od 1 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym Srodki te zostaly wprowadzone do ewidengji.
Podatnicy dokonuja wyboru metody amortyzacji dla danego srodka
trwatego przed rozpoczeciem jego amortyzacji. Wybrang metode sto-
suje si¢ do pelnego zamortyzowania danego srodka trwatego.

Podstawowa metoda amortyzacji jest metoda liniowa. Odpi-
s6w amortyzacyjnych od srodkéw trwatych przy zastosowaniu tej
metody dokonuje si¢ przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreslonych w wykazie stawek amortyzacyjnych miesiecznie w réw-
nych ratach, poczawszy od miesigca nastepnego po przekazaniu
do uzytkowania, az do korca miesigca, w ktérym nastepuje zrow-
nanie sumy odpisow z wartoscia poczatkowa.

Podane w wykazie stawek amortyzacyjnych stawki mozna podwyz-

sza¢ dla budynkow i budowli uzywanych w warunkach:

1) pogorszonych — przy zastosowaniu wspotczynnikéw nie wyz-
szych niz 1,2,

2) zlych — przy zastosowaniu wspotczynnikéw nie wyzszych niz 1,4.

Stawki amortyzacyjne dla maszyn, urzadzen i sSrodkéw transportu,
z wyjatkiem morskiego taboru ptywajacego, uzywanych bardziej
intensywnie w stosunku do warunkéw przecietnych albo wyma-
gajacych szczegodlnej sprawnosci technicznej — przy zastosowaniu



w tym okresie wspotczynnikéw nie wyzszych niz 1,4. W razie wy-
stgpienia badZ ustania warunkéw uzasadniajacych podwyzszenie
stawek, o ktérych mowa wyzej, stawki te ulegaja podwyzszeniu
lub obnizeniu od miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
zaistnialy okolicznosci uzasadniajace te zmiany.

W przypadku maszyn i urzadzen zaliczonych do grupy 4 - 6 i 8 Kla-
syfikacji Srodkéw Trwatych (KST) poddanych szybkiemu postepowi
technicznemu, przy zastosowaniu wspotczynnikow nie wyzszych
niz 2,0. Takimi Srodkami sa np. komputery i zestawy komputerowe.
Podwyzszenia stawek dla tych srodkéw trwatych badz rezygnacii
z ich stosowania organizacje moga dokonac¢ poczawszy od pierw-
szego miesigca nastepnego roku podatkowego.

Organizacje moga réwniez obniza¢ podane w wykazie stawek
amortyzacyjnych stawki dla srodkéw trwalych — nie wiecej niz
o potowe ich wysokosci. Obnizenia stawki badZ jej przyjecia
w poprzedniej wysokosci dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego
miesigca nastgpnego roku podatkowego.

Podatnicy moga indywidualnie ustali¢ stawki amortyzacyjne dla
uzywanych lub ulepszonych srodkéw trwalych po raz pierwszy
wprowadzonych do ewidencji, z tym ze okres amortyzacji nie moze
by¢ kroétszy niz:

1) dla srodkéw trwalych zaliczonych do grupy 3-6 i 8 klasy-
fikacji rodzajowe;j:

a) 24 miesiace —gdy ich wartos¢ poczatkowa nie przekra-
cza 25 000 z1,

b) 36 miesiecy — gdy ich wartos¢ poczatkowa jest wyzsza
od 25 000 zl i nie przekracza 50 000 zl,

¢) 60 miesiecy — w pozostalych przypadkach;

2) dla srodkéw transportu, w tym samochodéw osobowych
— 30 miesiecy;

3) dla budynkéw i budowli innych niz wymienione w pkt 4
— 10 lat, z wyjatkiem budynkéw wymienionych w rodza-
jach 103 i 109 KST, trwale zwiazanych z gruntem, kioskow
towarowych o kubaturze ponizej 500 ml, domkéw kem-
pingowych lub budynkéw zastepczych, dla ktorych okres
ten nie moze by¢ krotszy niz 3 lata,

4) dlabudynkow (lokali) niemieszkalnych, dla ktorych staw-

ka amortyzacji wynosi 2,5% — 40 lat pomniejszone o pel-

na liczbe lat, ktére uplynely od dnia ich oddania po raz
pierwszy do uzywania do dnia wprowadzenia do ewidencji
srodkow trwalych prowadzonej przez podatnika, z tym
ze okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz 10 lat.
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Srodki trwate, z wyjatkiem budynkéw, budowli, uznaje sie za uzy-
wane, jezeli podatnik udowodni, ze przed ich nabyciem byly wy-
korzystywane przez okres co najmniej 6 miesiecy, a za ulepszone,
jezeli przed wprowadzeniem do ewidencji wydatki poniesione przez
podatnika na ich ulepszenie stanowily co najmniej 20% wartosci
poczatkowe;.

Budynki i budowle uznaje si¢ za uzywane, jezeli podatnik wy-
kaze, ze przed ich nabyciem byly wykorzystywane przez okres
co najmniej 60 miesiecy, a ulepszone, jezeli przed wprowadzeniem
do ewidencji wydatki poniesione przez podatnika na ulepszenie
stanowily co najmniej 30% wartosci poczatkowej.

Podatnicy moga indywidualnie ustali¢ stawki amortyzacyjne dla
przyjetych do uzywania inwestycji (ulepszeri) w obcych srodkach
trwatych, z tym ze:

1) dla inwestycji w obcych budynkach (ulepszen w lokalach)
lub budowlach okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz
10 lat,

2) dla inwestycji w obcych srodkach trwalych innych niz
wymienione w pkt 1 okres amortyzacji ustala si¢ wedlug
zasad okresSlonych dla uzywanych lub ulepszonych srod-
kow trwalych.

Odpiséw amortyzacyjnych mozna rowniez dokonywac od wartosci
poczatkowej maszyn i urzadzen zaliczonych do grupy 3 - 6 i 8 klasyfi-
kacji oraz sSrodkéw transportu z wyjatkiem samochodéw osobowych,
w pierwszym podatkowym roku ich uzywania przy zastosowaniu
stawek podanych w wykazie stawek amortyzacyjnych podwyzszo-
nych o wspétczynnik nie wyzszy niz 2,0, a w nastepnych latach
podatkowych od ich wartosci poczatkowej pomniejszonej o do-
tychczasowe odpisy amortyzacyjne, ustalonej na poczatek kolejnych
lat ich uzywania. Poczawszy od roku podatkowego, w ktorym tak
okreslona roczna kwota amortyzacji miataby by¢ nizsza od rocznej
kwoty amortyzacji obliczonej przy zastosowaniu statych stawek amor-
tyzacyjnych, podatnicy dokonuja dalszych odpiséw amortyzacyjnych
zgodnie z metodg statych stawek amortyzacyjnych.

Od srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych do uzywania na podstawie umow najmu (dzierza-
wy), odpisow amortyzacyjnych dokonuja podatnicy, ktérzy zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie postanowien art. 12 ust. 7
ustawy zaliczaja te Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i praw-
ne do skladnikéw aktywow, z tym ze wowczas odpisOw amortyza-
cyjnych dokonuja odpowiednio wynajmujacy (wydzierzawiajacy)
albo korzystajacy na zasadach okreslonych w ustawie.



Okres dokonywania odpisé6w amortyzacyjnych od wartosci
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz
od praw autorskich — 24 miesiace,

2) od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisj¢ progra-
mo6w radiowych i telewizyjnych — 24 miesiace,

3) od poniesionych koszté6w zakoriczonych prac rozwojo-
wych — 36 miesiecy,

4) od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych —
60 miesiecy.

Stawki amortyzacyjne dla poszczegolnych wartosci niematerialnych
i prawnych na caly okres amortyzacji ustala si¢ przed rozpoczeciem
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

Dochody wolne od podatku

Jednym z najistotniejszych z punktu widzenia organizacji artykutow
jestart. 17 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
okreslajacy dochody wolne od podatku. Sa to miedzy innymi:

e dochody osiagane poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez
podatnikéw, ktérzy maja siedzibe lub Zarzad na terenie Rzeczypo-
spolitej Polskiej, jezeli umowa miedzynarodowa, ktérej Rzeczpospolita
Polska jest strong, tak stanowi; zapis ten dotyczy dochodéw osigganych
w krajach z ktérymi Polska podpisata umowe o uniknieciu podwdoi-
nego opodatkowania (art. 17 ust. 1 pkt. 3);

e dochody podatnikéw, z zastrzezeniem ust. 1 ¢, ktérych celem
statutowym jest dzialalnos¢é naukowa, naukowo-techniczna,
oswiatowa, w tym réwniez polegajaca na ksztalceniu stu-
dentow, kulturalna, w zakresie kultury fizycznej i sportu,
ochrony srodowiska, wspierania inicjatyw spolecznych
na rzecz budowy droég i sieci telekomunikacyjnej na wsi
oraz zaopatrzenia wsi w wode, dobroczynnosci, ochrony
zdrowia i pomocy spolecznej, rehabilitacji zawodowej
i spolecznej inwalidéw oraz kultu religijnego — w czesci
przeznaczonej na te cele (art. 17 ust. 1 pkt 4);

e dochody koscielnych oséb prawnych:

a) z niegospodarczej dzialalnosci statutowej; w tym zakresie

> Zastrzezenie dotyczy przedsiebiorstwach panstwowych, spotdzielni i spotek,
przedsiebiorstw komunalnych, zaktadéw budzetowych

2.5
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koscielne osoby prawne nie maja obowiazku prowadzenia do-
kumentacji wymaganej przez przepisy Ordynacji podatkowej,
b) z pozostalej dzialalnoSci — w czesci przeznaczonej na cele
kultu religijnego, oswiatowo-wychowawcze, naukowe, kultural-
ne, charytatywno-opiekuncze oraz na konserwacje zabytkéw,
prowadzenie punktéw katechetycznych, inwestycje sakralne
w zakresie budowy, rozbudowy i odbudowy kosciotéw oraz
kaplic, adaptacje innych budynkéw na cele sakralne, a takze
innych inwestycji przeznaczonych na punkty katechetyczne
i zaktady charytatywno-opiekuricze (art. 17 ust. 1 pkt 4a),
dochody spétek, ktorych jedynymi udzialowcami (akcjonariu-
szami) sg koscielne osoby prawne — w czesci przeznaczonej
na cele wymienione w pkt 4a lit.b),

dochody organizacji pozytku publicznego, o ktorych
mowa w przepisach o dzialalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie — w czesci przeznaczonej na dzialalnosé
statutowa, z wylaczeniem dzialalnosci gospodarczej (art.
17 ust. 1 pkt 60),

dochody jednostek organizacyjnych Ochotniczej Strazy Pozarnej
— W czgsci przeznaczonej na cele statutowe (art. 17 ust. 1 pkt 4d),
dochody spoéldzielni mieszkaniowych, wspélnot mieszkanio-
wych, towarzystw budownictwa spolecznego oraz samorzg-
dowych jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalnos¢
w zakresie gospodarki mieszkaniowej uzyskane z gospodarki
zasobami mieszkaniowymi — w czesci przeznaczonej na cele
zwiazane z utrzymaniem tych zasobéw, z wylaczeniem docho-
déw uzyskanych z dziatalnosci gospodarczej innej niz gospo-
darka zasobami mieszkaniowymi (art. 17 ust. 1 pkt 44),
dochody spétek, ktérych udziatowcami (akcjonariuszami) sa wy-
lacznie organizacje dzialajace na podstawie ustawy — Prawo
o stowarzyszeniach, a ktorych celem statutowym jest dziatalnosc¢
wymieniona w pkt 4 — w czegsci przeznaczonej na te cele oraz
przekazanej na rzecz tych organizacji (art. 17 ust. 1 pkt 5),
dochody zwigzkéw zawodowych, spoteczno-zawodowych
organizacji rolnikow, izb rolniczych, organizacji pracodawcéw
i partii politycznych, dzialajacych na podstawie odrebnych ustaw
— W czeSci przeznaczonej na cele statutowe, z wylaczeniem
dziatalnosci gospodarczej (art. 17 ust. 1 pkt 39),

dochody klub6éw sportowych, o ktérych mowa w ustawie z 18
stycznia 1996 o kulturze fizycznej, przeznaczone i wydatkowa-
ne w roku podatkowym lub w roku po nim nastepujacym na
szkolenie i wspotzawodnictwo sportowe dzieci i mtodziezy do
23 roku zycia, w czesci niezaliczonej do kosztow uzyskania
przychodéw (art. 17 ust. 1 pkt 5a),

dochody z tytutu prowadzenia szkét w rozumieniu przepiséw



o systemie oswiaty w czesci przeznaczonej na cele szkoty (art.
17 ust. 1 pkt 45),

¢ skladki czlonkowskie czlonk6éw organizacji politycznych,
spolecznych i zawodowych — w czeSci nieprzeznaczonej
na dzialalnos$¢ gospodarcza (art. 17 ust. 1 pkt 40),

e dochody spotdzielni socjalnej wydatkowane w roku podatko-
wym na cele, o ktérych mowa w art. 2 ust 2 ustawy z 27 kwiet-
nia 2006 o spoldzielniach socjalnych na zasadach okreslonych
w tej ustawie, w czesci niezaliczonej do kosztow uzyskania
przychodéw (art. 17 ust. 1 pkt 43),

¢ dotacje otrzymane z budzetu panstwa lub budzetow jed-
nostek samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem doplat
do oprocentowania kredytéw bankowych w zakresie
okreslonym w odrebnych ustawach (art. 17 ust. 1 pkt 47),

e kwoty otrzymane od agencji rzadowych, jezeli agencje
otrzymaly srodki na ten cel z budzetu panistwa, z wyjatkiem
doplat do oprocentowania kredytéw bankowych w zakresie
okreslonym w odrebnych ustawach (art. 17 ust. 1 pkt 48),

e dochody osoéb prawnych niemajacych siedziby lub zarzadu
w Rzeczypospolitej Polskiej, uzyskane z tytutu dziatalnosci pro-
wadzonej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i finansowa-
nej z funduszy pochodzgcych z miedzyparstwowych instytucji
finansowych oraz ze srodkéw przyznanych przez paristwa obce
na podstawie umoéw zawartych przez Rade Ministrow Rzeczy-
pospolitej Polskiej lub ministra za zgoda Rady Ministrow z tymi
instytucjami i pafstwami (art. 17 ust. 1 pkt 17),

e dotacje, subwencje, doplaty i inne nieodplatne swiadczenia, z za-
strzezeniem pkt. 14, otrzymane na pokrycie kosztow albo jako
zwrot wydatkow zwigzanych z otrzymaniem, zakupem albo wy-
tworzeniem we wlasnym zakresie srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych dokonuje sie odpiséw
amortyzacyjnych zgodnie z art. 16a - 16m (art. 17 ust. 1 pkt 21).

Nalezy podkresli¢, iz dotacje celowe stanowia jeden z wydatkow
biezacych budzetu parstwa, przeznaczonych na finansowanie lub
dofinansowanie:
- zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleco-
nych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
- ustawowo okreslonych zadan realizowanych przez
jednostki inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,
- biezacych zadan wlasnych jednostek samorzadu tery-
torialnego,
- zadan zleconych do realizacji jednostkom niezaliczo-
nym do sektora finanséw publicznych oraz fundacjom
i stowarzyszeniom,
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- kosztow realizacji inwestycji, miedzy innymi zakladow
budzetowych oraz jednostek niezaliczonych do sektora
finansé6w publicznych, na podstawie umow zawartych
z dysponentem Srodkow.

Oprocz dotagji celowych wystepuja dotacje podmiotowe, czyli do-
finansowanie dziatalnosci biezacej ustawowo wskazanego podmiotu
oraz dotacje przedmiotowe, czyli doptaty do okreslonych wyrobéw
i ustug, kalkulowanych wedtug cen jednostkowych. Wystepuja réwniez
doptlaty do oprocentowania niektérych kredytéw bankowych.

Ponadto dochodami wolnymi od podatku s3:

¢ dochody uzyskane przez podatnikéw od rzadéw paristw
obcych, organizacji miedzynarodowych lub miedzynaro-
dowych instytucji finansowych, pochodzace ze Srodkow
bezzwrotnej pomocy, w tym takze ze Srodk6w z programow
ramowych badan, rozwoju technicznego i prezentacji Unii
Europejskiej i z programow NATO, przyznanych na podsta-
wie jednostronnej deklaracji lub umoéw zawartych z tymi
panistwami, organizacjami lub instytucjami przez Rade
Ministrow Rzeczypospolitej Polskiej, wlasciwego ministra
lub agencje rzadowe, w tym rowniez w przypadkach, gdy
przekazanie tych Srodkow jest dokonywane za posredni-
ctwem podmiotu upowaznionego do rozdzielania Srodkéw
bezzwrotnej pomocy zagranicznej na rzecz podmiotow,
ktorym shuzy¢ ma ta pomoc (art. 17 ust. 1 pkt 23),

e odsetki od dochodéw lub srodkow, o ktorych mowa powy-
zej, lokowanych na bankowych rachunkach terminowych
(art. 17 ust. 1 pkt 24),

e dochody spoldzielni socjalnej wydatkowane w roku po-
datkowym na cele, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 ustawy
z 27 kwietnia 2006 r. o spéldzielniach socjalnych (Dz.
U. nr 94, poz. 651) na zasadach okreslonych w tej ustawie,
w czesci niezaliczonej do kosztow uzyskania przychodow (art.
17 ust. 1 pkt 43).

Zwolnienie, o ktérym mowa powyzej, dotyczace podatnikéw prze-
znaczajacych dochody na cele statutowe lub inne cele okreslone
w tych przepisach nie dotyczy dochodéw uzyskanych z dziatalnosci
polegajacej na wytwarzaniu wyrobéw przemystu elektronicznego,
paliwowego, tytoniowego, spirytusowego, winiarskiego, piwo-
warskiego, a takze pozostatych wyrobow alkoholowych o zawar-
tosci alkoholu powyzej 1,5% oraz wyrobéw z metali szlachetnych
albo z udzialem tych metali lub dochodéw uzyskanych z handlu
tymi wyrobami; zwolnieniem objete sa jednak dochody jednostek



naukowych i badawczo-rozwojowych, w rozumieniu odrebnych
przepisow, uzyskane z dzialalnosci polegajacej na wytwarzaniu
wyrobow przemystu elektronicznego, jak tez dochodéw uzyskanych
z dzialalnosci polegajacej na oddaniu srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych do odptatnego uzywania na podstawie
umowy leasingu. Zwolnienie to nie dotyczy rowniez dochodow,
bez wzgledu na czas ich osiagnigcia, wydatkowanych na inne cele
niz wymienione w tych przepisach.

Od 1 stycznia 2004 r. zwolnienie dotyczace podatnikéw przeznacza-
jacych dochody na cele statutowe lub inne okreslone w art. 17 ust.
1 stosuje si¢ réwniez w przypadku lokowania dochodow przez
nabycie obligacji Skarbu Paristwa (emitowanych po 1 stycznia 1989
r.), papierow wartosciowych lub bonéw skarbowych emitowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego (po 1 stycznia 1997 r.),
jak tez jednostek uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych.

Zwolnienie to ma zastosowanie, jezeli dochod jest przeznaczony
i bez wzgledu na termin wydatkowany na cele okreslone w tych
przepisach, w tym takze na nabycie srodkéw trwatych oraz warto-
Sci niematerialnych i prawnych stuzacych bezposrednio realizacji
tych celéw oraz na optacenie podatkéw niestanowigcych kosztu

uzyskania przychodow.

Kwestie dotyczace proporcji pomiedzy podlegajaca zwolnieniu dzia-
talnoscig statutowa a prowadzona przez dany podmiot dziatalnos-
cia gospodarcza wyjasnia Naczelny Sad Administracyjny w swoim
wyroku z 28 lutego 1996 r. nr S.A./£1997/95 stwierdzajac, Ze:

»1. Art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od osb
prawnych nie zawiera wymogu, iz wskazane w nim cele sta-
tutowe maja by¢ glownymi czy jedynymi celami dzialalnosci
osoby prawne;j.

2. Prawa do ulgi podatkowej, o ktérej mowa wyzej, nie sa uza-
leznione od intensywnosci dzialalnosci gospodarczej osoby
prawnej”.

Natomiast z wyjasnienia Departamentu Podatkow Bezposrednich
i Optat Ministerstwa Finanséw z 10 sierpnia 1995 r. nr PO3-AS-721-
49/95 jednoznacznie wynika, ze zwolnienie okreslone w art. 17 ust.
1 pkt 4 ma zastosowanie zaréwno do podatnikéw, ktérych celem
statutowym jest realizacja preferowanej w ustawie dziatalnosci, jak
rowniez do podatnikéw wspierajacych taka dziatalnosc, o ile wynika
to wprost ze statutu tych jednostek organizacyjnych.
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Darowizny

Kazda osoba prawna moze by¢ darczyrica. Darowizna moze spo-
wodowac pomniejszenie podstawy opodatkowania.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 1 pkt 1 darowizny mozna
przekazac:

- na cele okreslone w art. 4° ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzia-
lalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie organizacjom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 tej ustawy, lub ré6wnowaz-
nym organizacjom, okreslonym w przepisach regulujacych
dzialalnos$¢ pozytku publicznego, obowiazujacych w innym
niz Rzeczpospolita Polska paristwie Unii Europejskiej lub
innym panstwie nalezacym do Europejskiego Obszaru Go-
spodarczego, prowadzacym dzialalnos¢ pozytku publicznego
w sferze zadan publicznych, realizujacym te cele — lacznie
do wysokosci nieprzekraczajacej 10% dochodu,

- na cele kultu religijnego — tacznie do wysokosci nieprzekracza-
jacej 10% dochodu.

taczna kwota odliczen z tytutu darowizn nie moze przekroczyc
10% dochodu.

Nalezy stwierdzi¢, ze suma wszystkich darowizn moze przekroczy¢

10% dochodu, niemniej jednak z dochodu przed opodatkowaniem
mozemy odliczy¢ darowizny tylko do wysokosci 10% dochodu.

Odliczeniom nie podlegaja darowizny na rzecz osob fizycznych
w kazdym przypadku i oséb prawnych oraz jednostek organiza-
cyjnych niemajacych osobowosci prawnej prowadzacych dziatal-
nosc¢ gospodarcza polegajaca na wytwarzaniu wyrobow przemystu
elektronicznego, paliwowego, tytoniowego, spirytusowego, wi-
niarskiego, piwowarskiego, a takze pozostalych wyrobow alko-
holowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,5%, oraz wyrobow
z metali szlachetnych albo z udziatem tych metali, lub handlu tymi
wyrobami.

W przypadku gdy przedmiotem darowizny sa towary lub ustugi
opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug przez pojecie kwo-
ty darowizny rozumie si¢ wartos¢ towaru uwzgledniajaca nalezny
podatek od towaréw i ustug.

¢ Dotyczy katalogu 24 zadan ze sfery zadari publicznych



DAROWIZNE MOZNA ODLICZYC OD DOCHODU JEZELI WYSOKOSC DAROWIZNY PIENIEZNE] JEST UDO-
KUMENTOWANA DOWODEM WPLATY NA RACHUNEK BANKOWY OBDAROWANEGO, A W PRZYPADKU
DAROWIZNY INNEJ NIZ PIENIEZNA DOKUMENTEM, Z KTOREGO WYNIKA WARTOSC TE] DAROWIZNY,
ORAZ OSWIADCZENIEM OBDAROWANEGO O JEJ PRZYJECIU.

Organizacje otrzymujace darowizny od oséb prawnych lub fizycz-
nych zobowigzane s3 w zeznaniu rocznym wyodrebni¢ kwote
ogotem otrzymanych darowizn ze wskazaniem celu jej przeznacze-
nia oraz wyszczegolni¢ darowizny otrzymane od oséb prawnych
z podaniem nazwy i adresu darczyncy, jezeli jednorazowa kwota
darowizny przekroczy 15 000 zt lub jezeli suma wszystkich darowizn
otrzymanych w roku podatkowym od jednego darczyricy przekracza
35 000 zt. Organizacje, ktorych dochéd przekracza kwote 20 000 zt
maja jednoczesnie obowiazek podania do publicznej wiadomosci
(internet, srodki masowego przekazu lub wylozenie w miejscu
ogdlnodostepnym) powyzszych informacji, zawiadamiajac o tym
fakcie urzad skarbowy.

Darczyncy, ktorzy przekazali darowizny na rzecz organizacji, musza
wykaza¢ w zeznaniu rocznym kwote dokonanych odliczeni oraz
dane pozwalajace na zidentyfikowanie organizacji obdarowanej,
a w szczegolnosci jej nazwe i adres oraz numer identyfikacji po-
datkowe;j.

Informacje powyzsze przekazuje sie do urzedu skarbowego korzy-
stajac z druku CIT-D.

W przypadku, gdy obdarowana organizacja dziala w innym niz
Rzeczpospolita Polska panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
darczyrica musi otrzymac¢ oSwiadczenie tej organizacji, ze w dniu
przekazania darowizny spetniala wymogi art. 18 ust. 1j ustawy.
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Podstawa opodatkowania i podatek

Podstawe opodatkowania, z zastrzezeniem art. 21 i 22 ustawy,
stanowi dochod ustalony zgodnie z postanowieniem art. 7 ustawy
po odliczeniu darowizn udzielonych zgodnie z ustawg.

Podatek dochodowy od os6b prawnych, z zastrzezeniem art.
21 i 22 ustawy, wynosi od 1 stycznia 2004 r. 19% podstawy
opodatkowania.

Jezeli rok podatkowy podatnika jest inny niz rok kalendarzowy,
stawke podatku okreslong w ustawie dla pierwszego dnia roku
podatkowego stosuje sie¢ do korca tego roku podatkowego.

W przypadku, gdy organy podatkowe lub organy kontroli skarbowe;j
okresla, na podstawie art. 11 ustawy, dochéd podatnika w wysoko-
Sci wyzszej (strate w wysokosci nizszej) niz zadeklarowana przez
podatnika w zwigzku z dokonaniem transakcji, o ktérych mowa
w art. 9a ustawy, a podatnik nie przedstawi tym organom wymaga-
nej przez te przepisy dokumentacji podatkowej — réznice pomigdzy
dochodem zadeklarowanym przez podatnika a okreslonym przez
te organy opodatkowuje si¢ stawka 50%.

Podatnicy, ktérzy maja siedzibe lub zarzad na terenie naszego
kraju, osiagaja dochody réwniez poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i dochody te podlegaja w obcym panstwie opodatkowa-
niu, a nie zachodza okolicznosci wymienione w art. 17 ust. 1 pkt
3 i umowa o zapobiezeniu podwdjnemu opodatkowaniu zawarta
z tym panstwem inaczej nie stanowi, dochody te taczy sie z docho-
dami osigganymi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W tym
przypadku od podatku obliczonego od facznej sumy dochodéw od-
licza sie kwote rowng podatkowi zaptaconemu w obcym panstwie.
Kwota odliczenia nie moze jednak przekroczy¢ tej czesci podatku
obliczonego przed dokonaniem odliczenia, ktéra proporcjonalnie
przypada na dochéd uzyskany w obcym panstwie.

Odmiennie uregulowana jest kwestia wysokosci opodatkowania
przychodéw wymienionych w art. 21 i 22 ustawy.

Postanowienia art. 21 ustawy dotyczace podatnikéw uzyskujacych
dochody na terenie naszego kraju i majacych zarzad lub siedzi-
be poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej, ustala, ze wysokos¢
podatku dochodowego wynosi 20% przychodow z tytutu praw
autorskich i pokrewnych, praw do znakéw towarowych, za infor-



macje zwigzane ze zdobytym doswiadczeniem (know-how) oraz
przychodow za ustugi Swiadczone w zakresie dziatalnosci wido-
wiskowej, rozrywkowej lub sportowej.

Natomiast postanowienia art. 22 ustalaja podatek dochodowy
od dochodow z dywidend oraz innych przychodéw z tytutu udziatu
w zyskach oséb prawnych majacych siedzibe na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej w wysokosci 19% uzyskanego przychodu.
Kwote podatku zaptaconego od otrzymanych dywidend i innych przy-
chodow z tytutu udzialu w zyskach oséb prawnych majacych siedzibe
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej odlicza sie od kwoty podatku
obliczonego zgodnie z postanowieniami art. 19 ustawy. W razie braku
mozliwosci tego odliczenia kwote podatku, zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w tym przepisie, odlicza si¢ w nastepnych latach podatkowych.

Pobor podatku

Organizacje — jako podatnicy — sa zobowigzane wptacac na rachu-
nek urzedu skarbowego wihasciwego wedtug siedziby podatnika
zaliczki miesieczne w wysokoSci réznicy miedzy podatkiem na-
leznym od dochodu osiagnigtego od poczatku roku podatkowego
a suma naleznych zaliczek za poprzednie miesigce.

Zaliczki miesieczne, za okres od pierwszego do przedostatniego
miesiaca roku podatkowego, sktada si¢ i uiszcza w terminie do 20
dnia kazdego nastepnego miesiaca za miesiac poprzedni.
Zaliczka za ostatni miesiac jest uiszczana w wysokosci zaliczki
za miesigc poprzedni do 20 dnia ostatniego miesiaca roku po-
datkowego. Ostateczne rozliczenie podatku za rok podatkowy
nastepuje w terminie ustalonym do zlozenia zeznania o wysokosci
osiagnigtego dochodu (poniesionej straty) za ten rok.

Jezeli podatnicy, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1, uprzednio
zadeklarowali, ze przeznacza dochéd na cele okreslone w tych
przepisach i dochéd ten wydatkowali na inne cele — podatek
od tego dochodu, bez wezwania, wplaca sie do 20 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano wydatku. Przepis
ten stosuje sie¢ rowniez do dochodéw za lata poprzedzajace rok
podatkowy, zadeklarowanych i niewydatkowanych w tych latach
na cele okreslone w art. 17 ust. 1 b.

2.3
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Osoby prawne i jednostki organizacyjne niemajace osobowosci
prawnej oraz osoby fizyczne bedace przedsigbiorcami, ktére do-
konuja wyplat naleznosci z tytuléw wymienionych w art. 21 ust.
1 oraz w art. 22, s3 zobowiazane jako platnicy pobiera¢ w dniu
dokonania wyptaty zryczaltowany podatek dochodowy od tych
wyplat, z wyjatkiem gdy podatnicy wymienieni w art. 17 ust. 1 pkt
4 - 8 ztoza platnikowi, najpézniej w dniu dokonania wyplaty na-
leznosci, oswiadczenie (na druku CIT-5), ze przeznacza dochody
z dywidend oraz innych przychodéw z tytutu udzialow w zyskach
0sob prawnych — na cele wymienione w tych przepisach.

Podatnicy wymienieni w art. 17 ust. 1 pkt 4 - 8 s3 obowigzani bez
wezwania ztozy¢ urzedowi skarbowemu okreslonemu w ust. 3
deklaracje wedlug ustalonego wzoru i wplaci¢ nalezny zryczatto-
wany podatek, jezeli dochody z dywidend oraz innych przychodéw
z tytutu udziatléw w zyskach oséb prawnych, od ktérych platnik
nie pobrat podatku w zwigzku z oswiadczeniem, o ktérym mowa
w ust. 1a, zostaly wydatkowane na inne cele niz wymienione w art.
17 ust. 1 pkt 4 - 8. W takim przypadku podatek ten wplaca sie
do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym doko-
nano tego wydatku.

Organizacje — osoby prawne s3 zobowigzane do sktadania urzedom
skarbowym zeznania, wedhug ustalonego wzoru (CIT-8), o wyso-
kosci dochodu (straty) osiagnietego w roku podatkowym, do korica
trzeciego miesigca roku nastepnego po roku podatkowym i w tym
terminie wptaci¢ wyliczony podatek nalezny albo réznice miedzy
podatkiem naleznym od dochodu wykazanego w zeznaniu a suma
naleznych zaliczek za okres od poczatku roku.

Zeznanie CIT-8 skladane do korica trzeciego miesiaca po kon-
cu roku obrotowego (najczesciej do 31 marca) jest zeznaniem
ostatecznym. Moze ono by¢ zmieniane jedynie przez zlozenie
korekty.

Organizacje zobowigzane sa do przekazania do urzedu skarbowego
sprawozdania finansowego wraz z uchwaty o zatwierdzeniu spra-
wozdania i podziale zysku lub pokryciu straty w terminie 10 dni
od daty zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego.

Termin 10 dni dotyczy réwniez organizacji, ktére zatwierdzily
roczne sprawozdanie finansowe przed dniem uptywu terminu
sktadania zeznania CIT-8 (najczesciej 31 marca).



Jesli organizacja posiada samobilansujgce sie¢ oddzialy na terenie
innych gmin i zgodnie z zeznaniem rocznym jest zobowigzana
do wptaty podatku, musi wraz z zeznaniem dostarczy¢ informacji
o wysokosci naleznych poszczegélnym gminom i wojewodztwom
udzialow w podatku dochodowym, ustalonych zgodnie z odreb-
nymi przepisami.
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Terminy wykonania obowigzkow
w zakresie podatku dochodowego
od os6b prawnych.

Ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych zobowiazuje
podatnikow do sporzadzania i sktadania w urzedach skarbowych

odpowiednich deklaracj:

Termin wykonania
(podstawa prawna)

Formularz
i miejsce prze-
kazania deklara-
cji i zaliczki

Zobowiazany podat-
nik

Tres¢ obowiazku

Nie pdzniej niz w dniu
dokonania wyptaty
naleznosci
(art. 26 ust. 1a
ustawy)

CIT-5
osoba prawna
(ptatnik) doko-
nujgca wyptaty

naleznosci z tytutu
dywidendy lub
udziatu w zysku

Podatnik - osoba praw-
na lub jednostka nie po-
siadajgca osobowosci
prawnej, uprawniona
do zwolnienia z podatku
na podstawie art. 17
ust. 1 pkt. 4 - 8 usta-
wy, osiggajaca dochody
z dywidend lub inne

Ztozenie os$wiadcze-
nia o przeznaczeniu
dochodu z dywidend
oraz innych przycho-
dow z tytutu udzia-
tu w zyskach oséb
prawnych

Zeznanie do konca
trzeciego miesigca na-
stepnego roku podat-

kowego,

CIT-8 do urzedu
skarbowego wtas-
ciwego ze wzgledu
na siedzibe podat-

Podatnik podatku do-
chodowego od oséb
prawnych z wyjatkiem
zwolnionych od podatku

Ztozenie zeznania
o wysokosci uzyska-
nego dochodu(straty)
i podatku, oraz wpta-

nika. cenie w tym terminie
(art. 27 ust. 1 ustawy) na podst. art. 6 ust. 1 podatku.
Sprawozda-
W terminie 10 dni V\rl]rlgzﬁ:irclf&v;f Ztozenie
od daty zatwierdzenia a Podatnik podatku do- 1) sprawozdania
do urzedu skarbo- . ;
rocznego sprawozda- chodowego od osob finansowego

nia finansowego
(art. 27 ust. 2 ustawy)

wego wilasciwego
ze wzgledu na sie-
dzibe podatnika.

prawnych

2) uchwaty o jego
zatwierdzeniu

Do konca pierwszego
miesigca nastepujgce-
go po roku podatko-
wym, w ktérym doko-
nano wydatku na inne
cele niz wymienione
w art. 17 ust. 1 pkt. 4
- 8 ustawy ze $rodkow
pochodzacych z dywi-
dend i udziatéw w zy-
skach oséb prawnych
od ktérych nie pobra-
no zryczattowanego
podatku ze wzgledu
na ztozenie CIT-5.

CIT-11R urzad
skarbowy wtasci-
wy wedtug siedzi-

by podatnika

Podatnik - osoba
prawna lub jednostka
nie posiadajgca osobo-
wosci prawnej, upraw-

niona do zwolnienia
z podatku na podstawie
art. 17 ust. 1 pkt. 4
- 8 ustawy, osiqgajaca
dochody z dywidend
i udziatdw w zyskach
0sOb prawnych, ktéra
ztozyta CIT-5, a na-
stepnie wydatkowata te
$rodki na inne cele niz
byty przeznaczone.

Ztozenie deklaracji.

Wptacenie naleznego
podatku w terminie
do 20 nastepnego

miesigca po dniu
przeznaczenia $rod-
kow.
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Opodatkowanie stron umowy
leasingu

Omawiajac zagadnienia zwigzane z podzialem kosztow na te, ktére
stanowia koszty uzyskania przychodu, i te, ktére nimi nie sa, warto
zwroci¢ uwage na zagadnienie leasingu. Przez umowe leasingu zgod-
nie z postanowieniami art. 709 Kodeksu cywilnego finansujacy (firma
leasingowa) zobowigzuje sie¢ naby¢ rzecz (Srodek trwaly lub wartos¢
niematerialng lub prawng) od oznaczonego zbywcy na warunkach
okreslonych w tej umowie i oddac te rzecz korzystajacemu (leasin-
gobiorcy) do uzywania (w tym takze do pobierania pozytkow) przez
czas oznaczony, a korzystajacy zobowigzuje si¢ do zaptacenia finan-
sujagcemu w ratach wynagrodzenie pieniezne rowne co najmniej cenie
lub wynagrodzenie z tytutlu nabycia rzeczy przez finansujgcego.

W przypadku tego typu umowy korzystajacy ponosi koszty ubez-
pieczenia z tytulu utraty rzeczy oraz ma obowiazek utrzymania tej
rzeczy w nalezytym stanie (jej konserwacje i naprawy). Stad wynika,
ze koszty ubezpieczenia, konserwacji i napraw sa dla korzystaja-
cego kosztami uzyskania przychodu. Natomiast kwestia zaliczania
do kosztéw uzyskania przychodu amortyzacji lub rat leasingowych
regulowana jest zgodnie z postanowieniami rozdzialu 4a ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Jezeli umowa leasingowa zostanie zawarta na czas okreslony wy-
noszacy co najmniej 40% okresu amortyzacji wynikajacego z tabel
amortyzacyjnych (w przypadku nieruchomosci na co najmniej 10
lat) oraz suma rat leasingowych w okresie umowy po odliczeniu po-
datku VAT wynosi co najmniej rownowartoS¢ wartosci poczatkowej
rzeczy, to rata leasingowa jest kosztem uzyskania dla korzystajacego.
W okresie tak zawartej umowy rzecz (przedmiot umowy) jest caly czas
wiasnoscia firmy leasingowej i ona dokonuje naliczania amortyzacji.
Po zakonczeniu okresu umowy korzystajacy moze kupic za okreslong
cene przedmiot umowy. Jest to leasing operacyjny.

Natomiast w przypadku umowy leasingowej, ktéra zawarta
jest na czas okreslony i zawiera postanowienie, ze korzystaja-
cy w tym okresie dokonuje odpisow amortyzacyjnych kosztem
uzyskania przychodéw u korzystajacego, amortyzacja naliczona
jest zgodnie z tabelami oraz kwota wynikajaca z tej czesci raty,
ktora odpowiada odsetkom i innym optatom dodatkowym.

Czesc raty leasingowej odpowiadajaca sptacie wartosci poczatkowe;j
przedmiotu umowy nie stanowi kosztu. Méwimy w takim przypadku
o leasingu finansowym.
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Zasady wypetniania drukéw CIT-8
i CIT-8/0 — za 2006 i 2007 rok

Organizacje bedace osobami prawnymi miaty obowiazek sktadania
w 2006 roku deklaracji miesiecznych na aktualnych drukach CIT-2
(wzor 17) i w przypadku korzystania ze zwolniert informacji o od-
liczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych
i zwolnionych od podatku na druku CIT-2/0 (wzdr 4). Obowiazek
ten nie dotyczy organizacji, ktére ztozylty do urzedu skarbowego
oswiadczenie o zwolnieniu z tego obowiazku.

Kazda organizacja musi zlozy¢ roczne zeznanie o wysokosci
osiagnietego dochodu (poniesionej straty) na druku CIT-8.
Zeznanie CIT-8 — zeznania rocznego o wysokosci osiagniete-
go dochodu (poniesionej straty) przez podatnika wypetniaja
wszystkie osoby prawne. Ustawa nie przewiduje w tym przypadku
zadnych zwolnien.

Zeznanie CIT-8 obowiazujace poczawszy od roku podatko-
wego 2007 w wersji 21 ma 4 strony.

Na pierwszej stronie wypelnia si¢ pozycje od nr 1 do 19 podajac
dane o organizacji i okres, ktorego dotyczy zeznanie (wprowadzono
nowa poz. 9 REGON).

W poz. 7 zaznacza si¢ kwadrat 1. Jedynie w przypadku sktadania
korekty zaznaczamy kwadrat 2. W poz. 20 organizacje nie bedace
matymi podatnikami zaznaczaja kwadrat 3.

W poz. 21 zaznacza si¢ kwadrat 2 (nie), z wyjatkiem gdy dokonuje
si¢ transakgji z jednostkami powigzanymi majacymi siedzibe na te-
renie krajow stosujacych szkodliwa konkurencje podatkowa.

W dziale C wpisuje si¢ w odpowiednich pozycjach ilos¢ kartek
zalacznikow.

Zalgcznikami tymi sa:

1) CIT-ST informacja podatnika do ustalenia naleznych jednostkom
samorzgdu terytorialnego dochodéw z tytutu udziatu we wply-
wach z podatku dochodowego od os6b prawnych (wypetniaja
podatnicy placacy podatek dochodowy od oséb prawnych
majacy oddziaty w r6znych miejscowosciach),

2) SSE-R (wypelniaja podatnicy prowadzacy dzialalnos¢ w Spe-
cjalnej Strefie Ekonomicznej),



3) CIT-8/0 informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku
oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od podatku (wypet-
niaja prawie wszystkie organizacje pozarzadowe),

4) CIT-D Informacja podatnika podatku dochodowego od os6b
prawnych o otrzymanych /przekazanych darowiznach (wypel-
niaja

5) Sprawozdanie o realizacji uznanej metody ustalania ceny trans-
akcyjnej (nie zalaczaja organizacje pozarzadowe).

Na drugiej stronie w dziale D.1 (przychody) w poz. 27 wpisuje si¢
sume przychodéw uzyskanych na terytorium kraju w roku podatko-
wym lacznie z przychodami z ktérych dochody sa wolne od podatku.
Jezeli organizacja nie ma Zrodel przychodu za granicg to w poz. 28 i 29
wpisuje sie 0, natomiast jesli posiada takie przychody to do poz. 28
lub 29 wpisuje si¢ przychod lub dochdd z tych Zrédet. Kwoty wpisane
w pozycje 27 - 29 nalezy zsumowac i wpisac¢ do poz. 30.

W dziale D.2 (koszty uzyskania przychodow) poz. 31 wpisuje si¢
wszystkie koszty uzyskania przychodéw wymienionych w poz. 27,
czyli koszy zwiazane z przychodami na terenie Polski. Natomiast
w poz. 32133 wpisuje si¢ koszty uzyskania przychodéw wymienio-
nych odpowiednio w poz. 28 i 29. Suma kwot wpisanych do poz.
31 - 33 wpisuje si¢ W poz. 34.

W dziale D.3 (dochéd / strata) jezeli przychody sa wyzsze od kosz-
tow uzyskania przychodow to w poz. 35 wpisuje sie roznice (30
- 34). Jezeli wynik jest ujemny wpisujemy 0.

Natomiast jezeli suma kosztéw uzyskania przychodu jest wyzsza od sumy
przychod6éw to w poz. 36 wpisujemy kwote réznicy (34 - 30). Jezeli wynik
jest uiemny wpisujemy ). W poz. 37 organizacje wpisuja 0.

W poz. 38 przepisuje si¢ wartoS¢ z poz. 35, natomiast w poz. 39
przepisuje sie kwote z poz. 30.

W przypadku wystapienia straty kwote z poz. 39 wpisuje si¢ jesz-
cze w poz. 45 dzialu E.2 i 52 dzialu E.5. W pozostatych rubrykach
dziatlu E.1 — E.5 organizacje wpisuja 0.

W razie gdy organizacja uzyska dochod (w poz. 38 jest kwota wyz-
sza niz zero) i chce zwolnic¢ ten dochod z podatku musi wypetnic
informacje CIT-8/0.

W dziale E.1 wpisuje si¢ w poz. 40 kwote dochodu zwalnianego
w czesci B.1 wynikajacg z poz. 20 informacji CIT-8/0, a w poz. 41
w przypadku dochodu zwalnianego w czesci B.2 i B.3 (poz. 49)
informacji CIT-8/0. Natomiast w poz. 42 wpisuje si¢ kwote wyni-
kajaca z poz. 52 w czesci C informacji CIT-8/0. Poz. 43 jest sumg
poz. 40 - 42. Suma ta nie powinna by¢ wyzsza niz kwota wpisana
W poz. 38.
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Do pozycji 44 dziatu E.2 wpisuje si¢ kwote poz. 38 pomniejszong
o kwote z poz. 43.

Zapisy w dziale E.3 poz. 46 w organizacjach pozarzadowych beda
rowne O.

Na trzeciej stronie w dziale E.4 w poz. 47 - 50 rowniez bedzie
wpisywac si¢ 0.

W dziale E.5 w pozycji 51 wpisuje sie po zaokragleniu do pelnych
zlotych sume z poz. 44 i 50 pomniejszong o poz. 40. Jezeli wynik
tej operagji jest ujemny w poz. 51 wpisujemy 0.

Natomiast w poz. 52 wpisujemy sume z poz. 45 i 46 pomniejszona o sume
z poz. 44 i 50. Jezeli w poz. 46 - 50 wpisane sg zera, to poz. 52 réwna
jest poz. 45. W przypadku gdy wynik jest ujemny wpisujemy 0.

W dziale F do pozycji 53 wpisujemy stawke podatku CIT obowigzu-
jaca w rozliczanym roku podatkowym. Jezeli w poz. 51 jest kwota
wieksza od zera, to w poz. 54 wpisujemy obliczony wg stawki
z poz. 53 podatek od podstawy opodatkowania wpisanej do poz.
51. W pozycji 55 wpisujemy odliczenia od podatku wynikajace
z poz. 64 dziatu E CIT-8/0O.

W przypadku gdy organizacja zaznaczyta w poz. 20 CIT-8 kwadrat
1 nie wypelnia dziatu G lecz dzial H wpisujac zaliczki na podatek
wplacone w poszczegdlnych kwartatach i sumujac je w poz. 91.
Natomiast organizacje, ktore zaznaczyty kwadrat 2 w poz. 20 wypehiaja
dziat G wpisujac naliczone i wplacone zaliczki na podatek dochodowy
od 0séb prawnych w poszczegdlnych miesigcach roku podatkowego
i sumujac je w poz. 82. Organizacje te nie wypetniajg dzialu H.

Na czwartej stronie w przypadku gdy organizacja deklarowata wplate
zaliczek na podatek w poprzednich miesigcach to do poz. 92 dzialu
[ wpisuje sie kwote wynikajaca odjecia od sumy poz. 56 + 58 kwoty
z poz. 82 lub 91. Jesli r6znica ta ma wartos¢ ujemna (co oznacza, ze
jest nadptacony podatek) wpisuje si¢ w poz. 93 ta kwote, a w poz.
92 kwote zero.

W dziale J do poz. 94 wpisujemy sume wplaconych na rachunek
bankowy urzedu skarbowego zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b prawnych. W poz. 95 wpisujemy kwote wynikla z odjecia
od sumy poz. 56 i 58 kwote z poz. 94. Jezeli roznica jest liczbg
ujemna wpisujemy 0. Natomiast w poz. 96 wpisujemy kwote wyni-
kta z odjecia od kwoty z poz. 94 sumy poz. 56 i 58. Jezeli r6znica
jest liczba ujemna wpisujemy 0.

Jezeli organizacja wydata na inne cele niz w przepisach o docho-
dach wolnych od podatku, to w dziale K wypetnia si¢ poz. 97 - 100.
W innym przypadku w dziale K wpisuje si¢ zera.

Pozostaje jeszcze wypelnienie dziatu L.



W przypadku realizacji tylko zadan statutowych caty dochéd z za-
sady powinien by¢ wolny od podatku. Niektore urzedy skarbowe
egzekwuje jednak podatek od kosztéw nie stanowigcych kosztow
uzyskania przychodow

Druk CIT-8/0 jest w obecnej (obowiazujacej w roku 2007
i 2008) wersji oznaczonej nr 8, drukiem majacym trzy strony.

Informacje tg sporzadza si¢ wtedy gdy organizacja uzyskata do-
chéd z dziatalnosci wykazany w poz. 38 deklaracji CIT=8 i korzysta
ze zwolnien podatkowych.

Na pierwszej stronie wypetnia si¢ pozycje od 1 do 7 podajac dane

podatnika i jakiego okresu informacja dotyczy.

Nastepnie do dziatu B.1 wpisuje si¢ dochody wolne lub zwolnione

od podatku.

W poz. 8 wpisuje sie sume¢ dochodéw zwolnionych i wolnych wg

postanowien art. 17 ust. 1 ustawy. Wpisuje si¢ do niej najczesciej

dochody z tytutu:

- dochody koscielnych oséb prawnych i ich spétek (art. 17 ust.
1 pkt 4a, 4b),

- dochody jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej (art. 17 ust.
1 pkt 4d),

- dochody zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego — w cze-
Sci przeznaczonej dla tych jednostek (art. 17 ust. 1 pkt 4g),

- dochodow spotek, w ktorych jedynymi udziatowcami lub ak-
cjonariuszami sa stowarzyszenia, ktérych celem jest dziatalnosc¢
wymieniona w art. 17 ust. 1 pkt 4, w czegsci przeznaczonej na te
same cele (art. 17 ust. 1 pkt 5),

- dochody podatnikéw bedacych klubami sportowymi w rozu-
mieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 o sporcie kwalifikowanym,
w czesci przeznaczonej na szkolenie i wspotzawodnictwo spor-
towe dzieci i mlodziezy (art. 17 ust. 1 pkt 5a),

- dochodow z tytutu sktadek cztonkowskich cztonkéw organizacji
w czesci nie przeznaczonej na dziatalnos¢ gospodarczg (art. 17
ust. 1 pkt 4g),

- dochody z tytutu dotacji, subwencji otrzymanych na pokrycie
kosztow albo zwrot wydatkéw zwigzanych z zakupem lub
wytworzeniem Srodkéw trwatlych i wartosci niematerialnych
i prawnych (art. 17 ust 1 pkt 21),

- dochody zwigzkoéw zawodowych, spoteczno-zawodowych
organizacji rolnikéw, izb rolniczych, organizacji pracodawcéw
i partii politycznych dziatajacych na podstawie odrebnych ustaw
— W czgSci przeznaczonej na cele statutowe, z wylaczeniem
dziatalnosci gospodarczej (art. 17 ust. 1 pkt 39),
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- dochody spétdzielni socjalnej wydatkowane w roku podatko-
wym na cele przewidziane w art. 2 ust. 2 ustawy o spotdziel-
niach socjalnych, w czesci nie zaliczonej do kosztow uzyskania
przychodéw (art. 17 ust. 1 pkt 43),

- dochody z tytutu prowadzenia szkoly — w czesci przeznaczonej
na cele szkoly na zakup pomocy dydaktycznych bedacych srod-
kami trwatymi i wynagrodzenie dla wychowawcéw wypoczynku
wakacyjnego uczniéw (art. 17 ust. 1 pkt 45 i ust. 8).

W pozycji 9 wpisuje sie sume dochodéw przeznaczonych na dzia-

lalnos¢ statutowa wymieniong w art. 17 ust.1 pkt. 4 ustawy, ktorej

celem jest dziatalnos¢ naukowa, naukowo-techniczna, oSwiatowa,

w tym rowniez polegajaca na ksztalceniu studentow, kulturalna,

w zakresie kultury fizycznej i sportu, ochrony srodowiska, wspiera-

nia inicjatyw spotecznych na rzecz budowy drég i sieci telekomu-

nikacyjnej na wsi oraz zaopatrzenia wsi w wode, dobroczynnosci,
ochrony zdrowia i pomocy spotecznej, rehabilitacji zawodowej

i spotecznej inwalidow oraz kultu religijnego),

W pozycji 10 wpisuje si¢ dochody wolne od podatku wg postano-

wien art. 17 ust. 1 pkt 6¢, czyli wypelniaja ja organizacje posiadajace

status OPP (organizacji pozytku publicznego).

W pozycji 11 wpisuje si¢ dochody wolne od podatku z tytutu
dziatalnosci w specjalnych strefach ekonomicznych co nie dotyczy
organizaciji.

W pozycji 12 wpisuje si¢ dochody wolne od podatku wg postano-
wien art. 17 ust. 1, ktore nie zaliczane s3 do poz. 8 - 11.

Oznacza to, ze wpisuje si¢ tam najczesciej dochody z tytutu:

- dotacji budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu tery-
torialnego (wojewodztwa, powiatu i gminy) (art. 17 ust. 1 pkt.
47), oraz agencji rzadowych (art. 17 ust. 1 pkt. 48),

- dochody uzyskane przez podatnikow od rzadéw paristw obcych,
organizacji miedzynarodowych lub migdzynarodowych instytuciji
finansowych, pochodzace z srodkéw bezzwrotnej pomocy (art. 17
ust. 1 pkt. 23) oraz odsetek od tych srodkéw (art. 17 ust. 1 pkt. 24).

W pozycji 13 do 19 organizacje beda wpisywac¢ kwote 0. Sume
kwot wykazanych w poz. 8 - 19 wykazuje si¢ w pozycji 20. Kwote
z pozycji 20 CIT=8/0 wpisuje sie do pozycji 40 CIT=8.

Jezeli w poprzednich latach wystgpita strata, ktéra nie pokryto
z funduszy wlasnych, to mozna zgodnie z postanowieniami ustawy
czesciowo odliczy¢ je z dochodu biezacego. W takim przypadku
rozlicza sig¢ te straty i czesciowe kwoty strat do pokrycia w roku
biezacym wpisuje si¢ odpowiednio w poz.21 - 40. Sume kwot strat
z lat ubieglych do odliczenia od dochodu w roku biezacym wpisana



jest do pozycji 41 i nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pozycji 38
CIT=8 pomniejszonej o kwote z pozycji 20 CIT-8/0.

Na stronie drugiej w przypadku gdy organizacja przekazata darowi-
zny na cele wymienione w art. 18 ustawy, to kwote tych darowizn
(do wysokosci 10% dochodu wykazanego w pozycji 38 CIT-8)
to wpisuje sie je odpowiednio w pozycji 42 - 48.

Sume kwot wykazanych w poz. 41 - 48 wykazuje si¢ w poz. 49.
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota ujeta w pozycji 38 CIT-8
pomniejszona o sume kwot z poz. 20 i 41 CIT-8/0.

Kwote z poz. 49 CIT-8/0 wpisujemy do poz. 41 CIT-8.

W przypadku ulg inwestycyjnych wypetnia sie jeszcze dziat C CIT-8/
O. Ulgi te w wigkszosci nie dotycza organizacji. Réwniez dziaty D
i E nie dotycza wiekszosci organizacji pozarzadowych.

Na trzeciej stronie organizacje, ktére posiadaja udziaty badz akcje
w spotkach prawa handlowego i otrzymuja dywidendy korzystajac
ze zwolnienia, wpisuja kwote otrzymanej dywidendy w poz. 65.
Wypelnia sie jeszcze najczesciej poz. 70 w dziale F.2. Wpisuje sie
do tej pozycji sume dochodéw wolnych od podatku zgodnie z po-
stanowieniami art. 17 ust. 1 przeznaczonych w latach ubiegtych (od
1995 r.) i w roku biezacym na te dziatalnos¢ i nie wydatkowanych
do konca roku, za ktéry sktadana jest informacja.

Informacje CIT-8/0 wypelnia si¢ rowniez, gdy organizacja
korzystala z ulg w latach poprzednich przeznaczajac do-
chéd na dzialalno$é zgodnie z postanowieniami art. 17 ust. 1
i do korica okresu za ktory skladana jest zeznanie CIT-8 jesz-
cze tego dochodu nie wydatkowala na te cele.
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Podatek dochodowy
od oso6b fizycznych

Organizacja zatrudniajaca pracownikow w rozumieniu kodeksu

pracy lub wyptacajaca osobom fizycznym naleznosci z tytutu uméw

zlecenia badZ uméw o dzielo, zapomogi i inne naleznosci zobowia-

zana jest jako ptatnik do naliczania i odprowadzania zaliczki z tytutu

podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. Kwestie opodatkowania

tym podatkiem reguluje ustawa z 26 lipca 1991 r. o podatku docho-

dowym od oséb fizycznych. Jednolity tekst tej ustawy ogloszony
zostat w Dzienniku Ustaw nr 14 z 2000 r., poz. 176. Od tego czasu
opublikowano w Dzienniku Ustaw nastepujace zmiany:

w 2000 roku Dz.U. nr 22 poz. 270, nr 60 poz. 703, nr 70 poz.
816, nr 104 poz. 1104, nr 117 poz. 1228, nr 122 poz. 1324,

w 2001 roku nr 4 poz. 27 i nr 8 poz. 64, nr 52 poz. 539, nr 73
poz. 764, nr 74 poz. 784, nr 88 poz. 961, nr 89 poz. 968, nr 102
poz. 117, nr 106 poz. 1150, nr 110 poz. 1190, nr 125 poz. 1363
i 1370, nr 134 poz. 1509,

w 2002 roku nr 19 poz. 199, nr 25 poz. 253, nr 74 poz. 676, nr 78
poz.715, nr 89 poz. 804, nr 135 poz. 1146, nr 141 poz. 1182, nr 169
poz. 1384, nr 181 poz. 1515, nr 200 poz. 1679, nr 240 poz. 2058,

w 2003 roku nr 7 poz. 79, nr 45 poz. 391, nr 65 poz. 595, nr 84
poz. 774, nr 90 poz. 844, nr 96 poz. 874, nr 122 poz. 1143,
nr 135 poz. 1268, nr 137 poz. 1302, nr 166 poz. 1608, nr 202,
poz. 1956, nr 223 poz. 2217, nr 228 poz. 2255,

w 2004 roku nr 29 poz. 257, nr 54 poz 535, nr 93 poz. 894, nr 99
poz. 1001, nr 109 poz. 1163, nr 116 poz. 1203, 1205 i 1207, nr 120
poz. 1252, nr 123 poz. 1291, nr 151 poz. 1596, nr 162 poz. 1691,
nr 210 poz. 2135, nr 263 poz. 2619, nr 281 poz. 2779 i 2781,

w 2005 roku nr 25 poz. 202, nr 30 poz. 262, nr 85 poz. 725,
nr 86 poz. 732, nr 90 poz 757, Nr 102 poz. 852, Nr 143 poz.
1199 i 1202, Nr 155 poz.1298, Nr 164 poz. 1365 i 1366, nr 169
poz. 1418 i 1420, nr 177 poz. 1468, nr 79 poz. 1484, nr 180 poz.
1495, nr 183 poz. 1538,

w 2006 roku nr 46 poz. 328, nr 104 poz. 708 i 711, nr 107 poz.
723, nr 136 poz. 970, nr 157 poz. 1119, nr 183 poz. 1353 i 1354,
nr 217 poz. 1588, nr 226 poz. 1657, nr 249 poz.1824,

w 2007 roku nr 35 poz. 219, nr 99 poz. 658, nr 115 poz. 791
i 793, nr 176 poz. 1243, nr 181 poz. 1288, nr 191 poz. 1361 i
1367, nr 192 poz. 1378, nr 21 poz. 1549.



Osoby fizyczne, majace miejsce zamieszkania na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej, podlegaja obowigzkowi podatkowemu
od wszystkich swoich dochodéw, bez wzgledu na miejsce poto-
zenia Zrodet przychodéw. Za osobe majaca miejsce zamieszkania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza si¢ osobe fizyczna,
ktora przebywa na jej terytorium dhuzej niz 183 dni w roku podat-
kowym lub posiada na jej terytorium centrum intereséw osobistych
lub gospodarczych (osrodek intereséw zyciowych).

Natomiast osoby fizyczne, ktoére nie maja miejsca zamieszkania
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej podlegaja obowigzkowi po-
datkowemu tylko od dochodéw osigganych na terytorium Polski.
Za dochody takie uwaza sie¢ w szczegdlnosci dochody (przycho-
dy) ze stosunku pracy, dziatalnosci wykonywanej osobiscie wy-
konywane na terytorium Polski bez wzgledu na miejsce wyplaty
wynagrodzenia oraz z dzialalnosci gospodarczej prowadzonej
w kraju i przychody z nieruchomosci potozonej w Polsce, w tym
ze sprzedazy tej nieruchomosci.

Do powyzszych zagadnienl stosuje si¢ umowy w sprawie unikania po-
dwojnego opodatkowania, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Przychody z réznych zrodet

Opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych podlegaja
kazdego rodzaju dochody, z wyjatkiem dochodéw zwolnionych oraz
dochodéw, od ktérych na podstawie przepisow Ordynacji podatkowe;j
zaniechano poboru podatku.

Jezeli podatnik uzyskuje dochody z wiecej niz jednego Zrédta,
przedmiotem opodatkowania w danym roku podatkowym jest suma
dochodow ze wszystkich Zrodet, z wyjatkiem dochodow, od ktérych
pobierany jest podatek w formie ryczattu. Dochodem ze Zrodia
przychodow jest nadwyzka sumy przychodéw z tego Zrédia nad
kosztami ich uzyskania, osiagnieta w roku podatkowym. Jezeli kosz-
ty uzyskania przychodoéw przekraczaja sume przychodéw, réznica
jest stratg ze Zroédla przychodéw. Zrédlami przychodéw sa:
1) stuzbowy stosunek pracy, praca naktadcza, cztlonkostwo w rol-
niczej spotdzielni produkcyjnej i innej spotdzielni zajmujacej si¢
produkgcja rolng, emerytura lub renta,
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2) dziatalnos¢ wykonywana osobiscie,

3) pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza i dzialy specjalne produk-
cji rolnej,

4) nieruchomosci lub ich czesci,

5) najem, podnajem, dzierzawa, poddzierzawa lub inne umowy
o podobnym charakterze,

6) kapitaly pieniezne i prawa majatkowe, w tym odplatne zbycie
praw majatkowych innych niz zwiazane z nieruchomosciami,

7) odptatne zbycie nieruchomosci lub ich czesci, spotdzielczego
prawa do lokalu, prawa do domu lub mieszkania, prawa wie-
czystego uzytkowania gruntéw oraz innych rzeczy, ktérych
sprzedaz nastgpuje w okresie krotszym niz 6 miesiecy od korica
miesigca, w ktorym nastapito nabycie, a w przypadku obiek-
tow wybudowanych — 5 lat od korica roku, w ktérym nastgpito
nabycie lub wybudowanie,

8) inne Zrodia.

Przychodami sg otrzymane lub postawione do dyspozycji podatnika
w roku podatkowym pienigdze i wartosci pieniezne oraz wartoS¢
Swiadczen w naturze i innych nieodptatnych swiadczen.

Za przychody ze stosunku pracy, pracy nakladczej i spoldziel-
czego stosunku pracy uwaza si¢ wszelkiego rodzaju wyplaty pie-
niezne oraz wartos¢ pieniezng Swiadczen w naturze badz ich ekwiwa-
lenty, bez wzgledy na Zrédto finansowania tych wyptat i Swiadczen.
Do przychodow z tego Zrédia zalicza si¢ wynagrodzenia zasad-
nicze, wynagrodzenie za godziny nadliczbowe, réznego rodzaju
dodatki, nagrody i ekwiwalenty, ekwiwalenty za niewykorzystany
urlop i wszelkie inne kwoty, niezaleznie od tego, czy ich wartosc¢
zostala z gory ustalona, a ponadto Swiadczenia pienigzne pono-
szone za pracownika, jak rowniez wartos¢ innych nieodptatnych
Swiadczen lub swiadczen czesciowo odptlatnych.

Za przychod z emerytury lub renty rozumie sie taczna kwote
tych swiadczen pomniejszona o dodatki rodzinne i pielegnacyjne
oraz dodatki dla sierot zupelnych przy rentach rodzinnych.

Do przychodéw z dzialalnosci wykonywanej osobiscie zalicza
si¢ przychody z osobiscie wykonywanej dziatalnosci artystycznej,
literackiej, naukowej, trenerskiej oSwiatowej i publicystycznej,
przychody sedziéw z tytutu prowadzenia zawodoéw sportowych,
przychody z dziatalnosci duchownych (z innego tytutu niz umowa
o prace) oraz przychody otrzymane przez osoby wykonujace czyn-
nosci zwiazane z pelnieniem obowigzkéw spotecznych (lacznie
z odszkodowaniem z tytutu utraconego zarobku).



Do przychodéw tego typu zalicza si¢ rowniez wynagrodzenie bie-
glych powotywanych przez organy administracji publicznej w rézne-
go rodzaju postepowaniach sadowych czy administracyjnych, wyna-
grodzenia platnikow i inkasentow naleznosci publicznoprawnych,
przychody otrzymane przez osoby nalezace do sktadéw zarzadow,
rad nadzorczych, komisji lub innych organéw stanowiacych oséb
prawnych oraz przychody z tytutu kontraktéw menedzerskich lub
umow o podobnym charakterze.

Do tej grupy przychodow zalicza si¢ przychody z tytutu osobiste-
go wykonania ustug na podstawie umowy zlecenia czy umowy
o dzieto, uzyskane wyltacznie od os6b prawnych, przedsiebiorcow
i jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej (jesli podatnik
nie wykonuje réwniez tych ustug na rzecz ludnosci) oraz wyna-
grodzenie otrzymane od wiasciciela, zarzadcy lub administratora
(jezeli podatnik wykonuje te ustugi wylacznie na potrzeby zwigzane
z ta nieruchomoscia).

Za przychody z pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej uwaza si¢
kwoty nalezne, chocby nie zostaly faktycznie otrzymane, po zmniej-
szeniu o wartosci zwréconych towaréow i udzielonych rabatow.
U platnikéw podatku VAT przychodem jest przychod ze sprzedazy
pomniejszony o nalezny podatek VAT. Przychodem sg rowniez réznice
kursowe, otrzymane kary umowne, odsetki otrzymane od srodkéw
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, wartos¢ otrzymanych
Swiadczen w naturze i innych nieodptatnych swiadczen, dotacje i sub-
wengje oraz zwrot poniesionych wydatkéw (z wyjatkiem otrzymanych
w zwigzku z zakupem lub wytworzeniem Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych), przychody z najmu, dzierzawy, pod-
dzierzawy oraz innych uméw o podobnym charakterze, sktadnikéw
aktywow zwigzanych z dzialalnoscia gospodarcza.

Za pozarolnicza dzialalnos¢ gospodarcza nie uznaje si¢ czyn-

nosci, jezeli tacznie sa spelnione ponizsze warunki:

1) odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za rezultat tych czyn-
nosci oraz ich wykonywanie, z wylaczeniem odpowiedzialno-
Sci za popelnienie czynéw niedozwolonych, ponosi zlecajacy
wykonanie tych czynnosci,

2) sa one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie
wyznaczonych przez zlecajacego te czynnosci,

3) wykonujacy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego
zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig.

Jezeli pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza prowadzi spotka
niemajaca osobowosci prawnej, przychody wspolnika z udziatu

03



64

w tej spolce uznaje si¢ za przychody z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej.

Za przychody z kapitaléw pienieznych uwaza si¢ przychody
z tytutu odsetek od pozyczek, odsetki od srodkéw znajdujacych
si¢ na rachunkach bankowych, odsetki (dyskonto) od obligacji
i innych papierow wartosciowych, dywidendy i inne przychody
z tytutu udziatu w zyskach oséb prawnych oraz przychody z tytutu
udzialu w funduszach powierniczych lub inwestycyjnych, przy-
chody ze zbycia udziatéw w spotkach, akeji oraz innych papierow
wartosciowych itp.

Za przychody z praw majatkowych uwaza sie przychody z praw
autorskich i praw pokrewnych, praw do znakéw wynalazczych,
znakow towarowych i wzoréw zdobniczych, w tym rowniez zbycie
tych praw.

Przychodami z odplatnego zbycia nieruchomosci lub praw
majatkowych oraz innych rzeczy jest ich wartoS¢ wyrazona w cenie
okreslonej w umowie, pomniejszona o koszty odptatnego zbycia.
Jezeli cena znacznie odbiega od wartosci rynkowej, organ podat-
kowy okresla przych6éd w wysokosci wartosci rynkowej.

Za przychody z innych Zrédel uwaza si¢ zasitki z ubezpiecze-
nia spotecznego, alimenty (z wyjatkiem tych na rzecz dzieci), sty-
pendia, dotacje, subwencje, doptaty i nagrody, inne nieodptatne
Swiadczenia oraz przychody nieznajdujace pokrycia w ujawnionych
Zrodlach.

Do tego rodzaju przychodow zalicza si¢ réowniez kwoty po Smierci
pracownika organizacji wyptacone, z otwartego funduszu emery-
talnego, wskazanej przez niego osobie.

Przychodami zwolnionymi z podatku sg, miedzy innymi, renty
inwalidow wojennych, niektore odszkodowania otrzymane na pod-
stawie prawa administracyjnego, prawa cywilnego i innych ustaw,
kwoty otrzymane z tytutu ubezpieczenn majatkowych i osobowych
(z wyjatkiem zwiazanych z dzialalnoscia gospodarcza), odsetki
od papieréw wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego oraz odprawy posmiertne
i zasitki pogrzebowe, zasitki rodzinne i pielegnacyjne, wychowaw-
cze i porodowe.

Wygrane w grach liczbowych, loteriach pienieznych, loteriach
promocyjnych oraz loteriach fantowych sa zwolnione z podatku,
jezeli ich wartos¢ nie przekracza 2 280 zl, a loterie urzadzane
i przeprowadzone sa przez uprawniony podmiot na podstawie



przepisow o grach i zakladach wzajemnych. W przypadku wygra-
nych w grach i konkursach organizowanych i emitowanych
w srodkach masowego przekazu oraz w konkursach z dziedzi-
ny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa i sportu zwolniona
jest kwota wygranych do 760 z1.

Dochodami zwolnionymi od podatku dochodowego sa dla pra-
cownikéw rowniez dodatki za rozlake do wysokosci ustalonej
w ustawach i rozporzadzeniach, swiadczenia otrzymane przez
odbywajacych zastepcza stuzbe wojskowa oraz wartos¢ swiadczen
rzeczowych zwigzanych z przepisami BHP i ekwiwalenty za uzy-
wanie wilasnej odziezy i narzedzi.

Zwolnieniu przedmiotowemu podlegaja takze kwoty pomocy fi-
nansowej wyplacane na zmniejszenie wydatkéw mieszkaniowych,
zapomogi losowe do wysokosci 2 280 zl, swiadczenia otrzymy-
wane przez osoby niepetnosprawne i kombatantéw na podstawie
odrebnych przepisow.

Zwolnione s3 przychody z tytulu diet i innych naleznosci zwia-
zanych z podroéza, dla pracownikow i innych oséb niebeda-
cych pracownikami, do wysokos$ci okreslonej w przepisach
w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwo-
wej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stluzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami
kraju z zastrzezeniem, ze zostaly poniesione przez wyplacajacego
w celu osiagniecia przychodéw lub realizacji zadan organizacji.

Wolne od podatku sa diety i kwoty stanowiace zwrot kosztow,
otrzymywane przez osoby wykonywajace czynnosci zwigzane z pel-
nieniem obowigzkéw spotecznych i obywatelskich do wysokosci
nieprzekraczajacej miesiecznie kwoty 2 280 zl.

Zwolnieniu przedmiotowemu podlegaja przychody wolonta-
riuszy otrzymane od organizacji pozarzadowych, organéw admi-
nistracji publicznej i jednostek podleglych organom administracji
publicznej z tytutu kosztéw szkolen, podrézy stuzbowej, diet, badan
lekarskich, wyposazenia w srodki ochrony osobistej, sktadki opta-
conej na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenia

od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Zwolnieniu podlegaja rowniez stypendia dla uczniow i studen-
tow, przyznawane przez organizacje pozarzadowe, na podstawie
regulaminéw zatwierdzonych przez organy statutowe tych organizacji
udostepnionych do publicznej wiadomosci za pomocg internetu lub
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srodkéw masowego przekazu do wysokosci nieprzekraczajacej mie-
siecznie kwoty 380 zt pod warunkiem zlozenia przez otrzymujacego
stypendium oswiadczenia przewidzianego w art. 21 ust. 10 ustawy.

Zwolnieniu podlegaja rowniez przychody cztonkéw Ochotniczych
Strazy Pozarnych uzyskane z tytulu uczestnictwa w szkoleniach,
akcjach ratowniczych i akcjach zwiazanych z likwidowaniem klesk

zywiotowych.

Zwolnieniu podlega wartos¢ rzeczowych Swiadczen otrzyma-
nych przez pracownika, sfinansowanych w calosci ze srodkéw
zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych — do wysokosci nie-
przekraczajacej w roku podatkowym kwoty 380 zt (rzeczowymi
Swiadczeniami nie s3 bony, talony i inne znaki, uprawniajace do
ich wymiany na towary lub ustugi.

Diety i kieszonkowe dla gosci zagranicznych przybywajacych do Polski
w ramach programéw i uméw oraz wartos¢ wyzywienia dla ttumaczy
i pilotéw towarzyszacych gosciom podlegaja zwolnieniu przedmioto-
wemu z wyjatkiem ekwiwalentéw za to wyzywienie.

Niezaleznie od zwolnienn przedmiotowych wymienionych w art.
21 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych wystepuja
rowniez zaniechania poboru podatku na podstawie rozporza-
dzeni ministra finansow.

Organizacja, jezeli wyplaca pieniadze osobie fizycznej niepro-
wadzacej dzialalnosci gospodarczej, musi sprawdzic, czy przy-
chéd z tego tytulu podlega zwolnieniu przedmiotowemu.
Jezeli nie, to jako platnik musi potraci¢ zaliczke na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

3.2
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Koszty uzyskania przychodow przy
roznych zrédtach przychodow

Koszty uzyskania przychodéw zaleza od zZréda przychodéw.

W przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez przed-
siebiorce, czyli osobe fizyczna, koszty uzyskania przychodow



sg prawie takie same, jak w przypadku osoby prawnej (zostaly one
omowione w rozdziale 2.2). Podobny jest rowniez wykaz kosz-
tow niestanowiacych kosztow uzyskania przychodéw (oméwiony
w rozdziale 2.3). W odniesieniu do przedsigbiorcéw — do kosztow
uzyskania przychodéw nie mozna zaliczy¢ rowniez wartosci pracy
podatnika, czlonkéw jego rodziny i cztonkéw rodziny wspolnikow
spotek cywilnych.

Koszty uzyskania przychodoéw z tytutu stosunku pracy, stuzbowego
stosunku pracy, pracy nakladczej i spotdzielczego stosunku pracy
przedstawia tabela.

Rok 2007 Rok 2008
Tytutl kosztow miesiecz-| rocznie K miesiecz-| rocznie
nie w zt w zi nie w zt w zi

Gc_ly podatnik uzyskuje przychody tylko 108,50 1 302,00 111,25 1 335,00
z jednego zaktadu
Gdy podatnik uzyskuje przychody
z kilku zak{rado_w, k_os_z_t.y w roku 1 953,23 2 002,00
Wynosza nie wiecej niz:
Gdy podatnik uzyskuje przychody tylko
z jednego zaktadu znajdujgcego sie poza 135,63 1627,56 139,06 1 668,72
miejscem zamieszkania
Gdy podatnik uzyskuje przychody
z l_<||_ku zakJr’ac_:low zn_a1du3ac_ych sie poza 2 441,54 2 502,56
miejscowoscig zamieszkania, koszty
w roku wynoszg nie wiecej niz:

Pracodawca nalicza podwyzszone koszty uzyskania przychodow
tylko wtedy, gdy pracownik zlozy oswiadczenie, ze zamieszkuje
w innej miejscowosci niz zaklad pracy i dojezdza do pracy.

Koszty uzyskania przychodéw od niektorych przychodéw okreslone
s3 w procentowej wysokosci liczonej w stosunku do uzyskanego
przychodu (w tym z dzialalnosci wykonywanej osobiscie):

1) z tytulu zaplaty tworcy za przeniesione prawa wilasnosci wy-
nalazku, topografii uktadu scalonego, znaku towarowego lub
wzoru zdobniczego w wysokosci 50%,

2) ztytulu oplaty licencyjnej za przeniesienie prawa stosowania wy-
nalazku, topografii uktadu scalonego, wzoru uzytkowego, wzoru
przemystowego, znaku towarowego lub wzoru zdobniczego,
otrzymanej w pierwszym roku trwania licencji od pierwszej jed-
nostki, z ktorg zawarto umowe licencyjna, w wysokosci 50%,
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3) ztytulu korzystania przez twoércow z praw autorskich i artystow
wykonawcéw z praw pokrewnych, w rozumieniu odrgbnych
przepiséw, lub rozporzadzania przez nich tymi prawami w wy-
sokosci 50%,

4) z tytulu dziatalnosci wykonywanej osobiscie na podstawie
umowy zlecenia lub umowy o dzielo, z tytutu wynagrodzenia
biegtego w postepowaniach sadowych, dochodzeniowych
i administracyjnych, wynagrodzenia arbitréw w procesach
z partnerami zagranicznymi, przychodéw z osobiscie wykony-
wanej dziatalnosci artystycznej, literackiej, naukowej, trenerskiej,
oswiatowej i publicystycznej, stypendiow sportowych, przycho-
du sedziow za zawody sportowe w wysokosci 20%.

Koszty wymienione w punktach 3 i 4 oblicza sie od przychodu po-
mniejszonego o potracone w danym miesigcu sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, ktorych podstawe wymiaru stanowi ten przychod. Jezeli
podatnik udowodni, ze koszty uzyskania tych przychodow sa wyz-
sze niz wynikajace z zastosowania normy procentowej wymienione;j
w pkt. 1 -4, to koszty uzyskania przyjmuje sie w wysokosci kosztow
faktycznie poniesionych.

Koszty uzyskania przychodéw sg potracane tylko w tym roku po-
datkowym, w ktoérym zostaly poniesione.

W przypadku przychodéw z dziatalnosci osob wykonujacych czynno-
Sci zwigzane z pelnieniem obowigzkéw spotecznych, oséb bedacych
cztonkami rad nadzorczych, zarzadéw, organéw stanowigcych oséb
prawnych oraz kontraktu menedzerskiego i innych uméw o podobnym
charakterze — koszty uzyskania przychodéw stosuje si¢ w wysokosci
takiej, jak w wypadku przychodéw ze stosunku pracy.

Podstawa obliczenia i wysokos¢
podatku

Podstawe obliczenia podatku dochodowego od oséb fizycznych

stanowi w zasadzie dochod po odliczeniu:

1) sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

2) wydatkéw podatnika z tytutu uzytkowania sieci internet, w lokalu
(budynku) bedacym miejscem zamieszkania podatnika, w wyso-
kosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 760 zt,



3) dokonanych w roku podatkowym zwrotéw nienaleznie pobra-
nych swiadczen oraz zasitkbw z ubezpieczenia spotecznego
(facznie z naliczonym podatkiem), jesli nie zostaly potracone
przez organ rentowy lub platnika,

4) wydatkéw na cele rehabilitacyjne, ponoszonych przez podatnika
bedacego osobg niepetnosprawna lub podatnika, na ktérego
utrzymaniu jest osoba niepelnosprawna,

5) darowizn:

a) na cele okreslone w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie przekazane organizacjom pozarza-
dowym, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 tej samej ustawy,
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego w sferze zadan
publicznych okreslonych w tej ustawie i realizujacym te cele,
b) na cele kultu religijnego

w wysokosci dokonanej darowizny, nie wigcej jednak niz kwoty

stanowigcej 6% dochodu.

Eaczna kwota odliczen z tytulow darowizn nie moze przekro-
czy¢ 6% dochodu, z tym ze odliczeniom nie podlegaja darowizny
na rzecz:

1) os6b fizycznych,

2) os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg
polegajaca na wytwarzaniu wyrobow przemystu elektronicz-
nego, paliwowego, tytoniowego, spirytusowego, winiarskiego,
piwowarskiego, a takze pozostalych wyrobéw alkoholowych
o zawartosci alkoholu powyzej 1,5%, oraz wyrobow z metali
szlachetnych albo z udziatem tych metali lub handlu tymi wy-
robami.

Jezeli przedmiotem darowizny sa towary lub ushlugi opodat-
kowane podatkiem od towaréw i ustug, przez pojecie kwoty da-
rowizny rozumie si¢ warto$¢ towaru uwzgledniajaca nalezny
podatek od towarow i ushug.

Wysokos¢ wydatkéw na ww. cele ustala si¢ na podstawie doku-
mentéw stwierdzajacych ich poniesienie. W przypadku gdy daro-
wizna jest pieniezna, wysokos¢ darowizny ustala si¢ na podstawie
dowodu wptlaty na rachunek bankowy obdarowanego. Natomiast
w przypadku darowizny rzeczowej konieczny jest dokument,
z ktérego wynika wartos¢ tej darowizny oraz oswiadczenie obda-
rowanego o przyjeciu darowizny.

Szczegdtowy zakres wydatkéw na cele rehabilitacyjne oséb niepet-
nosprawnych okresla postanowienia art. 26 ust. 7a. ustawy.

Podatek dochodowy od 0séb fizycznych pobiera sie od podstawy
jego obliczenia wedhug skali podatkowe;j.
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W roku 2007 skala podatkowa przedstawia si¢ nastepujaco:

Podstawa obliczenia podatku

w zi Podatek wynosi
Ponad Do
43 405 19% podstawy obliczenia minus kwota 572 zt 54 gr
43 405 85 528 7 674 zt 41 gr + 30% nadwyzki ponad 43 405 zt
85 528 20 311 zt 31 gr + 40% nadwyzki ponad 85 528 zt

Natomiast w roku 2008 skala podatkowa bedzie przedstawiata si¢

nastepujqco:

Podstawa obliczenia podatku

w zt Podatek wynosi
Ponad Do
44 490 19% podstawy obliczenia minus kwota 586 zt 85 gr
44 490 85 528 7 866 zt 25 gr + 30% nadwyzki ponad 44 490 zt
85 528 20 177 zt 65 gr + 40% nadwyzki ponad 85 528 zt
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Podatek dochodowy od 0séb fizycznych obliczony wedtug powyz-

szej tabeli pomniejsza si¢ o sktadki na powszechne ubezpieczenie

zdrowotne w wysokosci 7,75%.

Poczgwszy od 1 stycznia 2004 r. kazdy podatnik ma prawo do od-
liczenia z podatku i wplaty na rachunek organizacji pozytku
publicznego kwoty nieprzekraczajacej 1% podatku po odli-
czeniach. Jednak poczawszy od roku podatkowego 2007 osoba

ta w zeznaniu rocznym bedzie wskazywala organizacje pozytku
publicznego, ktérej cheiataby przekazac 1% podatku, a przekazania

srodkéw dokona urzad skarbowy’.

7 Dotyczy¢ bedzie zeznan za rok 2007




Podatek w formie ryczattu

Od niektorych przychodéw podatnik ptaci podatek w formie ry-
czattu. W takich przypadkach dochodu z tego tytutu nie faczy sie
z przychodami (dochodami) z innych Zrédet. Podatek ten jest po-
bierany bez pomniejszenia przychodu o koszty uzyskania.

Podatek ryczaltowy w wysokosci 10% pobierany jest w przypadku
wygranych w konkursach, grach i zakladach wzajemnych
lub nagroéd zwigzanych ze sprzedazg premiowa z wyjatkiem wy-
granych w kasynach gry, grach na automatach i grach w bingo
prowadzonych przez uprawniony podmiot. W przypadku innych
wygranych w konkursach prowadzonych przez srodki masowego
przekazu i uprawnione podmioty podatek ryczattowy pobiera sie
od dochodu przekraczajacego trzykrotnos¢ najnizszego wynagro-
dzenia za grudzien poprzedniego roku.

Natomiast podatek ryczaltowy w wysokosci 15% pobierany jest z dy-
widend i innych przychodow z tytulu udziala w zyskach oséb
prawnych.

Podatek ryczaltowy pobierany jest miedzy innymi z:

» nagrod za udzielenie pomocy policji, organom celnym, strazy gra-
nicznej, Agendji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Agencji Wywiadu
wyplacanych z funduszu operacyjnego, w wysokosci 20%,

o wyplacanych emerytom i rencistom swiadczen przez ich byle zaktady
pracy, a takze zapomaog innych niz losowe, w wysokosci 10%.

Od dochodéw z nieujawnionych Zrodel przychodéw lub nie-
znajdujacych pokrycia w ujawnionych Zrédlach podatek ten
pobiera si¢ w wysokosci 75% przychodow.

Zryczaltowany podatek pobiera si¢ bez pomniejszania przy-
chodu o koszty uzyskania.

3.4
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Pobor zaliczek na podatek
dochodowy

Poboru zaliczek na podatek dochodowy dokonuja platnicy lub
wplaca je sam podatnik. Osoby prawne, jednostki nieposia-
dajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne bedace zakla-
dami pracy, zobowiazane sa jako platnicy obliczy¢ i pobrac¢
w ciagu roku zaliczki na podatek dochodowy od os6b, ktore
uzyskuja od tych zakladéw przychody ze stosunku pracy, sto-
sunku sluzbowego, pracy nakladczej, zasitkéw pienieznych
z ubezpieczenia spolecznego wyplacanych przez ten zaklad.

Zaliczki te pobiera si¢ do czasu przekroczenia pierwszego przedziatu
skali podatkowej w wysokosci 19%, a od nastepnego miesigca do czasu
przekroczenia drugiego przedziatu skali podatkowej — 30%. Od nastep-
nego miesigca po przekroczeniu gornej granicy drugiego przedziatu
skali podatkowej — 40% dochodu uzyskanego w tym miesiacu.

Jezeli podatnik ztozy oSwiadczenie, ze bedzie rozliczat si¢ wspol-
nie z matzonkiem lub jako osoba samotnie wychowujaca dzieci,
stawke 19% stosuje si¢ do czasu przekroczenia drugiego przedziatu
skali podatkowej, a stawke 30% stosuje si¢ od nastepnego miesiaca
do korica roku. Stawki te stosuje si¢ od miesigca w ktérym podatnik
ztozyt takie oswiadczenie.

W przypadku gdy podatnik ztozy oswiadczenie na druku PIT-2,
ze platnik jest jego pierwszym Zrodlem przychodu wihasciwym
do stosowania odliczenia, kwote podatku zmniejsza si¢ miesigcz-
nie o 1/12 kwoty zmniejszajacej podatek, okreslonej dla pierwszej
skali podatkowej. Oswiadczenie to obowiazuje do czasu, gdy
pracownik ztozy nowe oswiadczenie. O kazdej zmianie podatnik
jest zobowigzany zawiadomic platnika. Pobrane zaliczki pomniejsza
sie o sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

W przypadku zasitkow z ubezpieczenia spotecznego (zasitek
chorobowy itp.), wyplacanego przez organ rentowy lub zaktad
pracy, nie przystuguja zadne koszty uzyskania przychodu, nalicza
si¢ podatek w wysokosci 19% i od zaliczki nie odlicza si¢ sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne.

Platnicy, ktérzy dokonuja wyptlaty z tytutu dziatalnosci wykony-
wanej osobiscie, miedzy innymi z tytulu umowy zlecenia, umowy
o dzieto, dziatalnosci w radach nadzorczych, kontraktéw menedzer-



skich i innych o podobnych charakterze, dokonujg poboru zaliczki
na podatek w wysokosci 19% przychodu pomniejszonego o koszty
uzyskania przychodu i obowiazujace zgodnie z przepisami sktadki
na ubezpieczenia spoleczne. Zaliczke pomniejsza si¢ o potracona
zgodnie z przepisami o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym
sktadke na to ubezpieczenie.

Organ rentowy z tytutu wyplacanych rent i emerytur nalicza zaliczke
na podatek w wysokosci 19% kwoty renty lub emerytury, bez od-
liczania kosztow uzyskania przychodu i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne. Od wyliczonej zaliczki na podatek odlicza si¢ sktadke
na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz pomniejsza si¢
ja miesiecznie o 1/12 kwoty zmniejszajacej podatek, okreslonej dla
pierwszej skali podatkowe;j.

Platnikami pobierajacymi zaliczki na podatek sa réwniez miedzy inny-
mi banki (od wyptat emerytur i rent z zagranicy), uczelnie, placéwki
naukowe i inne jednostki (od wyptacanych przez nie stypendiow),
organy zatrudnienia (od swiadczen wyplacanych z Funduszu Pracy
i Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych), spétdzielnie
(od oprocentowania wkladéw pieni¢znych ich cztonkow).

W przypadku gdy podatnik dokona zwrotu nienaleznie pobranych
Swiadczen, jezeli ptatnik nadal pobiera od niego zaliczki, podatnik
zobowigzany jest przy ustaleniu zaliczek na podatek do odjecia
od dochodu kwoty zwrotu.

Pobrane zaliczki od stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz
z dzialalnosci wykonywanej osobiscie, rent i emerytur platnicy
przekazuja do wlasciwego ze wzgledu na miejsce siedziby ptatnika
Urzedu Skarbowego w terminie do 20 dnia nastgpnego miesigca
po dacie wyptaty podatnikowi.

Po zakoriczeniu roku podatkowego platnicy przesylaja podatni-
kowi i urzedowi skarbowemu wilasciwemu dla podatnika infor-
macj¢ o uzyskanych przez podatnika u tego platnika dochodach
i pobranych skladkach na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne
oraz o pobranej zaliczce na podatek. Jezeli podatnik ztozy do 16
stycznia nastepnego roku oswiadczenie, ze w ciagu roku nie uzy-
skat przychodéw z innych Zrédet niz u tego platnika i nie korzysta
z odliczen, platnicy bedacy zaktadem pracy lub organem rentowym
dokonuja ostatecznego rozliczenia rocznego podatnika.

Platnik za czynnosci zwigzane z pobraniem zaliczek na podatek
i terminowe odprowadzenie ich do wiasciwego Urzedu Skarbowego
pobiera wynagrodzenie w wysokosci 0,1% pobranego podatku.
Jezeli podatnik osigga inne dochody, od ktérych ptatnicy nie sa zo-
bowiazani do pobrania zaliczek, zobowiazany jest samodzielnie
wplaci¢ zaliczki na podatek nalezny od tych dochodéw.
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Obowiazki podatnika i ptatnika
w zakresie podatku dochodowego
od oso6b fizycznych

Obowiazki podatnika jako pracownika w zakresie podatku docho-

dowego od 0s6b fizycznych przedstawiono w ponizszej tabeli.

Termin wykonania

Formularz
i miejsce prze-

Obowigzany

lub na zasadach okreslo-
nych dla oséb samotnie
wychowujacych dzieci
(art. 32 ust. 1a ustawy)

pracy

I.p. (pg::vt:;n;a kazania dekla- podatnik Tresc obowiazku
P racji i zaliczki
Ztozenie oswiadczenia
1 | Przed pierwsza wyplat dla celéw obliczania
wvna prodzen% waokuq PIT-2 Pracownik miesiecznych zaliczek
Y godatkowym ptatnik — zaktad | w rozumieniu zmniejszonych o 1/12
rac kodeksu prac kwoty zmniejszajacej
(art. 32 ust 3 ustawy) pracy pracy poda’zlek W piJerngyngn
progu skali podatkowej
Przed wyptatg wyna-
grodzenia w sytuacji,
gdy pracownik mieszka
stale lub czasowo poza . . : Ztozenie oswiadczenia
. A . Oswiadczenie Pracownik . .
miejscowoscig, w kto- . L dla celow stosowania
2 . AR ptatnik - zaktad | w rozumieniu . Y
rej znajduje sie zaktad podwyzszonych kosztow
pracy kodeksu pracy .
pracy, a pracownik uzyskania przychodow
nie otrzymuje dodatku
za roztgke
(art. 32 ust 5 ustawy)
Ztozenie oswiadczenia
dla celéow dokonania
. rocznego obliczenia
Do 15 stycznia roku na- podatkugod dochodéw
stepnego po roku PIT-12
. : uzyskanych przez po-
3 podatkowym ptatnik - zaktad Pracownik . ;
. datnika w okresie catego
(art. 37 ust. 1i 1a pracy
ustawy) roku w przypadku, gdy
Y w czasie roku podatko-
wego nie uzyskat docho-
dow z innych zrédet
W momencie gdy pra-
cownik zamierza doko-
nac rozliczenia podatku Oéwiadczenie Ztozenie oswiadczenia
4 wspolnie z matzonkiem platnik - zakfad Pracownik dla celow ulgowego

obliczania miesiecznych
zaliczek na podatek
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Natomiast obowigzki ptatnikéw w zakresie podatku dochodowego
od os6b fizycznych przedstawia ponizsza tabela.

Termin wykonania
(podstawa prawna)

i miejsce prze-

Formularz

kazania dekla-
racji i zaliczki

Obowigzany
podatnik

Tres¢ obowiazku

Do dnia 20 nastepnego
miesigca po miesigcu
pobrania zaliczki

Nie sktada sie
deklaracji -
Urzad Skarbowy
wiasciwy wedtug
siedziby ptatnika

Sporzadzenie w 2 eg-
zemplarzach do dnia
31 stycznia nastepu-

jacego roku, w ktérym
pobierano zaliczki oraz
przekazanie oryginatu
do urzedu skarbowego

(art. 35a ust. 4a, art.38
ust. 1a oraz art. 42e

ust. 5 ustawy)

PIT-4R
Urzad Skarbowy
wiasciwy wedtug
siedziby ptatnika

jednostka orga-

Ptatnik - zaktad
pracy lub inna

nizacyjna doko-

nujgca wyptaty

wynagrodzenia
ze stosunku

Przekazanie kwoty
pobranych zaliczek
na podatek dochodo-
wy od 0s0b fizycznych
ze stosunku pracy
i tytutu dziatalnosci
wykonywanej osobi-
$cie

pracy, oraz z ty-
tutu dziatalnosci
wykonywanej
osobisci na pod-
stawie art. 13
pkt.2i5-8
ustawy.

Przekazanie deklaracji
0 tacznej kwocie wy-
ptat, pobranych zali-

czek na podatek,

Sporzadzenie w 3 eg-
zemplarzach do konca
lutego, przekazanie
podatnikowi do dnia 31
marca i urzedowi skar-
bowemu do 15 kwiet-
nia roku nastepnego
po roku podatkowym
(art. 37 ust. 1 i art. 38
ust. 1 ustawy

wemu dla miejsca

PIT-40
podatnikowi
i urzedowi skar-
bowemu wtasci-

zamieszkania
podatnika

Ptatnik - zaktad

Sporzadzenie rocz-
nego obliczenia po-
datku podatnikom,
ktérzy ztozyli PIT-12,
od uzyskanych przez
nich dochodéw przez
caty rok

Sporzadzenie w 3 eg-
zemplarzach informacji
przekazanie podatnikowi
i urzedowi skarbowemu

do korica lutego roku

nastepnego po roku
podatkowym (art. 35a
ust. 3, art. 39 ust 1, art.
42 ust. 2 pkt 1, art. 42e
ust. 6 ustawy).
Jezeli obowigzek poboru
zaliczek ustat w czasie

trwania roku PIT-11
sporzgdza sie i wysyta
do 15 dnia nastepnego
miesigca po miesigcu

w ktérym pobrana zo-

stata ostatnia zaliczka.

PIT-11
podatnikowi
i urzedowi skar-
bowemu wiasci-
wemu dla miejsca
zamieszkania
podatnika

Ptatnik — zaktad
pracy oraz jed-
nostka organi-
zacyjna doko-
nujaca wyptaty
z tytutu dziatal-
nosci wykony-
wanej osobiscie
na podstawie
art. 13 pkt. 21i 5
- 8 ustawy

Sporzadzenie infor-
macji dla podatnikéw,
ktérym nie dokonano

rocznego obliczenia
podatku o wysokosci
dochodu, pobranych

zaliczek, sktadek
na ubezpieczenia spo-
teczne i zdrowotne.
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Podatek od towarow
| ustug — VAT

Podatek od towarow i ustug obowigzuje obecnie na podstawie

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. Ustawa

zostala ogloszona w Dzienniku Ustaw nr 54 z 2004 r., poz. 535.

Zmiany do ustawy byly oglaszane w Dziennikach Ustaw:

- w 2005 roku nr 14 poz. 113, nr 90 poz.756, nr 143 poz. 1199 i
nr 179 poz. 1484,

- w 2006 roku nr 143 poz. 1028 i 1029.

- w 2007 roku nr 168 poz. 1187, nr 192 poz. 1382.

Zakres podatku VAT i przedmiot
opodatkowania

Opodatkowanie tym podatkiem reguluje ustawa z 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug. .

Opodatkowaniu podatkiem od towarow i ushug podlegaja:

1) odptatna dostawa towaréw i odptatne Swiadczenie ustug na te-
rytorium kraju,

2) eksport towarow,

3) import towaréw,

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem
na terytorium kraju,

5) wewngtrzwspolnotowa dostawa towarow.

Przepisy tej ustawy stosuje sie rowniez w przypadku:

1) Swiadczenia ustug oraz przekazania lub zuzycia towaréw na po-
trzeby reprezentacji albo reklamy,

2) przekazania przez podatnika towaréw oraz Swiadczenia ustug
na potrzeby osobiste podatnika, wspolnikow, udziatowcow, ak-
cjonariuszy, cztonkéw spotdzielni i ich domownikéw, czlonkow
organow stanowiacych oséb prawnych, czlonkéw stowa-



rzyszenia, a takze zatrudnionych przez niego pracownikéw
oraz bytych pracownikéw, ktore jest traktowane jako odptatne
Swiadczenie ustug,

3) zamiany towarow, zamiany ustug oraz zamiany ustugi na towar
i towaru na ustuge,

4) wydania towaréw lub swiadczenia ustug w zamian za wierzy-
telnosci lub w miejsce Swiadczenia pienieznego,

5) darowizn towaréw i Swiadczenia ustug bez pobrania naleznosci,
z wyjatkiem prezentéw o matej wartosci (do 100 zt rocznie dla
jednej osoby w przypadku prowadzenia ewidencji pozwalajacej
na ustalenie os6b obdarowanych lub bezimiennie jednorazowo
do 5,00 zb),

6) wydania towaréw lub swiadczenia ustug w zamian za czynnosci
niepodlegajace opodatkowaniu.

Czynnosci wyzej okreslone podlegaja podatkowi niezaleznie
od tego, czy zostaly wykonane z zachowaniem warunkéw oraz
form okreslonych przepisami prawa.

Przepisow tej ustawy nie stosuje si¢ w przypadku sprzedazy przed-
siebiorstwa lub zaktadu (oddziatlu) samodzielnie sporzadzajacego
bilans, dziatalnosci w zakresie gier losowych i zakladéw wzajem-
nych, ktora podlega opodatkowaniu podatkiem od gier. Przepisow
tych nie stosuje si¢ rowniez do czynnosci, ktére nie moga byc
przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

PoDATNIKAMI PODATKU VAT SA OSOBY PRAWNE, JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE NIEMAJACE OSOBO-
WOSCI PRAWNEJ ORAZ OSOBY FIZYCZNE WYKONUJACY SAMODZIELNIE DZIAXALNOSC GOSPODARCZA
BEZ WZGLEDU NA CEL LUB REZULTAT TAKIEJ DZIAEALNOSCI.

PRZEZ DZIAXALNOSC GOSPODARCZA NALEZY ROZUMIEC WSZELKA DZIARALNOSC PRODUCENTOW,
HANDLOWCOW LUB USEUGODAWCOW, W TYM PODMIOTOW POZYSKUJACYCH ZASOBY NATURALNE
ORAZ ROLNIKOW, A TAKZE DZIAXALNOSC OSOB WYKONUJACYCH WOLNE ZAWODY, ROWNIEZ WOW-
CZAS, GDY CZYNNOSC ZOSTAEA WYKONANA JEDNORAZOWO W OKOLICZNOSCIACH WSKAZUJACYCH
NA ZAMIAR WYKONANIA CZYNNOSCI W SPOSOB CZESTOTLIWY.

Pozostatych podatnikéw VAT okreslajg art.15 i 17 ustawy. W przy-
padku, gdy kilka podmiotow dokonuje sprzedazy tego samego towaru
W ten sposob, ze pierwszy z nich wydaje ten towar bezposrednio
ostatniemu w kolejnosci odbiorcy, przyjmuje sie, Ze sprzedazy dokonat
kazdy z podmiotéw biorgcych udzial w obrocie. Taka sama zasada
obowigzuje w stosunku do Swiadczenia ustug.

Obowiazek podatkowy powstaje z chwila wydania (dostarczenia),
przekazania, zamiany, darowizny towaru lub wykonania ustugi
podlegajacej opodatkowaniu z ponizszymi zastrzezeniami:
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e w przypadku, gdy podatnik wysyta towar odbiorcy lub wskaza-
nej przez niego osobie trzeciej, obowiazek podatkowy powstaje
z chwila wydania towaru jednej z tych osob,

e jezeli podatnik wydaje towar podmiotowi wykonujacemu
czynnosci agenta, komisanta czy zleceniobiorcy, obowiazek
podatkowy powstaje z chwilg otrzymania przez podatnika za-
platy za wydany towar, nie pozniej jednak niz w ciggu 30 dni
od dnia wykonania ustugi przez ten podmiot,

e jezeli sprzedaz towaru lub wykonanie ustugi powinny by¢ po-
twierdzone faktura, obowiazek podatkowy powstaje z chwila
wystawienia faktury, nie pézniej jednak niz w 7 dniu od dnia
wydania towaru lub wykonania ustugi; przepis ten stosuje sie
odpowiednio do faktur za czesciowe wykonanie ustugi.

Pozostate przypadki powstania obowigzku podatkowego sa wy-
szczegdlnione w art. 19 i 20 ustawy.

Podatnicy podatku od towaréw i ustug rozliczaja sie z tego podatku
metodg memoriatowa, czyli wystawionych dowodoéw potwierdza-
jacych dokonanie operacj.

Ustawodawca przewidzial osobng grupe podatnikéw — tzw. ma-
tych podatnik6éw — rozliczajacych si¢ z tytutu podatku z urzedem
skarbowym metodg kasowa.

Zwolnienia z podatku VAT

Postanowienia ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podat-
ku akcyzowym zwalniajg z podatku miedzy innymi nastepujace
CZynnosci:

1) swiadczenie ustug wymienionych w zalaczniku nr 4 do ustawy,
czyli takich ustug, jak: w zakresie edukacji, ochrony zdrowia
i opieki spotecznej, statutowe ustugi Swiadczone przez organiza-
cje cztonkowskie, niektére ustugi zwigzane z kulturg i sportem
czy ustugi administracji publicznej,

2) sprzedaz towaréw uzywanych, z wyjatkiem importu, pod warun-
kiem, ze w stosunku do tych towaréw nie przystugiwato sprze-
dajacemu prawo do obnizenia podatku naleznego o podatek
naliczony; zwolnienie dotyczy rowniez uzywanych budynkéw,
budowli i ich czesci bedgcych przedmiotem umowy najmu,
dzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze,



3) sprzedaz towaréw (oprocz towaréw objetych akcyza oraz im-
portu), dokonang przez organizacje pozytku publicznego, jezeli
towary te zostaly nabyte przez te organizacje jako darowizny
rzeczowe pochodzace ze zbiorek publicznych lub ze srodkéw
pienieznych pozyskanych ze zbiérek publicznych; warunkiem
zwolnienia w przypadku darowizn rzeczowych o wartosci
powyzej 2 000 zt jest znany darczynca i istniejacy dokument
darowizny, a w przypadku zakupu za Srodki pieniezne — fak-
tura VAT (zwolnienie to nie dotyczy dziatalnosci niezaliczonej
do dziatalnosci pozytku publicznego),

4) dostawe produktéw rolnych pochodzacych z wihasnej dziatal-
nosci rolniczej, dokonanej przez rolnika ryczaltowego oraz
Swiadczenie ustug rolniczych przez tego rolnika,

5) import towaréw takich, jak leki, odziez, srodki spozywcze,
srodki sanitarno-czyszczace i inne rzeczy stuzace zachowaniu
i ochronie zdrowia, przeznaczonych dla organizacji spotecznych
prowadzacych dziatalnos¢ charytatywna w celu nieodplatne;
dystrybucji wsréd osob potrzebujacych pomocy.

Pelny katalog zwolnien przedmiotowych okreslaja art. 43 - 83
ustawy.

Podatku VAT nie placa podatnicy, u ktérych wartos¢ sprzedazy
towarow podlegajacych opodatkowaniu, a takze wartos¢ ekspor-
tu towaréw lub ustug, nie przekroczyla tacznie w poprzednim
roku podatkowym 50 000 zt (do korica 2007 roku obowigzywata
rownowartos¢ 10 000 euro)® oraz niektorzy podatnicy oplacajacy
podatek dochodowy w formie karty podatkowej, w zakresie dzia-
talnosci objetej ta forma opodatkowania. Jezeli wartos¢ sprzedazy
towaréw i ustug u podatnikéw zwolnionych od podatku przekro-
czy rownowartos¢ ww. kwoty, zwolnienie traci moc w momencie
przekroczenia tej kwoty. Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg
tego przekroczenia, a opodatkowaniu podlega nadwyzka ponad
te kwote.

Podatnicy, o ktérych wyzej mowa, moga zrezygnowac ze zwolnie-
nia, pod warunkiem zawiadomienia o tym zamiarze wtasciwego
Urzedu Skarbowego przed poczatkiem miesigca, w ktérym rezyg-
nuja ze zwolnienia.

Podatnik rozpoczynajacy wykonywanie czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu w ciggu roku podatkowego moze wybra¢ zwol-
nienie od podatku, jezeli przewidywana przez podatnika wartos¢

8 Art. 113.1 Zwalnia sie od podatku podatnikéw, u ktérych wartos¢ sprzedazy opo-

datkowanej nie przekroczyla facznie w poprzednim roku podatkowym kwoty 50 000 zt.
Do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku.
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sprzedazy towaréw nie przekroczy, w proporcji do okresu pro-
wadzonej sprzedazy 50 000,00 ztotych. Podatnik ten, przed dniem
dokonania pierwszej transakcji sprzedazy, zobowiazany jest do zto-
zenia w Urzedzie Skarbowym pisemnego oswiadczenia o wyborze
zwolnienia. Zwolnienie to nie dotyczy niektoérych podatnikéw
optacajacych podatek dochodowy w formie karty podatkowe;.

Jezeli faktyczna wartos¢ sprzedazy towaréw, w proporcji do okresu
prowadzonej sprzedazy, przekroczy w ciagu roku podatkowego
powyzsza kwote, zwolnienie to traci moc z dniem jej przekrocze-
nia. Opodatkowaniu podlega nadwyzka sprzedazy ponad kwote
zwolniona, a obowigzek podatkowy powstaje z dniem przekro-
czenia tej wartosci.

Podatnik, ktéry utracit prawo do zwolnienia od podatku lub zre-
zygnowatl z tego zwolnienia, moze po uplywie 3 lat ponownie
skorzysta¢ ze zwolnienia.

W roku 2007, zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra
Finansow z 21 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2006 nr 220 poz. 1604)
kwocie 10 000 euro, ustalonej w ustawie, odpowiada w przeliczeniu
na ztote polskie kwota 39 700 zi.

Stawki podatku VAT

W przepisach dotyczacych podatku VAT wystepuje w biezacym
roku ogétem 5 stawek podatkowych.

Podstawowa stawka podatku VAT wynosi 22%. Oprocz tej staw-
ki wystepuja rowniez stawki obnizone w wysokosci 7%, 3%, 0%
(dla eksportu towaréw i ustug), 0% (w kraju) oraz towary i ushugi
zwolnione z podatku.

Stawka 7% objeto ponad 163 rodzajow towarow i ustug wymie-
nionych w zalaczniku nr 3 do ustawy. Stawka ta sa rowniez objete
towary ujete w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finan-
sOW w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o podatku
od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym z 27 kwietnia 2004
r. (Dz.U. nr 97 z 2002 r. poz. 970 z p6Zn. zm.



Stawka podatku 3% dotyczy towarow i ustug wymienionych w zatacz-
niku nr 6 do ustawy, tj. produktéw spozywczych nieprzetworzonych
oraz artykutow rekodzieta ludowego i artystycznego, jak réwniez ushugi
zwigzane z rolnictwem, lesnictwem i rybotéwstwem.

Stawka 0% dotyczy towaréw i ustug w obrocie krajowym ujetych
w zalaczniku nr 2 do ww. rozporzadzenia. Sa to glownie produkty
rolnicze.

W eksporcie towarow i ustug, w tym rowniez w eksporcie towarow
i ustug zwolnionych z podatku oraz w eksporcie towaréw i ustug
dokonywanym przez podatnikow okreslonych w art. 14 ust. pkt
2, stawka podatku wynosi 0%, pod warunkiem prowadzenia przez
podatnika ewidencji okreslonej w art. 27 ust. 4 ustawy.

Stawke podatku 0%, o ktoérej wyzej mowa, stosuje sie w eksporcie
towaréw pod warunkiem, ze podatnik przed ztozeniem deklaracji
podatkowej za dany miesigc otrzymal dokument potwierdzajacy
wywOz towaru poza granice panstwowa Rzeczypospolitej Polskiej.
Jezeli warunek ten nie zostal spetniony, podatnik nie wykazuje tej
sprzedazy w ewidencji ksieggowej za dany miesigc, lecz w miesiacu
nastepnym, stosujac stawke 0% podatku, pod warunkiem otrzyma-
nia dokumentu odprawy przed ztozeniem deklaracji podatkowe;
za ten miesigc. W razie nieotrzymania tego dokumentu w terminie
wyzej okreslonym maja zastosowanie stawki wlasciwe dla sprze-
dazy tego towaru w kraju.

Przypadki sprzedazy zrownanej z eksportem oraz sprzedazy towa-
row i ustug, dla ktérych obnizono stawke podatku do 0% ustala
takze rozdziat 11 cytowanego wyzej rozporzadzenia Ministra Fi-
nansow.

Wykaz ustug, ktorych swiadczenie jest zwolnione od podatku,
stanowi zalacznik nr 4 do ustawy. S3 to miedzy innymi ushugi
Swiadczone przez obozowiska dla dzieci, ustugi internatéw i do-
mow studenckich, informacji naukowej, ustugi edukacji, ochrony
zdrowia i opieki spotecznej, niektore ustugi zwigzane z finansami
i kultura oraz ustugi administracji publiczne;j.

Do ustug zwolnionych z podatku zgodnie z tym wykazem zalicza
si¢ rowniez ustugi statutowe Swiadczone przez organizacje czton-
kowskie, gdzie indziej niesklasyfikowane (PKWiU 91).

Postanowienia par. 67 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o podatku od towarow
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i ustug oraz o podatku zawieraja ponadto dodatkowy wykaz towarow
i ustug, ktorych sprzedaz lub darowizna zwolnione zostaty z podatku
VAT. Istotne z punktu widzenia organizacji zapisy dotycza zwolnienia
darowizn na rzecz publicznych szkot i zakladéw opieki zdrowotne;j,
placéwek oswiatowych oraz instytucji kultury i filmu.

Zwrot podatku w przypadku
zakupow finansowanych
z bezzwrotnej pomocy zagranicznej

Zasady zwrotu podatku VAT organizacjom, ktére otrzymaly dotacje
ze Srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej i dokonuja z tych
srodkéw zakupow, reguluja postanowienia rozdzialu 12 rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wyko-
nania niektorych przepiséw ustawy o podatku od towarow i ustug
(Dz.U. z 2004 r. nr 97 poz. 970 ze zmianami, nr 145 poz. 1541,
nr 224, poz. 2277, nr 273 poz. 2705, w roku 2005 nr 17, poz. 150,
nr 95 poz. 797, nr 193 poz. 1617, nr 218 poz. 1843, nr 266 poz.
2239, a w roku 2007 nr 73 poz. 504, nr 172 poz. 1235, nr 245 poz.
1784 nr 249 poz. 1861).

Za srodki finansowe z pomocy zagranicznej uwaza si¢ bez-
zwrotne Srodki przekazane polskim podmiotom z budzetu
Unii Europejskiej na podstawie uméw zawartych z rzadem
Rzeczpospolitej Polskiej dotyczacych Programu PHARE oraz
inne Srodki przekazane na podstawie umow zawartych przed
1 maja 2004 r. na sfinansowanie programow ramowych
i wspolnotowych Unii Europejskiej (w tym ISPA).

Za srodki finansowe z pomocy zagranicznej uwazane
sa takze bezzwrotne Srodki, ktore zostaly przekazane pol-
skim podmiotom przez rzady paristw obcych lub organizacje
miedzynarodowe udzielajace pomocy na podstawie umow
zawartych z rzadem Rzeczypospolitej Polskiej lub jednostron-
nych deklaracji rzadéw i organizacji miedzynarodowych
udzielajacych pomocy, z wyjatkiem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskie;j.




Za takie Srodki uwaza si¢ réwniez pochodzgce ze wspolnego bu-
dzetu Unii Europejskiej srodki finansowe, ktore zostaly przekazane
polskim podmiotom na sfinansowanie programéw Unii Europejskiej
oraz Srodki finansowe pochodzace z budzetu Organizacji Traktatu
Potnocno-Atlantyckiego (NATO) przekazane na sfinansowanie
programoéw badawczych, wykonywanych przez polskie podmioty
realizujace te programy w Polsce.

Podatnikom, ktorzy dokonuja zakupu towaréw i ustug lub importu
towarow ze Srodkow finansowych, ktére im zostaly przekazane
bezposrednio lub pochodza z rachunku bankowego, na ktérym
ulokowane sg wytacznie srodki pochodzace z pomocy zagranicz-
nej, przystuguje prawo zwrotu podatku naliczonego. Jednak zwrot
nie dotyczy kwot podatku naliczonego, ktére zostaly zwrécone
przez wilasciwy urzad skarbowy na podstawie innych przepisow
lub o ktére podatnik zmniejszyt podatek nalezny.

Zwrot podatku przystuguje rowniez wtedy, gdy zakupu towaru lub
ustugi dokonano w czesci ze srodk6w bezzwrotnej pomocy, a
w pozostalej czesci z innych srodkéw. Podatek wykazany w tym
przypadku na fakturze podlega zwrotowi w czgsci proporcjonalnej
do czesci faktury stinansowanej ze srodkéw bezzwrotnej pomocy.

Odpowiedni dokument (faktura) moze by¢ podstawg tylko do jed-
nokrotnego wystapienia o zwrot podatku.

Zwrot podatku nie przysluguje od zakupow towarow i ushug
ze Srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej, otrzymanych
na podstawie umow, gdy umowa przewiduje mozliwos¢
sfinansowania podatku ze Srodkéw bezzwrotnej pomocy
zagranicznej.

Dana organizacja (podatnik), ktérej przystuguje prawo zwrotu

podatku, musi spetnic¢ nastgpujace warunki:

1) posiadac¢ numer identyfikacyjny podatnika (NIP) i ztozy¢ zglosze-
nie rejestracyjne podatku VAT na druku VAT-R do wiasciwego
urzedu skarbowego,

2) posiadac zaswiadczenie z Komitetu Integracji Europejskiej, ze srodki
wydatkowane na zakupy pochodzg z bezzwrotnej pomocy,

3) prowadzic¢ ewidencje zawierajaca dane niezbedne do okreslenia
kwoty zwrotu podatku,

4) w calosci zaplaci¢ naleznos¢ obejmujaca podatek naliczony
z tytutu dokonanych zakupow towaréw i ustug oraz posiadac
oryginat faktury, faktury korygujacej lub dokumentu potwier-
dzajacego zaptacenie cla i podatku w przypadku importu,
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5) posiada¢ wyodrebniony rachunek bankowy dla srodkéw po-
chodzacych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej w przypadku
srodkéw w ramach uméw miedzynarodowych.

Zwrotu podatku dokonuje urzad skarbowy wilasciwy dla podatni-
ka na jego wniosek ztozony wraz z deklaracja VAT-7, w terminie
przewidzianym do sktadania tej deklaraciji, tj. do 25 dnia nastepnego
miesigca po miesiacu, ktérego ta deklaracja dotyczy. Wniosek powi-
nien zawiera¢ co najmniej dane dotyczace kwoty podatku, o ktorej
zwrot ubiega si¢ podatnik, oraz wartosci zakupéw towarow i ustug
lub importu towaréw, ktérych dotyczy zwrot podatku. Do wniosku
nalezy zataczy¢ kserokopie dokumentu przelewu na rachunek po-
datnika srodkéw pochodzacych z pomocy zagranicznej oraz dowody
zaptaty z tych srodkéw za zakupione towary lub ustugi. Dotacza sie
rowniez kserokopig zaswiadczenia UKIE oraz kserokopie umowy.

Urzad skarbowy dokonuje zwrotu podatku na rachunek bankowy
podatnika w kwocie wynikajgcej z deklaracji i wniosku w terminie
60 dni od daty ztozenia deklaracji, o ile nie bedzie prowadzone
postepowanie wyjasniajgce.

Dla instytugcji i organizacji niemajacych siedziby ani zarzadu na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej (nierezydentow) wiasciwym
jest I Urzad Skarbowy Warszawa Srédmiescie. Wniosek taki sktada
w ich imieniu Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”, ktorej powierzono
realizacje Programu Rozwoju Instytucjonalnego w ramach programu
Phare Unii Europejskiej. Po otrzymaniu zwrotu Fundacja dokonuje
rozliczenia z jednostkami obstugujacymi poszczegolne umowy.

Dziatalnos¢ organizacji a kasy
fiskalne

Zgodnie z postanowieniami ustawy podatnicy sprzedajacy towary
i Swiadczacy ustugi, w tym réwniez w zakresie handlu i gastronomii,
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodar-
czej oraz osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
w formie indywidualnych gospodarstw rolnych, zobowiazani
sg do prowadzenia ewidencji ksiegowej obrotu i kwot podatku na-
leznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych z pamigcia fiskalna.



Jezeli z przyczyn niezaleznych od podatnika nie moze by¢ prowa-
dzona ewidencja ksiggowa obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujagcych, podatnik zobowigzany jest ewi-
dencjonowac obroty i kwoty podatku naleznego przy zastosowaniu
rezerwowej kasy rejestrujacej. W przeciwnym przypadku podatnik
nie moze prowadzic¢ sprzedazy towaréw.

Podatnicy naruszajacy obowiazek okreslony w ust. 1, do czasu
rozpoczecia ewidencji ksiegowej obrotu i kwot podatku naleznego
przy zastosowaniu kas rejestrujacych, traca prawo do obnizenia
podatku naleznego o kwote stanowiaca rownowartos¢ 30% po-
datku naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug.

Podatnicy, ktérzy rozpoczna ewidencjonowanie obrotu i kwot po-
datku naleznego przy pomocy kas rejestrujacych w obowiazujacych
terminach i ztoza przed terminem rozpoczecia ewidencjonowania
w urzedzie skarbowym oswiadczenie o ilosci kas rejestrujacych
i miejscach ich zainstalowania, mogg odliczy¢ od tego podatku
kwote wydatkowana na zakup kazdej z kas rejestrujacych w wy-
sokosci przewidzianej w tym rozporzadzeniu.

W przypadku, gdy podatnik, ktoéry rozpoczal ewidencjonowanie
obrotu w obowiazujacych terminach, wykonuje wylacznie czyn-
nosci zwolnione od podatku, urzad skarbowy dokonuje zwrotu
kwoty odliczenia na rachunek bankowy podatnika nie wczesniej niz
po uplywie 25 dni od daty ztozenia wniosku przez podatnika.

W roku podatkowym obowigzek rozpoczecia ewidencjonowania ob-
rotu przy pomocy kasy rejestrujacej z pamiecia fiskalng dotyczy podat-
nikow, ktérzy w roku poprzednim osiagneli obroty z tytutu sprzedazy
towarow i ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nosci w wysokosci wyzszej niz 40 000 zk. Rozporzadzenie Ministra
Finans6w zawiera tez wykaz czynnosci zwolnionych do korica 20006r.
z obowigzku rejestrowania obrotéw za pomoca kas rejestrujacych
z pamiecia fiskalna®. Zwalnia rowniez z tego obowigzku podatnikow
dokonujgcych sprzedazy towaréw i ustug wymienionej w poz. 1 — 33
zalacznika do rozporzadzenia, jezeli w poprzednim roku podatkowym
udzial obrotéw z tytutu tej sprzedazy w obrotach ogétem podatnika
z dzialalnosci na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej byt wyzszy niz 70%.

? W trakcie opracowania tej publikacji nie zostalo wydane przygotowane rozporza-
dzenie wydtuzajace obowiazywanie ww przepiséw do korica czerwca 2007
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Darowizny a podatek VAT

Darowizny pieniezne, czyli te ktore placone sa gotéwka lub
przelewem na rachunek bankowy obdarowanego nie podlegaja
pod opodatkowanie podatkiem od towaréw i ushug.

Inaczej przedstawia si¢ sytuacja w przypadku darowizn rze-
czowych. Artykul 7 ust. 2 pkt 2 Ustawy o podatku od towaréw
i ustug stwierdza, ze przez dostawe towardow ,rozumie si¢ réwniez
przekazanie przez podatnika towaréw nalezacych do jego przed-
siebiorstwa na cele inne niz zwigzane z prowadzonym przez niego
przedsiebiorstwem, w szczegolnosci:

wszelkie inne przekazanie towaréw bez wynagrodzenia, w szcze-
golnosci darowizny

- jezeli podatnikowi przystugiwato prawo do obnizenia kwoty po-
datku naleznego o kwote podatku naliczonego od tych czynnosci,
w catosci lub w czesci.”

Takie sformulowanie powoduje, ze kazda darowizna rzeczowa
w przypadku darczyncy bedacego podatnikiem VAT, podlega
pod opodatkowanie tym podatkiem na takich samych zasadach
jak sprzedaz towaréw. Podatnik VAT powinien wystawi¢ fakture
VAT na obdarowanego z adnotacja sposoby zaptaty ,Darowizna”.
W takim przypadku darczyrica ma prawo do odliczenia z dochodu
przed opodatkowaniem podatkiem od oséb fizycznych lub podatkiem
od os6b prawnych calej kwoty darowizny tgcznie z podatkiem VAT
(pod warunkiem, ze podatek VAT od tej darowizny zostat zaliczony
do podatku naleznego).

Kazdy darowany towar lub ustuge opodatkowuje si¢ taka sama
stawka VAT jaka zostalaby zastosowana w przypadku sprzedazy
tego towaru lub ustugi. Zgodnie z art. 29 ust. 10 ustawy podstawa
opodatkowania jest cena nabycia towaru, a gdy cena nabycia nie ist-
nieje, koszt wytworzenia tego towaru w momencie przekazania.
W przypadku darowizny w postaci ustugi podstawa opodatkowa-
nia jest koszt Swiadczenia tych ustug poniesiony przez podatnika
bedacego darczyncy.

Problem podatku VAT nie istnieje w przypadku gdy darczyrica
nie jest podatnikiem tego podatku. W tym przypadku darczynca
dolicza darowizne do swojej sprzedazy od wielkosci ktorej zalezy
utrata zwolnienia z podatku VAT.



Alternatywa tej sytuacji moze by¢ przekazanie darowizny
pienieznej, za ktora obdarowany moze zakupi¢ towary lub
ushugi z rabatem handlowym u darczyncy.

By¢ lub nie by¢é podatnikiem VAT

Zarzady organizacji, ktére nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,
lecz realizuja wylacznie dziatalnos¢ statutows, nie musza sie nad tym
problemem zastanawiac. W zwiazku z tym, zZe ich rodzaj dziatalnosci
znajduje sie na liscie ustug zwolnionych z podatku, z mocy ustawy
nie bedg podlegaly obowigzkom zwigzanym z podatkiem VAT. Jezeli
natomiast organizacja oprocz dziatalnosci zwolnionej z podatku VAT
prowadzi dziatalnos¢ opodatkowana (na przyktad gospodarcza),
to moze stac si¢ podatnikiem tego podatku. W takim przypadku, jezeli
sprzedaz towarow i ustug w poprzednim roku obrotowym nie byta
wyzsza niz 50 000 zt. (do roku 2007 — rdownowartos¢ 10 000 euro),
to moze, ale nie musi sta¢ sie podatnikiem tego podatku.

Przy podejmowaniu takiej decyzji powinno sie wzia¢ pod uwage,
dla kogo i jakiego typu prowadzimy sprzedaz. Jezeli w wigkszosci
sprzedaz prowadzimy na rzecz innych podmiotéw i przedmiot
sprzedazy podlega opodatkowaniu, to jednostka powinna stac si¢
podatnikiem, poniewaz wtedy nie przerywa  taricuszka podatko-
wego”. Podatnik niebedacy platnikiem podatku VAT kupuje towar
opodatkowany VAT-em i nie moze go sobie odliczy¢. Sprzedajac ten
towar nastepnej firmie, ktéra jest ptatnikiem podatku VAT, wystawia
fakture (rachunek) w cenie sprzedazy brutto bez wyszczegdlnie-
nia podatku. Nabywca towaru bedacy podatnikiem podatku VAT
nie moze odliczy¢ sobie podatku VAT ujetego w cenie brutto, gdyz
nabyt go od podmiotu, ktory nie jest ptatnikiem VAT. W przypadku,
gdyby go dalej sprzedawal, musialby do swojej ceny naliczy¢ pelny
podatek VAT. Spowodowatoby to znaczny wzrost ceny towaru.

Jezeli natomiast dana jednostka prowadzi sprzedaz towaréw i ustug
w przewazajacej czesci zwolnionej z podatku VAT, lub dla oséb
tizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, to powinna
raczej wybra¢ zwolnienie z VAT.

Natomiast gdy sprzedaz towarow i uslug opodatkowanych
i zwolnionych przekroczy 50 000 zl, organizacja staje sie
Z mocy prawa automatycznie podatnikiem podatku VAT.

4.7
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Podatki | optaty lokalne

Pod pojeciem podatkéw i optat lokalnych nalezy rozumie¢ obo-
wigzek podatkowy z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od srodkéw transportowych, optate od posiadania pséw oraz z ty-
tutu optat lokalnych: targowej, miejscowej i uzdrowiskowe;j.

Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transporto-
wych, podatek od posiadania psow oraz oplaty lokalne (tar-
gowiskowa, miejscowa) zostaly ustanowione ustawg z 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, ktorej tekst jednolity
zostat opublikowany w Dzienniku Ustaw nr 121 z 20006 r., poz. 844.
Zmiany do tej ustawy byty publikowane w Dzienniku Ustaw:

- w 20006 r. nr 220 poz. 1601, nr 220 poz. 1601, nr 225 poz. 1635,
nr 245 poz. 1775, nr 249 poz. 1828, nr 251 poz. 1847.

Organem podatkowym wlasciwym w sprawach podatkéw i optat unor-
mowanych w tej ustawie jest wojt (burmistrz, prezydent miasta).

Podatek od nieruchomosci

Podatek ten dotyczy oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktore
sa wilascicielami, samoistnymi posiadaczami nieruchomosci albo
obiektow budowlanych nieztaczonych trwale z gruntem, uzytkow-
nikami wieczystymi nieruchomosci lub jej czesci, sa posiadaczami
(z tytulem prawnym lub bez) nieruchomosci albo obiektéw bu-
dowlanych niezlaczonych trwale z gruntem stanowigcych wiasnos¢
Skarbu Paristwa lub jednostek samorzadu terytorialnego.

Obowiazek podatkowy w przypadku wspoétwilasnosci lub wspot-
posiadania ciazy solidarnie na wszystkich wspoétwiascicielach lub
wspotposiadaczach, z wyjatkiem sytuacji, gdy dotyczy to wyodreb-
nionej wlasnosci lokali. W takim przypadku na wiascicielu lokalu



ciazy obowigzek ptacenia podatku za swoj lokal oraz utamkowa
czeS¢ powierzchni wspolnej przypisanej do tego lokalu.

Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci podlegaja budynki
lub ich czesci, budowle lub ich czesci zwigzane z dzialalnoscia
gospodarcza, grunty nieobjete przepisami o podatku rolnym lub
lesnym, grunty objete tymi przepisami, na ktérych prowadzona
jest dziatalnos¢ gospodarcza oraz grunty pod jeziorami.

Za budynki uwaza si¢ obiekty budowlane, ktére sa trwale zwigzane
z gruntem, wydzielone z przestrzeni za pomoca przegréod budow-
lanych oraz posiadajg fundamenty i dach.

Za dzialalnos¢ gospodarcza nie uwaza sie dziatalnosci rolniczej lub
lesnej, jak rowniez wynajmu turystom pokoi goscinnych w budyn-
kach mieszkalnych znajdujacych si¢ na obszarach wiejskich, jezeli
liczba pokoi przeznaczonych do wynajecia nie przekracza pigciu.

Podstawa opodatkowania jest w przypadku budynkéw po-
wierzchnia uzytkowa, gruntéw — ich powierzchnia, a dla budowli
— ich wartos¢ ustalona na 1 stycznia danego roku obrotowego
stanowigca podstawe do naliczenia amortyzacji. Powierzchnie uzyt-
kowg stanowi suma powierzchni wszystkich kondygnacji mierzona
po wewnetrznej dlugosci scian, za wyjatkiem klatek schodowych
i szybow dzwigéw. Za kondygnacje uwaza si¢ rowniez garaze
podziemne, piwnice, sutereny i poddasza uzytkowe. W przypadku
pomieszczen lub ich czesci o wysokosci do 1,40 m powierzchnie
pomija si¢, a gdy wysokoS¢ pomieszczen lub ich czesci wynosi
od 1,40 do 2,20 m zalicza si¢ do powierzchni uzytkowej 50% tej
powierzchni. W przypadku nienaliczania amortyzacji od budowli
za podstawe opodatkowania przyjmuje si¢ wartos¢ rynkow3.

Stawki roczne podatku ustalajg rokrocznie rady gmin, przy czym
stawki te nie moga by¢ wyzsze niz okreslone ustaw3.

Obowiazek podatkowy powstaje od 1 dnia miesiaca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstaty okolicznosci uzasadniajace ptace-
nie tego podatku, a korczy sie z koricem miesigca, w ktorym ustaty
te okolicznosci. Obowigzek podatkowy podatku od nieruchomosci
nowo budowanych powstaje z dniem 1 stycznia nastepnego roku
po dniu zakoniczenia budowy lub rozpoczeciu uzytkowania bu-
dynku albo jego czesci przed zakonczeniem jego budowy.

Osoby fizyczne sktadaja do gminy wiasciwej ze wzgledu na po-
tozenie nieruchomosci wykaz nieruchomosci w terminie 14 dni
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od dnia powstania obowigzku. Zarzad gminy wydaje decyzje
ustalajaca podatek. Podatek ten jest platny w czterech ratach,
ktorych zaplacenie musi nastapi¢ do 15 marca, 15 maja, 15
wrzesnia i 15 listopada. W razie wygasniecia obowigzku gmina
wydaje decyzje zmniejszajaca podatek.

Osoby prawne i jednostki nieposiadajace osobowosci prawnej skta-
daja do 15 stycznia kazdego roku obrotowego roczna deklaracje
podatkowg wlasciwemu ze wzgledu na polozenie nieruchomosci
organowi gminy i dokonuja jej ewentualnej korekty w terminie 14
dni od dnia zdarzenia uzasadniajacego zmiane wysokosci podatku.
Podatek ptaca na rachunek gminy w ratach miesiecznych do 15
kazdego miesigca.

Z podatku zwolnione sa mi¢edzy innymi nieruchomosci lub
ich czesci zajete na potrzeby organéw wiladzy i administracji
samorzadu terytorialnego, na potrzeby prowadzenia przez
stowarzyszenia dzialalnosSci statutowej wsrod dzieci i mlo-
dziezy w zakresie oSwiaty, wychowania, nauki i techniki,
kultury fizycznej i sportu (z wyjatkiem nieruchomosci wy-
korzystanych do prowadzonej dzialalnosSci gospodarczej)
oraz grunty zaj¢te trwale na obozowiska i bazy wypoczyn-
kowe dla dzieci i mlodziezy. Zwolnione s3 tez nieruchomosci
wpisane do rejestru zabytkéw oraz budynki zarejestrowanych
muzeéw. Zwolnione s3g rowniez z podatku miedzy innymi nie-
ruchomosci szkolne i zakladéw pracy chronionej (z wyjatkiem

wykorzystanych do prowadzenia innej dziatalnosci gospodarczej).
Zwolnieniu podlegaja rowniez nieruchomosci i ich czesci
zajete na prowadzenie nieodplatnej dzialalnosci pozytku
publicznego przez organizacje pozytku publicznego.

Zwolnione s3 z podatku uczelnie, szkoty publiczne i niepubliczne,
placéwki naukowe PAN, jednostki badawczo-rozwojowe, z wyjat-
kiem powierzchni przeznaczonych na dzialalnos¢ gospodarczg.



Podatek od srodkéw transportu

Podatkowi temu podlegaja samochody ci¢zarowe o tadownosci
powyzej 3,5 tony, ciagniki siodtowe i balansowe, przyczepy i na-
czepy o masie catkowitej (facznie z pojazdem silnikowym) powyzej
7 ton (za wyjatkiem rolniczych) oraz autobusy.

Obowiazek placenia tego podatku ciazy na wlascicielach po-
jazdow (tj. osobach fizycznych lub prawnych) lub firmach,
na ktore pojazdy te zostaly zarejestrowane. Jesli srodek
transportowy stanowi wspolwlasnos¢ dwoch lub wiecej osob
fizycznych lub prawnych, to obowiazek podatkowy ciazy
solidarnie na wszystkich wspoélwlascicielach.

Podatek nalicza si¢ od poczatku nastepnego miesiaca po dniu zare-
jestrowania (lub nabycia), a koniczy z koncem miesiagca, w ktérym
pojazd zostal wyrejestrowany.

Stawki roczne podatku sg ustalane przez rady gmin, ale nie moga
by¢ wyzsze od okreslonych ustawg.

Podatek platny jest na rachunek budzetu gminy, bez wezwa-
nia, w dwoch réwnych ratach, do 15 lutego i 15 wrzesnia
kazdego roku obrotowego.

Podatnicy maja obowiazek zlozenia do 15 lutego kazdego roku
wilasciwemu organowi podatkowemu deklaracji na podatek od srod-
kow transportowych na dany rok podatkowy.

Jezeli obowigzek podatkowy powstatl lub ustat w ciagu roku, poda-
tek nalicza si¢ proporcjonalnie do ilosci miesiecy, w czasie ktorych
ten obowiazek istniat.

Jezeli przewozy realizowane sa transportem kombinowanym
(czgs¢ trasy samochod jest przewozony koleja) w ilosci ponad
20 przejazdow rocznie, to istnieje prawo zwrotu czesci podatku
(w przypadku ponad 100 przewozow przejazdu koleja rocznie
zwrot podatku dokonywany jest w catosci).

Zwolnione z podatku s3 pojazdy przedstawicielstw dyplomatycz-
nych oraz srodki transportowe stanowigce zapasy mobilizacyjne
i pojazdy zabytkowe. Rada gminy moze wprowadzi¢ jeszcze inne
zwolnienia.

5.2
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Optaty lokalne

Do optat tych zaliczamy oplate targowa, optate miejscowa (takse
klimatyczng) i optate administracyjng.

Oplate targowa pobiera si¢ od 0s6b fizycznych i prawnych oraz
jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej prowadzacych
dziatalnos¢ handlowa na targowiskach, ktére nie posiadajg tam
staltych nieruchomosci handlowych (nie sa podatnikami podatku
od nieruchomosci). Opfata jest niezalezna od pobieranej optaty
za korzystanie z urzadzen handlowych.

Oplata miejscowa lub uzdrowiskowa (potocznie nazywana taksa
klimatyczng) pobierana jest od oséb fizycznych przebywajacych
czasowo (ponad 1 dobe¢) w celach wypoczynkowych, zdrowotnych,
szkoleniowych lub turystycznych w miejscowosciach posiadajacych
korzystne wiasciwosci klimatyczne i walory krajobrazowe oraz
warunki umozliwiajace pobyt oséb w tych celach. Optata pobie-
rana jest za kazdy dzierl pobytu. Nie placa jej osoby przebywajace
w szpitalach, osoby niewidome i ich przewodnicy, uczestnicy zor-
ganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze posiadacze
domkoéw letniskowych potozonych w tej miejscowosci, o ile ptaca
podatek od nieruchomosci.

Zasady pobierania i wysokoS¢ optat lokalnych ustala rada gminy,
jednak optaty nie moga by¢ wyzsze niz okreslone w ustawie.



Optata skarbowa

Oplata skarbowa zostala ustalona ustawg z 9 wrzesnia 2000 r.
o oplacie skarbowej, ktorej tekst zostal opublikowany w Dzienniku
Ustaw z 2006 r. nr 225 poz. 1635.

Zmiany do tej ustawy zostaly opublikowane w nastepujacych

Dziennikach Ustaw:

- w 2007 roku nr 64 poz. 427, nr 124 poz. 859, nr 127 poz. 880,
nr 128 poz. 883,

- W 2008 roku nr 44 poz. 202.

Obowiazek oplaty skarbowej ciazy na osobach fizycznych i prawnych
oraz jednostkach organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci praw-
nej, jezeli wskutek dokonanego przez nie zgloszenia lub na ich wnio-
sek dokonuje si¢ czynnosci urzedowych lub wydaje zaswiadczenia lub
zezwolenia, a w przypadku zlozenia pelnomocnictwa na mocodawcy,
pelnomocniku lub przedsiebiorcy albo prokurencie.

W przypadku, gdy wiecej niz jedna osoba czy jednostka sktada wspol-
ny wniosek, optata cigzy solidarnie na wszystkich sktadajacych, chyba
Ze z mocy prawa jedna osoba czy jednostka jest z tej optaty zwolniona.
Obowiazek wtedy ciazy na pozostatych stronach tej czynnosci.

Ustawa zwalnia z obowiagzku optaty skarbowej jednostki budzeto-
we, jednostki samorzadu terytorialnego, przedstawicielstwa panstw
obcych na zasadach wzajemnosci oraz osoby fizyczne, ktére ko-
rzystaja z pomocy spotecznej z powodu ubdstwa i przedstawia
odpowiednie zaswiadczenie.

Ustawa zwalnia ré6wnieZ z obowiazku wniesienia oplaty skar-
bowej organizacje pozytku publicznego wystepujace z po-
daniami, wnioskami w zwiazku z nieodplatna dzialalnoScia
pozytku publicznego.

Optacie skarbowej podlegaja:

1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej:
dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub
na wniosek, wydanie zaswiadczenia na wniosek i wydanie ze-
zwolenia (pozwolenia, koncesje),
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2) zlozenie dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocni-

ctwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii — sprawie
z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sado-
wym.

Optacie skarbowej podlega rowniez dokonanie ww. czynnosci
przez podmiot inny niz organ administracji rzadowej i samorza-
dowej wykonujacy zadania z zakresu administracji publiczne;.

Zwolnionymi z oplaty s3 dokonanie czynnosci urzedowej, wy-

danie zaswiadczenia i zezwolenia oraz ztozenie dokumentu stwier-

dzajacego ustanowienie petnomocnika lub prokury w sprawach:

ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, uprawnien dla oséb
niepetnosprawnych,

opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen socjalnych i wyna-
grodzenia za prace,

nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,
alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,
powszechnego obowigzku obrony,

wyboréw Prezydenta RP, wyboréw do Sejmu i Senatu, Parla-
mentu Europejskiego i organéw samorzadu terytorialnego oraz
referendum,

nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz
stwierdzenie posiadania obywatelstwa polskiego nabytego w ten
Spos6b,

zalatwianych na podstawie przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

o nadanie statusu uchodzcy, udzielenie azylu, zgody na pobyt
tolerowany oraz w sprawach ochrony osobistej,

budownictwa mieszkaniowego,

zmiany nazwiska i imienia oraz ustalenia ich pisowni,

pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli paristw
cztonkowskich Unii Europejskiej i innych panstw Europejskie-
go Obszaru Gospodarczego oraz innych panstw, ktérzy moga
korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb na podstawie uméw
zawartych ze Wspolnota Europejska i jej panstwami cztonkow-
skimi, oraz cztonkéw ich rodzin.

Nie podlegaja tez optacie czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadcze-

nia i zezwolenia, jezeli na podstawie innych przepisow podlegaja

innym optatom cywilnoprawnym lub sa z nich zwolnione.

Oplata skarbowa obowigzuje:

od dokonania czynnosci urzedowych z chwila dokonania zgto-
szenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci,



- od wydania zaswiadczen i zezwolen z chwila zlozenia wniosku
o ich wydanie,

- w przypadku pelnomocnictw — z chwila zlozenia dokumentu
w organie administracji publicznej, sadzie lub podmiocie wy-
konujacym zadania publiczne.

Zaplaty oplaty skarbowej dokonuje sie gotéwka w kasie organu
podatkowego lub bezgotéwkowo na rachunek tego organu.

Organem podatkowym wiasciwym w sprawach optlaty skarbowe;j
jest wojt (burmistrz, prezydent miasta), na terenie ktérego dokonano
czynnosci lub ztozono dokument. Szczegotowy wykaz przedmiotow
optlaty skarbowej, wysokos¢ stawek optaty i zwolnien okresla tabela
bedaca zatacznikiem do ustawy. Stawki optaty ulegaja zmianom
na podstawie ogloszenia Ministra Finansow.

Obecnie najczesciej stosowane stawki wynoszg np.:

- 21 zl od zaswiadczenia w sprawach podatkowych,

- 17 zt od pozostatych zaswiadczen,

- 17 zt od dokumentow stwierdzajacych ustanowienie petnomoc-
nika.
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Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych zostat uchwalony usta-
wa z 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
ktorej tekst jednolity zostal opublikowany w Dzienniku Ustaw nr 68
poz. 450 z 2007 r. Zmiany do tej ustawy zostaly opublikowane
w Dzienniku Ustaw — w 2007 roku nr 176 poz. 11238.

Podatkowi temu podlegaja miedzy innymi:

e umowy sprzedazy oraz zamiany rzeczy i praw majatkowych,

* umowy pozyczki,

e umowy dozywocia,

e umowy spoitki (akty zalozycielskie) i ich zmiany polegajace
na podwyzszeniu kapitatu, podziale lub taczeniu spétek

e ustanowienie hipoteki,

e umowa darowizny — w czesci dotyczacej przejecia przez obda-
rowanego dlugoéw i ciezaréw albo zobowiazan darczyrcy,

e umowy o dzial spadku oraz umowy o zniesienie wspotwiasnosci
—w czesci dotyczacej splat i doptat,

e ustanowienia odplatnego uzytkowania oraz odplatnej stuzeb-
nosci.

Podatkowi temu podlegaja rowniez orzeczenia sadéw oraz ugody,
jezeli wywotuja one te same skutki co umowy cywilnoprawne.
Nie podlegaja natomiast podatkowi czynnosci cywilnoprawne
w sprawach alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,
zatrudnienia, wynagrodzenia za prace i Swiadczen socjalnych, na-
uki, szkolnictwa i oSwiaty oraz zdrowia, wyboréw i referendum,
powszechnego obowiazku obrony, ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego, opieki spolecznej, a takze uprawnienn dla oséb
niepetnosprawnych i dla kombatantéw.

Ustawa zwalnia z podatku miedzy innymi pozyczki udzielone
z panstwowych funduszy celowych, pozyczki udzielone niektérym
osobom prawnym (stowarzyszeniom i fundacjom) korzystajacym
ze zwolnien podatkowych oraz ustanowienie hipoteki na zabez-
pieczenie dotagji i innych form pomocy finansowej udzielonej or-
ganizacjom dzialajacym w zakresie sportu i turystyki oraz na zabez-



pieczenie pozyczek i kredytéow udzielonych z funduszy celowych
(poreczenie i ustanowienie hipoteki).

Obowiazek podatkowy cigzy:

1) przy umowie sprzedazy — na kupujacym,

2) przy umowie zamiany — na stronach czynnosci,

3) przy umowie darowizny — na obdarowanym,

4) przy umowie dozywocia — na nabywcy wlasnosci nieruchomo-
Sci,

5) przy umowie pozyczki — na biorgcym pozyczke,

6) przy ustanowieniu hipoteki — na sktadajacym oswiadczenie woli
0 jej ustanowieniu,

7) przy umowie spotki cywilnej — na jej wspodlnikach,

8) przy pozostalych umowach spotki — na spoétce.

Obowiazek powstaje z chwilg dokonania czynnosci cywilnopraw-
nej, podjecia uchwaty o podwyzszeniu kapitatu badz uprawomoc-
nienia si¢ wyroku sadu.

Obowiazek powstaje tez z chwila powotania si¢ na okolicznos¢
dokonania takich czynnosci, jezeli nie zostala ztozona deklaracja
w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych w terminie 5 lat
od korica roku, w ktérym uptynat obowiazek, jezeli ktérakolwiek
ze stron powoluje przed organami podatkowymi na t¢ umowe.

Podstawa opodatkowania przy umowach sprzedazy jest cena
sprzedazy lub wartos¢ rynkowa rzeczy lub prawa majatkowego,
a w przypadku umowy pozyczki kwota tej pozyczki. Podstawa
opodatkowania przy umowie spoiki jest wartos¢ wkitadéw wnie-
sionych do majatku spotki, przy doptatach wielkos¢ tych doptat,
a przy nieodplatnym oddaniu spétce rzeczy lub praw majatkowych
— roczna wartos¢ nieodplatnego uzytkowania, ktéra przyjmuje sie
w wysokosci 4% wartosci tych rzeczy lub praw.

Ustawa zwalnia z podatku nastepujace strony czynnosci cywilno-

prawnych:

1) panstwa obce i ich przedstawicielstwa, miedzynarodowe orga-
nizacje i instytucje oraz ich oddzialy korzystajace z immunitetu
oraz ich personel niebedacy obywatelami polskimi, na zasadzie
wzajemnosci,

2) jednostki samorzadu terytorialnego, Skarb Parstwa,

3) organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja czynnosci
prawnych wyltacznie w zwigzku z nieodptatna dziatalnoscia
pozytku publicznego,
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4) osoby niepelnosprawne w stopniu umiarkowanym i znacznym
oraz lekkim (z tytulu narzadu ruchu) nabywajace na witasne
potrzeby sprzet rehabilitacyjny, wozki inwalidzkie, motorowery,
motocykle lub samochody osobowe.

Podatek ustala si¢ w zasadzie w stosunku procentowym
od podstawy opodatkowania.

Stawki podatku ustalane sa w nastepujacych wysokosciach:

- w przypadku umowy sprzedazy nieruchomosci, rzeczy ru-
chomych, umowy pozyczki — 2% podstawy opodatkowania,

- w przypadku sprzedazy lub przeniesienia praw majatko-
wych, umowy odplatnego uzytkowania lub ustanowienia
renty — 1% podstawy opodatkowania,

- od umowy spolki — 0,5%.

Stawka podatku wynosi 20%, jezeli podatnik lub bioracy po-
zyczke powoluje si¢ przez organem podatkowym w czasie
prowadzenia postepowania podatkowego na fakt zawarcia
umowy pozyczki, a podatek od tych czynnosci nie zostal
zaplacony.

Podatek placi si¢ najpozniej w terminie 14 dni od daty powstania
obowigzku do wilasciwego urzedu skarbowego. W przypadku
obrotu nieruchomoscig jest to urzad skarbowy, na ktérego terenie
dziatania potozona jest nieruchomos¢, w przypadku przeniesienia
rzeczy lub praw majatkowych — miejsce zamieszkania nabywcy,
w przypadku umowy spotki — siedziba spoiki, a pozostatych umow
— miejsce zamieszkania (siedziby) jednej ze stron.



Ordynacja podatkowa

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ktorej tekst

jednolity zostal opublikowany w Dzienniku Ustaw nr 8 poz. 60

z 2005 r. Wprowadzone zmiany do ustawy zostaly opublikowane

w Dziennikach Ustaw:

- w 2005 roku nr 85 poz. 727, nr 86 poz. 732, nr 143 poz. 1199,

- w 2006 roku nr 66 poz. 470, nr 104 poz.708, nr 143 poz. 1031,
nr 217 poz. 1590, nr 225 poz. 1635,

- w2007 roku nr 112 poz. 769, nr 120 poz. 818, nr 192 poz. 1378,
nr 225 poz. 1671.

Ordynacja podatkowa jest ustawa regulujaca stosunki pomiedzy
podatnikami a urzedami skarbowymi w zakresie wszystkich zo-
bowigzan podatkowych, udzielania podatnikom informacji przez
urzedy, postepowania podatkowego i kontroli podatkowej oraz
wykonywania przez urzedy czynnosci sprawdzajacych.

Niezaleznie od tego ustawa reguluje sprawe tajemnicy skarbowe;.
Przepisy tej ustawy stosuje si¢ do wszystkich podatkéw, optat oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych, w tym takze tych, ktére
sa wplacane w innych niz urzedy skarbowe instytucjach.

Przepisow ordynacji podatkowej nie stosuje sie do swiadczen pie-
ni¢znych wynikajacych ze stosunkéw cywilnoprawnych oraz optat

za ustugi, do ktérych stosuje sie przepisy o cenach.

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ordynacji podatkowe;

L,OBOWIAZKIEM PODATKOWYM JEST WYNIKAJACA Z USTAW PODATKOWYCH NIESKONKRETYZOWANA
POWINNOSC PRZYMUSOWEGO SWIADCZENIA PIENIEZNEGO W ZWIAZKU 7 ZAISTNIENIEM ZDARZENIA
OKRESLONEGO W TYCH USTAWACH.”

Podatkiem jest publicznoprawne, nieodplatne, przymusowe
oraz bezzwrotne Swiadczenie pieniezne wynikajace z ustawy
podatkowej na rzecz Skarbu Pafistwa, wojewodztwa, powiatu
lub gminy.

Podatnikiem jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka or-
ganizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, ktéra na mocy ustaw
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podatkowych podlega obowigzkowi podatkowemu. Natomiast ptat-
nikiem jest taki sam podmiot, ktéry zobowigzany jest do obliczania
i pobierania od podatnika podatku i wplacania go we wlasciwym
terminie organowi podatkowemu. Rokiem podatkowym jest rok
kalendarzowy, chyba ze ustawa podatkowa stanowi inaczej.

Urzad wilasciwy dla podatnika

Organami podatkowymi, w zaleznosci od rodzaju podatku, sa:
e naczelnik urzedu skarbowego,

e naczelnik urzedu celnego,

e woijt, burmistrz (prezydent miasta),

e starosta,

e marszalek wojewodztwa

jako organ pierwszej instancji.

Organem odwotawczym w przypadku dwoch pierwszych orga-
now podatkowych sa odpowiednio dyrektor izby skarbowej lub
dyrektor izby celnej. W pozostatych przypadkach — samorzadowe
kolegium odwotawcze.

Minister Finansow jest organem wlasciwym w sprawach stwier-
dzenia niewaznosci decyzji, wznowienia postepowania, zmiany
lub uchylenia decyzji lub stwierdzenia jej wygasniecia — z urzedu.
Do kompetencji Ministra Finansow od 1 lipca 2007 r. bedzie nale-
zala interpretacja przepisow prawa podatkowego.

Jezeli przypisy nie stanowia inaczej, organem podatkowym
wlasciwym dla podatnika (platnika) jest ten, na ktérego tere-
nie dzialania znajduje si¢ siedziba lub miejsce zamieszkania
podatnika (platnika).

Jezeli w trakcie roku podatkowego nastgpito zdarzenie, ktoére po-
wodowalo obowigzek zmiany Urzedu Skarbowego (np. zmiana
miejsca siedziby lub zamieszkania), to do ostatniego dnia roku po-
datkowego, w ktoérym nastgpito to zdarzenie, wlasciwym urzedem
jest ten urzad, na ktorego terenie dzialania znajdowala si¢ siedziba
lub miejsce zamieszkania podatnika (ptatnika) w pierwszym dniu
tego roku podatkowego.



Interpretacja przepiséw 8 2

Podatnik w sprawach, w ktorych nie wszczeto postepowania podat-
kowego lub kontroli, moze wystapi¢ w okresie do 30 czerwca 2007
r. do pierwszej instancji podatkowej (urzedu skarbowego lub izby
skarbowej,) z zadaniem udzielenia informacji o zakresie stosowania
przepiséw podatkowych w jego konkretnej sprawie.

Poczawszy od 1 lipca 2007 r. Minister Finansé6w na pisemny
wniosek zainteresowanego wydaje, w jego indywidualnej spra-
wie, pisemna interpretacje przepisow prawa podatkowego.

Whniosek o takg interpretacje moze dotyczy¢ zaistnialego zdarzenia
lub zdarzen przysztych. W takim przypadku podatnik powinien
opisac¢ wyczerpujaco stan faktyczny oraz przedstawic¢ swoje stano-
wisko w sprawie oceny prawnej tego zdarzenia.

Z takim samym zapytaniem, w zakresie ich wtasciwosci, mozna
wystapic¢ do waojta, burmistrza lub starosty czy marszatka wojewodz-
twa. Jeden wniosek moze dotyczy¢ tylko jednej sprawy (zdarzenia).
Optata za ztozenie wniosku i interpretacje wynosi 75 zt i jest plat-
na w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Organ podatkowy
jest zobowiazany do udzielenia pisemnej odpowiedzi, bez zbednej
zwloki, jednak nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od daty otrzy-
mania wniosku. Jezeli w powyzszym terminie nie zostatla wydana
interpretacja, to uznaje si¢, ze w nastepnym dniu po uplywie tego
terminu zostala wydana interpretacja stwierdzajgca prawidtowos¢
stanowiska wnioskodawcy w pelnym zakresie.

Minister Finansoéw lub inny uprawniony organ moze z urzedu
zmieni¢ wydang interpretacje, jezeli stwierdzi jej nieprawidtowosc.
Jezeli podatnik zastosuje sie do tej interpretacji prawa, nie moze
mu ona zaszkodzi¢ (przed datg jej zmiany).

Zobowiazanie podatkowe

8.3

Zobowiazaniem podatkowym jest wynikajace z obowiazku podatko-
wego zobowiazanie podatnika do zaplacenia na rzecz Skarbu Paristwa,
wojewodztwa, powiatu lub gminy, podatku w wysokosci, terminie
oraz miejscach okreslonych w przepisach prawa podatkowego.
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Powstaje ono z dniem zaistnienia zdarzenia, z ktorym usta-
wa podatkowa wiaze powstanie takiego zobowiazania, lub
z dniem doreczenia decyzji organu podatkowego ustalajacej
wysokos¢ tego zobowiazania.

Jezeli przepisy zobowigzuja podatnika do ztozenia deklaracji,
to wysokos¢ podatku wykazanego w deklaracji jest podatkiem
do zaptacenia.

Jezeli w trakcie postepowania podatkowego organ podatkowy
stwierdzi, ze podatnik nie zaptacil wynikajacych z zobowigzania
podatkowego podatkéw w catosci lub czesci lub wysokos¢ podatku
jest inna niz wykazana w deklaracjach, wydaje decyzje, w ktorej
okresla wysokos¢ zaleglosci podatkowej albo stwierdza nadpftate.

Organ podatkowy moze okresli¢ podstawe opodatkowania w dro-
dze oszacowania, jezeli brak jest ksiag rachunkowych (podatko-
wych) lub innych danych niezbednych do jej okreslenia, a takze jesli
dane wynikajace z ksiag podatkowych nie pozwalajg na okreslenie
podstawy opodatkowania.

Minister Finansow ma prawo do zaniechania w catosci lub czesci
poboru wszystkich podatkow.

Odpowiedzialnos¢ podatnikow
i ptatnikéw

Podatnik odpowiada calym swoim majatkiem za wynikajace
ze zobowiazan podatkowych podatki. Podobnie platnik od-
powiada calym swoim majatkiem za niepobranie podatku,
pobranie go w nizszej wysokosci oraz niewplacenie do urze-
dow w terminie pobranych podatkéow.

Osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajace osobo-
wosci prawnej, ktore sa pratnikami, zobowigzane sa do wyznaczenia
osoby, do ktoérej obowiazkéw nalezy obliczanie, pobieranie i ter-
minowe wplacanie podatkéw. Dane takiej osoby (nazwisko i imie
oraz adres) nalezy zglosi¢ urzedowi skarbowemu przed pierwsza
wplata podatku. Zmiane osoby zgtasza sie urzedowi w terminie 14
dni od dnia powierzenia obowigzku innej osobie.



W przypadku likwidacji osoby prawnej lub jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej to jej likwidator jest zobowiazany, najpézniej
w ostatnim dniu likwidacji, zawiadomic¢ wlasciwy organ podatkowy
o miejscu przechowywania dokumentow likwidowanej jednostki.

Platnikom przystuguje, za prawidtowe pobieranie podatku i ter-
minowg wplate podatkéw pobranych na rzecz budzetu paristwa,
zryczaltowane wynagrodzenie.

Urzedy podatkowe moga przed terminem platnosci zobowigzania
podatkowego dokonac¢ zabezpieczenia na majatku podatnika, jezeli
zachodzi obawa, Ze nie zostanie ono wykonane, a w szczegolnosci
gdy podatnik nie uiszcza wymagalnych zobowigzan o charakterze
publicznoprawnym i dokonuje czynnosci, ktérych skutkiem jest utra-
ta prawa wiasnosci majatku. Zobowigzania podatkowe moga zostac
zabezpieczone hipoteka ustawowq na majatku podatnika.

Za zaleglosci podatkowe innych oséb prawnych niz spotki
prawa handlowego odpowiadaja solidarnie calym swoim ma-
jatkiem czlonkowie organoéw zarzadzajacych tymi osobami.

Zapis ten obowigzuje miedzy innymi zarzady organizacji, jezeli egze-
kugja na majatku okazata sie bezskuteczna, a cztonek zarzadu nie wy-
kazal, ze w odpowiednim czasie nie zgloszono wniosku o upadtosc¢
lub nie rozpoczgto postepowania uktadowego oraz nie wskaze mienia
organizadji, z ktérego egzekucja umozliwi zaspokojenie zalegtosci po-
datkowych w znacznej czesci. Cztonek zarzadu nie odpowiada, jezeli
udowodni, ze niezgtoszenie wniosku o upadios¢ lub niewszczecie
postepowania ukltadowego nastapito bez jego winy.

Terminy dotyczace spraw
podatkowych

Ordynacja okresla sposob ustalania terminéw w sprawach podat-
kowych.

Jezeli poczatkiem terminu (okreslonego w dniach) jest pewne zda-
rzenie, to przy obliczaniu terminu nie uwzglednia sie tego dnia,
w ktorym to zdarzenie nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

8.5
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W przypadku, gdy termin okreslony jest w tygodniach, konczy si¢
on z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry odpowiada
dniu poczatkowemu terminu.

Natomiast w przypadku, gdy termin jest okreSlony w miesigcach,
konczy sie on z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktory
odpowiada poczatkowemu dniu terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie bylo, termin uptywa w ostatnim dniu tego
miesigca. Jesli ostatni dzieni terminu przypada w sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, to za ostatni dzieri terminu uwaza sie
dzien roboczy nastepny po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Jezeli termin dotyczy zlozenia pisma lub deklaracji, dokument ten
nalezy zlozy¢ w urzedzie najpozniej w dniu uptywu terminu.

Termin ten jest zachowany, jesli przed jego uptywem nadano pis-
mo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego (tylko
Poczta Polska), ztozono w polskim urzedzie konsularnym lub
wystano w formie elektronicznej, za poswiadczeniem przedioze-
nia, do organu podatkowego lub jednostki informatycznej obstugi
administracji podatkowe;.

W przypadku uptywu terminu z przyczyn niezawinionych przez
podatnika moze on wystapi¢ do urzedu o przywrécenie terminu.
Podanie w tej sprawie trzeba ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia usta-
nia przyczyny niedotrzymania tamtego terminu. W podaniu tym
nalezy uprawdopodobni¢, ze wina niedotrzymania terminu nie lezy
po stronie podatnika.

Terminy ptatnosci i zalegtos¢
podatkowa

Termin platnosci, jezeli ustawy podatkowe nie przewiduja
inaczej, wynosi 14 dni od daty otrzymania decyzji ustalajacej
wysokos¢ zobowiazania podatkowego. Jezeli podatnik lub plat-
nik zobowiazani sa sami wyliczy¢ i wplaci¢ do urzedu podatek,
za termin platnosci uwaza si¢ ostatni dzien, w ktorym zgodnie
z przepisami prawa podatkowego wplata powinna nastapic.



Termin ten ustalony jest w ustawie dotyczacej podatku, ktérego
wplata dotyczy, lub w wydanym przez Ministra Finanséw rozpo-
rzadzeniu.

Za termin zaplaty podatku przez podatnika lub platnika uwaza sie:

1) w przypadku zaptaty gotéwkowej — dzienn wplacenia podatku
w kasie organu podatkowego lub na rachunek tego organu
w banku badz placoéwce pocztowej albo dzieri pobrania podatku
przez platnika lub inkasenta,

2) w przypadku zaptaty bezgotowkowej — dzieri obcigzenia rachun-
ku bankowego podatnika na podstawie polecenia przelewu lub
na podstawie zlecenia organu podatkowego.

Organy podatkowe ze wzgledu na wazny interes podatnika moga,
na jego wniosek, odroczy¢ termin ptatnosci, roztozy¢ ptatnosc po-
datku i odsetek na raty oraz odroczy¢ niektore terminy przewidziane
w prawie podatkowym.

Zalegloscia podatkow3g jest niezaptacony w terminie ptatnosci po-
datek lub niezaptacona w terminie przez podatnika lub platnika
zaliczka na podatek.

Za zaleglos¢ traktuje sie rowniez nienalezny zwrot podatku, a takze
nienalezne wynagrodzenie platnika lub inkasenta.

Odsetki za zwtoke i optata
prolongacyjna

0Od zaleglosci podatkowych naliczane sa odsetki w wysokosci
wyliczonej przez podatnika lub platnika wedlug stawki odsetek
za zwloke ustalonej przez Ministra Finansow. Odsetki te musza
by¢ wplacone przez podatnika lub platnika bez wezwania.

Odsetki nalicza si¢ za okres od dnia nastepnego po terminie
platnosci do dnia zaplaty.

Stawka odsetek za zwioke wynosi 200% podstawowej stopy opro-
centowania kredytu lombardowego, ustalonej przez Rade Polityki
Pienieznej NBP. W przypadku wydania przez organ podatkowy
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decyzji o odroczeniu terminu platnosci badz roztozenia platnosci
na raty organ podatkowy ustala oplate prolongacyjna. Stawka tej
oplaty wynosi 50% stawki odsetek za zwioke. Opftate te nalicza si¢
od daty wydania decyzji wedlug stawki za zwloke obowigzujacej
w tym dniu. Wplaca sie ja w terminach platnosci zaleglosci po-
datkowych zgodnie z otrzymana decyzja. Organ podatkowy moze
odstapic¢ od ustalenia optaty prolongacyjnej, jesli wydanie decyzji
nastepuje w zwiazku z postepowaniem uktadowym.

Organ podatkowy na wniosek podatnika w przypadkach uza-
sadnionych waznym interesem podatnika lub interesem pub-
licznym moze odroczy¢ termin platnosci lub rozlozy¢ zaplate
podatku na raty albo umorzy¢ w calosci lub w czesci zaleglosci
podatkowe, odsetki za zwloke czy oplate prolongacyjna.

Wygasniecie i przedawnienie
zobowigzan podatkowych

Zobowigzanie podatkowe wygasa w catosci lub w czesci wsku-
tek zaplaty podatku, pobrania podatku przez ptatnika, zaliczenia
nadplaty na poczet zaleglosci, zaniechania poboru podatku lub
umorzenia zalegtosci podatkowych, wzglednie przedawnienia.
Wptate podatku lub zaleglosci podatkowej zalicza si¢ na poczet podat-
ku lub zaliczki na podatek poczawszy od zobowigazania o najwczesniej-
szym terminie platnosci, chyba ze podatnik wskaze, na poczet ktérego
zobowiazania dokonuje wplaty. Biezace zobowigzania podatkowe lub
zaleglosci podatkowe moga by¢ na wniosek podatnika rozliczone po-
przez potracenie z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wierzytelnosci
podatnika wobec Skarbu Paristwa z niektorych tytutow.

Zaplata podatku przez podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢
i zobowigzanych do prowadzenia ksiag rachunkowych lub podat-
kowej ksiegi przychodoéw i rozchodéw nastepuje tylko w formie
polecenia przelewu.

Przedawnienie zobowiazania podatkowego uplywa po 5 latach
liczonych od korica roku, w ktérym uplynal termin platnosci.
Termin ten zostaje przerwany wskutek pierwszej czynnosci egzeku-
cyjnej, o ktérej podatnik lub platnik zostat powiadomiony. Po zakoni-
czeniu postepowania termin przedawnienia biegnie od nowa.



Korekta deklaraciji

Jezeli przepisy podatkowe zobowigzuja podatnika lub platnika
do sporzadzenia deklaracji, to jest on zobowiazany do sporzadzenia
i przekazania tego dokumentu do wiasciwego organu podatkowego
w terminie przewidzianym w przepisach podatkowych.

Skorygowanie deklaracji nastepuje przez ztozenie deklaracji kory-
gujacej wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn
korekty.

Uprawnienie do sktadania deklaracji korygujacej ulega zawie-
szeniu na czas trwania postepowania podatkowego lub kontroli
podatkowej oraz w okresie od zakoriczenia kontroli do wszczecia
postepowania — w zakresie zobowigzan podatkowych, ktérych
dotyczy kontrola lub postepowanie. Korekta ztozona w tym czasie
nie powoduje skutkow prawnych.

Postepowanie podatkowe
I kontrola podatkowa

Postepowanie podatkowe jest jawne wytacznie dla stron. Strona
w postepowaniu podatkowym jest podatnik, platnik, a takze osoba
trzecia, ktéra z uwagi na swoj interes prawny zada czynnosci organu
podatkowego, do ktorej czynnosc organu podatkowego si¢ odnosi lub
ktorej interesu prawnego dziatanie organu podatkowego dotyczy.

Ordynacja szczegétowo omawia prawa i obowiazki podatnika
w trakcie postepowania podatkowego.

Postgpowanie podatkowe wszczyna sie¢ na zadanie strony lub
z urzedu. Wszczecie postepowania z urzedu nastepuje w formie
postanowienia. Data wszczecia postgpowania na zgdanie strony
jest dzient doreczenia organowi takiego zadania.

Strony na kazdym etapie postepowania maja prawo przegladania
akt sprawy i sporzadzania notatek, kopii i odpisow.
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Dowodami w postgpowanie podatkowym moga by¢ w szczegdl-
nosci ksiegi podatkowe (rachunkowe), deklaracje ztozone przez
strone, zeznania Swiadkow, opinie bieglych, materialy i informa-
cje zebrane w wyniku ogledzin, informacje podatkowe oraz inne
dokumenty.

Strona, petnomocnik strony oraz swiadek zobowigzani sa do sta-
wienia si¢ w organie skarbowym na kazde wezwanie i udzielenia
wyjasnien.

Osoba wezwana moze odmowic udzielenia wyjasnien tylko wtedy,
gdyby ztozone wyjasnienia jej zaszkodzity. Prawo odmowy zeznani
przystuguje takze matzonkowi, wstepnym i zstepnym, rodzeristwu
i powinowatym pierwszego stopnia strony.

Wszczecie kontroli nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu
upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie legitymaciji
stuzbowej. Jezeli jednostka kontrolowana jest osobg prawng, do-
recza si¢ upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz okazu-
je sie legitymacje stuzbowa czlonkowi zarzadu lub innej osobie
upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego i prowadzenia
jego spraw. W przypadku, gdy cztonek zarzadu czy pelnomocnik
jest nieobecny, dorecza si¢ upowaznienie pracownikowi lub innej
osobie wykonujacej czynnosci na rzecz kontrolowanego w miejscu
wszczecia kontroli.

Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego,
w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz w miejscach
zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalnoscia i w godzinach
jej prowadzenia. W przypadku gdy ksiegi rachunkowe (podatkowe)
sg prowadzone i przechowywane poza siedzibg kontrolowanego,
na zadanie kontrolujacego obowigzany jest on zapewnic¢ dostep-
nos¢ do tych ksiag.

W czasie kontroli kontrolujacy uprawniony jest do wstepu na grunty,
do budynkoéw i lokali; moze zadac okazania majatku i udostgpnienia
akt, ksiag rachunkowych (podatkowych) i innych dokumentéw.

Kontrolowany ma obowiazek ztozy¢ na zadanie kontrolujacego
oswiadczenie lub wyjasnienie w sprawach objetych kontrola.

Kontroli dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub jego przed-
stawiciela, a jej przebieg udokumentowany jest w protokole.
Jeden z egzemplarzy protokotu otrzymuje kontrolowany.



Decyzje, postanowienia, odwotania

Organ podatkowy orzeka w sprawach podatkowych wydajac decy-
zje, chyba ze przepisy ordynacji stanowig inaczej. Decyzja rozstrzyga
w sprawie, koniczac postepowanie podatkowe w danej instytucii.
Przed wydaniem decyzji organ podatkowy wyznacza stronie
siedmiodniowy termin wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego
materiatu dowodowego.

Decyzja organu podatkowego zawiera:

e nazwe organu podatkowego, ktory ja wydaje,

e date jej wydania,

e oznaczenie strony (nazwe podatnika),

e podstawe prawna wydania decyzji,

e rozstrzygniecie (tres¢ decyzji),

e uzasadnienie faktyczne i prawne,

e pouczenie o prawie do odwolania (jesli od decyzji shuzy
odwolanie),

e podpis osoby upowaznionej do podpisu decyzji (z poda-
niem imienia, nazwiska i stanowiska sluzbowego).

Strona postgpowania moze w terminie 14 dni od dnia doreczenia 73-
dac uzupetnienia decyzji, jezeli posiada ona braki formalne. W toku
prowadzonego post¢powania organ podatkowy moze wydawac
postanowienia. Muszg one zawiera¢ te same informacje co decyzje,
z wyjatkiem uzasadnienia. Uzasadnienie musi znajdowac si¢ w po-
stanowieniu w przypadku, gdy stronie stuzy prawo skargi do sadu
administracyjnego lub zostalo ono wydane wskutek zazalenia.

Od decyzji organu podatkowego pierwszej instancji stuzy prawo
odwolania do tylko jednej instancji (organu podatkowego wyz-
szego stopnia). Odwotlanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw
decyzji, okreslac istote i zakres zadania oraz wskazywac¢ dowody
uzasadniajace to zadanie. Wnosi si¢ je do wlasciwego organu od-
wolawczego za posrednictwem organu, ktéry wydal zaskarzang
decyzje w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Odwotanie
od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania, niemniej jednak na wnio-
sek strony organ podatkowy, ktory ja wydal, moze postanowic
o wstrzymaniu wykonania. Odwotlanie powinno by¢ rozstrzygniete
w terminie dwoch miesigcy od daty jego otrzymania przez organ.
Sprawa odwotania musi by¢ zakoriczona wydaniem nowej decyzji,
ktora albo zamienia zaskarzong decyzje, albo utrzymuje ja w mocy,
bad7Z tez umarza postepowanie.
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Na wydane przez organ podatkowy postanowienie stuzy stronie
prawo wniesienia zazalenia, o ile ustawa to prawo przewiduje.
Zazalenie wnosi si¢ w terminie 7 dni od daty dorgczenia stronie
postanowienia. Postanowienie, na ktore stronie nie stuzy zazalenie,
mozna zaskarzy¢ tylko w odwotaniu od decyzji. Organ podatkowy
moze wydac decyzje o stwierdzeniu wygasniecia poprzedniej decy-
zji, jezeli stala si¢ ona bezprzedmiotowa lub strona nie dotrzymata
warunkow tej decyzji.

Zaswiadczenia

Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na Zadanie osoby
ubiegajacej sie o zaswiadczenie.

Zaswiadczenia wydaje sie, jezeli urzedowe potwierdzenie okreslo-
nych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa. Wydaje si¢
je rowniez, gdy osoba ubiegajaca si¢ o zaswiadczenie ze wzgledu
na swoj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych
faktow lub stanu prawnego.

Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejacy
w dniu jego wydania. Jest ono wydawane w granicach zgdania
wnioskodawcy.

Zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zalegtosci wydaje si¢ na podstawie dokumentacji organu podat-
kowego oraz informacji otrzymanych od innych organéw podat-
kowych.

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, najpdzniej
w ciagu 7 dni od daty ztozenia zgdania.



Zatacznik nr 1

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych

Zalacznik nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych w brzmieniu ustawy
z 27 lipca 2002 r. (Dz.U. nr 141 z 2002 poz. 1179)

Symbol KST Powig-
Poz. Sti}’:ka pég;gssalluﬁl b Nazwa $rodka trwatego zZI?F?IéaT-
rodzaj) 91
1 2 3 4 5
01 1,5 11 Budynki mieszkalne 15,16
122 Lokale mieszkalne
2,5 10 Budynki niemieszkalne 10,11,12,
13,14,15.
17,18,19
110 Z rodzaju 110 placowki opiekunczo-wychowawcze, 154
domy opieki spotecznej bez opieki medycznej 159
121 Lokale niemieszkalne
4,5 102 Podziemne garaze i zadaszone parkingi 227
oraz budynki kontroli ruchu powietrznego (wieze) 293
104 Zbiorniki, silosy oraz magazyny podziemne, zbiorniki 200,202,
i komory podziemne (z wytaczeniem budynkéw maga- | 203,205,
zynowych i naziemnych 209,220,
221,222
10 103 Kioski towarowe o kubaturze ponizej 500 m3 - trwale 125
zwigzane z gruntem
109 Domki kempingowe, budynki zastepcze - trwale zwig- | 169,198
zane z gruntem
010 Plantacje wikliny 001
02 2,5 224 Budowle wodne, z wyjatkiem melioracji, dokow sta- 250,251,
tych zalgdowionych, watéw i grobli 253,254,
255,259,
293,297
21 Budowle sklasyfikowane jako budowle do uzdatniania 256
wad, z wyjatkiem studni wierconych
290 Budowle sportowe i rekreacyjne, z wytgczeniem ogro- 28
déw i parkéw publicznych, skweréw, ogrodow bota-
nicznych i zoologicznych
291 Wieze przeciwpozarowe 291
225 Melioracje podstawowe 01
226 Melioracje szczegodlne 01
4,5 2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej, z wytaczeniem 2
ogrodéw i parkow publicznych, skweréw, ogrodow
botanicznych i zoologicznych
10 211 Przewody sieci technologicznych wewnatrzzaktadowe 651
221 Urzadzenia zabezpieczajace ruch pociggdéw 680
14 202 Z rodzaju 202 wieze ekstrakcyjne 507
20 200 Z rodzaju 200 wieze wiertnicze, wiezomaszty 510
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1 2 3 4 5
03 7 3 Kotty i maszyny energetyczne 3
14 323 Silniki spalinowe na paliwo lekkie 323
324 Silniki spalinowe na paliwo ciezkie 324
325 Silniki spalinowe na paliwo gazowe 325
326 Silniki powietrzne 326
343 Z rodzaju 343 zespoty elektroenergetyczne przenosne 343
z silnikami spalinowymi na paliwo lekkie
344 Zespoty elektroenergetyczne z silnikami spalinowymi 344
na paliwo ciezkie
349 Reaktory jadrowe 349
04 7,0 431 431-0 filtry (prasy) btotniarki 431
431-4 cedzidta mechaniczne
450 Piece do przerobu surowcéw (z wyjatkiem 450-50 piece 450
do przerobu surowca wielokomorowe)
451 Piece do przetwarzania paliw (z wyjatkiem 451-0 piece 451
koksownicze)
454 Piece do wytapiania tunelowe 454
475 Aparaty bebnowe 475
477 Suszarki komorowe: 477-0 do 4 oraz 477-6 do 8 477
10 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania 4
14 41 Obrabiarki do metali 40, 41
44 Maszyny i urzadzenia do przetaczania i sprezania cieczy 44
i gazow
46 Aparaty do wymiany ciepta (z wyjatkiem rodz. 465 46
i 469-0)
47 Maszyny, urzadzenia i aparaty do operacji i proceséw 47
materiatowych (z wyjatkiem rodz. 474, 475, 477-0 do
4 i 6-8 oraz 497-0)
18 449 Z rodzaju 449-90 urzadzenia dystrybucyjne do benzyny 449
i olejow elektryczne i przeptywomierze sktadane do cie-
czy i paliw ptynnych
465 Z rodzaju 465 wymienniki ptynéw obiegowych przy pro- 465
dukcji sody
469 469-0 chtodnice odmulin i prob kotowych rozktadni 469
gazu
474 Kolumny nitracyjne i denitracyjne 474
479 479-0 odbieralnice hydrauliczne rozkfadni gazéw 479
481 Aparaty i urzadzenia do powierzchniowej obrébki metali 481
sposobem chemicznym i elektrogalwanicznym
482 Aparaty i urzadzenia do powierzchniowej obrébki metali 482
sposobem cieplnym
484 484-0 urzadzenia do spawania i napawania tukowego 484
w ochronie gazéw, spawania i napawania plazmowego
484-1 wytwornice acetylenowe przenosne wysokiego
ci$nienia i 484-3 zgrzewarki oporowe i tarcicowe
z rodzaju 484-6 urzadzenia do metalizacji natryskowej
i do natryskiwania tworzywami sztucznymi
490 Maszyny i urzadzenia do przygotowania maszynowych 490
nosénikéw danych oraz maszyny analityczne
492 Samodzielne urzadzenia do automatycznej regulacji 492
i sterowania procesami
493 Z rodzaju 493 roboty przemystowe 493
20 434 434-01 maszyny do zamykania stoi 434

Z rodzaju 434-02 maszyny do zamykania puszek
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1 2 3 4 5
04 20 465 Wymienniki przeptywowe rurowe sklasyfikowane jako 465
chtodnice kwasu siarkowego
30 491 Zespoty komputerowe 491
05 7 506 506-1 i 506-2 aparaty do rektyfikacji powietrza 506
507 507-2 i 507-3 krystalizatory, 507
507-4 komory potne
548 548-0 maszyny, urzadzenia i aparaty do produkcji ma- 548
teriatu zecerskiego
583 583-0 koparki i zwatowarki w kopalniach odkrywko- 583
wych wegla
583-1 koparki w piaskowniach przemystu weglowego
10 512 Maszyny i urzadzenia do eksploatacji otworéw wiertni- 512
czych
513 Maszyny i urzadzenia do przerébki mechanicznej rud 513
i wegla
514 514-0 maszyny i urzadzenia aglomerowni, 514
514-1 maszyny i urzadzenia wielkopiecowe,
514-2 maszyny i urzadzenia hutnicze stalowni
Z rodzaju 514-3 do 6 nozyce hutnicze do ciecia na go-
raco, tabor hutniczy, walcowniczy
514-9 inne maszyny, urzadzenia i aparaty hutnicze
Z rodzaju 520 maszyny i urzadzenia przemystu kamie-
niarskiego:
520 520-0 i 520-1 traki ramowe i tarczowe 520
520-2 cyrkularki,
520-3 szlifierki
520-4 tokarki i wiertarki do kamienia
520-5 kombajny do prac przygotowawczych
523 Maszyny i urzadzenia przemystu cementowego 523
525 525-31 autoklawy 525
529 Z rodzaju 529 maszyny i urzadzenia do produkcji ma- 529
teriatéw budowlanych:
529-81 do produkcji elementéw z lastryko
529-82 do produkcji sztucznego kamienia
56 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystow rolnych 56
582 Z rodzaju 582-1 pojemniki do bitumu stalowe powyzej 582
20 000 | pojemnosci oraz rodzaju 582-2 ods$niezarki
o mocy silnikéw powyzej 120 KM
14 50 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu chemicznego 50
517 Maszyny i urzadzenia torfiarskie 517
52 Maszyny dla przemystu surowcéw mineralnych 52
53 Maszyny do wyrobdéw z metali i tworzyw sztucznych 53
54 Maszyny, urzadzenia i aparaty do obrobki i przerobu 54
drewna, produkcji wyrobdéw z drewna oraz maszyny
i aparaty papiernicze i poligraficzne
55 Maszyny i urzadzenia do produkcji wyrobow widkienni- 55
czych i odziezowych oraz do obrébki skory i produkcji
wyrobow z niej
561 561-6 maszyny, urzadzenia i aparaty do produkcji 561
napojow
568 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu piekarskiego 568
(z wyjatkiem rodzaju 568-40 do 48)
57 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystow spozywczych 57
59 Maszyny, urzadzenia i narzedzia rolnicze i gospodarki lesnej 59
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1 2 3 4 5
05 18 505 505-1 piece prazalnicze fluidyzacyjne 505
51 Maszyny, urzadzenia i aparaty wiertnicze, gornicze, 51
gazownicze, odlewnicze, torfiarskie oraz geodezyjne
i kartograficzne
58 Maszyny do robot ziemnych, budowlanych i drogowych 58
20 506 506-3 odgazowywacze 506
510 Maszyny i urzadzenia wiertnicze 510
511 Obudowy zmechanizowane 511
518 Z rodzaju 518 aparaty i urzadzenia do: 518
518-01 pomiardw magnetycznych,
518-02 pomiardw geologicznych,
518-03 pomiardw sejsmicznych i radiometrycznych,
518-1 elektrycznego profilowania odwiertéw, karotazu
gazowego, perforacji odwiertow wiertniczych,
535 Z rodzaju 535-0 aparaty specjalne do wytwarzania 535
kwasu wolframowego i maszyny do redukcyjnych,
prozniowych wytopow metali,
Z rodzaju 535-1 maszyny do produkcji weglanow
i past emulsyjnych
Z rodzaju 535-7 urzadzenia do produkgji potprzewodnikdw
579 579-000 dystrybutory, 579
579-003 miynki miotowe,
579-01 maszyny i urzadzenia do przerobu odpadow
zwierzecych na make pastewngq i ttuszcze utylizacyjne,
579-09 inne maszyny i urzadzenia do przerobu odpa-
dow zwierzecych
580 Maszyny do robot ziemnych i fundamentowych 580
581 Maszyny do robot budowlanych 581
582 582-3 szczotki mechaniczne i osprzet do utrzymania 582
drog
25 501 501-0 aparaty szklane i porcelanowe do destylacji 501
501-1 porcelanowe mtyny kulowe
511 Maszyny gornicze, z wytgczeniem obudow zmechanizo- 511
wanych
524 Z rodz. 524 piece do topienia zuzla wielkopiecowego 524
i bazaltu
571 571-8 autoklawy do hydrolizy 571
571-30 i 571-31 neutralizatory stalowe oraz neutraliza-
tory i hydrolizatory betonowe lub murowane
581 581-2 wibratory, 581
581-4 wibromtoty oraz z rodzaju
581-3 zacieraczki do tynku
06 4,5 600 Zbiorniki naziemne ceglane 600
601 Zbiorniki naziemne betonowe (z wyjatkiem z wyktadzi- 601
ng chemoodporng dla kwasu ponitracyjnego)
623 623-7 urzadzenia telefoniczne systemdw nosnych 623
na liniach WN
641 Z rodzaju 641-7 wyciagi kopalniane (baz wycigagéw 641
przy gtebieniu szybdéw)
648 Towarowe kolejki linowe i dzwignie linowe 648
657 Akumulatory hydrauliczne 657
660 Wagi pojazdowe, wagonowe i inne wbudowane 660
10 6 Urzadzenia techniczne 6
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1 2 3 4 5
06 18 61 Z podgrupy 61 urzadzenia rozdzielcze i aparatura ener-| 610 do
gii elektrycznej przewozna 615
641 Dzwigniki, wciggarki i wciggniki przejezdne oraz nie- 641
przejezdne, kotowroty, wciggniki (z wyjatkiem rodzaju
641-63 oraz rodzaju 641-7 wyciagi kopalniane tacznie
Z wyciggami przy gtebieniu szybdw, a takze wyciagi ko-
lei i kolejek linowych)
662 662-1 projektory przenosne 16 mm i 35 mm 662
681 Kontenery 681
20 629 Telefony komorkowe 629
669 Kasy fiskalne i rejestrujace (z wyjatkiem zaliczonych 669
do poz. 04 - zespoty komputerowe)
633 Baterie akumulatoréw elektrycznych stacjonarnych 633
634 Baterie akumulatoréw elektrycznych zasadowych 634
662 662-5 ekrany kinowe 662
644 644-0 do 4 przenosniki w kopalniach i zaktadach prze- 644
tworczych rud i wegla
664 Z rodz. 664 urzadzenia do badan technicznych 664
25 644 644-0 przenosniki zgrzebtowe ciezkie i lekkie 644
07 7 70 Kolejowy transport szynowy naziemny 70
71 Kolejowy transport szynowy podziemny 71
72 Tramwajowy transport szynowy 72
73 Pozostaty transport szynowy naziemny 73
77 Transport ptywajacy 77
14 700 700-7 drezyny i przyczepy do drezyn 700-7
710 710-01 lokomotywy akumulatorowe 710-01
710-02 do 03 lokomotywy ognioszczelne i typu 710-02
LKarlik” i 710-03
710-10 do 14 wozy kopalniane 710-10
do 14
770 770-13 kontenerowce 770-13
773 773-1010 wodoloty 773-1010
780 Samoloty 780
781 Smigtowce 781
743 Samochody specjalne 743
745 Z rodzaju 745 trolejbusy i samochody ciezarowe o na- 745
pedzie elektrycznym
746 Ciagniki 746
747 Naczepy 747
748 Przyczepy 748
750,751,
752,753,
754
76 Pozostaty tabor bezszynowy (wozki jezdne akumulato- 76
rowe, widtowe i inne wozki jezdne)
18 745 Z rodzaju 745 pozostate samochody o napedzie elek- 745
trycznym
783 Balony 783
788 Inne $rodki transportu lotniczego 788
79 Srodki transportu pozostate
20 740 Motocykle, przyczepy i wozki motocyklowe 740
741 Samochody osobowe 741
742 Samochody ciezarowe 742
744 Autobusy i autokary 744
782 Szybowce 782
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1 2 3 4 5
08 10 805 Z rodzaju 805 wyposazenie kin, teatrow, placowek 805
kulturalno-oswiatowych oraz instrumenty muzyczne
806 Kioski, budki, baraki, domki kempingowe - niezwigza- 806
ne trwale z gruntem
14 803 803-0 do 1 maszyny biurowe 803
803-30 dalekopisy dla maszyn matematycznych
20 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 8
25 801 801-1 elektryczna aparatura kontrolno-pomiarowa 801
do przeprowadzania badan laboratoryjnych
802 802-0 aparaty i sprzet do hydro- i mechanoterapii 802
804 Z rodzaju 804 wyposazenie cyrkowe 804
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Dziatalnosc¢ statutowa
| gospodarcza organizacji
pozarzadowych

Podstawy prawne dziatalnosci
statutowej i gospodarczej

DzialalnosS¢ statutowa i gospodarcza organizacji pozarzadowych

reguluje szereg przepiséw prawnych. Podstawowymi aktami praw-

nymi sg nastepujace ustawy:

Ustawa z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,
ktorej jednolity tekst zostal ogloszony w Dz.U. z 2001 r. nr 79
poz. 855, ze zmianami:

w roku 2003 nr 96 poz. 874,

w roku 2004 nr 102 poz. 1055,

w roku 2007 nr 112 poz. 766.
Ustawa z 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach, ktorej jednolity
tekst zostat opublikowany w Dz.U. z 1991 r. nr 46 poz. 203,
ze zmianami:

w roku 1997 nr 121 poz. 769,

w roku 2000 nr 120 poz. 1268,

w roku 2003 nr 162 poz. 1568,

w roku 2005 nr 167 poz. 1398, nr 175 poz. 1462.

Ustawa z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospo-
darczej, ktorej tekst jednolity zostal ogloszony w Dz.U. 155
z 2007 poz. 1095 ze zmiana w roku 2007 nr 180 poz. 1280.

Ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku pub-
licznego i o wolontariacie, ktorej tekst ogtoszono w Dz.U.
z 2003 r. nr 96, poz. 873 ze zmianami:
w 2004 r. nr 64 poz. 593, nr 116, poz. 1203, nr 210, poz.
2135,
w 2005 r. nr 155 poz. 1298, nr 169 poz. 1420, nr 175 poz.
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1462, nr 249 poz. 2104,
w 2006 r. nr 94 poz. 651.

e Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ktore;j
tekst jednolity zostal opublikowany w Dz.U. z 2005 r. nr 8, poz.
60 ze zmianami:
w roku 2005 nr 85 poz. 727, nr 86 poz. 732, nr 143 poz. 1199,
w roku 2006 nr 66 poz. 470, nr 104 poz. 708, nr 143 poz. 1031,
nr 217 poz. 1590, nr 225 poz. 1635,
w roku 2007 nr 112 poz. 769, nr 120 poz. 818, nr 192 poz. 1378,
nr 225 poz. 1671.

Dzialalnos¢ statutowa organizacji
pozarzadowych

Dziatalnos¢ statutowa to realizacja celow, dla jakich powotane
zostato stowarzyszenie lub fundacja. Cele statutowe sa okreslone
w statucie kazdej organizacij.

W obecnie obowigzujacym rozporzadzeniu Ministra Finansow z 15
listopada 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spotkami
handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
z 2001 nr 137 poz. 1539 z poZ. zm.) wystepuje okreslenie pojecia
dziatalnosci statutowej. Przez dzialalnosS¢ statutowa rozumie
si¢ dzialalnos¢ jednostki niemajaca charakteru dzialalnosci
gospodarczej, okreslona przepisami prawa i jej statutem.

Takie same zapisy znajdowaly sie¢ w poprzednio obowiazujacych

rozporzadzeniach z lat 1994 i 1998. Z powyzszego zapisu wynika,

ze dzialalnos¢, aby mogta by¢ uznana za dziatalnos¢ statutowa,

musi spetniac facznie nastepujace przestanki:

- nie mie¢ charakteru dziatalnosci gospodarczej,

- by¢ zgodna z prawem,

- by¢ okreslona w celach statutowych zapisanych w statucie or-
ganizacji.

Wszystkie dziatania zgodne z prawem, niemajace charakteru dzia-
lalnosci gospodarczej, a podejmowane dla realizacji celow statu-
towych, zaliczane sg do dziatalnosci statutowe;.



Bardziej dokladne okreslenie przedmiotu dziatalnosci statutowej
znajduje sie w art. 3, 4, 6 - 9 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzia-
lalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Art. 6 tej ustawy okresla, ze statutowa dzialalnos¢ organiza-
¢ji pozarzadowej oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust.
3!, w czesci obejmujacej dzialalnos¢é pozytku publicznego,
nie jest, z zastrzezeniem art. 9 ust. 12, dzialalnoscia gospodar-
cza w rozumieniu przepisow Prawa dzialalnosci gospodarczej
i moze by¢ prowadzona jako dziatalnos¢ nieodptatna lub jako
dziatalnoS¢ odptatna.

Natomiast art. 3 ust. 1 ustala, ze dzialalnoscia pozytku publicz-
nego jest dziatalnos¢ spotecznie uzyteczna, prowadzona przez
organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych okreslonych
W ustawie.

Do sfery zadan publicznych, zgodnie z art. 4 ustawy, zalicza

sie zadania w zakresie:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej
sytuacji zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob;

la) zapewnienia zorganizowanej opieki bytym zotnierzom zawo-
dowym, ktoérzy uzyskali uprawnienia do emerytury wojskowej
lub wojskowej renty inwalidzkiej, inwalidom wojennym i woj-
skowym oraz kombatantom;

2) dziatalnosci charytatywnej;

3) podtrzymywania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

4) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych;

5) ochrony i promocji zdrowia;

6) dzialania na rzecz os6b niepetnosprawnych;

7) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej os6b pozosta-
jacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z pracy;

8) upowszechniania i ochrony praw kobiet oraz dziatalnos¢
na rzecz rownych praw kobiet i mezczyzn;

9) dzialalnosci wspomagajacej rozwoj gospodarczy, w tym rozwoj
przedsiebiorczosci;

10) dziatalnoSci wspomagajacej rozwdj wspolnot i spolecznosci
lokalnych;

! Art 3 ust 3 mowi: ,Dzialalnos¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona

takze przez:

1. osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepi-
sO6w o stosunku Paristwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

2. stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego”.

*  Patrz rozdziat 9.4 niniejszej publikaciji.
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11) nauki, edukacji, oswiaty i wychowania;

12) krajoznawstwa oraz wypoczynku dzieci i mlodziezy;

13) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i tradycji;

14) upowszechniania kultury fizycznej i sportu;

15) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przy-
rodniczego;

16) porzadku i bezpieczeristwa publicznego oraz przeciwdziatania
patologiom spotecznym;

17) upowszechniania wiedzy i umiejetnosci na rzecz obronnosci
panstwa;

18) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw czlowieka oraz
swobod obywatelskich, a takze dzialan wspomagajacych rozwdoj
demokracij;

19) ratownictwa i ochrony ludnosci;

20) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw
zbrojnych i wojen w kraju i za granicg;

21) upowszechniania i ochrony praw konsumentow;

22) dzialan na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontak-
tow i wspotpracy miedzy spoteczenistwami;

23) promogji i organizacji wolontariatu;

24) dzialalnosci wspomagajacej technicznie, szkoleniowo, informacyj-
nie lub finansowo organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o kto-
rych mowa w art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt. 1 - 23.

DzialalnoScia nieodplatna pozytku publicznego — zgodnie z art.
7 ustawy — jest Swiadczenie na podstawie stosunku prawnego
ustug, za ktére organizacja pozarzadowa oraz podmioty wymie-
nione w art. 3 ust. 3* prowadzace t¢ dzialalnos¢ nie pobieraja
wynagrodzenia.

Natomiast dzialalnoScia odplatna pozytku publicznego jest dzia-
lalnos¢ w zakresie wykonywania zadan nalezacych do sfery zadan
publicznych, w ramach realizacji przez organizacje pozarzadowa
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 celow statutowych,
za ktéra pobieraja one wynagrodzenie. Dzialalnoscig odptatng
pozytku publicznego jest rowniez sprzedaz towaréw lub ustug
wytworzonych albo swiadczonych przez osoby bezposrednio
korzystajace z dziatalnosci pozytku publicznego, w szczegolnosci
w zakresie rehabilitacji oraz przystosowania do pracy zawodowej
0s6b niepetnosprawnych, a takze sprzedaz przedmiotéw darowizny
na cele prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego.

Caly dochod z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego stuzy
wylacznie realizacji zadan nalezacych do sfery zadan publicznych
lub celéw statutowych.

3 Patrz przypis 1.



W powyzszych okresleniach ,pobieranie wynagrodzenia” nalezy
rozumiec jako pobieranie jakiejkolwiek odplatnosci od uczest-
nikéw, podopiecznych, korzystajacych lub beneficjentow zadan
statutowych realizowanych przez organizacje.

Bardzo waznym zapisem jest art. 9 ust. 1 i 2 ustawy okreslajacy
przypadki, w razie spetnienia ktorych dzialalnos¢ statutowa stanie
si¢ dziatalnoscig gospodarcza. Zagadnienia te zostaly oméwione
w rozdziale 1.4.

Nie mozna prowadzi¢ odptlatnej dzialalnosci pozytku publicz-
nego i dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do tego samego
przedmiotu dziatalnosci. Kazdy rodzaj dzialalnosci, ktory nie
jest wpisany do celéw w statucie organizacji bedzie dziatalnoscia
gospodarcza.

Dzialalnos¢ gospodarcza
organizacji pozarzadowych

Ustawa z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach w art. 34
stwarza mozliwos¢ prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez
stowarzyszenia, lecz nakazuje, by dochod z dziatalnosci gospo-
darczej stuzyt realizacji celow statutowych. Jednoczesnie zabrania
podziatu dochodu pomiedzy cztonkéw stowarzyszenia.

Fundacjom prawo prowadzenia dziatalnosci gospodarczej daje zapis
art. 5 ust. 5 ustawy z 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach. Zapis ten
stwierdza, ze fundacja moze prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza
w rozmiarach stuzacych realizacji jej celéow statutowych. Ustawa
przewiduje w przypadku prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej
odpowiednie zapisy w statucie fundacji. Podjecie przez fundacje
dzialalnoSci gospodarczej nieprzewidzianej w statucie wymaga
uprzedniej zmiany statutu.

Dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce reguluje ustawa z 2 lipca
2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej. Reguluje ona
zasady podejmowania, wykonywania i zakonczenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadania
organow administracji publicznej w tym zakresie.

9.3

121



122

DzialalnoScia gospodarcza — zgodnie z art. 2 tej ustawy — jest za-
robkowa dzialalnos$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ushu-
gowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin ze 716z, a takze dzialalno$¢ zawodowa, wykonywana
W sposob zorganizowany i ciagly.

Podstawowe cechy tej dziatalnosci:

- jest zarobkowa — czyli to dziatalnos¢, ktéra ma przynies¢ w za-
mierzeniu zysk,

- jest zorganizowana — czyli to dziatalnosc¢, ktéra jest prowadzo-
na w sposob profesjonalny, przy zapewnieniu bezpieczenstwa
i pewnosci obrotu,

- jest ciagla — czyli ma lub moze mie¢ charakter staty, powtarzal-
ny, chocby byla prowadzona jednorazowo.

Bardzo waznym zapisem tejze ustawy jest art. 4.1. Zapis ten okresla,
kto jest w rozumieniu przepisow przedsiebiorcy.

Przedsiebiorca w rozumieniu ustawy jest osoba fizyczna, oso-
ba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawna,
ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng — wykonujaca
we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza.

Za przedsiebiorcow uznaje sie takze wspolnikow spotki cywilne;
w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej.

Ustawa w art. 14. ust. 1. ustala, Zze ,Przedsiebiorca moze pod-
jac¢ dzialalnos¢ gospodarcza po uzyskaniu wpisu do rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo do Ewi-
dencji Dziatalnosci Gospodarczej, zwanej dalej ,ewidencja”. Spotka
kapitalowa w organizacji moze podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza
przed uzyskaniem wpisu do rejestru przedsiebiorcow.”

Na zasadach okreslonych w ustawie podejmowanie i wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej moze wigzac sie dodatkowo z obowigz-
kiem uzyskania przez przedsi¢biorce koncesji albo wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowane;.

Z powyzszych zapiséw jednoznacznie wynika, ze kazda dzia-
lalnos¢ wykonywana w celu zarobienia (uzyskania dochodu)
na tym rodzaju dziatalnosci stanowi dzialalnos¢ gospodarcza,
niezaleznie od tego, czy dochéd ten bedzie przeznaczony na inna
dzialalnos¢ statutowq.



Zamiar rozpoczecia dziatalnosSci gospodarczej przez organizacje
najczesciej powoduje koniecznos¢ dokonania zmian w statucie
organizacji. Stowarzyszenie musi podja¢ uchwate o rozpocze-
ciu dzialalnosci gospodarczej i odpowiedniej zmianie w statucie
na walnym zebraniu cztonkéw. W fundacjach decyzje dotyczacy
dziatalnosci gospodarczej podejmuje organ fundacji uprawniony
do dokonania zmian w statucie fundacji.

Wiadze organizacji musza dokona¢ wyboru przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej, ktory winien by¢ wymieniony w statucie zgodnie
z nomenklatura Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci.

Dziatalnos¢ gospodarcza wymaga dokonania wpisu organizacji
réowniez do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sado-
wego. Po uzyskaniu wpisu w rejestrze przedsiebiorcow nalezy
dokona¢ zmian w systemie REGON prowadzonym przez Urzad
Statystyczny.

Niezaleznie od wpisu w KRS, jezeli przepisy ustawowe regulujace
dany rodzaj dziatalnoSci wymagaja koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, organizacja ma obowigzek spelnienia
tego obowiazku.

Jest jeden przypadek, kiedy prowadzac dzialalnos¢ gospodarczy
organizacja nie musi si¢ rejestrowac w Rejestrze Przedsiebiorcow
KRS. To wynajem pomieszczen wlasnych innej firmie.

Kiedy dziatalnos¢ statutowa staje
sie dziatalnoscig gospodarcza

Artykut 9 ust 1 i 2 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci po-
zytku publicznego i o wolontariacie okresla przypadki, w ktérych
dziatalnosc¢ statutowa staje si¢ dziatalnoscig gospodarcza.

Dzialalnos¢ statutowa odplatna pozytku publicznego organi-
zacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust.
3 stanowi dzialalnos$¢ gospodarcza, jezeli jest spelniony jeden
z dwoch ponizszych warunkéw:

9.4
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1) wynagrodzenie z tytulu odplatnej dzialalnosci statutowej
jest w odniesieniu do dzialalnosci danego rodzaju wyizsze
od tego, jakie wynika z kalkulacji bezposrednich kosztow
tej dzialalnosci, lub

2) wynagrodzenie osob fizycznych z tytulu zatrudnienia przy
wykonywaniu statutowej dzialalnosci nieodplatnej oraz
dzialalnosci odplatnej przekracza 1,5-krotnos¢ przecietne-
go wynagrodzenia miesiecznego w sektorze przedsiebiorstw
ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
za rok poprzedni.

Przez wynagrodzenie, o ktérym mowa w drugim warunku, rozumie
si¢ wynagrodzenie z tytutu Swiadczenia pracy lub ustug, niezaleznie
od sposobu nawigzania stosunku pracy lub rodzaju i tresci umowy
cywilnoprawnej z osobg fizyczna.



Rachunkowos¢
organizacji
pozarzadowych

Dokumentacja ksiegowa

stowarzyszen i fundacji

Jaka rachunkowos¢ muszg prowadzic organizacje pozarzadowe be-
dace osobami prawnymi? Oto pytanie, jakie zadaja sobie wszystkie
zarzady organizaciji.

Podstawa prowadzenia rachunkowosci jednostek bedacych osoba-
mi prawnymi jest ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
ktorej jednolity tekst zostal ogloszony w Dzienniku Ustaw nr 76
z 2002 r. poz. 694. ze zmianami:
w roku 2003 nr 60 poz. 535, nr 124 poz. 1152, nr 139 poz.
1324, nr 229 poz. 22706,
w roku 2004 nr 96 poz. 959, nr 145 poz. 1535, nr 146 poz.
1546, nr 213 poz. 2155,
w roku 2005 nr 10 poz. 66, nr 184 poz. 1539, nr 267 poz. 2252,
w roku 2006 nr 157 poz. 1119, nr 208, poz. 1540,

w roku 2008 nr 63 poz. 393;

oraz dla stowarzyszen i fundacji nieprowadzacych dziatalnosci go-
spodarczej akt wykonawczy do tej ustawy, jakim jest rozporzadzenie
Ministra Finansow z 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spot-
kami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. Z 2001 r., nr 137. poz.1539 ze zmiang ogloszona w Dz.U.
z 2003 r. nr. 11 poz. 117).

Wyjasnieniu tego zagadnienia na pewno pomoze cytowana ponizej
odpowiedZ Ministerstwa Finansow — Departament Rachunkowosci
z 18 sierpnia 1997 r., L.dz. DR-6/TZ-193/97 adresowana do jednej
z organizacji w dzisiejszym wojewddztwie Slaskim.

10.1
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Oto jej tres¢: ,Odpowiadajac na pismo z 4 sierpnia 1997 r., skiero-
wane do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do wiadomosci Minister-
stwa Finanséw, uprzejmie informuje, ze przepisy rozporzadzenia
Ministra Finansow z 28 grudnia 1994 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci dla jednostek nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. nr 140, poz. 789 z pdzn. zm.) dotycza grup
jednostek okreslonych w art. 80 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
w tym rowniez zwigzkéw zawodowych i stowarzyszen, jesli nie pro-
wadza one dzialalnosci gospodarczej. Rozporzadzenie okresla
jedynie ramowo dla wszystkich tych jednostek wymagania ogolne
w zakresie prowadzenia przez nich ksiag rachunkowych. Kazda
natomiast jednostka uwzgledniajac przepisy tego rozporzadzenia
oraz przepisy ustawy o rachunkowosci (z wyjatkiem przepisow
rozdziatlow 6 i 7 tej ustawy) dokonuje wyboru rozwigzari dopusz-
czonych ustawa i dostosowuje je do potrzeb jednostki, wyodreb-
niajac w rachunkowosci operacje istotne z punktu widzenia oceny
jej dziatalnosci, zgodne z zasadg istotnosci okreslona w art. 8 ust.
1 powyzszej ustawy. Jednostka, stosujac t¢ zasade oraz przepisy
art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, moze przyja¢ uproszczenia
w prowadzeniu ksigg rachunkowych, jesli nie wywiera to istotnego
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji ma-

jatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego danej jednostki.

Oznacza to, ze kazda jednostka ma prawo wyboru rozwigzan
w prowadzeniu ksiag rachunkowych i dostosowania tych rozwia-
zan do jej potrzeb, wynikajacych z zakresu i rozmiaru prowadzonej
dzialalnosci, takze rozwigzan jak najprostszych.

Ani ww. rozporzadzenie, ani tez ustawa o rachunkowosci nie na-
rzucaja jednostce szczegdtowych rozwigzan, a jedynie okreslaja
zasady ogodlne rachunkowosci. Wybor i uszczegotowienie rozwig-
zan nalezy do jednostki, ktéra stosujac art. 10 ust. 1 ww. ustawy
powinna posiadac¢ jedynie dokumentacje opisujaca przyjete
przez nia zasady rachunkowosci”.

Wymienione w pismie rozporzadzenie Ministra Finanséw z 28
grudnia 1994 r., jak i nastepne, z 1998 r., przestalo obowiazywac
z dniem 31 grudnia 2002 r. i zostalo zastapione rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 15 listopada 2001 r., niemniej jednak wyktad-
nia ta jest nadal aktualna.

Z zapisOw ustawy o rachunkowosci, jej aktéw wykonawczych oraz
cytowanego powyzej pisma jednoznacznie wynika, ze stowarzy-
szenia i fundacje musza bezwzglednie prowadzi¢ dokumentacje
ksiegowa w formie ksigg rachunkowych.



Ksiag rachunkowych, czesto nazywanych ksiegami handlowymi,
nie mozna myli¢ z ksigzkami przychodu i rozchodu. Te ostatnie
stuza do prowadzenia ewidendji ksiegowej jedynie osobom fizycznym
prowadzacym dzialalnos¢ gospodarczg na niewielky skale.

Osoby odpowiedzialne
W organizacji za prowadzenie
rachunkowosci

Postanowienia art. 3. ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci okreslaja
pojecie kierownika jednostki. Zgodnie z tym zapisem kierownikiem
organizaciji jest cztonek zarzadu lub innego organu zarzadzajacego,
a jezeli organ jest wieloosobowy — czlonkowie tego organu, z wy-
laczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez jednostke.

Przez cztonka organu nalezy rozumie¢ osobe fizyczna, petniacy
funkcje cztonka zarzgdu lub innego organu zarzadzajacego, czton-
ka rady nadzorczej lub innego organu nadzorujacego (np. komisja
rewizyjna), powolana (wybrana) do pelnienia tej funkcji zgodnie
z postanowieniami umowy spotki, statutem lub innymi obowigzu-
jacymi jednostke przepisami prawa.

Zgodnie z postanowieniami art. 4, ust. 5 ustawy o rachunkowosci
za wykonanie obowiazkow w zakresie rachunkowosci, okre-
Slonych ustawa ponosi kierownik jednostki, ,w tym z tytutu nad-
zoru, rowniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie
rachunkowosci — z wylaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowa-
dzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury — zostang powierzone
innej osobie za jej zgoda. Przyjecie odpowiedzialnosci przez inna
osobe powinno by¢ stwierdzone w formie pisemnej. W przypadku,
gdy kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy, a nie zosta-
ta wskazana osoba odpowiedzialna, odpowiedzialnos¢ ponosza
wszyscy cztonkowie tego organu”.

Poczawszy od 2008 r. zgodnie z art. 4a ust 1 ustawy Kierownik jed-
nostki oraz czlonkowie organu nadzorujacego (komisja rewizyjna)
sa zobowigzani do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowe oraz
sprawozdanie z dzialalnosci (merytoryczne) spetnialy wymagania
przewidziane w ustawie o rachunkowosci.

10.2
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Wynika z tego, ze Zarzad organizacji odpowiedzialny jest za orga-
nizacje i samo prowadzenie rachunkowosci tej organizacji z tytutu
nadzoru. Réwniez jest on odpowiedzialny za organizacje i prze-
prowadzenie inwentaryzacji majatku organizacij.

Jednoczesnie, zgodnie z postanowieniami art. 52 ust. 1 i 2 ustawy
o rachunkowosci, zarzad zapewnia sporzadzenie przez organizacje
sprawozdania finansowego w terminie 3 miesiecy od dnia bilan-
sowego i przedstawienie go w terminie 6 miesiecy* od tego dnia
organowi organizacji, ktory zgodnie ze statutem jest uprawniony
do jego zatwierdzenia (np. walnemu zebraniu cztonkéw, zebraniu
plenarnemu zarzadu niektérych wiekszych stowarzyszen, radzie
fundagji itp.). Sprawozdanie finansowe podpisuja oprocz osoby,
ktorej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych, wszyscy
czlonkowie zarzadu organizacji pod rygorem jego niewaznosci.
Odmowa podpisania sprawozdania przez ktéregokolwiek z czton-
kow zarzadu wymaga pisemnego uzasadnienia, ktore dotgcza sie
do sprawozdania finansowego.

W razie nieprowadzenia ksiegowosci w siedzibie organizacji jej za-
rzad jest odpowiedzialny za powiadomienie o tym fakcie wlasciwe-
go urzedu skarbowego w terminie 15 dni od dnia wydania ksiag
rachunkowych do prowadzenia poza jej siedzibe. Jednoczesnie
zarzad zobowigzany jest do zapewnienia w siedzibie organizacji
dostepu do ksiag rachunkowych organom kontroli.

Zarzad organizacji jest odpowiedzialny za terminowe zlozenie spra-
wozdania finansowego organizacji wraz z wszystkimi wymaganymi
dokumentami do tych instytucji, do ktérych organizacja jest zobo-
wigzana przepisami prawa takie dokumenty ztozy¢. Do pierwszych
i najwazniejszych obowigzkéw kierownika jednostki (zarzadu)
w zakresie rachunkowosci nalezy opracowanie i wdrozenie
do stosowania przez organizacje zakladowych zasad (polity-
ki) rachunkowosci wraz z zaktadowym planem kont w formie
uchwaly zarzadu Zarzad organizacji odpowiedzialny jest takze
za zapewnienie badania sprawozdania finansowego przez bieglych
rewidentow, jezeli w Swietle postanowien art. 64 ustawy o rachun-
kowosci sprawozdanie podlega badaniu. Pozostate obowiazki
wynikajace z tematyki nalezacej do rachunkowosci ustalone w art.
4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci moze zarzad przenies¢ na inne
osoby za ich zgoda. Mimo to bedzie ponosi¢ nadal odpowiedzial-
nos¢ z tytutu nadzoru.

*  Patrz art. 53 ust 1 ustawy o rachunkowosci.



Nadrzedne zasady rachunkowosci

Ustawa o rachunkowosci (w art. 5-8) okresla nadrzedne zasady
rachunkowosci. Zasada ciaglosci i kontynuacji dziatalnosci na-
kazuje przyjete zasady rachunkowosci stosowac¢ w sposéb ciagly,
co oznacza, ze w kolejnych latach obrotowych nalezy w ten sam
sposob grupowac operacje gospodarcze na kontach. W trakcie
roku obrotowego nie mozna zmienia¢ planu kont. Dopuszczalna
jest jednak zmiana planu kont polegajaca na rozszerzeniu wykazu
kont ksiegi gtownej lub ksiag pomocniczych. Wykazane w bilansie
zamkniecia roku obrotowego aktywa i pasywa muszg by¢ w ta-
kiej samej wysokosci ujete w otwartych na rok nastepny ksiegach
rachunkowych.

Zasada memorialu i wspolmiernosci zobowiazuje do ujecia
w ksiegach rachunkowych jednostki wszystkie osiggniete, przy-
padajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, nieza-
leznie od terminu ich zaptaty. W celu uzyskania wspotmiernosci
przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow i pasywow
zaliczane beda przychody lub koszty dotyczace przysztych okre-
s6w oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore
jeszcze nie zostaly poniesione.

Zasada ostroznej wyceny okresla obowiazek wyceny poszczegol-
nych sktadnikow aktywéw i pasywow po cenach ich zakupu lub
wytworzenia z uwzglednieniem zmniejszenia wartosci uzytkowej
lub handlowej poszczegdlnych sktadnikéw aktywow (ze wzgledu
na dotychczasowe umorzenie, rezerwy na znane jednostce ryzyko
i grozace straty oraz skutki innych zdarzen). Poszczegdlne sktadniki
aktywow i pasywow ustala sie oddzielnie.

Ustawa dopuszcza zmiang stosowanych zasad z rozpoczeciem no-
wego roku obrotowego. Jednak w informacji dodatkowej za rok,
w ktérym wprowadzono zmiany, organizacja zobowigzana jest te
zmiany i ich wplyw na wynik finansowy opisa¢. Te zalozenia do-
tycza jednostki, ktéra bedzie kontynuowata dziatalnos¢ w latach
nastepnych.

10.3
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Ogoélne zasady prowadzenia

rachunkowosci w organizaciji

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ustawy o rachunkowosci wszyst-
kie jednostki obowiazane sa do stosowania okreslonych nia zasad
rachunkowosci w sposob prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jas-
ne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego.

Pojecie rachunkowosci nie zostalo w ustawie zdefiniowane,
natomiast zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 i art. 10 ust. 1
ustawy o rachunkowosci do tematyki ustalajacej zakres rachunko-
wosci naleza nastepujace kwestie:

1) opracowanie i przyjecie uchwalg zarzadu opisu przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci, ktére obejmuja okreslenie roku obro-
towego i wchodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych,
prowadzenie ksiag rachunkowych, w tym zaktadowego planu
kont, wykazu stosowanych ksiag rachunkowych, a w przypadku
prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu komputera — wykaz
zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe, systemu przetwarzania
danych przy uzyciu komputera oraz systemu ochrony danych
i ich zbiorow,

2) prowadzenie ksiagg rachunkowych,

3) przeprowadzenie okresowych inwentaryzacji aktywow i pasy-
woOw oraz sporzadzanie inwentarza,

4) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowe-
g0,

5) sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, ktérych dane
wynikaja z ksiag rachunkowych,

6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej
ustawa,

7) poddanie badaniu i oglaszanie sprawozdan finansowych w przy-

padkach przewidzianych ustawa.

Przez ksiegi rachunkowe nalezy rozumiec¢ dziennik oraz konta
ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych zawarte w zbiorach utrwalo-
nych na papierze w postaci ksigg, rejestréw lub luznych kart, albo
przenoszonych z komputerowych nosnikéw danych; ksiegi rachun-
kowe uzgodnione za pomocg zestawienia obrotéw i sald lub tylko
sald i potwierdzone wykazem skladnikow aktywow i pasywow
(inwentarzem sporzadzonym metodami inwentaryzacji).



Ksiegi rachunkowe zaliczane do gtéwnych lub pomocniczych

obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obo-
wiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada podwdjnego
zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (stuzace do ewidencji szczegétowey),
co najmniej w zakresie ustalonym postanowieniami art. 17 usta-
wy o rachunkowosci,

4) wykaz skltadnikow aktywow i pasywow,

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie
sald kont ksiag pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe moga by¢ prowadzone w postaci luznych kart
kontowych (metoda przebitkowa), rejestrow tabulograméw (amery-
kanka) lub przy uzyciu komputera (program komputerowy FK).

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie pol-
skiej. Kazda operacje finansowa przeprowadzong w walucie obcej
nalezy przeliczy¢ na walute polska wedlug kursu obowiazujacego
w dniu przeprowadzenia operacji. Na dzien bilansowy wycenia si¢
posiadang walute obca wedlug kursu sredniego NBP z tego dnia.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczecia dzialalno-
Sci, na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a takze
na dzienl rozpoczecia ewentualnej likwidacji organizacji.

Przez dzier rozpoczecia dziatalnosci nalezy rozumiec dzien pierw-
szego zdarzenia wywotujacego skutki o charakterze majatkowym
lub finansowym, jednak nie wczesniej niz dzief zarejestrowania
przez sad organizacji. Jest to np. dzien pierwszej wplaty do kasy
lub na rachunek bankowy pieniedzy, dzieni otrzymania pierwszej
darowizny rzeczowe;j.

Otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje rowniez na dzied roz-
poczecia dzialalnosci gospodarczej organizacji. Otwarcia ksiag
nalezy dokona¢ w terminie 15 dni od tego zdarzenia.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ natomiast na ostatni dziei roku
obrotowego, na dzien poprzedzajacy postawienia jednostki w stan
likwidacji oraz na dzien zakornczenia procesu likwidacyjnego lub
upadlosciowego. Zamkniecia ksiag dokonuje si¢ w ciagu 90 dni
(od 1 stycznia 2009 r. bedzie obowiazywal nowy zapis — nie
poZniej niz w ciagu 3 miesiecy) od dnia bilansowego. Ustawa
o rachunkowosci postanawia, ze ostateczne zamknigcie ksiag ra-
chunkowych starego roku obrotowego i ostateczne otwarcie ksiag
nowego roku powinno nastapi¢ w terminie 15 dni od dnia, w ktérym
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nastapito zatwierdzenie sprawozdania finansowego za dany rok
obrotowy. Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwra-
calnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych
w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bez-
blednie, sprawdzalnie i biezaco.

Ksiegi rachunkowe sa prowadzone rzetelnie, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

Bezbledne prowadzenie ksiag rachunkowych oznacza, ze zapi-
sano w nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiggowania dowody ksiegowe dotyczgce danego okresu
sprawozdawczego oraz zapewniona zostala ciagtosc zapisow i bez-
blednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdze-
nie poprawnosci dokonanych zapiséw, stanéw (sald) i procedur
obliczeniowych poprzez identyfikacje dowodéw ksiegowych,
na podstawie ktérych dokonano zapisow. Zapisy w ksiggach
uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie, umozliwiaja
sporzadzenie sprawozdan, deklaracji podatkowych oraz dokona-
nie rozliczen finansowych. W przypadku prowadzenia ksiag przy
uzyciu komputera zapewniona jest mozliwos¢ kontroli za pomoca
wydrukéw z programu.

Biezace prowadzenie ksiag rachunkowych oznacza, ze wszystkie
operacje ujete sa w ksiegach rachunkowych oraz sporzadzone
jest zestawienie obrotoéw i sald za dany miesigc, nie pézniej niz
w terminie obowigzujacych dana jednostke do sporzadzenia
sprawozdania finansowego i deklaracji podatkowych, a za ostatni
miesigc roku obrotowego w terminie do 85 dnia po dniu bilanso-
wym. Rozliczenia dokonywane gotéwka zapisane sa w ksiegach
rachunkowych w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.

Dziennik stuzy do rejestrowania poszczegolnych dokonanych
operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym, tj. w ko-
lejnosci wystepowania operacji po sobie. Operacje powinny by¢
wpisywane do dziennika ,dzieri po dniu”. Ustawa wymaga, aby
zapisy dokonywane w dzienniku byly kolejno numerowane,
a obroty wynikajace z tych zapiséw sumowane w sposéb ciagly.
W przypadku, gdy ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu
komputera, powinno si¢ zapewnic:

- ujmowanie w dzienniku tylko zapiséw sprawdzonych,

- automatyczng kontrole ciaglosci zapiséw i przenoszenia obro-

tow,



- niedostepnosc zbioru dla zmian poza wprowadzeniem dowo-
dow korygujacych,

- wydruk dziennika w postaci kolejno ponumerowanych stron
nie rzadziej niz na koniec miesigca.

Jednoczesnie ustawa ustala, ze zapisu w dzienniku dokonuje sie
przed zapisem w ksiedze glownej lub rownoczesnie. Dziennik
jako odrebne urzadzenie ksiggowe wystepuje jedynie w przypad-
ku prowadzenia ksiegowosci w postaci luznych kart kontowych
(metoda przebitkowa). W takim przypadku zapisu dokonujemy
rownoczesnie na kontach i w dzienniku z przebitki — stosujac kalke.
Jesli prowadzimy rejestry i ksiegi oprawione lub wigzane w for-
mie tabelarycznej, tzw. amerykanki, dziennik zastepuje kolumna
zbiorcza, w ktorej wykazuje sie sume ogolng kwot wystepujacych
w ksiedze glownej po stronie Dt (Wn) lub Ct (Ma).

Podstawowa i najwazniejsza ksiega stuzaca do ewidencji syntetycz-
nej zdarzen i operacji gospodarczych jest ksiega glowna. Konta
ksiegi glownej stuza do ujecia zapisé6w w porzadku chrono-
logicznym. Wykaz kont syntetycznych ksiegi glownej okresla
zakltadowy plan kont, ktory jest czescig sktadowa dokumentacji
opisujacej przyjete przez zarzad organizacji do stosowania zakta-
dowe zasady (polityke) rachunkowosci. Zapisy w ksiedze glownej
uwaza si¢ za kompletne, jezeli wszystkie operacje dokonane w da-
nym miesigcu zostaly ujete. Zapisow na kontach ksiegi glownej
dokonuje si¢ stosujac zasade podwojnego ksiegowania, to znaczy,
ze kazdy zapis powinien by¢ dokonany na dwéch (odpowiednich)
kontach po ich przeciwnych stronach — raz po stronie Dt (Wn)
a raz po stronie Ct (Ma). Sumy kwot zapisanych po kazdej ze stron
muszg by¢ réwne. Zapisow w ksiedze gtéwnej trzeba dokonac
jednym zapisem — kwotg taczna obejmujaca wiele operacji szczego-
towych tego zapisu, ujetych pojedynczo na kontach szczegétowych
w ksiegach pomocniczych. Na kontach ksiegi gtéwnej wprowadza
si¢ — pod datg otwarcia ksiag rachunkowych — bilans otwarcia, tj.
salda poczatkowe aktywow i pasywow, ktére powinny by¢ zgodne
z bilansem zamknigcia roku poprzedniego.

Jezeli organizacja prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu kom-
putera, zapisy dokonane w ciggu roku na kontach ksiegi glownej
drukuje si¢ albo przenosi na inny trwaly nosnik danych, nie rzadziej
niz raz w roku, na koniec kazdego roku obrotowego. Jednoczesnie
wskazane jest czestsze przenoszenie danych z komputera na trwatly
nos$nik — archiwizowanie np. raz w miesiacu. Zabezpiecza to przed
ewentualna utrata danych spowodowang awarig komputera lub
uszkodzeniem programu komputerowego. Jednoczesnie, zgodnie
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z postanowieniami ustawy o rachunkowosci, istnieje obowiazek
comiesiecznego drukowania zestawienia obrotow i sald.

Na koniec kazdego miesiaca powinno si¢ porownac¢ zgodnosc
zapiséw na danym koncie w ksiedze gtéwnej z zapisami w ewi-
dencji szczegotowej dodanego konta. Ustawa o rachunkowosci
naklada obowiazek comiesiecznego kontrolowania zgodnosci
wewnetrznej ksiag rachunkowych.

Dla kazdego z poszczegdlnych kont ksiegi gtlownej mozna prowa-
dzi¢ ewidencje szczegotowa w ksiegach pomocniczych. Zakres
prowadzenia ksiag pomocniczych w organizacji zalezy od rozmia-
row jej dziatalnosci oraz potrzeby otrzymania koniecznych szcze-
golowych rozliczen.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ zgodnie z postanowieniami

art. 14 ustawy o rachunkowosci w szczegélnosci dla:

1) Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
ich umorzen, wedlug danych potrzebnych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego,

2) rozrachunkéw z kontrahentami — imiennie wedtug poszczegol-
nych kontrahentow w sposéb zapewniajacy ustalenie i rozlicze-
nie naleznosci i zobowigzan,

3) rozrachunkéw z pracownikami — imiennie dla poszczegdlnych osob,

4) operacji zakupow,

5) operagcji sprzedazy,

6) stanow magazynowych,

7) operacji kasowych,

8) kosztéw dziatalnosci operacyjnej, pozostatych kosztéw opera-
cyjnych, kosztéw finansowych i innych operacji istotnych dla
okreslenia aktywow i pasywow bilansu oraz wyniku finanso-
wego w rachunku zyskéw i strat.

Zakres ewidencji szczegotowej w ksiegach okresla zarzad organi-
zacji w przyjetych zasadach (polityce) prowadzenia rachunkowo-
Sci. Konta ksiag pomocniczych traktuje sie jako uszczegoétowienie
zapisow na kontach ksiegi glownej w porzadku systematycznym.

Moga to byc¢:

1) wyodrebnione ksiegi (kartoteki) w ramach kont ksiegi gtéwnej;
suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag pomoc-
niczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiadajacego
im konta ksiegi gtéwnej,

2) wyodrebniony system kont szczegétowych.

Sporzadzanie zestawienia obrotow i sald z kont ksiegi glownej
na koniec kazdego miesiaca na podstawie zapisow na kontach



ksiegi glownej jest obowiazkiem wynikajacym z ustawy o rachun-

kowosci. Zestawienie to winno zawiera¢ obowigzkowo, oprocz

numeréw i nazw kont, nastepujace dane:

1) salda kont na dzieni otwarcia ksiag rachunkowych,

2) obroty za dany miesigc oraz obroty narastajaco od poczatku roku,

3) saldo na koniec danego miesiaca,

4) sume bilansu otwarcia, obrotéw danego miesigca oraz sume ob-
rotéw narastajaco od poczatku roku i salda na koniec miesigca.

Obroty wykazane narastajaco od poczatku roku w zestawieniu ob-
rotow i sald powinny by¢ zgodne z obrotami wynikajacymi z dzien-
nika sumowanymi w sposob ciagly. W przypadku prowadzenia
ksiag rachunkowych za pomoca komputera program komputerowy
powinien zapewnia¢ sporzadzenie takiego zestawienia. Nalezy
jednak pamietac¢ o obowiazku comiesiecznego wydrukowania
tego zestawienia w formie tabulogramu.

W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych w formie luznych
kart kontowych powinno si¢ sporzadzac recznie takie zestawienia.
Mozna w tym celu zastosowac rozprowadzane druki akcydensowe
takich zestawienn obejmujace 12 kolejnych miesiecy roku obroto-
wego oraz jego podsumowanie.

W przypadku prowadzenia kont szczegoétowych ustawa o rachun-
kowosci naklada na nas obowiazek sporzadzania réwniez ze-
stawienia sald z ksiag pomocniczych z poszczegélnych sald
wynikajacych z kont ksiegi glownej. Zestawienie takie sporzadza
si¢ dla kazdego konta ksiegi glownej, dla ktérego prowadzona
jest ewidencja szczegotowa. Sporzadza sie je raz w roku na dzien
zamkniegcia ksiag danego roku. Zestawienia takie przygotowuje
si¢ réwniez na dzien przeprowadzania inwentaryzacji odpowied-
nich grup sktadnikéw aktywow. Maja one stuzy¢ do sprawdzenia
zgodnosci ewidencji szczegotowej z ewidencjg syntetyczna na od-
powiednich kontach, co moze mie¢ pozytywny wplyw na wynik
rozliczenia inwentaryzacji.

Zgodnie z postanowieniami art. 21 ust 2, 3 i 4 omawianej ustawy
o rachunkowosci podstawa zapis6w w ksiegach rachunkowych
sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operaciji; sg to prze-
waznie dowody Zrodlowe.

Dowody te mozna podzieli¢ na:

1) zewnetrzne obce, np. faktury, rachunki, dowody ,kasa przyj-
mie”, ,kasa wyplaci”, ktére zostaly sporzadzone przez kontra-
hentéw, a organizacja otrzymata oryginaty,
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2) zewnetrzne wlasne, np. faktury, rachunki, dowody ,kasa
przyjmie”, ,kasa wyplaci’, ktére zostaly sporzadzone przez
organizacje, a oryginat zostal przekazany kontrahentom,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz organizacji, np. po-
lecania ksiegowania (PK).

Dowadd ksiegowy powinien zawierac, zgodnie z postanowieniami

art. 21 ustawy o rachunkowosci, co najmniej nastepujace dane:

1) okreslenie rodzaju dowodu (nazwe dowodu, np. faktura, ra-
chunek itp.) oraz jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy i adresy wystawcy i odbiorcy) doko-
nujacych operacij,

3) opis operacji oraz jej wartosc, o ile to mozliwe, réwniez wymie-
niong w jednostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal wystawiony w innym
dniu niz data operacji, rowniez dat¢ wystawienia tego dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej
przyjeto sktadniki majatkowe (skiadniki aktywow). Jezeli dowod
nie dokumentuje przekazania lub przyjecia sktadnikow aktywow
lub nie jest dokumentem zastepczym, podpisy moga by¢ zastapione
znakami zapewniajacymi mozliwos¢ ustalenia tych oséb.

Na dowodzie stanowigcym podstawe do ksiegowania musi znajdo-
wac sie numer identyfikacyjny dowodu nadany przez ksiegowosc
organizacji oraz stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
do ujecia w ksiggach rachunkowych, a takze sposob ujecia tego
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem
0sob odpowiedzialnych za te zapisy.

Powyzsze ustalenia powoduja, ze kazdy dowod powinien by
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony do realizacji. Spraw-
dzenia te i zatwierdzenie powinny by¢ podpisane przez osoby
wykonujace te czynnosci. Najczesciej wykonanie tych czynnosci
potwierdza si¢ pieczecia o nastepujacej tresci:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

dnia: ..o POAPIS: wiiiriiieiiii i
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dnia: ..o POAPIS: iiiriiiiii i
Zatwierdzono do ujecia w ksiegach rachunkowych

i zaptaty W KWOCI€: ..viiiiiiii i

podpis Ksiegowego podpis Prezesa Zarzadu




Dopiero w momencie zakoriczenia sprawdzania dokumentu i za-
twierdzenia go do realizacji staje si¢ on dowodem ksiegowym
i podstawa do ujecia operacji w ksiegach rachunkowych.

W wolnych miejscach na dokumentach ksiegowych powinno sie
opisa¢, z jakich srodkéw (jakiej dotacji) koszty zostang pokryte.
Jednoczesnie nalezy pamigtac, ze nie wolno tej samej kwoty wy-
datku pokry¢ z réznych dotacji czy srodkéw wiasnych. Mozna
czes¢ wydatku ujetego na dokumencie pokry¢ z jednej dotacij,
a pozostala czes¢ z innej dotacji lub srodkéw wiasnych. Jednak
suma tych pokry¢ nie moze by¢ wyzsza niz kwota wyszczegélniona
na dokumencie.

Nalezy tez pamietac¢ o dokonywaniu tych opiséw na dokumentach
kosztowych pokrytych z dotacji oraz o wykonaniu obowiazkéw
wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych moga by¢ réwniez

sporzadzane przez dang jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze, ktére stuza do dokonania tacznych zestawionych
dowodéw Zrodlowych i wymienionych pojedynczo,

2) korygujace - stuzace do korygowania poprzednich zapi-
SOwW,

3) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych
kryteriow kwalifikacyjnych,

4) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego
obcego dowodu Zrédlowego.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania obce-
go dowodu Zrodlowego zarzad danej organizacji moze zezwolic
na udokumentowanie operacji za pomocs zastepczego dowodu
ksiegowego, ktory sporzadzaja osoby dokonujace tych operaciji.
Dowod zastepczy nie moze dotyczy¢ jednak operacji, ktérych
przedmiotem s3 zakupy opodatkowane podatkiem od towarow
i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.

Naczelny Sad Administracyjny w wyroku z 30 stycznia 1997 r. sygn.
akt. T S.A./Kr 1094/96 stwierdzil, ze aby dowod mozna bylo ujac
w ksiegach rachunkowych, musi zawiera¢ dane charakterystyczne
dla dowodu ksiegowego. Nie moga zatem by¢ ksiegowane dowody
réznego rodzaju, np. oSwiadczenia, ktére nie spelniaja wymaga-
nych cech. Nie stanowig podstawy do ksiggowania wydruki z kas
fiskalnych sklepow, gdyz nie zawieraja danych odbiorcy.

Zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci nie powinno
si¢ poprawiac¢ zadnych dowodoéw ksiegowych, jezeli w operacji
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gospodarczej uczestniczy wiecej niz jedna strona. W razie stwierdze-
nia btedéw w dowodach nalezy skontaktowac sie z ich wystawca,
ktory powinien wystawi¢ nowy dowéd wolny od bledéw.

Waznym zagadnieniem jest problem poprawiania bledow w ksie-
gach rachunkowych. Postanowienia art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o rachun-
kowosci ustalaja nakazuje dokonanie poprawek w dwojaki sposéb.
W przypadku recznego prowadzenia ksiag rachunkowych
w miesiacu dokonania blednego zapisu nalezy ten zapis poprawic
spoprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z za-
chowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisac¢ poprawke
z umieszczeniem daty; poprawki te muszg by¢ dokonane jedno-
czesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych”. Przy poprawianiu
bledéw tym sposobem niedopuszczalne jest stosowanie korektora
likwidujacego bledny zapis. Poprawka musi by¢ wykonana w spo-
sob staranny, czytelny i trwaty.

Przy stwierdzeniu bledu po uplywie miesiaca, w ktérym do-
konano zapisu, przy recznym prowadzeniu ksiag rachunko-
wych, oraz w kazdym przypadku w razie prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera, poprawy blednego
zapisu dokonuje si¢ ,przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych
dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow, dokonane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.” Nalezy tego dokonac
wystawiajgc druk polecenia ksieggowania (PK), w ktorym podaje si¢
dane identyfikujace btednie ksiggowang operacje, dane ksiggowe
zapisane bfednie, dane poprawne oraz inne dane uzasadniajace
dokonanie korekty btedu. Korekte btednego zapisu mozna dokonac
zapisami ujemnymi (storno czerwone) za pomocg liczb ujemnych,
na tych samych kontach i po tej samej stronie, co bledny zapis.
Korekta dokonana w ten sposéb ma t¢ zalete, ze nie powoduje
zbednego zwiekszenia obrotow w ksiegach rachunkowych oraz
zachowuje czystos¢ obrotéow na kontach. Zapis sumami dodat-
nimi (storno czarne) polega na wprowadzeniu do ksiag zapisu
korygujacego na tych samych kontach, na ktorych figuruje bledny
zapis, lecz po odwrotnej stronie tego konta. Zawsze jednak nalezy
pamigta¢ o obowigzku dwustronnego zapisu na kontach ksiegi
gtowne;j.

Dokumentacja finansowa (ksiegi rachunkowe i dowody) winna
by¢ prowadzona w siedzibie organizacji. Jesli prowadzimy doku-
mentacje poza siedziba organizacji, np. przez biuro rachunkowe,
zarzad ma obowiazek zawiadomienia o tym fakcie wiasciwy dla
organizacji Urzad Skarbowy w terminie 14 dni od dnia przeniesienia
dokumentacji poza siedzibe.




Przy wyborze biura rachunkowego do prowadzenia ksigg rachun-
kowych powinno si¢ bra¢ pod uwage fakt, czy biuro to posiada
uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.
Organizacja nie moze zleci¢ prowadzenia ksiag rachunkowych biuru
rachunkowemu, ktére nie posiada takich uprawnien. Jednoczesnie
zarzad organizacji ma obowiazek przejecia dokumentacji finanso-
wo-ksiegowej do siedziby organizacji na czas kontroli zewnetrznej
i wewnetrznej (Urzad Skarbowy, ZUS, komisja rewizyjna itp.). Na-
tomiast zatrudnienie ksieggowego na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenie, umowy o dzieto czy umowy wolontariatu nie jest
ograniczone zadnymi przepisami. Nalezy jedynie dopilnowac, aby
ta osoba podpisata osSwiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
za prowadzenie ksigg rachunkowych i prowadzita dokumentacje
finansowo-ksiegowa w siedzibie jednostki (w jednym z miejsc
prowadzenia dzialalnosci przez organizacje) i by jej praca byta
nadzorowana przez zarzad.

Opis przyjetych zasad
rachunkowosci

Kazda organizacja powinna posiada¢ dokumentacje opisujacg
w jezyku polskim przyjete przez nia zasady — zakladowa polityke
rachunkowosci.

Przez przyjete zasady (polityke) rachunkowosci zgodnie z posta-
nowieniami art. 3 ust. 1 pkt 11 rozumie si¢ wybrane i stosowane
przez jednostke, odpowiednie do jej dziatalnosci, rozwigzania
dopuszczone przepisami ustawy i zapewniajace wymagang jakosc
sprawozdan finansowych.

Dokumentacja przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci powin-

na zgodnie z postanowieniami art. 10 ustawy o rachunkowosci

okreslac :

1) rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze,

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawo wyboru,

3) sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:
a) zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtownej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen i operacji gospodarczych,
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4)

zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powia-
zania z kontami ksiegi gtéwnej,

b) wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera — wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w pro-
cesach przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, a w przypadku pro-
wadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera — opis
systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw,
procedur lub funkgcji, w zaleznosci od struktury oprogramowa-
nia, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programo-
wych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatadcii,

system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowo-
dow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowo-

Sci, przyjmujac zasade (polityke) rachunkowosci, dana jednostka

moze stosowac krajowe standardy rachunkowosci wydane przez

uprawniony, w mysl ustawy, Komitet Standardéw Rachunkowosci.

W przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego moga byc¢

stosowane Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci. Decyzja

wprowadzajaca np. uchwaly zarzadu, zakladowe zasady (polity-

ke) rachunkowosci, powinna ponadto na podstawie postanowien

art. 50 ustawy o rachunkowosci okreslac¢, czy jednostka sporzadza

uproszczony wzor sprawozdania finansowego, czy pelny.

Terminy wykonania obowigzkow
w zakresie rachunkowosci

Organizacja zobowigzana jest do prowadzenia rachunkowosci

w sposob umozliwiajacy zachowanie podanych w ponizszej tabeli

terminéw, przy zalozeniu, ze rok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem

kalendarzowym.



l.p. Termin wykonania Zakres wykonanych zadan
Data wptywu pierwszych $rod-
1 kow do kasy lub na rachunek Uruchomienie rachunkowosci otwarcie
bankowy nie wczesniej niz dzien ksiag rachunkowych
zarejestrowania
Na dzien 1 stycznia nowego Otwarcie ksiag rachunkowych nastepnego roku
2 roku obrotowego (np. na 1 . .
g obrotowego w terminie do 15 dnia nowego roku
stycznia)
Do dnia obowigzku sporzadze-
3 nia deklaracji, sprawozdania itp. | Zakonczenie ksiegowania dokumentéw za miesigce
Najczesciej do 15 dnia nastep- np. styczen - listopad
nego miesigca
. . Zakonczenie ksiegowania dokumentéw za miesigc
4 Do 85 dnia po dniu bilansowym grudzien poprzedniego roku obrotowego
Od 1 pazdziernika do 15 stycz- Pr,zeprowadzlenle i rozllcze_nle, mvxllentaljyzacy akty-
5 . wow i pasywow np. materiatow, srodkow trwatych,
nia nastepnego roku L . ,
naleznosci i zobowigzan
31 grudnia lub wczesniej po do- o o .
. S . Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow pieniez-
6 | konaniu ostatniej operacji kaso- : RN
. nych w kasie organizacji
wej w roku obrotowym
Do 90 dnia po dniu bilansowym
7 (31 marca). Od 1.01.2009 Sporzadzenie sprawozdania finansowego, bilansu
obowigzywac bedzie termin do rachunku zyskéw i strat lub rachunku wynikdéw
konca 3 miesigca.
W ciagu 6 miesiccy od dnl_a b'.'. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego bilansu
lansowego, czyli dla organizacji, | . P :
, i rachunku zyskow i strat, wprowadzenia do spra-
w ktorych rok obrotowy pokry- o . .
8 . . wozdania finansowego dodatkowych informacji
wa sie z rokiem kalendarzo- A e )
. z objasnieniem, podjecie uchwaty o podziale zysku
wym, najpozniej do 30 czerwca :
lub pokryciu straty
nastepnego roku
Do 15 dni od dnia zatwierdzenia Zamknlgae os’gat_ecz_ne lfs'qg rachunk_ow_ych stare_—
9 o go roku i przeniesienie bilansu zamkniecia/otwarcia
sprawozdania finansowego .
do ksigg nowego roku
w clagu 10 dni od Qat_y zatwier- Ztozenie sprawozdania finansowego wraz z uchwa-
10 | dzenia sprawozdania finansowe- . . .
tq zatwierdzajgcego do urzedu skarbowego i KRS
go za dany rok

Rachunkowos¢ organizaciji
nieprowadzacych dziatlalnosci
gospodarczej

10.7

Nieco inaczej reguluje zasady prowadzenia rachunkowosci rozpo-
rzadzenie Ministra Finansow z 15 listopada 2001 r. w sprawie szcze-
g6lnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych
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spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;,
ktore opublikowane zostalo w Dzienniku Ustaw z 2001 r. nr 137
poz. 1539 (zmiana: Dz.U. z 2003 r. nr 11 poz. 117).

Przepisy te stosuje sie do niektorych jednostek niebedacych spot-
kami prawa handlowego, nieprowadzacych dziatalnosci gospodar-
czej, a w szczegolnosci do stowarzyszen, zwigzkow zawodowych,
organizacji pracodawcéw, izb gospodarczych, fundacji, organizaciji
dobroczynnosci i opieki spotecznej oraz przedstawicielstw przed-
sigbiorcow zagranicznych. Przepisy te nie dotycza koscielnych oséb
prawnych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.

Rozporzadzenie definiuje dzialalnos¢ statutowa jako dzialalnos¢
jednostki niemajaca charakteru dzialalnosci gospodarczej,
okreslona przepisami prawa i jej statutem. Natomiast fundu-
szem statutowym jest fundusz podstawowy jednostki, tworzony
na podstawie przepisOw prawa i statutu jednostki, przeznaczony
na finansowanie jej dzialalnosci statutowe;j.

Organizacje maja obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych
stosujac odpowiednie przepisy ustawy o rachunkowosci, z uwzgled-
nieniem przepiséw rozdzialéw 2 - 6 ustawy.

Do przychodow jednostki zalicza sie¢ otrzymane srodki pienigz-
ne i inne aktywa finansowe ze Zrodet okreslonych odrebnymi
przepisami prawa i statutem, w tym otrzymane sktadki statutowe,
nieodptatnie otrzymane sktadniki majatku, a takze kwoty nalezne
ze sprzedazy sktadnikow majatku oraz przychody finansowe, do-
tacje i subwencje, a w przedstawicielstwach przedsi¢gbiorcow za-
granicznych — takze Srodki pieniezne otrzymane od macierzystego
przedsiebiorstwa zagranicznego i przeznaczone na sfinansowanie
kosztow dziatalnosci przedstawicielstwa.

Do kosztéow dziatalnosci jednostki zalicza si¢ koszty zwijzane
z realizacja zadan statutowych, w tym takze Swiadczenia okre-
Slone statutem. Za koszty takie uwazane sg rowniez koszty ad-
ministracyjne jednostki, a w szczegdlnosci wynagrodzenia oraz
ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia na rzecz pracownikow
oraz innych oséb, odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zuzycie mate-
riatow i energii, ustugi obce oraz pozostate koszty o charakterze
administracyjnym.

Réznica pomiedzy przychodami a kosztami, ustalona w rachunku
wynikow, zwieksza — po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania



finansowego — odpowiednio przychody lub koszty w nastgpnym
roku obrotowym; o réznice dodatnia mozna zaliczy¢ na zwieksze-
nie funduszu statutowego.

Organizacja moze zrezygnowac ze stosowania zasady ostroznej
wyceny przy wycenie aktywow i pasywow na dzien bilansowy
okreslonej w ustawie o rachunkowosci.

Zarzad (kierownik jednostki) ustala i aktualizuje dokumentacje
opisujacg w jezyku polskim przyjete zasady (polityke) rachunko-
WOSCI.

Jezeli natomiast organizacja podejmie dzialalnos¢ gospodarczy
w ciggu roku obrotowego, wéwczas z dniem podjecia tej dzia-
talnosci stosuje przepisy ustawy o rachunkowosci odnoszace sie
do jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

Dzieni ten jest dniem rozpoczecia dziatalnosci w rozumieniu prze-
pisu art. 12 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Nalezy w takim wy-
padku sporzadzac nie tylko bilans i rachunek wynikow, ale takze
wprowadzenie (opisowe) do sprawozdania finansowego oraz
czwartg czes¢ sprawozdania finansowego — dodatkowe informacje
i objasnienia.

Wzorcowy plan kont organizaciji

nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej

Kazda organizacja ma obowigzek opracowania i wprowadzenia
do stosowania uchwalg zarzadu zakladowego planu kont. Jest on
czescia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Zaktadowa polityka rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
wprowadza si¢ do stosowania na okres wieloletni. Bez powaz-
nego uzasadnienia zadna jednostka nie powinna w trakcie roku
obrotowego zmienia¢ zakladowego planu kont. Mozna go jedynie
w trakcie roku rozszerza¢ o nowe konta, bez zmiany numeracji
i nazw kont juz wystepujacych w ksiegach.

10.3
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Mata jednostka ma prawo ograniczy¢ ilos¢ wystepujacych kont
do niezbednego minimum.

W jej planie kont moga np. wystepowac konta kosztow zespotu
,>" z pominieciem kont zespotu ,4”.

Przyktadowy wykaz kont ksiegi glownej takiej organizacji, nieza-
trudniajacej pracownikéw na zasadzie umowy o prace i nieposia-
dajacej srodkow trwatych, moze przedstawiac sie nastepujaco:

Zakladowy Plan Kont
(wykaz kont ksiegi gtownej)

Numer konta
ksiegi gtéwnej

Nazwa konta

100
130
139
149
200
220
221
234
249
510
510-1
510-2
550
550-1
550-2
550-3
550-4
550-5
710
750
751
760
761
770
771
800
820
840
860
870

Kasa krajowych $rodkow pienieznych

Rachunek rozliczeniowy

Rachunek lokat terminowych

Srodki pieniezne w drodze

Rozrachunki krajowe z dostawcami i odbiorcami
Rozrachunki z Urzedem Skarbowym

Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
Rozrachunki z pracownikami i dziataczami z tytutu zaliczek
Pozostate rozrachunki

Koszty dziatalnosci statutowej z podziatem na rodzaje dziatalnosci
Koszty dziatalnosci statutowej odptatnej

Koszty dziatalnosci statutowej nieodptatnej

Koszty ogdlne administracyjne z wewnetrznym podziatem na ich rodzaje
Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow
Koszty zuzycia materiatéw i energii

Koszty wynagrodzen i narzutdow na wynagrodzenia

Koszty ustug obcych

Pozostate koszty administracji

Przychody dziatalnosci statutowej (w tym sktadki)
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Fundusz statutowy

Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Wynik finansowy

Podatek dochodowy od oséb prawnych wystapi np. od kosztéw niesta-
nowigcych kosztéw uzyskania przychodow
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W przypadku, gdy w posiadaniu organizacji sa srodki trwale, na-
stepuje rozszerzenie planu kont o nastepujace konta:

010 ,Srodki trwate”,

070 ,umorzenie srodkéw trwatych”.

Posiadanie wartosci niematerialnych i prawnych, np. drozsze pro-
gramy komputerowe, powoduje rozszerzenie planu kont o nastepne
dwa nastepujace konta:

020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

078 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”.

Zatrudnianie pracownika na zasadzie umowy o prace powoduje
koniecznos¢ utworzenia konta
230 »2Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.

W przypadku, gdy organizacja w zwigzku z otrzymana dotacja (gran-
tem) ze Srodkéw bezzwrotnej pomocy z innych krajéw, np. Unii
Europejskiej bedzie musiala ubiega¢ si¢ w Urzedzie Skarbowym
o zwrot podatku VAT nalezy utworzy¢ nastepujace konta:

131 »2Rachunek bankowy srodkéw pomocowych”,

222 »Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT,

223 ,Podatek VAT naliczony”,

224 ,Podatek VAT nalezny”,

512 ,Koszty realizacji programu pokryte ze sSrodkéw pomo-
cowych”.

Jezeli organizacja podpisze umowe o dotacje z budzetu paristwa, jednost-
ki samorzadu terytorialnego czy funduszy celowych, np. Pafistwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, w ktérych to umowach
bedzie zobowiazana do prowadzenia rozliczenia tej dotacji na osobnych
kontach, zaistnieje koniecznosc rozszerzenia planu kont o konta:

225 »2Rozrachunki z tytutu dotacji z .......cccccoeiiiiiiinn ”
513 ,Koszty dzialalnosci pokryte z dotacji .........cccee.... "
762 LPrzychody Z dOtacji ....ocoovvevieiiiiiiieiee, 7,

a w przypadku, gdy grant lub dotacja bedzie dotyczyta wiecej niz
jednego roku obrotowego, powstanie koniecznos¢ rozliczania
jej na koniec roku i powstang dwa dodatkowe konta:

640 ,2Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,

840 ,2Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”.

Im bardziej rozbudowana bedzie dzialalnos¢ organizaciji, tym wigcej
kont ksiegowych bedzie tworzyto zaktadowy plan kont tej orga-
nizacji. W przypadku duzych organizacji prowadzacych szeroka
i roznorodna dziatalnos¢, gdzie wystepuje koniecznos¢ rozliczania
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poszczegolnych rodzajéw dziatalnosci, plan kont bedzie zawierat
znacznie wiecej kont ksiegi gléwnej, w tym konta zespotu 4 i 5.

Do kazdego konta ksiegi gléwnej mozna utworzy¢ konta szczego-
lowe w celu dokonania doktadniejszych rozliczenri na tym koncie
syntetycznym. Przyktadowy wykaz kont takiej organizacji zamiesz-
czony jest na koricu opracowania jako zatacznik nr 4.

Organizacje maja obowigzek rachunkowego rozdzielenia odplatnej i nie-
odptatnej dziatalnosci statutowej pozytku publicznego. To powoduje,
ze na kontach kosztowych nalezy utworzy¢ osobne konta kosztow dziatal-
nosci statutowej odplatnej i nieodptatnej. Takiego samego podziatu nalezy
dokonac na kontach przychodoéw z dziatalnosci statutowej. Przy czym
na koncie przychodéw z nieodplatnej dzialalnosci statutowej nie moga
by¢ ksiegowane wplaty uczestnikéw (podopiecznych).
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Prowadzenie kasy
— dokumentacja kasowa

W kazdej organizacji prowadzona jest kasa i dokonywane sa operacje
kasowe. Niektore aspekty dotyczace dziatalnosci kasy reguluje ustawa
z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2004
r. nr 173 poz. 1807 z pdzniejszymi zmianami). Przepisy tej ustawy
ograniczaja obrét gotowkowy. Ustalaja miedzy innymi maksymalng
kwote gotowkowa, jaka moze by¢ jednorazowo wyptacana innym
podmiotom gospodarczym. Jednorazowa wartos¢ naleznosci
i zobowiazan, ktére moga by¢ zaptacone gotéwka, nie moze by¢
wyzsza niz rownowartos¢ 15 000 euro. W celu wyliczenia kwot
zlotowych tych operacji w danym miesigcu przyjmuje si¢ Sredni kurs
euro w NBP z ostatniego dnia poprzedniego miesiaca.

W kasie mogg znajdowac si¢ srodki pieniezne przeznaczone na biezace
wydatki w maksymalnej kwocie ustalonej przez zarzad organizacji (po-
gotowie kasowe) oraz srodki podjete z rachunku bankowego na okre-
Slone rodzaje wydatkéw i pochodzace z biezacych wplywow do kasy.
Réwniez kwota maksymalnego zapasu gotowki w kasie powinna
by¢ ustalona przez zarzad, w zaleznosci od sposobu zabezpieczenia
gotéwki. Jesli w kasie po dokonaniu operacji kasowych pozostanie
kwota przewyzszajaca kwote pogotowia kasowego, to osoba prowa-
dzaca kase powinna odprowadzi¢ nadwyzke do banku.



Ksiega pomocnicza stuzaca do rejestracji wplywow do kasy
i wydatki z kasy jest raport kasowy. Osoba prowadzaca kase spo-
rzadza raport kasowy w dwoch egzemplarzach. Oryginat wraz
ze wszystkimi zatacznikami przekazuje do ksiggowosci, natomiast
kopig¢ pozostawia w kasie. Kazdy raport powinien zawiera¢ wszyst-
kie operacje kasowe dokonane w danym dniu. W przypadku
gdy w organizacji prowadzona jest mata iloS¢ operacji kasowych,
raport kasowy moze obejmowac wiecej niz jeden dzien. Jednak
najdluzszym okresem, w czasie ktérego operacje ewidencjonowane
sa w jednym raporcie, jest okres sprawozdawczy (miesigc) .

Do raportu wpisuje si¢, na podstawie dokumentéw zZrédtowych,
operacje gotowkowe. Zapisoéw dokonuje si¢ w porzadku chronolo-
gicznym, tj. w takiej kolejnosci, w jakiej nastepuja wplaty i wyplaty.
Kazda strona raportu kasowego jest oddzielnie sumowana, a taczna
sume obrotéw objetych tym raportem wpisuje sie do rubryki ,,obroty
dnia”. Nastgpnie do sumy obrotéw wynikajacych z przychodéw
dodaje si¢ saldo poprzedniego raportu kasowego (poprzedni stan
kasy), a nastepnie odejmuje obroty wynikajace z rozchodéw kasy
i wynik wpisuje si¢ do rubryki ,stan kasy obecny”.

Osoba prowadzgca kase nadaje numer raportu kasowego i wpisuje,
za jaki okres raport jest sporzadzany. W przypadku gdy raport ma
wiecej niz jedna strone, nalezy ponumerowac poszczegolne strony.

Najbardziej typowymi dokumentami kasowymi sa ,kasa
przyjmie” (KP), ,kasa wyplaci” (KW), ,wniosek o zaliczke”,
»rozliczenie zaliczki”, faktury i rachunki obce, listy plac, ra-
chunki za delegacje shuzbowe oraz rachunki z tytulu umow
zlecenia lub umoéw o dzielo.

Aby dokumenty te stanowily podstawe do wpisania do raportu kaso-
wego, muszg by¢ bezblednie wypelnione i nie zawiera¢ poprawek.
Bledne lub zawierajace poprawki dokumenty musza by¢ anulowane

2]

i nalezy wystawi¢ nowy dokument. Druki ,KP” i JKW” s3 drukami
Scistego zarachowania i nalezy je ponumerowac przed uzyciem. Nu-
meracja musi mie¢ zapewniona ciagtosc przez caly okres roku obroto-
wego. Dokonanie wplaty sSrodkéw do kasy potwierdzane jest na druku
podpisem kasjera. Wyplate zas potwierdzajg swoimi podpisami osoba
zlecajaca wypflate, kasjer i osoba otrzymujaca gotowke.

Dowody ,KP” wypelniane s3 w 3 egzemplarzach, z ktérych
oryginal otrzymuje wplacajacy, pierwsza kopie¢ dotacza sie do ra-
portu, a druga kopia pozostaje w bloczku. Rowniez dowody ,KW”
wypeknia si¢ w 3 egzemplarzach, z ktérych oryginat dotacza sie
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do raportu kasowego, pierwszg kopie¢ otrzymuje odbierajacy go-
towke, a druga kopia pozostaje w bloczku.

Dokumenty ,KP” i ,KW” oraz raporty kasowe sporzadza si¢ na do-
stepnych w sprzedazy formularzach. Przy wyplacie gotéwki osobie
nieznanej kasjer powinien zazadac okazania dokumentu tozsamosci,
ktorego numery i okreslenie wystawcy, kasjer wpisuje na doku-
mencie potwierdzajacym dokonanie operacji.

Prowadzacy kase nie bedzie mial problemu z chronologicznym
wprowadzaniem dokumentéw do raportu kasowego, jesli operacje
bedg dokonywane na podstawie dowodéw, ktére on sam wystawia.
Problem moze wystapi¢ z fakturami, rachunkami i innymi dowo-
dami obcymi. W organizacjach dzialacze, pracujac spotecznie, do-
konuja zakupow z wlasnych srodkéw, a nastepnie, przy najblizszej
okazji, rozliczaja w kasie te dokumenty.

W zwigzku z tym, ze niejednokrotnie nie ma mozliwosci wpisa-
nia do raportu kasowego wyplaty pod data wystawienia faktury
czy rachunku, nalezy wystawi¢ dokument KW (kasa wyptaci) z data
wpisania go do raportu kasowego.

Osoba prowadzaca kase winna podpisa¢ o§wiadczenie o przy-
jeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej mienie.
Przejecie lub przekazanie kasy moze nastapic jedynie protokolarnie,
w obecnosci komisji wyznaczonej przez zarzad. Zarzad powinien
sprawdzac¢ pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz
zatwierdza¢ do wyptaty wszystkie dowody, na podstawie ktorych
nastepuje wyplata gotowki z kasy.

Typowe ksiegowania wystepujace
najczesciej w organizacjach
nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej

Wykaz przykladéw typowych ksiegowan dla matej organizaciji,
w ktorej nie wystepuje karta zespotu — Koszty wg rodzajow
i ich rozliczenie - zespol 4” przedstawia ponizsza tabela:



Nr konta | Nr konta
L.p. Nazwa operacji finansowej strony Dt | strony Ct
(Wn) (Ma)
A | Ksiegowanie w raportach kasowych
1 | Wptata sktadek cztonkowskich do kasy 100 710-1
2 |Wptata do kasy srodkdéw pienieznych pobranych z banku 100 149
3 |Wptata do kasy darowizny na dziatalno$¢ statutowaq, 100 710-2
4 | Wptata do kasy czesciowej odptatnosci uczestnikow 100 710-3
5 |Odprowadzenie srodkéw z kasy do banku 149 100
6 | Wyptacenie z kasy wynagrodzenia z umowy zlecenie lub o dzieto 230 100
Zakup materiatow na rachunek/fakture dla dziatalnosci
7 s:attgowzjfc.e atdw na rachunek/fakture dla dziatalnosc 510 100
8 | Zakup materiatdw biurowych 550 100
9 |Zzaptata zobowigzan za faktury/rachunki obce z kasy 200 100
10 |Wptata do Urzedu Skarbowego podatku z kasy 220 100
11 [ Gotéwkowy zakup srodka trwatego 010 100
12 | Wyptata zaliczki na zakupy 234 100
13 [ Wyptata zwrotu kosztéow podrozy 510 lub 550 100
14 | Zwrot niewydatkowanej kwoty zaliczki 100 234
B |Ksiegowanie wyciagow bankowych
Naliczenie odsetek bankowych od lokaty terminowej
1 w banku, ktére nalicza sie do stanu rachunku biezacego 130 750
2 | Wptyw na rachunek bankowy sktadek cztonkowskich 130 710-1
Wptyw na rachunek bankowy dotacji na dziatalnos¢ biezg-
3 cego roku obrotowego 130 760
4 | Naliczenie odsetek bankowych na rachunku biezacym 130 750
5 | Wptyw na rachunek bankowy darowizn na dziatalno$¢ statutowg 130 710-2
6 | Zapfata naleznosci na faktury/rachunki z rachunku bankowego 200 130
7 | Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku z rachunku bankowego 220 130
8 |Przekazanie srodkéw na otwarcie lokaty terminowej 149 130
9 |[Wptyw srodkdéw z likwidacji lokaty terminowej 130 149
10 | Zaptata sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne 221 130
11 | Naliczenie przez bank prowizji bankowej 550 130
12 | Przelew wynagrodzenia na rachunek bankowy pracownika 230 130
C |Ksiegowanie wyciagow z lokat terminowych
1 | Otwarcie lokaty terminowej 139 149
> Naliczenie oc,Isetek pan_kowych <_Jd Ioka_ty terminowej 139 750
w banku, ktory dopisuje odsetki do tej lokaty
3 |Likwidacja lokaty terminowej 149 139
D |Ksiegowanie pozostatych dowodéw
1 |Faktury obce za czynsz 510 lub 550 200
2 |Faktury za CO lub energie elektryczng 510 lub 550 200
3 | Naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych 510 lub550 070
4 | Faktury/rachunki za ustugi np. telefon, transport itp. 510 lub 550 200
5 |Rachunek z umowy o dzieto, umowy zlecenia 510 lub 550 230
5a |Zaliczka na podatek dochodowy od o0séb fizycznych od poz. 5 230 220
5h Potrgcone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne 230 221
od poz. 5
5c Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne ptacone 510 Iub 550 221

przez ptatnika
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Inwentaryzacja aktywow i pasywow
majatku organizacji

Zgodnie z postanowieniami ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci kazda organizacja ma obowiazek doko-
nania inwentaryzacji aktywow i pasywow swojego majatku
na ostatni dzien roku obrotowego.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest rowniez na dzien zakornczenia
dziatalnosci przez jednostke oraz na dzien poprzedzajacy posta-
wienie jej w stan likwidacji lub upadtosci. Przebieg inwentaryzaciji
i jej rozliczenie nalezy odpowiednio udokumentowac. Inwentary-
zacji dokonuje komisja inwentaryzacyjna powotana przez zarzad

organizacji.

Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ poprzez spisanie poszczegolnych
pozycji aktywow trwatych lub obrotowych na arkuszach spisu z na-
tury. Nastgpnie dokonuje si¢ porownania z ksiggami rachunkowymi
i sporzadza sie arkusze r6znic inwentaryzacyjnych oraz dokonuje
wyjasnienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych. Na zakon-
czenie komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokol koficowy
inwentaryzacji wykazujac inwentarz organizacji i przedkiada
go na posiedzeniu zarzadu do zatwierdzenia.

Warunkiem koncowym prawidlowo dokonanej inwentaryzacji
jest w kazdym wypadku rozliczenie inwentaryzacji w ksiegach roku
obrotowego, ktérego ta inwentaryzacja dotyczy.

Jednoczesnie ustawa stwierdza, ze w niektérych przypadkach
termin ten jest dotrzymany, jezeli inwentaryzacja bedzie przepro-
wadzona w terminach wymienionych w tabeli.



Rodzaj sktadnika aktywow

Metoda
inwentaryzacji

Termin
inwentaryzacji

1) $rodki pieniezne znajdujace sie w kasie,
(krajowe i zagraniczne)

2) papiery wartosciowe (weksle, czeki obce,
akcje, obligacje itp.)

3) produkty w toku produkcji

Spis z natury

Metoda weryfi-
kacji

Na ostatni dzien roku
obrotowego,
co roku.

Znajdujace sie na terenie niestrzezonym

1) zapasy materiatdéw, potfabrykatow, produktéow
gotowych, towarow,

2) $rodki trwate,

3) maszyny i urzadzenia objete inwestycjq roz-
poczetaq,

4) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig ob-
cych jednostek

Spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15
dnia nastepnego roku
obrotowego, czyli od
1 pazdziernika do 15
stycznia nastepnego
roku, co roku

Znajdujace sie na terenie strzezonym

1) zapasy materiatéw, potfabrykatow, wyrobdw
gotowych, towardow objetych ewidencjq iloscio-
wo-wartosciowq

Spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15
dnia nastepnego roku
obrotowego, czyli od
1 pazdziernika do 15
stycznia nastepnego
roku.

Raz na dwa lata

Znajdujace sie na terenie strzezonym

1) srodki trwate z wyjatkiem gruntéw,
2) maszyny i urzadzenia objete budowg lub wy-
posazeniem

Spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15
dnia nastepnego roku
obrotowego.
Najczesciej w okresie
od 1 pazdziernika

do 15 stycznia nastep-
nego roku.

Raz na cztery lata.

1) grunty i srodki trwate trudnodostepne

2) naleznosci sporne i dochodzone na drodze
sqdowej,

3) naleznosci i zobowigzania wobec pracowni-
kéw, od 2002 r. réwniez innych osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

4) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
5) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn
i urzadzen),

6) wartosci niematerialne i prawne,

7) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne
oraz przychody podlegajace rozliczaniu w czasie,
8) kapitaty i fundusze oraz rezerwy

W drodze wery-
fikacji poprzez
poréwnanie
danych
w ksiegach ra-
chunkowych z
danymi wynika-
jacymi z
dokumentéw

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15
dnia nastepnego roku
obrotowego.
Najczesciej w okresie
Od 1 pazdziernika

do 15 stycznia nastep-
nego roku

1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

2) naleznosci i zobowigzania (z wyjatkiem pub-

licznoprawnych, spornych i od pracownikow,

a od 2002 r. tylko naleznosci),

3) pozyczki i kredyty,

4) wiasne sktadniki aktywow powierzone innym

jednostkom

W drodze uzy-
skania
potwierdzenia
salda

Na ostatni dzien kaz-
dego roku obrotowego
Do 15 dnia nastepne-
go roku obrotowego.
Najczesciej w okresie
od 1 pazdziernika

do 15 stycznia nastep-
nego roku
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Dana organizacja moze zrezygnowac z powyzszych zasad ustawowych
i dokonac inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywow
na ostatni dziefi roku obrotowego. Inwentaryzacji gotowki w kasie
nalezy zawsze dokonac po zaksiegowaniu ostatniej operacji kasowe;j
w roku obrotowym i sporzadzeniu raportu kasowego.

Wycena aktywow i pasywow oraz
ustalenie wyniku finansowego

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego nalezy dokonac
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalic wynik finansowy.
Wyceny aktywow i pasywow na dzien bilansowy, przy zalozeniu
mozliwosci kontynuacji dziatalnosci jednostki, dokonuje si¢ wedlug
nastepujacych zasad:

1) srodki trwale w budowie wycenia sie wedlug cen nabycia lub
w wysokosci dotychczas poniesionych kosztow wytworzenia,
pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci,

2) dlugoterminowe aktywa finansowe — inwestycje, np. udzialy
w innych jednostkach i dlugotrwate papiery wartosciowe (loka-
ty), wedlug cen nabycia pomniejszonych o ewentualne odpisy
aktualizacyjne spowodowane trwalg utrata ich wartosci,

3) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — we-
dlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia albo wartosci prze-
szacowanej, pomniejszonych o dotychczasowe odpisy amortyza-
cyjne (umorzenie), a takze odpisy aktualizacyjne spowodowane
trwala utratg ich wartosci,

4) zapasy rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych
(materialy) oraz krétkoterminowe papiery wartoSciowe
wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, nie wyzszych
od ich cen sprzedazy netto na dzieni bilansowy,

5) naleznoSci i zobowigzania, w tym réwniez z tytulu pozy-
czek — w kwocie wymagalnej zaplaty,

6) srodki pieniezne, kapitaly (fundusze) oraz pozostale ak-
tywa i pasywa — wedlug wartosci nominalne;.

Wszystkie aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych przelicza
si¢ na dzieni bilansowy wedtug sredniego kursu walut NBP na ten
dzien. Ewentualne réznice kursowe powstate przy tym przeliczeniu
lub zaptacie naleznosci i zobowiazan w walutach obcych zalicza
si¢ do przychodow lub kosztéw operacji finansowych.



Do rozliczer migdzyokresowych przychodéw organizacja zalicza
dotacje, subwencje i doptaty do budowy lub zakupéw srodkow
trwatych w wysokosci kwot rzeczywiscie otrzymanych na nabycie
lub wytworzenie srodkéw trwatych, jezeli stosownie do innych
ustaw nie zwiekszaja one funduszy wiasnych. Kwoty ujete na koncie
rozliczen miedzyokresowych przychodéw zwiekszaja stopniowo
pozostate przychody operacyjne, rownolegle z naliczaniem od-
pisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) od srodkéw trwatych
sfinansowanych z tych Zrédel. Na koncie tym nalezy ujac¢ takze
otrzymane od kontrahentéw przedplaty na rzecz przysztych swiad-
czen, w tym tez z tytutu dotacji na pokrycie kosztéw dziatalnosci
organizacji w roku nastepnym, o ile w umowie zawarto ustalenie,
ze ta dotacja przeznaczona jest réwniez na realizacje zadania w roku
nastepnym.

Wynik finansowy netto: (zysk — nadwyzka przychodéw nad koszta-
mi/strata — nadwyzka kosztéw nad przychodami) w organizacjach
spotecznych sklada sie z sumy wynikéw na dziatalnosci operacyijne;j
(w tym réwniez z operacji finansowych), wyniku na operacjach
nadzwyczajnych oraz ewentualnych obowiazkowych obciazen
wyniku z tytutu podatku dochodowego.

Sprawozdania finansowe
organizacji nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej

Kazda organizacja ma obowiazek sporzadzenia rocznego
sprawozdania finansowego na dzien korniczacy rok obrotowy
oraz na kazdy inny dzien bilansowy. Sprawozdanie to sktada
sie z bilansu, rachunku wynikéw oraz informacji dodatkowej.
Sprawozdanie finansowe sporzadzamy w ztotéwkach i groszach.

W bilansie wykazuje si¢ stany aktywow i pasywow na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych poprzedniego i biezacego
roku obrotowego, podane w kolejnosci i w sposob okreslony
w zalacznikach do ustawy o rachunkowosci (dla organizacji pro-
wadzacych dziatalnos¢ gospodarcza) lub do omawianego wczes-
niej rozporzadzenia (dla organizacji nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej).
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W rachunku wynikéw wykazuje si¢ oddzielnie przychody
i koszty oraz wyniki za poprzedni i biezacy rok obrotowy,
podane w kolejnosci i w sposéb okreslony w odpowiednich za-
lacznikach do ustawy lub rozporzadzenia.

Pozycje bilansu oraz rachunku wynikéw mogg by¢ wykazywane
ze szczegotowoscig wieksza niz okreslona w zalgcznikach, stosow-
nie do potrzeb i wielkosci jednostki.

Informacja dodatkowa organizacji nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej powinna zawiera¢ nieobjete bilansem oraz rachun-
kiem wynikow informacje i wyjasnienia niezbedne do oceny go-
spodarki finansowej jednostki, a w szczegdlnosci:

1) objasnienia stosowanych metod wyceny aktywéw i pasywow
oraz przyczyn ewentualnych ich zmian w stosunku do roku
poprzedniego,

2) uzupehiajace dane o aktywach i pasywach,

3) informacje o strukturze zrealizowanych przychodow ze wska-
zaniem ich Zrédel, w tym przychodéw okreslonych statutem,

4) informacje o strukturze kosztéw stanowigcych swiadczenia
pienig¢zne i niepieniezne okreslone statutem oraz o strukturze
kosztow administracyjnych,

5) dane o Zrédiach zwigkszenia i sposobie wykorzystania funduszu
statutowego,

6) dane dotyczace udzielonych gwarangji, poreczen i innych zo-
bowigzan zwigzanych z dzialalnoscia statutowa,

7) informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz
sktadnikach aktywéw i Zrodhach ich finansowania.

Wzor bilansu i rachunku wynikéw oraz informacji dodatkowej dla
organizacji nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej przedsta-
wiaja zalaczniki nr 1, 2 i 3 na koncu ksiazki.

Stowarzyszenia i fundacje maja obowiazek sporzadzenia
oprocz sprawozdania finansowego rowniez sprawozdania
merytorycznego z dzialalnosci organizacji, ktore dolacza si¢
do sprawozdania finansowego, zgodnie z odrebnymi przepi-
sami (patrz rozdzial 2.15).



Rachunkowos¢ w organizacjach
pozytku publicznego

Organizacje posiadajace status pozytku publicznego musza pro-
wadzi¢ rachunkowos¢ podobnie jak inne organizacje zgodnie
z ustawg z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz, w przy-
padku organizacji nieprowadzacych dzialalnosSci gospodarczej,
rowniez z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 15 listopada 2001
r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci dla niektérych
jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarcze;j.

Jednoczesnie maja obowiazek stosowania zapisow art. 10 i 21
ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ktére nakazuja w przypadku prowadzenia nieod-
platnej i odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego wyodrebnienia
w rachunkowosci tych form dzialalnosci w takim stopniu, by mozna
byto okresli¢ przychody, koszty i wynik na kazdej z tych form nie-
zaleznie, czy jest to dziatalnoS¢ wyodrebniona czy niewyodrebniona.
Rowniez w przypadku, gdy organizacja otrzymuje Srodki zgodnie
z umowg na realizacje zadania, musi prowadzi¢ dla tego zadania
w rachunkowosci osobne konta przychodow i kosztow.

W organizacjach pozarzadowych posiadajacych status organizacji
pozytku publicznego dziatalnos¢ pozytku publicznego musi by¢
wyodrebniona w sposob zapewniajacy nalezyta identyfikacje pod
wzgledem organizacyjnym i rachunkowym.

Caly dochéd uzyskany w wyniku prowadzenia dzialalnosci
pozytku publicznego musi by¢ przeznaczony na dzialalnos¢
statutowa w zakresie pozytku publicznego.

Sprawozdawczos¢ organizaciji

pozytku publicznego

Ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie w art. 23 okresla obowiazki organizacji pozytku
publicznego w zakresie sprawozdawczosci. Organizacja pozytku

10.14
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publicznego ma obowiazek sporzadzenia sprawozdania meryto-
rycznego ze swej dzialalnosci, z zastosowaniem przepisow obo-
wigzujgcych fundacje w tym zakresie.

Fundacje oraz organizacje pozytku publicznego obowiazuje
w zakresie sprawozdania merytorycznego rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z 8 maja 2001 r. w sprawie ramo-
wego zakresu sprawozdania z dzialalnosci fundacji. (Dz.U.
z 2001 r. nr 50 poz. 529). Oto jego tresc:

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy z 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
(Dz.U. z 1991 r. nr 46 poz. 203 z 1997 r., nr 121 poz. 769 i z 2000
r. nr 120 poz. 1268) zarzqgdza sig, co nastepuje:

par. 1. Sprawozdanie z dziatalnosci fundacji, zwane dalej ,,sprawo-
zdaniem”, sporzgdza sig w formie pisemnej w ukladzie okreslonym

w par. 2.

par. 2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) nazwe fundacyi, jej siedzibe i adres, date wpisu w Krajowym Re-
Jestrze Sgdowym i numer KRS-u wraz ze statystycznym numerem
identyfikacyjnym w systemie REGON, dane dotyczgce cztonkow
zarzgdu fundacji (imie i nazwisko wedtug aktualnego wpisu
w rejestrze sadowym i adres zamieszkania) oraz okreslenie celow
statutowych fundaciji,

2) zasady, formy i zakres dzialalnosci statutowej z podaniem
realizacji celow statutowych, a takze opis glownych zdarzeri
prawnych w jej dziatalnosci o skutkach finansowych,

3) informacje o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wedtug wpisu
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,

4) odpisy uchwat zarzqgdu fundacyi,

5) informacje o wysokosci uzyskanych przychodow, z wyodrebnie-
niem ich Zrodet (np. spadek, zapis, darowizna, srodki pochodzq-
ce ze Zrodetl publicznych, w tym z budzetu paristwa i budzetu
gminy), odplatnych swiadczeri realizowanych przez fundacje
w ramach celow statutowych z uwzglednieniem kosztow tych
Swiadczen; jezeli prowadzono dziatalnosc gospodarczg, wynik
finansowy tej dziatalnosci oraz procentowy stosunek przychodu
osiggnietego z dziatalnosci gospodarczej do przychodu osigg-
nietego z pozostatych Zrddet,

6) informacje o poniesionych kosztach na:

a) realizacje celow statutowych,

b) administracje (czynsze, optaty telefoniczne, pocztowe itp.),
¢) dziatalnosc gospodarczaq,

d) pozostate koszty,

7) dane o:

a) liczbie 0séb zatrudnionych w fundacji z podziatem wedtug



zajmowanych stanowisk i z wyodrebnieniem o0sob zatrudnio-
nych wylgcznie w dziatalnosci gospodarczeyj,

b) tacznej kwocie wynagrodzern wyplaconych przez fundacje
z podziatem na wynagrodzenia, nagrody, premie i inne swiad-
czenia, z wyodrebnieniem catosci tych wynagrodzeri osob za-
trudnionych wylgcznie w dziatalnosci gospodarczey,

¢) wysokosci rocznego lub przecietnego miesiecznego wynagro-
dzenia wyptaconego lgcznie cztonkom zarzgdu i innych orga-
now fundacji oraz osobom kierujacym wylgcznie dziatalnoscig
gospodarczqg z podziatem na wynagrodzenia, nagrody, premie
i inne swiadczenia,

d) wydatkach na wynagrodzenia z umow zlecenia,

e) udzielonych przez fundacje pozyczkach pienieznych, z po-
dziatem wedtug ich wysokosci, ze wskazaniem pozyczkobiorcow
i warunkow przyznania pozyczek oraz z podaniem podstawy
statutowej udzielania takich pozyczek,

) kwotach ulokowanych na rachunkach bankowych ze wska-
zaniem banku,

g) wartosci nabytych obligacji oraz wielkosci objetych udziatow
lub nabytych akcji w spotkach prawa handlowego ze wskaza-
niem tych spotek,

h) nabytych nieruchomosciach, ich przeznaczeniu oraz wyso-
kosci kwot wydatkowanych na to nabycie,

i) nabytych pozostatych srodkach trwatych,

J)  wartosci aktywow i zobowigzari fundacji ujetych we wtas-
ciwych sprawozdaniach finansowych sporzgdzanych dla celow
statystycznych,

8) dane o dziatalnosci zleconej fundacji przez podmioty paristwowe
i samorzgdowe (ustugi, paristwowe zadania zlecone i zamowie-
nia publiczne) oraz o wyniku finansowym tej dziatalnosci,

9) informacje o rozliczeniach fundacji z tytutu cigzgcych na niej
zobowigzar podatkowych, a takze informacje w sprawie skla-
danych deklaracji podatkowych.

Par. 3. W sprawozdaniu zamieszcza sig informacje, czy w okresie

sprawozdawczym byta przeprowadzona w fundacji kontrola, a jesli

byla — to jej wyniki.

Par. 4. Sprawozdanie podpisuje co najmniej dwoch cztonkow za-

rzgdu fundacji, jezeli statut fundacji nie stanowi inaczej.

Par. 5. Sprawozdanie obejmuje okres roku kalendarzowego. Sktada

sie je kazdego roku z dziatalnosci za rok ubiegty.

Par. 6. Traci moc zarzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z 23 grud-

nia 1994 r. w sprawie ramowego zakresu sprawozdan skladanych

przez fundacje (Monitor Polski, nr 69, poz. 616).

Par. 7. Rozporzgdzenie wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia

ogtoszenia.
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Tylko sporzadzone zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem
sprawozdanie moze by¢ przekazane organowi nadzoru.
Organizacja pozytku publicznego ma obowigzek sporzadzenia
i ogloszenia sprawozdania finansowego nawet wéwczas, gdy
taki obowiazek nie wynika z ustawy o rachunkowosci. W przypadku
organizacji pozytku publicznego nieprowadzacej dziatalnosci go-
spodarczej wzor dokumentow sprawozdania finansowego jest taki
sam, jak dla organizacji nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j
i omowiony w rozdziale 2.13.

Jezeli organizacja pozytku publicznego prowadzi dziatalnos¢ go-
spodarcza, to jej sprawozdanie jest takie samo, jak innych osob
prawnych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg.

Badanie sprawozdan organizacji pozytku publicznego oméwiono
w rozdziale 2.18.

Rachunkowos¢ organizacji
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Organizacje prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza oprocz
statutowej musza prowadzi¢ pelna dokumentacje finansowo-
ksiegowa, zgodna z postanowieniami ustawy o rachunkowo-
$ci, jak wszystkie podmioty prawa handlowego.

W jednostkach tych obowiazuje zasada ksiegowego wyodreb-
nienia dzialalnos$ci statutowej i dzialalnosci gospodarczej

To powoduje, ze jednostki te muszg prowadzi¢ w ksiegach rachun-
kowych koszty na kontach zespotéw 4 i 5.
Organizacje te moga stosowac plan kont bedacy zalacznikiem nr 4
znajdujacym sie na korcu ksiazki, jednak musza uzupetnic ten plan
kont przynajmniej o nastgpujace konta zwiazane z dzialalnoscia
gospodarcza:

500 — koszty dziatalnosci gospodarczej,

520 — koszty dziatalnoSci handlowej,

530 — koszty dzialalnosci pomocniczej,

700 — przychody dziatalnosci gospodarcze;j,

730 — przychody ze sprzedazy towaréw,

731 — wartos¢ sprzedanych towaréw.



Z niniejszej ksiazki organizacje prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
moga w pelni korzysta¢ w zakresie zasad ogolnych rachunkowosci,
przeprowadzania inwentaryzacji, gospodarki kasowej, terminéw
dotyczacych rachunkowosci oraz odpowiedzialnosci za prowadze-
nie rachunkowosci. (rozdziaty 2.2 - 2.6, 2.9 i 2.11)

Organizacje te muszg jednak w pelni stosowac zasady wyceny akty-
wOw i pasywow zgodnie z postanowieniami rozdziatu 4 tej ustawy.

Sprawozdanie finansowe organizaciji
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

W organizacjach prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg obok
statutowej wzor bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz pozostatych
formularzy musza uwzglednia¢ postanowienia ustawy o rachun-
kowosci.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych (ostatni dzien roku obrotowego) oraz na kazdy inny
dzier bilansowy, stosujac odpowiednio zasady wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, okreslone w usta-
wie o rachunkowosci.

Organizacje prowadzgace dzialalnos¢ gospodarcza oprocz dziatal-
nosci statutowej sporzadzaja sprawozdania finansowe, w sklad
ktorych wchodza

e wprowadzenie do sprawozdania,

e bilans,

¢ rachunek zyskow i strat,

¢ dodatkowe informacje i objasnienia.

Jednostki majagce obowiazek badania sprawozdania finansowego
sporzadzaja dodatkowo

e zestawienia zmian w funduszu wlasnym,

e rachunek przeplywow pienieznych.

Zgodnie z art. 50. ustawy o rachunkowosci informacje zawarte
w sprawozdaniu finansowym moga by¢ wykazywane ze szczego-
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lowoscia wigksza niz okreslona w zatacznikach do ustawy, jezeli
wynika to z potrzeb lub specyfiki jednostki.

Jednoczesnie organizacja, ktora w roku obrotowym, za ktéry spo-
rzadza sprawozdanie finansowe, nie osiggneta dwoch z nastepu-
jacych trzech wielkosci:

1) Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wy-
niosto nie wigcej niz 50 0oso6b,

2) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego w walucie
polskiej nie przekroczyta rownowartosci 2 000 000 euro,

3) przychody netto ze sprzedazy produktéw i towaréw oraz ope-
racji finansowych w walucie polskiej nie przekroczyly réwno-
wartosci 4 000 000 euro

— moze sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w formie uprosz-

czonej, wykazujac w bilansie i rachunku zyskow i strat informacje

oznaczone literami i cyframi rzymskimi. Informacje dodatkowa
sporzadza si¢ w odpowiednio uproszczonej formie.

W przypadku gdy informacje dotyczace poszczegolnych pozycji spra-
wozdania finansowego nie wystapily w jednostce zaréwno w roku
obrotowym, jak i za rok poprzedzajacy rok obrotowy, to przy sporza-
dzaniu sprawozdania finansowego pozycje te pomija si¢.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje

w szczegolnosci:

1) nazwe (firme) i siedzibe, podstawowy przedmiot dziatalnosci
jednostki oraz wskazanie wlasciwego sadu lub innego organu
prowadzacego rejestr,

2) wskazanie czasu trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ogra-
niczony,

3) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

4) wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne,
jezeli w sktad jednostki wchodza wewnetrzne jednostki organi-
zacyjne sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe,

5) wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone
przy zalozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez
jednostke w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci oraz czy nie ist-
nieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania
przez nia dziatalnosci,

6) w przypadku sprawozdania finansowego sporzadzonego
za okres, w ciggu ktérego nastapito poltaczenie, wskazanie, ze
jest to sprawozdanie finansowe sporzadzone po potfaczeniu
spotek, oraz wskazanie zastosowanej metody rozliczenia pota-
czenia (nabycia, laczenia udziatlow),

7) omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym



metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji), pomiaru
wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia sprawozdania
finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawo wyboru.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szcze-

g6lnosci:

1.

1) szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dtu-
goterminowych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu aktualizacji war-
tosci, nabycia, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy,
a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw
i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia,

2) wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie,

3) wartoS¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednost-
ke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu,

4) zobowigzania wobec budzetu paristwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego z tytutu uzyskania prawa wiasnosci budynkéw
i budowli,

5) dane o strukturze wlasnosci kapitatu podstawowego oraz liczbie
i wartosci nominalnej subskrybowanych akcji, w tym uprzywi-
lejowanych,

6) stan na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i wykorzy-
stanie oraz stan koricowy kapitatéw (funduszy) zapasowych
i rezerwowych, o ile jednostka nie sporzadza zestawienia zmian
w kapitale (funduszu) wlasnym,

7) propozycje co do sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty
za rok obrotowy,

8) dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu
i stanie koficowym,

9) dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskaza-
niem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wyko-
rzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego,

10) podzial zobowiazan dlugoterminowych wedtug pozyciji bilansu
o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsa,
okresie splaty: do 1 roku, powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej
3 do 5 lat, powyzej 5 lat,

11) wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzy-
okresowych,

12) wykaz grup zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
(ze wskazaniem jego rodzaju),
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13) zobowigzania warunkowe, w tym rowniez udzielone przez
jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe;

2.

1 strukture rzeczowa (rodzaje dziatalnosci) i terytorialng (kraj,
eksport) przychodéw netto ze sprzedazy produktow, towaréw
i materiatow,

2) wysokos¢ i wyjasnienie przyczyn odpisow aktualizujacych srodki
trwale,

3) wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartoS¢ zapasow,

4) informacje o przychodach, kosztach i wynikach dziatalnosci za-
niechanej w roku obrotowym lub przewidzianej do zaniechania
w roku nastepnym,

5) rozliczenie gléwnych pozycji rézniacych podstawe opodatko-
wania podatkiem dochodowym od wyniku finansowego (zysku,
straty) brutto,

6) w przypadku jednostek, ktore sporzadzaja rachunek zyskow
i strat w wariancie kalkulacyjnym, dane o kosztach wytworzenia
produktéw na wilasne potrzeby oraz o kosztach rodzajowych:
amortyzacji, zuzycia materialéw i energii, ustug obcych, podat-
kow i oplat, wynagrodzen, ubezpieczen i innych swiadczen,
pozostatych kosztow rodzajowych,

7) koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, srodkéw
trwatych na wtasne potrzeby,

8) poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok na-
ktady na niefinansowe aktywa trwale; odrebnie nalezy wykazac
poniesione i planowane naktady na ochrone srodowiska,

9) informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych, z podzialem
na losowe i pozostale,

10) podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczaj-
nych;

3. Objasnienie struktury srodkéw pienieznych przyjetych do rachun-
ku przeplywoéw pienieznych, a w przypadku gdy rachunek prze-
plywow pienigznych sporzadzony jest metoda bezposrednia, do-
datkowo nalezy przedstawi¢ uzgodnienie przepltywow pienieznych
netto z dzialalnosci operacyjnej, sporzadzone metoda posrednia;
w przypadku réznic pomiedzy zmianami stanu niektérych pozycji
w bilansie oraz zmianami tych samych pozycji wykazanymi w ra-
chunku przepltywoéw pieni¢znych, nalezy wyjasni¢ ich przyczyny;

4. Informacje o:

1) przecietnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podzialem
na grupy zawodowe,

2) wynagrodzeniach, tacznie z wynagrodzeniem z zysku, wypta-



3)

D

2)

3

4)

D

2)
3

conych lub naleznych osobom wchodzacym w sktad organéw
zarzadzajacych i nadzorujacych spétek handlowych (dla kazdej
grupy osobno),

pozyczkach i Swiadczeniach o podobnym charakterze udzielo-
nych osobom wchodzacym w sktad organéw zarzadzajacych
i nadzorujacych spotek handlowych (dla kazdej grupy osobno),
ze wskazaniem warunkow oprocentowania i terminéw splaty;

informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego,
informacje o znaczgcych zdarzeniach, jakie nastapily po dniu
bilansowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finanso-
wym,

przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad
(polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny oraz zmian spo-
sobu sporzgdzania sprawozdania finansowego, jezeli wywierajg
one istotny wplyw na sytuacje majatkowa, finansowa i wynik
finansowy jednostki, ich przyczyny i spowodowang zmianami
kwote wyniku finansowego oraz zmian w kapitale (funduszu)
wlasnym,

informacje liczbowe zapewniajace porownywalnos¢ danych
sprawozdania finansowego za rok poprzedzajacy ze sprawo-
zdaniem za rok obrotowy;

informacje o wspdlnych przedsiewzieciach, ktére nie podlegaja
konsolidacji, w tym o:

a) nazwie, zakresie dzialalnosci wspolnego przedsiewzigcia,
b) procentowym udziale,

¢) czesci wspolnie kontrolowanych rzeczowych sktadnikéw
aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

d) zobowiazaniach zaciagnietych na potrzeby przedsiewzigcia lub
zakupu uzywanych rzeczowych skladnikéw aktywow trwatych,

e) czesci zobowiazan wspolnie zaciagniegtych,

f) przychodach uzyskanych ze wspdélnego przedsiewziecia
i kosztach z nimi zwigzanych,

g) zobowigzaniach warunkowych i inwestycyjnych dotyczacych
wspolnego przedsiewzigcia,

informacje o transakcjach z jednostkami powigzanymi,

wykaz spotek (nazwa, siedziba), w ktérych jednostka posiada
co najmniej 20% udzialéw w kapitale lub ogolnej liczbie gloséw
w organie stanowigcym spoltki; wykaz ten powinien zawierac
takze informacje o procencie udzialéw i stopniu udziatu w za-
rzadzaniu oraz o zysku lub stracie netto tych spétek za ostatni
rok obrotowy,
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4)

7.

jezeli jednostka nie sporzadza skonsolidowanego sprawozdania fi-
nansowego, korzystajac ze zwolnienia lub wylaczen, informacje o:
a) podstawie prawnej wraz z danymi uzasadniajacymi odsta-
pienie od konsolidacj,
b) nazwie i siedzibie jednostki sporzadzajacej skonsolidowane
sprawozdanie finansowe na wyzszym szczeblu grupy kapitato-
wej oraz miejscu jego publikacii,
¢) podstawowych wskaznikach ekonomiczno-finansowych,
charakteryzujacych dziatalnosc jednostek powiazanych w danym
i ubieglym roku obrotowym, takich jak:

— wartos¢ przychodéw netto ze sprzedazy produktow, to-
warow i materiatow oraz przychodéw finansowych,

— wynik finansowy netto oraz wartos¢ kapitatu wiasnego,
z podzialem na grupy,

— wartos¢ aktywow trwatych,

— przecietne roczne zatrudnienie;

W przypadku sprawozdania finansowego sporzadzonego

za okres, w ciggu ktorego nastapito potaczenie:

D

2)

jezeli polaczenie zostato rozliczone metoda nabycia:

a) nazwe (firme) i opis przedmiotu dziatalnosci spotki przejete;,
b) liczbe, wartoS¢ nominalng i rodzaj udziatléw (akcji) wyemi-
towanych w celu polaczenia,

c) ceng przejecia, wartos¢ aktywow netto wedlug wartosci
godziwej spotki przejetej na dzien potaczenia, wartos¢ firmy
lub ujemnej wartosci firmy i opis zasad jej amortyzacij,

jezeli potaczenie zostato rozliczone metoda faczenia udzialow:

a) nazwy (firmy) i opis przedmiotu dziatalnosci spotek, ktore
w wyniku polaczenia zostaly wykreslone z rejestru,

b) liczbe, wartos¢ nominalna i rodzaj udziatéw (akcji) wyemi-
towanych w celu potaczenia,

¢) przychody i koszty, zyski i straty oraz zmiany w kapitatach
wiasnych potaczonych spotek za okres od poczatku roku ob-
rotowego, w ciggu ktérego nastapito potaczenie, do dnia pota-
czenia;

8. W przypadku wystepowania niepewnosci co do mozliwosci kon-

tynuowania dziatalnosci opis tych niepewnosci oraz stwierdzenie,

ze taka niepewnos¢ wystepuje, oraz wskazanie, czy sprawozdanie

finansowe zawiera korekty z tym zwigzane; informacja powinna

zawiera¢ réwniez opis podejmowanych badz planowanych przez

jednostke dziatarn majacych na celu eliminacje niepewnosci;

9. W przypadku gdy informacje inne niz wymienione powyzej

moglyby w istotny sposéb wplynac¢ na ocene sytuacji majatkowej,



finansowej oraz wynik finansowy jednostki, nalezy ujawnic te in-
formacje.

Wzor rachunku zyskow i strat oraz bilansu w wersji uproszczo-
nej stanowia zalaczniki nr 5 i 6 umieszczone na korcu niniejszej
ksigzki.

Badanie sprawozdan organizacji prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darcza omoéwiono w rozdziale 2.18.

Badanie sprawozdan finansowych

Celem badania sprawozdania finansowego jest wyrazenie
przez bieglego rewidenta pisemnej opinii — wraz z raportem
— o tym, czy sprawozdanie finansowe jest prawidlowe oraz
rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majatkowa i finansowa
oraz wynik finansowy badanej jednostki.

Zgodnie z art. 64 ustawy o rachunkowosci wszystkie organizacije

pozarzagdowe maja obowigzek badania i oglaszania rocznego spra-

wozdania finansowego, jezeli w poprzedzajacym roku obrotowym,
za ktory sporzadzono sprawozdania finansowe, spetnity co najmnie;
dwa z nastepujacych warunkow:

a) Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wy-
niosto co najmniej 50 osob,

b) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowi-
ta w walucie polskiej réwnowartos¢ co najmniej 2 500 000
euro,

¢) przychody netto ze sprzedazy towaréw i produktow oraz ope-
racji finansowych za rok obrotowy stanowily rownowartos¢
w walucie polskiej co najmniej 5 000 000 euro.

Minister Finansow rozporzadzeniem z 23 grudnia 2004 r. w sprawie
obowiazkéw badania sprawozdan finansowych organizacji po-
zytku publicznego wprowadzit obowiazek badania tych sprawozdan,
jezeli nie podlegaja takiemu badaniu zgodnie z przepisami o rachun-
kowosci, w przypadkach gdy organizacje te:

1) realizuja zadania publiczne zlecone, jako powierzone do wy-

konywania lub do wspierania zadania publicznego, oraz

2) otrzymaly w roku obrotowym taczng kwote dotacji na realizacje

10.18
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zadan okreslonych w pkt 1 w wysokosci co najmniej 50 000 zt
oraz

3) osiagnely w roku obrotowym przychody w wysokosci co naj-
mniej 3 000 000 zt.

Obowiazek takiego badania dotyczy rocznych sprawozdan finan-
sowych organizacji pozytku publicznego sporzadzanych za rok
obrotowy nastepujacy po roku, w ktérym organizacje te spelnity
lacznie warunki okreslone powyzej. Badanie takie odbywa sie
z zastosowaniem przepiséw o rachunkowosci.

Rozporzadzenie to stosuje sie po raz pierwszy do sprawozdan finanso-
wych sporzadzonych za rok obrotowy rozpoczynajacy si¢ w 2005 r.

Zgodnie z zapisami art. 66 ust. 4 - 6 ustawy o rachunkowosci
wyboru podmiotu uprawnionego do badania sprawozdania
finansowego (bieglego rewidenta) dokonuje organ zatwier-
dzajacy sprawozdanie finansowe jednostki, chyba ze statut,
umowa lub inne wigzace jednostke przepisy prawa stanowig inacze;.
W przypadku stowarzyszen najczesciej tym organem jest walne
zebranie cztonkow.

Zarzad stowarzyszenia lub fundacji zawiera z bieglym rewidentem
umowe o badanie w terminie umozliwiajacym mu udziat w inwen-
taryzacji znaczacych skladnikéw majatkowych. Koszty badania
sprawozdania finansowego ponosi badana organizacja.

Badanie sprawozdania finansowego przeprowadzone z naru-
szeniem zasady bezstronnosci i niezaleznosci oraz sposobu
wyboru bieglego rewidenta jest niewazne z mocy prawa.

Przechowywanie dokumentaciji

finansowej

Dokumentacje finansowa, w tym przyjete zasady rachunkowosci,
ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryza-
cyjne i sprawozdania finansowe, nalezy przechowywac w nalezyty
sposob i chronic przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznio-
nym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.



Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje
si¢ w siedzibie zarzadu organizacji w oryginalnej postaci, w usta-
lonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposéb
pozwalajacy na ich fatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodow
ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okre-
Sleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koricowych lat i kon-
cowych numeréw w zbiorze.

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w art. 74. ustala
okresy przechowywania dokumentacji finansowej kazdej osoby
prawne;j.

Okresy przechowywania dokumentacji finansowej oblicza si¢
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dokumentacja dotyczy.

Kazda organizacja ma obowiazek trwalego przechowywania
zatwierdzonych rocznych sprawozdan finansowych.

Z powyzszego obowiazku wynika, ze kazda organizacja musi prze-
chowywac zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe ze wszyst-
kich lat dzialalnosci przez caly okres istnienia tej organizaciji.
Ustawodawca ustalit dla pozostatych dokumentéw ksiegowych
okres przechowywania:

1 ksiegi rachunkowe — przez co najmniej 5 lat,

2) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez
okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy
z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,
nie krécej jednak niz 5 lat,

3) dowody ksiegowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detaliczne;
— do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok
obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia oséb, ktorym
powierzono sktadniki aktywow objete sprzedaza detaliczna,

4) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpocze-
tych, pozyczek, kredytéw oraz uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych poste-
powaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku
roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, spta-
cone, rozliczone lub przedawnione,

> poréwnaj z cz. 1 niniejszej publikacji. W punkcie 8.8 "Przedawnienie zobowigza-
nia podatkowego uplywa po 5 latach liczonych od korica roku, w ktérym uplynat
termin platnosci”. W zwiazku z tym zapisem odpowiednia dokumentacje nalezy
przechowywac minimum 6 lat od korica roku obrotowego, ktérego dotyczg.
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5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci
— przez okres nie krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci,

6) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie
uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacij,

7) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

8) pozostale dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

Jednoczesnie nalezy nadmienic, ze przepisy prawa pracy okreslity
dla dokumentacji pracowniczej i ptacowej 50-letni okres przecho-
wywania.

Organizacje, ktore zakonczyly dzialalnos¢ (likwidacja, upad-
los¢ lub polaczenie z inna organizacja), maja obowiazek za-
pewnienia prawidlowego przechowywania dokumentacji.

Ustawa o rachunkowosci przewiduje, ze dokumentacja organizacij,

ktore:

1) zakonczyly swoja dzialalnoS¢ w wyniku potaczenia z inna
jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — przechowuje
jednostka kontynuujaca dziatalnosc,

2) zostaly zlikwidowane — przechowuje wyznaczona osoba lub
jednostka; o miejscu przechowywania kierownik, likwidator
jednostki lub syndyk masy upadlosciowej informuje wlasciwy
sad lub inny organ prowadzacy rejestr lub ewidencje dziatalnosci
gospodarczej oraz urzad skarbowy.

Osoba lub jednostka przechowujaca dokumentacije po zlikwidowa-
nej organizacji ma obowiazek przechowywania tej dokumentaciji
do zakoriczenia ustawowego okresu przechowywania.



Ubezpieczenia
spoteczne | zdrowotne

3.1. Podstawa naliczania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne

Podstawe prawnag ubezpieczen spotecznych stanowig:

Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpie-
czen spotecznych, ktorej jednolity tekst zostal ogtoszony
w Dz.U. z 2007r. nr 11 poz. 74, ze zmianami ogloszonymi w
roku 2007 nr 17 poz. 95, nr 21 poz. 125, nr 112 poz. 769, nr 115
poz. 791,792,793, nr 176 poz. 1243.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 18 grudnia
1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, ktore
ogtoszone zostalo w Dz.U. z 1998 r. nr 161, poz. 1106. Zmiany
do rozporzadzenia ogloszono w Dz.U z roku 1999 nr 49 poz.
488, nr 75 poz. 847, z roku 2001 nr 95 poz. 1043 i nr 138 poz.
1558, z roku 2004 nr 14 poz. 124, nr 183 poz. 1888 i 243 poz.
2434.

Ubezpieczenia spoteczne obejmuja:

ubezpieczenie emerytalne,

ubezpieczenie rentowe,

ubezpieczenie chorobowe (w razie choroby i macierzyn-
stwa),

ubezpieczenie wypadkowe (w razie wypadku przy pracy
i choréb zawodowych).

1A
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Ubezpieczeniom spotecznym podlegaja:

L .. i Rodzaj ubezpieczenia spotecznego
Rodzaj dziatalnosci wykonywanej
przez osoby: emery- | rento- | choro- | wypad-
talne we bowe kowe
stosunek pracy i umowa cywilnoprawna w macie-
. O 0 0 O
rzystym zaktadzie pracy
stosunek pracy naktadczej o] 0] D N
zleceniobiorcy pracujacy w innym zaktadzie i zara-
. SR ) D D N O/N
biajacy co najmniej najnizszg ptace krajowq
zleceniobiorcy niepracujacy w innym zaktadzie i nie-
. ey . X 0 0 N O/N
zarabiajacy co najmniej najnizszej ptacy krajowej
pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza 0 0 D 0
postowie i senatorowie pobierajgqcy uposazenie 0] 0] D 0]
stypendysci sportowi (jezeli nie uczg sie, nie stu-
R X . ) . 0 0 N
diujq lub nie majq innego tytutu do ubezpieczen
osoby skazane i tymczasowo aresztowane wyko-
X ) 0 0 N N
nujgce odptatnie prace
bezrobotni pobierajacy zasitek dla bezrobotnych 0] 0] N N
duchowni O 0] D O
zotnierze niezawodowi w stuzbie czynnej O 0] N N
osoby odbywajqce zastepcze formy stuzby wojskowej ) 0 N )
zotnierze zawodowi, funkcjonariusze Policji, UOP,
Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej, 0 0 N N
Stuzby Celnej i Stuzby Wieziennej zatrudnieni po
1 stycznia 1999 roku
osoby przebywajace na urlopie wychowawczym lub
ST E : . Lo 0 0 N N
pobierajgce zasitek macierzynski
osoby pobierajgca swiadczenie socjalne lub zasitek 0 0 N N
socjalny

Objasnienie

O — ubezpieczenie obowigzkowe, D — ubezpieczenie dobrowolne,
N —nie podlega ubezpieczeniu i O/N — obowiazkowi ubezpieczenia
podlegaja tylko umowy wykonywane w siedzibie zleceniodawcy.

Skladki na poszczegolne rodzaje ubezpieczenn spolecznych

WYNOSZa:

e ubezpieczenie emerytalne — 19,52% podstawy wymiaru, z czego
ZUS bedzie przekazywatl 7,30% podstawy wymiaru do otwartego
funduszu emerytalnego, do ktérego dana osoba sie¢ zapisze,

e ubezpieczenie rentowe — 6,00% podstawy wymiaru,

e ubezpieczenie chorobowe — 2 45% podstawy wymiaru,

e ubezpieczenie wypadkowe — 0,40 - 8,12% podstawy wymiaru,
przy czym dla pracodawcéw zatrudniajacych co najmniej 10
pracownikow stawka procentowa ustalana jest w zaleznosci
od rodzaju dziatalnosci zgodnie z klasyfikacja (kod) PKD ujeta
w REGONIE, natomiast dla matych zaktadéw zatrudniajacych
do 9 os6b wynosi ona 1,80% (obowigzuje to w okresie od 01
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kwietnia 2006 r.) stopy procentowe bedg zmieniane raz w roku
— z dniem 1 kwietnia kazdego roku.

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane s3:

e dla pracownikéw petnosprawnych w rozumieniu kodeksu pra-
cy w 50% przez pracownika i 50% przez pracodawce (dotyczy
to rowniez zatrudnionych przy pracy naktadczej),

e dla pracownikéw niepetnosprawnych o orzeczonym znacznym i
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, w zaktadach pracy
zatrudniajacych do 25 pracownikéw, w przypadku ubezpie-
czenia emerytalnego 50% sktadki finansuje pracownik, a 50%
pracodawca (dotyczy to rowniez zatrudnionych przy pracy na-
ktadczej) — pracodawca po zaptaceniu w terminie sktadek ZUS
moze ubiegac si¢ o dofinansowanie 100% sktadek na ubezpie-
czenie emerytalne w PFRON,

e dla pracownikéw niepelnosprawnych zatrudnionych w zakta-
dach pracy chronionej lub zakiadach aktywizacji zawodowej,
w przypadku ubezpieczenia emerytalnego, 50% sktadki fi-
nansuje pracownik, a 50% pracodawca (dotyczy to rowniez
pracownikéw zatrudnionych przy pracy naktadczej) — praco-
dawca po zaptaceniu w terminie sktadek ZUS moze ubiegac si¢
o dofinansowanie 100% sktadek na ubezpieczenie emerytalne
w PFRON,

e dla zleceniobiorcow i 0s6b z nimi wspoétpracujacych, postéw
i senatorow, stypendystow sportowych, skazanych lub tymcza-
sowo aresztowanych, zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy
stuzb mundurowych sktadki po 50% pokrywaja ubezpieczony
i ptatnik,

e za zolnierzy stuzby czynnej, osoby odbywajace zastepcza stuzbe
wojskowa, pobierajace zasitek socjalny lub swiadczenie socjalne
sktadki pokrywa w 100% ptatnik.

Sktadki na rentowe, wynoszace obecnie 6% finansowane sa:

e dla pracownikéw w rozumieniu kodeksu pracy w 1,5% przez
pracownika i 4,50% przez pracodawce (dotyczy to rOwniez za-
trudnionych przy pracy naktadczej) — pracodawcy prowadzacy
zaklady pracy chronionej zatrudniajacy pracownikow niepetno-
sprawnych po zaptaceniu w terminie sktadek ZUS mozga ubie-
gac sie o dofinansowanie finansowanych przez siebie sktadek
na ubezpieczenia rentowe w PFRON,

e dla zleceniobiorcow i oséb z nimi wspotpracujacych, postow
i senatorow, stypendystow sportowych, skazanych lub tymcza-
sowo aresztowanych, zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy
stuzb mundurowych sktadki pokrywaja ubezpieczony (1,50%)
i ptatnik (4,50%),
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e za 7olnierzy stuzby czynnej, osoby odbywajace zastepcza stuzbe
wojskowa, pobierajace zasitek socjalny lub swiadczenie socjalne
sktadki pokrywa w catosci platnik.

Sktadka na ubezpieczenie chorobowe pokrywana jest w 100%
przez ubezpieczonego, za wyjatkiem osob niepetnosprawnych
zatrudnionych w zaktadach pracy chronionej lub zaktadach akty-
wizacji zawodowej (wtedy refunduje je PFRON) i oséb odbywa-
jacych zastepcza stuzbe wojskowa oraz oséb wspotpracujacych
z osobami prowadzacymi pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza
(pokrywa platnik).

Sktadka na ubezpieczenie wypadkowe pokrywana jest w 100%
przez platnika, za wyjatkiem osob niepelnosprawnych zatrud-
nionych w zaktadach pracy chronionej lub zaktadach aktywizacji
zawodowej (wtedy refunduje je PFRON) oraz duchownych.

11.1.1 Podstawa wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne w przypadku
stosunku pracy

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne w przypad-
ku stosunku pracy stanowi przychdd, tj. wysokos¢ wynagrodzenia
za prace z wyjatkiem przychodéw zwolnionych ze skiadek.

Podstawy wymiaru sktadek nie stanowig miedzy innymi:

1) nagrody jubileuszowe (gratyfikacje), ktore sa przyznawane
pracownikowi nie czesciej niz co 5 lat,

2) odprawy pieniezne zwigzane z przejsciem na emeryture lub
rente,

3) odprawy wyplacane pracownikom powotanym do odbycia
zasadniczej stuzby wojskowej,

4) odprawy i odszkodowania oraz rekompensaty wyplacane przez
zaktad pracy w zwigzku z rozwiazaniem stosunku pracy,

5) wartos¢ swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalenty wynikajace
z przepisow BHP, za pranie i naprawe odziezy i za przedtuzo-
ne uzywanie odziezy lub uzywanie odziezy wiasnej, wartosc¢
ubioru stuzbowego, ktérego noszenie nalezy do obowiazkéw
pracownika lub ekwiwalent pieni¢zny za ten ubidr,

6) ekwiwalent za uzywanie do wykonania pracy narzedzi i mate-
riatow wiasnych pracownika,



7) jednorazowe odszkodowania z tytutu wypadku przy pracy,

8) wartos¢ swiadczen rzeczowych i bonoéw towarowych przyzna-
wanych pracownikom w zwiazku z przepisami o bezpieczen-
stwie i higienie pracy,

9) dietiinnych naleznosci za odbycie podrézy stuzbowych i roztake -
dotyczy pracownika, do wysokosci okreslonych w przepisach,

10) zwrot kosztow za uzywanie samochodéw osobowych do celéw
stuzbowych, wyptacanych zgodnie z odrebnymi przepisami, na
podstawie ewidencji przebiegu pojazdu,

11) swiadczenia urlopowe wyptacane do wysokosci okreslonej w prze-
pisach i swiadczenia wyplacane z ZFSS, zapomogi losowe,

12) swiadczenia wyptacane przez zaklady pracy chronionej i aktywnosci
zawodowej na rehabilitacje na podstawie odrebnych przepisow,

13) sktadniki wynagrodzenia, do ktérych pracownik ma prawo w okre-
sie pobierania wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy,
zasitku chorobowego, macierzyniskiego, opiekunczego, w mysl
przepisow o wynagrodzeniach, dotyczacych tego okresu.

Katalog obowiazuje od 1 stycznia 1999 r. na podstawie rozporzadze-
nia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r.
w sprawie szczegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (Dz.U. nr 161, poz.
1106 z p6Zn. zm.)

11.1.2 Podstawa wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne w przypadku
umowy zlecenia

Wraz ze zmiang postanowieri art. 6 ust. 1 pkt 4 ustawy od
14 stycznia 2000 r.

wszystkie umowy zlecenia, umowy agencyjne, a takze inne
umowy o swiadczenie ushug, do ktorych zgodnie z Kodeksem
cywilnym stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia bez wzgledu
na okres, na jaki zostaly zawarte, powoduja obowiazek ubez-
pieczenia emerytalnego i rentowego oraz zdrowotnego.

Dotyczy to takze uméw zawartych na jeden dzien. Umowy zlece-
nia i inne umowy o podobnym charakterze zawarte z uczniami
szkot ponadpodstawowych oraz studentami do ukoriczenia 26
roku zycia nie podlegaja ubezpieczeniom spolecznym oraz
ubezpieczeniu zdrowotnemu.
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Umowy zlecenia zawarte z pracownikami zatrudnionymi u tego
samego co zleceniodawca pracodawcy podlegajg takiemu samemu
obowigzkowi, jak ze stosunku pracy. W tym wypadku wystepuje
sumowanie naliczonych podstaw i sktadek.

Umowy zlecenia zawarte z pracownikami zatrudnionymi na etat
u innego pracodawcy niz zleceniodawca i zarabiajacymi powyzej
najnizszej placy krajowej podlegaja dobrowolnemu ubezpiecze-
niu emerytalnemu i rentowemu.

W wypadku, gdy za zleceniobiorce w okresie umowy zlecenia
z roznych powodéw (np. urlop macierzynski, wychowawczy) nie
oplacano sktadek ze stosunku pracy, sktadki na ubezpieczenia eme-
rytalne i rentowe staja si¢ obowiazkowe. Dlatego zleceniodawca, by
nie ponosi¢ pozniej kosztéw tych sktadek, musi uzyskac od zlece-
niobiorcy oswiadczenie, ze w tym okresie uzyskat wynagrodzenie
w wysokosci co najmniej najnizszej pensji krajowe;.

Réwniez umowy zlecenia zawarte z emerytami i rencistami pod-
legaja obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,
chyba ze zleceniobiorcy zatrudnieni s3 u innego pracodawcy niz
zleceniodawca zatrudniony otrzymuje wynagrodzenie wyzsze niz
najnizsze krajowe. Zleceniobiorcy ubezpieczeniu chorobowemu
podlegaja dobrowolnie, natomiast ubezpieczeniu wypadkowemu
podlegaja z umoéw zlecenia, ktore podlegaja ubezpieczeniu eme-
rytalnemu i rentowemu, gdy prace wykonywane sa w siedzibie
lub miejscu prowadzenia dziatalnosci zleceniodawcy. Podstawa
wymiaru skladek jest ustalone w umowie wynagrodzenie.

11.1.3 Podstawa wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne w przypadku
umowy o dzieto

Umowa o dzielo zawarta pomiedzy pracodawca a wlasnym
pracownikiem powoduje obowiazek ubezpieczenn spolecz-
nych. Natomiast jezeli pracownik przebywa na urlopie bezptatnym
czy wychowawczym i pobiera zasitek wychowawczy lub inny (w
wysokosci nie nizszej niz zasitek wychowawczy), to zawarcie umo-
wy o dzielo nie powoduje obowiazku ubezpieczen spotecznych.

Zawarcie umowy o dzielo z zamawiajacym, z ktérym wykonawcy
nie taczy stosunek pracy, nie powoduje obowiazku ubezpieczen
spotecznych.



Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 1 lutego
2000 r. U.025-9/2000 umowy o dzieto zawarte z emerytami i rencistami
nie podlegajg obowigzkowi ubezpieczen spotecznych.

W swietle powyzszego umowa o dzielo zawarta z innym pod-
miotem niz wlasny pracodawca nie powoduje obowiazku
ubezpieczen.

W przypadku umoéw o dzieto nie wystepuje prawo do dobro-
wolnych ubezpieczeni spotecznych. Podstawa wymiaru sktadek
na ubezpieczenie spoleczne, jezeli dotycza umowy o dzieto (np. umo-
wa zawarta z wlasnym pracownikiem), jest przewidziane w umowie
wynagrodzenie za wykonane dzieto.

Podstawe wymiaru sktadek postéw i senatoréw stanowi kwota
uposazenia, a w przypadku stypendystéw sportowych — kwota
stypendium.

Podstawa naliczania sktadek
za ubezpieczenie zdrowotne

Podstawe prawna ubezpieczenia zdrowotnego stanowi obecnie:
e Ustawa z 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdro-
wotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, ktéra zostata
ogloszona w Dz.U. z 2004 r. r 210 poz. 2135. Zmiany w ustawie
ogloszone zostaly:
w roku 2005 nr 94 poz. 788, nr 132 poz. 1110, nr 138 poz.
1154, nr 157 poz. 1314, nr 164 poz. 1366, nr 169 poz. 1411,
nr 179 poz. 1485,
w roku 2006 nr 75 poz. 519, nr 104 poz. 708 i 711, nr 143 poz.
1030, nr 170 poz.1217, nr 191 poz. 1410, nr 227 poz. 1658,
nr 249 poz. 1824, w roku 2007 nr 64 poz. 427 i 433, nr 82
poz. 559, nr 115 poz. 793, nr 133 poz. 922, nr 166 poz. 1172,
nr 171 poz. 1208, nr 176 poz. 1243 nr 180. poz. 1280,
w roku 2008 nr 52 poz. 305.

Do korzystania ze Swiadczen opieki zdrowotnej ze srodkéw pub-

licznych na zasadach okreslonych w ustawie maja prawo:

1) osoby objete powszechnym — obowigzkowym i dobrowolnym
— ubezpieczeniem zdrowotnym,
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2) osoby posiadajace obywatelstwo polskie i posiadajace miejsce za-
mieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktére spetniaja
kryteria dochodowe, okreslone w ustawie o pomocy spolecznej,
do otrzymania swiadczen pienig¢znych z pomocy publicznej i takiej
pomocy nie odméwiono ze wzgledu na majetnosc.

Obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja osoby

objete ubezpieczeniami spolecznymi lub ubezpieczeniem

spolecznym rolnikow, ktére s3 miedzy innymi:

1) pracownikami,

2) osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub
umowy zlecenia, i podobnych, oraz osobami z nimi wspétpracujacymi,

3) osobami wykonujacymi prace naktadcza,

4) cztonkami rolniczych spoétdzielni produkcyjnych, spotdzielni
kotek rolniczych i cztonkami ich rodzin,

5) osobami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozarolniczg lub osobami
z nimi wspotpracujacymi,

6) rolnikami lub ich domownikami,

7) osobami pobierajacymi Swiadczenie socjalne, zasitek socjalny
lub $wiadczenie szkoleniowe,

8) zotierzami zasadniczej stuzby wojskowej i odbywajacymi stuzbe
zastepcza,

9) zomierzami zawodowymi lub funkcjonariuszami stuzb mundu-
rowych,

10) postami, sedziami lub prokuratorami,

11) osobami duchownymi,

12) emerytami i rencistami.

Obowiazek ubezpieczenia zdrowotnego uwaza si¢ za spelniony
po zgloszeniu osoby podlegajacej temu obowigzkowi i optaceniu
sktadki w terminie i na zasadach okreslonych ustawa.

Osoby, ktorych nie obejmuje obowiazek ubezpieczenia, a chciatyby
skorzystac z ustug medycznych, musza ubezpieczy¢ sie¢ dobrowol-
nie. Optacenie sktadki powoduje wéwczas réwniez objecie ubez-
pieczeniem zdrowotnym cztonkéw rodziny ubezpieczonego.

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne osiagneta w roku 2008 wy-
sokos¢ 9% podstawy wymiaru sktadki.

Dla wigkszosci ubezpieczonych, w tym rowniez dla oséb wyzej
wymienionych, do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubez-
pieczenie zdrowotne stosuje sie¢ przepisy okreslajace podstawe
wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych
0sob, z tym ze:



- przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdro-
wotne pracownikow nie stosuje si¢ wylaczenia za czas niezdolnosci
do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z chorobg
zakazna oraz rocznego ograniczenia podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe do trzydziestokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego,

- podstawe wymiaru skladki na ubezpieczenie zdrowotne po-
mniejsza sie o kwoty sktadek na:

- ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe, potraco-
nych przez ptatnikow ze srodkow

- ubezpieczonego zgodnie z przepisami ustawy o systemie
ubezpieczen spolecznych.

Ponadto, w sytuacji gdy ubezpieczony uzyskuje przychody
z wiecej niz jednego Zrodla, skladke na ubezpieczenie zdro-
wotne nalezy oplaca¢ od wszystkich tych przychodéw, ktére
podlegaja obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z art. 66 ustawy.

Sktadke na ubezpieczenie zdrowotne optaca osoba podlegajaca

ubezpieczeniu zdrowotnemu. Obowiazek przekazywania sktadek

na ubezpieczenie zdrowotne za niektére grupy ubezpieczonych

spoczywa jednakze m.in. na:

- pracodawcy — za osoby pozostajace w stosunku pracy lub
w stosunku stuzbowym,

- zleceniodawcy — za osobe¢ wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia lub umowy agencyjnej,

- spoldzielni — za cztonkéw rolniczych spétdzielni produkceyjnych
i spoldzielni kétek rolniczych.

Natomiast za osobe wspodtpracujaca z osoba prowadzaca poza-
rolnicza dziatalnos¢ gospodarcza sktadke oblicza, odprowadza
i finansuje ze Srodkéw wlasnych osoba prowadzgca dziatalnos¢
pozarolniczg.

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne powinny by¢ optacane za kaz-
dy miesigc kalendarzowy w trybie, na zasadach oraz w terminie
przewidzianym dla sktadek na ubezpieczenia spoteczne, a jezeli
do tych oséb i jednostek nie stosuje sie przepisow o ubezpieczeniu
spotecznym — w terminie do 15 dnia nastepnego miesigca.

Zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb
tizycznych sktadka na ubezpieczenie zdrowotne podlega odliczeniu
tylko w wysokosci 7,75%. podstawy:

- od podatku dochodowego od 0séb fizycznych, obliczonego
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wedhlug skali podatkowej okreslonej w art. 27 ust. 1 ustawy
z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(Dz.U. 7z 2000 1. nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.) na zasadach okre-
Slonych w tej ustawie,

- od zryczaltowanego podatku dochodowego optaconego w for-
mie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych i karty po-
datkowej na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Pozostala czes¢ skladki finansuje osoba ubezpieczona.
Zgodnie z postanowieniami ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych podatek dochodowy, obliczony zgodnie z ustaleniami art.
27 tej ustawy, tj. wedtug skali podatkowej, w pierwszej kolejnosci ulega
obnizeniu o kwote skladki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne
optaconej bezposrednio przez podatnikéw badz pobranej przez platnika
zgodnie z przepisami o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.

W ciggu roku podatkowego zaliczki na podatek za dany miesigc najpierw
zmniejsza sie¢ o kwote stanowigca 1/12 tzw. kwoty wolnej — tj. kwoty
zmniejszajacej podatek, wskazanej w pierwszym przedziale skali podatko-
wej, ktéra na 2008 r. wynosi 48,90 zk miesiecznie, a nastepnie zmniejsza
si¢ o kwote skiadki na ubezpieczenie zdrowotne, pobranej przez platnika
zgodnie z przepisami o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.

Pracodawca jako platnik podatku dochodowego zmniejsza obli-
czong zaliczke na podatek za dany miesiac.

Jednakze gdy sktadka na ubezpieczenie zdrowotne obliczona przez
platnika jest wyzsza od zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycz-
nych, obliczonej przez tego platnika zgodnie z postanowieniami ustawy
o tym podatku, skladke obliczona za poszczegdlne miesiace obniza sie
do wysokosci tej zaliczki. Oznacza to, ze w sytuacji gdy kwota obliczonej
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne przekracza kwote wyliczonej zaliczki
na podatek dochodowy, to platnik, np. pracodawca, powinien obnizy¢
kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne do wysokosci zaliczki i po-
traci¢ ze Srodkéw pracownika obnizong kwote sktadki.

Zasada obnizenia czesci (7,75%) skiadki na ubezpieczenie zdro-
wotne do wysokosci zaliczki na podatek ma zastosowanie tylko
w stosunku do sktadki obliczonej przez platnika bedacego pra-
codawca, zleceniodawca, jednostke wyplacajaca swiadczenie lub
zasitek za osobe pobierajaca swiadczenie socjalne lub zasitek so-
cjalny, urzad pracy za bezrobotnego.

A zatem omawiana zasada nie ma zastosowania do oséb zobo-
wigzanych do samodzielnego obliczania i optacania sktadki — bez
posrednictwa platnika.



Tryb wypetniania i przesytania
dokumentaciji do ZUS

Jezeli organizacja zatrudni osobe¢ na umowe o prace lub
umowe zlecenie, ma obowiazek zarejestrowania siebie jako
platnika oraz zatrudnianej osoby w Zakladzie Ubezpieczeni
Spolecznych wlasciwym dla miejsca siedziby organizacji.

W celu zarejestrowania organizacji jako platnika wypelnia sie na-

stepujace formularze:

e ZUS ZPA — zgloszenie lub zmiana danych platnika sktadek
— 0soby prawnej,

e ZUS ZBA — informacja o numerach rachunkéw bankowych platnika,

e ZUS ZAA - informacja o adresach prowadzenia dzialalnosci
przez platnika.

Zgloszenia pracownika zatrudnionego na podstawie umowy o prace

objetego ubezpieczeniami spotecznymi i zdrowotnym dokonuje

sie¢ na formularzu :

e ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen lub zgloszenie zmian
danych osoby ubezpieczone;j.

Osobe objeta zgodnie z przepisami tylko ubezpieczeniem zdro-

wotnym zglasza si¢ na druku:

e ZUS ZZA - zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego/zgto-
szenie zmiany danych.

Natomiast zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw

rodziny dokonuje si¢ na formularzach:

e ZUS ZCZA — dla czlonkéw rodziny, ktérzy mieszkajg pod tym
samym adresem co ubezpieczony,

e ZUS ZCNA —dla czlonkéw rodziny, ktérzy mieszkaja pod innym
adresem niz ubezpieczony.

Zmiany danych osoby ubezpieczonej, takich jak PESEL, NIP

czy nr dowodu osobistego, dokonuje si¢ na formularzu:

e ZUS ZIUA - zgloszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby
ubezpieczone;j.

Wyrejestrowania ubezpieczonego (lub korekty danych) z ubezpie-
czen lub kontynuacji ubezpieczen nalezy dokonac na nastepujacych
formularzach:
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e ZUS ZWUA —wyrejestrowanie z ubezpieczen lub kontynuowanie
ubezpieczen,
e ZUS ZWPA — wyrejestrowanie platnika skiadek.

Platnik jest zobowiazany do przekazania do ZUS co miesigc dekla-

racji rozliczeniowej wraz z raportami imiennymi na formularzach:

e ZUS DRA - deklaracje rozliczeniowe,

e ZUS RCA (RCX) — imienny raport miesieczny o naleznych sktad-
kach i wyptaconych swiadczeniach,

e ZUS RZA — raport imienny o naleznych sktadkach na ubezpie-
czenie zdrowotne,

e ZUS RSA — raport imienny o wyplaconych swiadczeniach i prze-
rwach w oplacaniu sktadek.

Jednoczesnie platnik przekazuje ubezpieczonemu co miesigc in-
formacje zawarte w raportach imiennych przekazanych do ZUS
w celu ich weryfikacji na druku:

e ZUS RMUA - raport miesieczny dla osoby ubezpieczonej.

Termin przekazania do ZUS
dokumentow i skltadek

Zgloszenia, zmiany danych platnikéw i ubezpieczonych na-
lezy dokona¢ w terminie 7 dni od daty powstania obowiaz-
ku zgloszenia lub zaistnienia tych zmian. Wyrejestrowania
platnika i ubezpieczonych nalezy dokona¢ w terminie 7 dni
od daty wygasniecia obowiazku.

Platnik zobowiazany jest do optacania skladek i sktadania doku-

mentacji rozliczeniowej nie pozniej niz do:

e 8 dnia nastepnego miesiaca — dla jednostek budzetowych
oraz jednostek gospodarki pozabudzetowej,

e 10 dnia nastepnego miesiaca — dla os6b fizycznych oplaca-
jacych sktadke wylacznie za siebie,

e 15 dnia nastepnego miesiaca — dla pozostatych ptatnikéw.

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych naktada na ptatnikow
sktadek zatrudniajacych powyzej 5 oséb obowigzek przekazywa-
nia dokumentacji do ZUS droga elektroniczng poprzez transmisje
danych w formie dokumentu elektronicznego za pomoca progra-



mu Platnik. Obecnie do przesytania danych droga elektroniczna
do ZUS potrzeba wygenerowanego przez ZUS klucza. Natomiast
poczawszy od 22 lipca 2008 r. wymagane bedzie posiadanie przez
platnika klucza kwalifikowanego, wygenerowanego przez jednost-
ki posiadajace odpowiednie uprawnienia. W naszym kraju takie
uprawnienia posiadaja trzy jednostki.

Liczbe 0s6b liczy si¢ wedlug stanu na koniec miesiaca poprzedza-
jacego ten obowigzek. Natomiast platnicy, ktorzy beda rozliczac
do 5 0s6b, moga przekazywac rozliczenia do ZUS, tak jak obec-
nie — na drukach ZUS wypelionych recznie lub wydrukach
z programu Platnik.

Pracownicy ZUS majg prawo nieprzyjecia dokumentacji sporzgdzo-
nej i przekazywanej niezgodnie z tymi zasadami lub jej odestania.
Traktowane to bedzie jako niezlozenie dokumentacji w ZUS. Jed-
noczesnie wprowadzony zostat obowiazek optaty sktadek w formie
bezgotowkowej. Z obowiazku tego zwolnione sa osoby fizyczne
nieprowadzgce dziatalnosci gospodarcze;.
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Odpowiedzialnos¢
organizacji pozarzadowych
| ich wladz za dzialania
niezgodne z przepisami
prawa

Odpowiedzialnos¢ organizaciji jako
podmiotow zbiorowych

Po raz pierwszy od 27 listopada 2003 r. zaczely obowigzywac
przepisy dotyczace odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione.

Ustawa z 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary, opublikowana
w Dz.U. z 2002 r. nr 197 poz. 1661.
Zmiany do tej ustawy opublikowane zostaty w Dz.U.:
w roku 2004 nr 93 poz. 889, nr 191 poz. 1956, nr 243 poz.
2442)
w roku 2005 nr 157 poz. 1316, nr 178 poz. 1479, nr 180 poz.
1492, nr 183 poz. 1538,
w roku 2006 nr 120 poz. 820,
w roku 2007 nr 75 poz. 492, nr 166 poz. 1172.

Ustawa ta okresla zasady odpowiedzialnosci podmiotow zbioro-
wych za czyny zabronione pod grozba kary jako przestepstwa
lub przestepstwa skarbowe oraz zasady postepowania w zwiazku
z ta odpowiedzialnoscig.

Ustawa okresla rowniez, ze podmiotem zbiorowym w rozumie-
niu tej ustawy jest osoba prawna oraz jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, z wylaczeniem Skarbu Panstwa,

12.1
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jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkéw oraz organow
paristwowych i samorzadu terytorialnego.

Takie sformutowanie art. 2 ustawy powoduje, ze kazda organizacja
pozarzadowa posiadajaca osobowos¢ prawna podlega pod przepisy
okreslone w ustawie.

ORGANIZAGJA JAKO PODMIOT ZBIOROWY PODLEGA ODPOWIEDZIALNOSCI ZA CZYN ZABRONIONY,
KTORYM JEST ZACHOWANIE OSOBY FIZYCZNEJ:

1) DZIARAJACE) W IMIENIU LUB W INTERESIE PODMIOTU ZBIOROWEGO W RAMACH UPRAWNIE-
NIA LUB OBOWIAZKU DO JEGO REPREZENTOWANIA, PODEJMOWANIA W JEGO IMIENIU DECYZJI
(ZARZAD) LUB WYKONYWANIA KONTROLI WEWNETRZNEJ ( KOMISJA REWIZYJNA) ALBO PRZY
PRZEKROCZENIU TEGO UPRAWNIENIA LUB NIEDOPEENIENIU TEGO OBOWIAZKU;j

2) DOPUSZCZONEJ DO DZIAXANIA W WYNIKU PRZEKROCZENIA UPRAWNIEN LUB NIEDOPEENIENIA
OBOWIAZKOW PRZEZ OSOBE, O KTOREJ MOWA W PKT 1;

3) DZIAXAJACEJ W IMIENIU LUB W INTERESIE PODMIOTU ZBIOROWEGO, ZA ZGODA LUB WIEDZA
OSOBY, O KTORE] MOWA W PKT 1;

- JEZELI ZACHOWANIE TO PRZYNIOSEO LUB MOGLO PRZYNIESC PODMIOTOWI ZBIOROWEMU KO-
RZYSC, CHOCIAZBY NIEMAJATKOWA.

Podmiot zbiorowy podlega odpowiedzialnosci, jezeli do popetnie-
nia czynu zabronionego doszlo w nastepstwie co najmniej braku
nalezytej starannosci w wyborze osoby fizycznej, o ktérej mowa
w pkt 2 lub 3 powyzszego fragmentu, lub co najmniej braku nale-
zytego nadzoru nad ta osoba — ze strony organu lub przedstawiciela
podmiotu zbiorowego.

Podmiot zbiorowy, zgodnie z art. 4 ustawy, podlega odpowiedzial-
nosci, jezeli fakt popetnienia czynu zabronionego, wymienionego
w zamieszczonym ponizej katalogu przez osobe okreslong powyzej,
zostal potwierdzony prawomocnym wyrokiem skazujacym te oso-
be, wyrokiem warunkowo umarzajagcym wobec niej postepowanie
karne albo postepowanie o przestepstwo skarbowe, orzeczeniem
o udzielenie tej osobie zezwolenia na dobrowolne poddanie sie
odpowiedzialnosci albo orzeczeniem sadu o umorzeniu przeciwko
tej osobie postepowania z powodu okolicznosci wytaczajacych
ukaranie sprawcy.

Wykaz przestepstw, za popelnienie ktérych podmiot zbiorowy
podlega odpowiedzialnosci na podstawie ustawy, przedstawia
tabelka.



l.p.

Podstawa prawna

Okreélone w

Przeciwko obrotowi gospodarczemu

1 | Kodeks karny art. 296-306 i 308
2 |Ustawa z 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej art. 224-232
3 | Ustawa z 29 czerwca 1995 r. o obligacjach art. 38-43a
4 [Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe art. 171
5 | Ustawa z 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej art. 303-305
6 | Ustawa z 15 Wrzesnia 2000 r. — Kodeks spétek handlowych art. 585-592
Ustawa z 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpie-
7 . . . . - art. 33
czenstwa panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego
pokoju i bezpieczenstwa
Ustawa z 22 czerwca 2001 r. o wykonywaniu dziatalnosci w za-
8 kreS|e_ vyytwarzanla i obr_o.tu materla’f_am| wybuchowyr_nl, br.onlq, art. 36 oraz art. 37
amunicjg oraz wyrobami i technologig o przeznaczeniu wojsko-
wym lub policyjnym
9 |Ustawa z 20 lipca 2001 r. o kredycie konsumenckim art. 18a
Przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi
10 |Kodeks karny art. 310-314
11 | Ustawa z 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi art. 178-180
12 U_stawa z 29 sierpnia 1997 r. o listach zastawnych i bankach art. 37
hipotecznych
Ustawa z 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach
13 | wprowadzania instrumentéw finansowych do zorganizowanego art. 99-101

systemu obrotu oraz o spétkach publicznych

tapownictwa i ptatnej protekcji

14

Kodeks karny

art. 228-230a, art. 250a,

art. 296a, art. 296b.

15

Ustawa z 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych

art. 192bi art. 192c

Przeciwko ochronie informacji

16 [Kodeks karny art. 267-269
Przeciwko wiarygodnosci dokumentow
17 [Kodeks karny art. 270-273
Przeciwko mieniu
art. 286-287,
18 [Kodeks karny art. 291-293

Przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci

19

Kodeks karny

art. 199-200,
art. 203-204

Przeciwko srodowisku

art. 181-184,

20 | Kodeks karny art. 186-188

21 Us:tawa z 11 stycznia 2001 r. o substancjach i preparatach che- art. 34
micznych

22 | Ustawa z 30 lipca 2004 r. 0 miedzynarodowym obrocie odpadami art. 19

23 Ustawa z 22 czerwca 2001 r. o organizmach genetycznie zmody- art. 58-64

fikowanych

Przeciwko porzadkowi publicznemu

art. 252-253, art. 256-258,

24 | Kodeks karny art. 263-264
Przeciwko nieuczciwej konkurencji
25 | Ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji art. 23-24b
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Przeciwko witasnosci intelektualnej

26

Ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrew-
nych

art. 115-118

O charakterze terrorystycznym

okreslone w ustawie z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narko-

art. 53, art. 55 ust. 1 3,

tyczne

27 manii art. 56 ust. 1 3,
art. 63-64.
28 Okreslone w ustawie z 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceu- art. 124, art. 124a, art.

126, art. 130, art. 132d.

Przestepstwa skarbowe przeciwko obowiazkom podatkowym i rozliczeniu dotacji lub sub-
wencji

29

Kodeks karny skarbowy

art. 54 par. 1i 2, art. 55
par. 1i 2, art. 56 par. 1 2,
art. 58 par. 2i 3, art. 59
par. 1-3, art. 60 par. 1-3,
art. 61 par. 1, art. 62 par.
1-4, art. 63 par. 1-4, art. 64
par. 1, art. 65 par. 1-3, art.
66 par. 1, art. 67 par. 1i 2,
art. 68 par. 1, art. 69 par.
1-3, art. 70 par. 1-4, art.
71-72, art. 73 par. 1, art.
73apar. 1i 2, art. 74 par.
1-3, art. 75 par. 1i 2, art.
76 par. 1i2,art. 77 par. 1
i2,art. 78 par. 1-2
art. 80 par. 1-3, art. 80a
par. 1, art. 82 par. 1, art.
83 par. 1

Przestepstwa skarbowe przeciwko obowiazkom celnym i zasadom obrotu
z zagranica towarami i ustugami

30

Kodeks karny skarbowy

art. 85 par. 1i 2, art. 86
par. 1-3, art. 87 par. 1-3,
art. 88 par. 1-2, art. 89 par.
1i2,art. 90 par. 11i 2, art.
91 par. 1-3, art. 92 par. 1
i2,art. 93, art. 94 par. 1
i 2,art. 95 par. 1

Przestepstwa skarbowe przeciwko obrotowi dewizowemu

31

Kodeks karny skarbowy

art. 97 par. 1-3, art. 98 par.

1, art. 99 par. 1i 2, art. 101
par. 1, art. 102 par. 1,

art. 103 par. 1,

art. 104 par. 1, art. 105 par.

1, art. 106 par. 1, art. 106a
par. 1, art. 106b par. 1,

art. 106c par. 1, art. 106d

par. 1, art. 106i par. 1, art.

106j par. 1

Przestepstwa skarbowe przeciwko organizacji gier losowych, gier na automatach i zakta-
déw wzajemnych

32

Kodeks karny skarbowy

art. 107 par. 1-3, art. 107a
par. 1, art. 108, art. 109,

art. 110
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Odpowiedzialnos¢ albo brak odpowiedzialnosci podmiotu
zbiorowego na zasadach okreSlonych w niniejszej ustawie
nie wylacza odpowiedzialnosci cywilnej za wyrzadzona szko-
de, odpowiedzialnos$ci administracyjnej ani indywidualnej
odpowiedzialnosci prawnej sprawcy czynu zabronionego.

Wobec podmiotu zbiorowego sad orzeka kare pieniezng w wysokosci
od 1 000 do 20 000 000 zt, nie wyzsza jednak niz 10% przychodu osiag-
nietego w roku obrotowym, w ktérym popetniono czyn zabroniony
bedacy podstawa odpowiedzialnosci podmiotu zbiorowego.

Przychod powyzszy okresla sie na podstawie sprawozdania fi-
nansowego lub w oparciu o podsumowanie zapisow w ksiegach
rachunkowych.

Wobec podmiotu zbiorowego orzeka si¢ rowniez przepadek:

1) przedmiotow pochodzacych — nawet posrednio — z czynu
zabronionego lub takich, ktére stuzyty lub byly przeznaczone
do popelnienia czynu zabronionego;

2) korzysci majatkowej pochodzacej — nawet posrednio — z czynu
zabronionego;

3) réwnowartosci przedmiotow lub korzysci majatkowej pocho-
dzacych — nawet posrednio — z czynu zabronionego.

Przepadku wymienionego w powyzej w poz. 1 nie orzeka sig, je-
zeli przedmiot, korzys¢ majatkowa lub ich réownowartos¢ podlega
zwrotowi innemu uprawnionemu podmiotowi.

Sad moze orzec wobec podmiotu zbiorowego réwniez:

1) zakaz promogji lub reklamy prowadzonej dziatalnosci, wytwa-
rzanych lub sprzedawanych wyrobéw, swiadczonych ustug lub
udzielanych Swiadczen;

2) zakaz korzystania z dotacji, subwengji lub innych form wsparcia
finansowego ze srodkéw publicznych;

3) zakaz korzystania z pomocy organizacji miedzynarodowych,
ktérych Rzeczpospolita Polska jest cztonkiem;

4) zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne;

5) zakaz prowadzenia okreslonej dziatalnosci podstawowej lub
ubocznej;

6) podanie wyroku do publicznej wiadomosci.

Zakazy powyzsze sad orzeka na okres od 1 roku do lat 5. Zakazu,
o ktérym mowa powyzej, nie orzeka sie, jezeli jego orzeczenie
mogtoby doprowadzi¢ do upadlosci albo likwidacji podmiotu
zbiorowego lub zwolnient pracownikéw.
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Orzekajac kare pieniezna, zakazy lub podanie wyroku do publicznej
wiadomosci, sad uwzglednia w szczegdlnosci rozmiary korzysci
uzyskanej przez podmiot zbiorowy, a takze spoteczne nastepstwa
ukarania.

Orzekajac kare pieniezng lub przepadek, sad uwzglednia prawo-
mocne orzeczenie o nalozeniu na podmiot zbiorowy odpowie-
dzialnosci positkowej za grzywne lub przepadek, orzeczone wobec
osoby fizycznej, o ktorej mowa w art. 3, za przestepstwo skarbowe
okreslone w Kodeksie karnym skarbowym.

W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, gdy czyn zabroniony
stanowigcy podstawe odpowiedzialnosci podmiotu zbiorowe-
go nie przyniost temu podmiotowi korzysci, sad moze odstapic¢
od orzeczenia kary pienieznej, poprzestajac na orzeczeniu prze-
padku, zakazu lub podania wyroku do publicznej wiadomosci.

Z powyzszych zapiséw wynika, ze kary dla organizacji pozarzg-
dowych za przestepstwa wymienione w tabelce sg surowe, zwa-
zywszy, ze dotycza réwniez spraw zwigzanych z prawidilowym
wydatkowaniem i rozliczaniem dotacji czy subwencji.

Organizacje, ktore beda mialy problemy w zwiazku z ww. przepi-
sami, musza zapoznac si¢ doktadnie z calg ustawa, gdyz oméwione
w niej zostaly procedury postepowania w takich przypadkach.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosci w wykorzystaniu lub
rozliczeniu dotacji

Organizacja, ktéra otrzymata dotacje z budzetu parstwa lub budzetu
samorzgdu terytorialnego i nieprawidlowo wykorzystata te srodki albo
nieprawidtowo je rozliczyta, moze ponies¢ konsekwencje tego czynu.

Sprawa zostata uregulowana ustawg z 30 czerwca 2005 r. o finan-
sach publicznych, ktéra zostata opublikowana w Dz.U. z 2005 r.
nr 249 poz. 2104, a zmiany zostaly ogtoszone:
w roku 2005 nr 169 poz. 1420,
w roku 2006 nr 45 poz. 319, nr 104 poz. 708, nr 170 poz. 1217
i 1218, nr 187 poz. 1381, nr 187 poz. 1381, nr 249 poz.
1832, w roku 2007 nr 82 poz. 560, nr 88 poz. 587, nr 115
poz. 791, nr 140 poz. 984.

W art. 145 tej ustawy ustalono, ze dotacje wykorzystane niezgod-
nie z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie albo w nadmiernej
wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami.



Jednoczesnie wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznacze-
niem wyklucza prawo otrzymania dotacji przez 3 kolejne lata,
liczac od dnia stwierdzenia nieprawidlowego wykorzystania
dotacji.

W przypadku organizaciji realizujacej szeroka dziatalnos¢ statutowa,
na ktorg otrzymuje dotacje, taki zapis art. 145 ust. 6 ustawy powo-
duje, ze przez trzy kolejne lata nie otrzyma ona dotacji z zadnego
Zrodha i moze zakonczy¢ dziatalnosc. Jednoczesnie ma male szanse
otrzymania dotacji w latach nastepnych, gdyz jest zaliczana do or-
ganizacji niegwarantujacych prawidlowego rozliczenia dotacji.

Odpowiedzialnos¢ czionkéw
zarzadow za dziatania niezgodne
Z prawem

Czlonkowie zarzadu organizacji pozarzadowej, zgodnie z usta-
wa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ponosza od-
powiedzialnoS¢ materialng za zobowiazania podatkowe.

Zagadnienie to omawiajg art. 116 i 116a Ordynacji podatkowe;.
Oto ich tresc:

JArt. 116
Par. 1. Za zalegtosci podatkowe spotki z ograniczong odpowie-
dzialnoscia, spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscia w organiza-
cji, spotki akcyjnej lub spétki akcyjnej w organizacji odpowiadaja
solidarnie calym swoim majatkiem czlonkowie jej zarzadu, jezeli
egzekucja z majatku spotki okazata sie w catosci lub w czesci bez-
skuteczna, a czlonek zarzadu:
1) nie wykazal, ze:
a) we wilasciwym czasie zgloszono wniosek o ogtoszenie
upadtosci lub wszczeto postgpowanie zapobiegajace ogloszeniu
upadtosci (postepowanie uktadowe) albo
b) niezgloszenie wniosku o ogloszenie upadtosci lub niew-
szczecie postepowania zapobiegajacego ogloszeniu upadtosci
(postepowania uktadowego) nastapito bez jego winy,
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2) nie wskazuje mienia spotki, z ktérego egzekucja umozliwi za-
spokojenie zalegtosci podatkowych spotki w znacznej czesci.

Par. 2. Odpowiedzialnos¢ czlonkow zarzadu, okreslona w par.
1, obejmuje zaleglosci podatkowe z tytulu zobowiazan, ktore
powstaly w czasie pelnienia przez nich obowiazkéw czlonka
zarzadu.

Par. 3. W przypadku gdy spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
w organizacji lub spotka akcyjna w organizacji nie posiada zarzadu,
za zalegtosci podatkowe spotki odpowiada jej pelnomocnik albo
odpowiadaja wspdlnicy, jezeli pelnomocnik nie zostal powotany.
Przepisy par. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Par. 4. Przepisy par. 1 - 3 stosuje si¢ rowniez do bylego czlonka zarzadu
oraz bylego pelnomocnika lub wspélnika spotki w organizagji.

Art. 116a.

Za zaleglosci podatkowe innych os6b prawnych niz wymie-
nione w art. 116 odpowiadaja solidarnie calym swoim ma-
jatkiem czlonkowie organow zarzadzajacych tymi osobami.
Przepisy art. 116 stosuje si¢ odpowiednio.”

Z powyzszego zapisu jednoznacznie wynika, ze cztonkowie zarzadu
moga odpowiadac solidarnie swoim majatkiem za powstate w cza-
sie petnienia funkgji zalegtosci podatkowe organizaciji, jezeli brak
jest w organizacji majatku na sptacenie zaleglosci podatkowych,
a czlonek zarzadu nie potrafi wykazac si¢ dzialaniami okreslonymi
w art. 116 par. 1 pkt 1.

Odpowiedzialnos¢ karna za niewywiazywanie si¢ z obo-
wiazkow w zakresie rachunkowosci i podatkéw oraz spraw
zwiazanych z dotacjami i subwencjami okreslona jest w rozdziale
6 Kodeksu karnego skarbowego.

Ustawa z 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy, ktorej tekst
jednolity zostat opublikowany w Dz.U. z 2007 nr 111 poz. 765 ze
zmiang ogloszong w Dz.U. z 2007 roku nr 112 poz. 766.

Osobami podlegajacymi ukaraniu zgodnie z przepisami tej ustawy
sa osoby fizyczne (cztonkowie zarzadu i inni) odpowiedzialne
za niewykonanie przewidzianych prawem obowiazkow.



Kodeks karny skarbowy przewidzial nastgpujace podstawy uka-
rania i kary:

w zakresie podatkow i rozliczen z urzedem skarbowym

Art. 54.

Par. 1. Podatnik, ktory uchylajac si¢ od opodatkowania,
nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podsta-
wy opodatkowania lub nie sklada deklaracji, przez co naraza
podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek
dziennych albo karze pozbawienia wolnosci do lat 3, albo obu
tym karom facznie.

Par. 2. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie jest ma-
tej wartosci, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie nie prze-
kracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslo-
nego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Art. 55.

Par. 1. Podatnik, ktory w celu zatajenia prowadzenia dzialal-
nosci gospodarczej na wlasny rachunek lub rzeczywistych
rozmiarow tej dzialalnosci posluguje si¢ imieniem i nazwi-
skiem, nazwa lub firma innego podmiotu i przez to naraza
podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek
dziennych albo karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo obu tym
karom tacznie.

Par. 2. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie jest ma-
tej wartosci, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie nie prze-
kracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslo-
nego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Art. 56.

Par. 1. Podatnik, ktory skladajac organowi podatkowemu,
innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi deklaracje
lub oswiadczenie, podaje nieprawde lub zataja prawde albo
nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie objetych nimi
danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze
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grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci
do lat 2, albo obu tym karom lgcznie.

Par. 2. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie jest ma-
lej wartosci, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie nie prze-
kracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslo-
nego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Par. 4. Karze okreslonej w par. 3 podlega takze ten podatnik,
ktory mimo ujawnienia przedmiotu lub podstawy opodatkowania
nie skfada w terminie organowi podatkowemu lub platnikowi de-
klaracji lub oswiadczenia.

Art. 57.
Par. 1. Podatnik, ktory uporczywie nie wplaca w terminie
podatku, podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Par. 2. Sad moze odstapi¢ od wymierzenia kary, jezeli przed
wszczeciem postgpowania w sprawie o wykroczenie skarbowe
okreslone w par. 1 wplacono w catosci nalezny podatek na rzecz
wlasciwego organu.

w zakresie prowadzenia rachunkowosci

Art. 60.
Par. 1. Kto wbrew obowiazkowi nie prowadzi ksiegi, podlega
karze grzywny do 240 stawek dziennych.

Par. 2. Kto wbrew obowiazkowi nie przechowuje ksiegi,
w miejscu wykonywania dzialalnosci lub w miejscu wskaza-
nym przez podatnika jako jego siedziba, przedstawicielstwo
lub oddzial, a jezeli prowadzenie ksiegi zostalo zlecone biuru
rachunkowemu lub innemu uprawnionemu podmiotowi —
w miejscu okreslonym w umowie z biurem rachunkowym
lub miejscu wskazanym przez kierownika jednostki, podlega
karze grzywny do 240 stawek dziennych.

Par. 3. Karze okreslonej w par. 3 podlega takze ten podatnik
lub platnik, ktory nie zawiadamia w terminie wlasciwego
organu o prowadzeniu ksiegi przez doradce podatkowego
lub inny podmiot upowazniony do prowadzenia ksiag w jego
imieniu i na jego rzecz.



Par. 4. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu zabronionego
okreslonego w par. 1-3 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

Art. 01.
Par. 1. Kto nierzetelnie prowadzi ksiege, podlega karze grzywny
do 240 stawek dziennych.

Par. 2. W wypadku mniejszej wagi sprawca czynu zabronionego
okreslonego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

Par. 3. Karze okreslonej w par. 2 podlega takze ten, kto wadliwie
prowadzi ksiege.

Art. 62.

Par. 1. Kto wbrew obowiazkowi nie wystawia faktury lub
rachunku za wykonanie swiadczenia, wystawia je w sposéb
wadliwy albo odmawia ich wydania, podlega karze grzywny
do 180 stawek dziennych.

Par. 2. Kto fakture lub rachunek, okreslone w par. 1, wystawia
w sposob nierzetelny albo takim dokumentem posluguje sie,
podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

Par. 3. Karze wymienionej w par. 1 podlega takze ten, kto wbrew
obowigzkowi nie przechowuje wystawionej lub otrzymanej faktury,
rachunku lub dowodu zakupu towarow.

Par. 4. Karze okreslonej w par. 1 podlega takze ten, kto wbrew
przepisom ustawy dokona sprzedazy z pominieciem kasy
rejestrujacej albo nie wyda dokumentu z kasy rejestrujace;j,
stwierdzajacego dokonanie sprzedazy.

Par. 5. W wypadku mniejszej wagi sprawca czynu zabronionego
okreslonego w par. 1-4 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

Art. 76.

Par. 1. Kto przez podanie danych niezgodnych ze stanem
rzeczy wprowadza w blad wlasciwy organ narazajac go na
nienalezny zwrot podatkowej naleznosci publicznoprawnej,
w szczegdlnosci podatku naliczonego w rozumieniu przepisow
o podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego, zwrot nadpta-
ty lub jej zaliczenie na poczet zalegtosci podatkowej lub biezacych
albo przysztych zobowigzan podatkowych, podlega karze grzywny
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do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo
obu tym karom lgcznie.

Par. 2. Jezeli kwota nienaleznego zwrotu podatku jest malej war-
tosci, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1 podlega
karze grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota nienaleznego zwrotu podatku nie przekracza
ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego
w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

w zakresie obowigzku platnika podatku dochodowego od os6b
fizycznych

Art. 77.

Par. 1. Platnik lub inkasent, ktory pobranego podatku
nie wplaca w terminie na rzecz wlasciwego organu, podlega
karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia
wolnosci do lat 3, albo obu tym karom tacznie.

Par. 2. Jezeli kwota niewplaconego podatku jest matej wartosci,
sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1 podlega karze
grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota niewptaconego podatku nie przekracza usta-
Wowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par.
1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Par. 4. Sad moze zastosowac nadzwyczajne ztagodzenie kary, a na-
wet odstapi¢ od wymierzenia kary lub srodka karnego, jezeli przed
wszczeciem postepowania w sprawie o przestepstwo skarbowe
okreslone w par. 1 lub 2 wptacono w catosci pobrany podatek na
rzecz wlasciwego organu.

Par. 5. Sad moze odstapi¢ od wymierzenia kary, jezeli przed
wszczeciem postgpowania w sprawie o przestepstwo skarbowe
okreslone w par. 3 wplacono w catosci pobrany podatek na rzecz
wlasciwego organu.

Art. 78.

Par. 1. Platnik, ktory nie pobiera podatku albo pobiera
go w kwocie nizszej od naleznej, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo
obu tym karom tacznie.



Par. 2. Jezeli kwota niepobranego podatku jest matej wartosci,
sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1 podlega karze
grzywny do 720 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli kwota niepobranego podatku nie przekracza ustawo-
wego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w par. 1
podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Art. 79.

Par. 1. Platnik lub inkasent, ktory nie wyznacza w wymaga-
nym terminie osoby, do ktorej obowiazkéw nalezy obliczanie
i pobieranie podatkéw oraz terminowe wplacanie organowi
podatkowemu pobranych kwot lub nie zglasza wlasciwemu
miejscowo organowi podatkowemu wymaganych danych
tych osob, podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Par. 2. Takiej samej karze podlega podatnik, ktory nie sktada w
terminie deklaracji.

Art. 80.

Par. 1. Kto wbrew obowiazkowi nie sklada w terminie wlasci-
wemu organowi wymaganej informacji podatkowej, podlega
karze grzywny do 120 stawek dziennych.

Par. 2. Platnik, podmiot, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
niepelniacy funkcji platnika, lub posredni odbiorca, ktory
wbrew obowiazkowi nie sklada w terminie podatnikowi lub
wlasciwemu organowi wymaganej informacji podatkowej lub
informacji, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lub art. 42c
ust. 1 ustawy, podlega karze grzywny do 180 stawek dziennych.

Par. 3. Jezeli informacje okreslona w par. 1 lub 2 ztozono nie-
prawdziwa, sprawca podlega karze grzywny do 240 stawek dzien-
nych.

Par. 4. W wypadku mniejszej wagi sprawca czynu zabronionego
okreslonego w par. 1-3 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

w zakresie uzyskania NIP-u i jego aktualizacji

Art. 81.
Par. 1. Podatnik lub ptatnik, ktéry wbrew obowigzkowi:
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1) nie dokonuje w terminie zgloszenia identyfikacyjnego albo
aktualizacji objetych nim danych albo tez podaje w nim dane
niezgodne ze stanem rzeczywistym lub niepetne,

2) dokonuje zgloszenia wiecej niz jeden raz,

3) nie podaje numeru identyfikacji podatkowej lub podaje numer
nieprawdziwy, podlega karze grzywny za wykroczenie skar-
bowe.

Par. 2. Tej samej karze podlega takze ten podatnik, ktéry wbrew
obowiazkowi nie sklada ptatnikowi dostarczonego przez niego
formularza zgtoszenia identyfikacyjnego.

w zakresie dotacji

Art. 82.

Par. 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez
nienalezna wyplate, pobranie lub niezgodne z przeznacze-
niem wykorzystanie dotacji lub subwencji podlega karze
grzywny do 240 stawek dziennych.

Par. 2. Jezeli wyplata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub subwencji
nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okre-
Slonego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Art. 83.

Par.1. Kto osobie uprawnionej do przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, kontroli podatkowej, kontroli skarbowej lub
czynnosci kontrolnych w zakresie szczegélnego nadzoru podat-
kowego udaremnia lub utrudnia wykonanie czynnosci stuzbowe;j,
w szczegolnosci kto wbrew zadaniu tej osoby nie okazuje ksiegi
lub innego dokumentu dotyczacego prowadzonej dziatalnosci go-
spodarczej lub ksigge lub inny dokument niszczy, uszkadza, czyni
bezuzytecznymi, ukrywa lub usuwa, podlega karze grzywny do
720 stawek dziennych.

Par. 2. W wypadku mniejszej wagi sprawca czynu zabronionego
okreslonego w par. 1 podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

Art. 84.

Par. 1. Kto nie dopelniajac obowiazku nadzoru nad przestrzega-
niem regul obowiazujacych w dzialalnosci danego przedsiebior-
cy lub innej jednostki organizacyjnej dopuszcza, chociazby nie-



umyslnie, do dokonania czynu zabronionego okreslonego w tym
rozdziale, podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Par. 2. Przepisu par. 1 nie stosuje sie, jezeli czyn sprawcy wyczer-
puje znamiona innego przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego albo jezeli niedopetnienie obowigzku nadzoru nalezy
do ich znamion.

Nalezy zaznaczy¢, ze w prawie kazdym przepisie wystepuje kara w postaci
odpowiedniej ilosci stawek dziennych. Najnizsza stawka dzienna wynosi 1/30
najnizszego wynagrodzenia po zaokragleniu do pelnych dziesiatek zotych.
Czyli obecnie jest to kwota 40 zk. Natomiast organ naktadajacy kare okresla
mozliwosci platnicze osoby ukaranej i ustala stawke dzienna dla danego uka-
ranego. Juz odnotowano orzekanie stawek dziennych w wysokosci ponad
5 000 zt za dzien.

Powyzsze kary orzekane sa wobec oso6b fizycznych odpowie-
dzialnych za niewykonanie obowiazkéw w organizacjach,
a nie wobec samych organizacji.
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Zataczniki

Zatacznik nr 2

Wzor rachunku wynikéw dla organizacji nieprowadzacych dzia-
lalnosci gospodarcze;j.

Rachunek wynikéw za rok .............

Za rok ubiegty Za rok biezacy

Przychody z dziatalnosci statutowej (1+2)
Sktadki brutto okreslone statutem

Inne przychody okreslone statutem oraz dotacje
i subwencje

Koszty realizacji zadan statutowych
Wynik na dziatalnosci statutowej (A-B)
(wielko$¢ dodatnia lub wielko$¢ ujemna)
Koszty administracyjne (14+2+3+4+5+6)
Zuzycie materiatéw i energii
Ustugi obce
Podatki i optaty
Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia
Amortyzacja
Pozostate koszty
Pozostate przychody (niewymienione w poz. A
i G)

Pozostate koszty (niewymienione w B, D i H)
Przychody finansowe
Koszty finansowe

T(O|mM| m ||d]| W |[WIN|[=[TO] O |w] N |[=]>

Wynik finansowy brutto na catoksztatcie dzia-
I talnosci statutowej (C-D+E-F+G-H) (wielkos¢
ujemna lub dodatnia)

Zyski i straty nadzwyczajne (1-2)
Zyski nadzwyczajne (wielkos$¢ dodatnia)
Straty nadzwyczajne (wielko$¢ ujemna)
Wynik finansowy ogdétem (I+1]) (wielkos¢

dodatnia lub ujemna)

~ NlR|w

Rdznica zwiekszajaca przychody roku
nastepnego (wartos¢ dodatnia)

—

Réznica zwiekszajaca koszty roku nastepnego

IL. (warto$¢ ujemna)

Sporzadzono dnia.......ccvvvviiiiiiiinennn.

podpis osoby prowadzacej podpisy cztonkow zarzadu
ksiegi rachunkowe
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Zatacznik nr 3

Wzér bilansu dla organizacji nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Bilans za rok ...........

Aktywa Pasywa
Stan Stan Stan Stan
na pocza-| na ko- na pocza- | na koniec
tek roku | niec roku tek roku roku
A Aktywa trwate A Fundusze wtasne
I+I+IT+IV+V) A=1T1+1I+ III
I Wartosci niemate- I Fundusz statu-
rialne i prawne towy
Rzeczowe aktywa Fundusz
II II z aktualizacji
trwate
wyceny
s ) Wynik finanso-
11 | Naleznosci diugo III | wy netto za rok
terminowe
obrotowy
. ) Nadwyzka przy-
v InWSeS:rX]"]Ci_LeOSVtIQO 1 choddéw nad
kosztami (+)
Dtugoterminowe Nadwyzka kosz-
V | rozliczenia mie- 2 |[tow nad przycho-
dzyokresowe dami (-)
Aktywa obrotowe Zobowigzania | rezer-
B (1+ 11 + 111+ 1V) B | wy nazobowigzania
(I+I+I014+1V)
Zobowigzania
I dtugoterminowe
Zapasy rzeczo- Z tytutu kredytow
I wych sktadnikow i pozyczek
aktywow obroto- Zobowigzania
wych 11 | krétkoterminowe
i fundusze spe-
cjalne
i . 1 | Kredyty i pozyczki
I Naleznosci krot- > 1 bowi -
koterminowe nne zobowigzania
3 | Fundusze specjalne
Inwestycje krot- Rezerwy na zo-
III " I1I ) .
koterminowe bowigzania
1 | Srodki pieniezne py | Rozliczenia mie-
dzyokresowe
Rozliczenia
2 Pozo_sta+e aktywa 1 [ miedzyokresowe
finansowe .
przychodow
Krotkoterminowe . .
) . . Inne rozliczenia
IV | rozliczenia mie- 2 .
miedzyokresowe,
= dzvolk<tresowe
uma aktywow X
(A+B) Suma pasywow (A+B)

Sporzadzono dnia......coccevvviiiiiinnnnnn.

podpis osoby prowadzacej podpisy cztonkdéw zarzadu

ksiegi rachunkowe
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1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

I1.

1)

Zatacznik nr 4

Przykiad informacji dodatkowej organizacji nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej.

Informacja dodatkowa
(nazwa organizacji)
za rok obrotowy ......ccceiiiiinn

Charakterystyka stosowanych metod wyceny aktywow i pasywoéw oraz przyczyna

ich zmian w stosunku do roku poprzedniego wg poszczegolnych pozycji aktywow

i pasywow:

Srodki trwate wyceniono na dzien bilansowy i wykazano w bilansie w: ...........
wartosci niematerialne i prawne wyceniono na dzien bilansowy i wykazano w bilansie
LT P
dtugoterminowe aktywa finansowe wyceniono na dzien bilansowy i wykazano

(T 1 =1 1T = PP
krétkotrwate aktywa finansowe wyceniono na dzien bilansowy i wykazano w bilansie:

Dane uzupetniajace o aktywach i pasywach:

Zmiany w ciggu roku obrotowego wartosci srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz finansowego majatku trwatego

Srodki trwate

wztigr

Wyszczegdlnienie na poczatek Zwiekszenie Zmniejszenie

Wartos¢

poczatkowa Stan na koniec roku

roku obroto- obrotowego

wego

Srodki trwate 0go-

tfem

z tego grupa:

W=

4-6.

®© N

200



Umorzenie srodkow trwatych

wztigr
Dotychczaso-
Wyszczeg6lnienie we umorzenie ZW|kazer)|e Zmnlerzeple Stan na koniec roku
na poczatek umorzen umorzen obrotowego
roku
Umorzenie $rodkow
trwatych ogdtem
z tego grupa:
1.
2.
3.
4-6.
7.
8.
Wartosci niematerialne i prawne
w ztigr

Wyszczegdlnienie

Wartos¢
poczatkowa
na poczatek

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec roku

roku obroto- obrotowego
wego
Wartosci niema-
terialne i prawne
ogotem
z tego:
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
wztigr

Wyszczegdlnienie

Dotychczaso-

we umorzenie

na poczatek
roku

Zwiekszenie
umorzen

Zmniejszenie
umorzen

Stan na koniec roku
obrotowego

Umorzenie warto-
$ci niematerialnych
i prawnych ogotem

z tego:

ounkoneE
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Dilugoterminowe aktywa (inwestycje) finansowe

wztigr

Wyszczegdlnienie

Wartos$¢ poczat-
kowa na poczatek
roku obrotowego

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec
roku obrotowego

Dtugoterminowe
aktywa finansowe
ogotem

z tego:

oukwnNE

2)

3)

Wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie:

a) na poczatek roku
b) na koniec roku

Wartos$¢ poczatkowa nieamortyzowanych (nieumarzanych) srodkéw trwatych
uzywanych na podstawie umow:

rodzaj umowy

na poczatek roku ...

w zt

na koniec roku ...

w zt

najem

dzierzawa

innych umow (leasingu)

razem

I1I.

Struktura zrealizowanych przychodéw wg ich zrédet:

Wyszczegdlnienie

Przychody za rok

poprzedni

obrotowy

kwota

% kwota

%

Przychody ogotem,
w tym:

Przychody dziatalnosci
statutowej

w tym
dotacje i subwencje
sktadki cztonkowskie

Przychody finansowe

Pozostate przychody
operacyjne
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IV. Struktura kosztow dziatalnosci statutowej:

Wyszczegdlnienie

Koszty za rok

poprzedni

obrotowy

kwota

%

kwota %

Koszty ogodtem,
w tym:

Koszty realizacji zadan
statutowych
z tego:

oONOUTPh WN

Koszty
ogdlnoadministracyjne
z tego:

NOUh WN =

Koszty finansowe

Pozostate koszty
operacyjne

Straty nadzwyczajne

V. Dane o zrédtach zwiekszenia i sposobu wykorzystania funduszu statutowego

w roku obrotowym:

Wyszczegdlnienie

Stan funduszu
na poczatek roku

Zwiekszenia

Zmniejszenia
roku

Stan na koniec

Fundusz statutowy
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VI. Wykaz zobowigzan dziatalnosci statutowej zabezpieczonych na majatku organizacii:

wztigr

Forma Stan na
zabezpieczenia | poczatek roku | koniec roku

Wyszczegodlnienie

zabezpieczenie dziatalnosci statutowej
razem:
z tego z tytutu:

A WN R

Wykaz zabezpieczen warunkowych (w tym udzielonych przez jednostke gwarancji
i poreczen), zwiazanych z dzialalnoscia statutowa:

wztigr

Wyszczegdlnienie Stan na
zobowigzan, gwarancji i poreczen poczatek roku | koniec roku

Zobowigzania warunkowe ogotem:
z tego:
1

2
3
4

VII. Tendencje zmian w przychodach i kosztach, w stanie sktadnikdéw aktywéw i zrédtach
ich finansowania:

Sporzadzit Zarzad organizacji
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Zatacznik nr 5

Przyktad wykazu kont ksiegi gtéwnej Zakladowego Planu Kont

dla organizacji nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Zaktadowy Plan Kont Stowarzyszenia / Fundacji

(wykaz kont ksiegi gtdownej)

obowigzuje od dnia ....coooiiiiiii

Numer konta
ksiegi gtéwnej

Numer konta
szczegotowego

Nazwa konta

010
020
030
070
078
079
080

100
101
130
131
135
138
139
140
148
149

200
201
205
220
221
222
223
224
225
230
234
249
290

300
310
330
340
343

Zesp6t ,0” - Aktywa trwate

Srodki trwate

Wartosci materialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe (inwestycje)
Umorzenie $rodkdéw trwatych

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
Srodki trwate w budowie

Zesp6t ,,1” - Srodki pieniezne, rachunki bankowe
i inne krotkoterminowe aktywa finansowe

Kasa krajowych $rodkéw pienieznych

Kasa zagranicznych $rodkéw pienieznych

Rachunek bankowy Bank ul.....................

Rachunek bankowy Bank ul.....................

Rachunek bankowy ZFSS

Kredyty bankowe

Rachunek bankowy lokat terminowych
Krétkoterminowe aktywa finansowe

Odpisy aktualizujace krotkoterminowe aktywa finansowe
Srodki pieniezne w drodze

Zespot ,,2” — Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki krajowe z dostawcami i odbiorcami
Rozrachunki zagraniczne z dostawcami i odbiorcami
Zaliczki wyptacone dostawcom i otrzymane od odbiorcéw
Rozrachunki z urzedem skarbowym

Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT
Podatek VAT naliczony

Podatek VAT nalezny

Rozrachunki z urzedami gmin i PFRON z tytutu dotacji
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Rozrachunki z pracownikami i dziataczami z tytutu zaliczek
Pozostate rozrachunki

Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Zespot ,,3” — Materialy i towary

Rozliczenie zakupu

Materiaty i towary na sktadzie

Towary na sktadzie

Odchylenia od cen ewidencyjnych i odpisy aktualizacyjne - materiaty
Odchylenia od cen ewidencyjnych i odpisy aktualizacyjne - towary
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Numer konta | Numer konta N K
syntetycznego | analitycznego azwa konta
Zespot ,,4"” - Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow
402 Zuzycie energii
403 Ustugi obce
404 Podatki i optaty
405 Wynagrodzenia
406 Swiadczenia na rzecz pracownikow i sktadki ZUS
407 Podroéze stuzbowe
408 Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodoéw
409 Pozostate koszty
490 Rozliczenie kosztow
Zespot ,,5"” — Koszty wedlug typow dziatalnosdi i ich rozliczenie
510 Koszty dziatalnosci statutowej
510-01 KOSZLY Programu ..oocveiiei i eniee e eiaeennees
510-02 KOSZLY Programu ..ovoveeeireiiiiiie i eiiee e eineaenees
530 Koszty dziatalnosci pomocniczej (socjalnej)
550 Koszty zarzadu i administracji
550-01 Koszty wynagrodzen i narzutéw na wynagrodzenia
550-02 Koszty zuzycia materiatdw i energii
550-03 Koszty amortyzacji
550-04 Ustugi obce
550-05 Pozostate koszty administracji
580 Rozliczenie kosztow
Zespot ,,6” - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe
640 Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw
642 Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw
650 Pozostate rozliczenia miedzyokresowe
Zespot ,,7" - Przychody i koszty zwigzane z ich osiagnieciem
710 Przychody z dziatalnosci statutowej
710-00 Darowizny, przychody programu ......ccoveeviiviieiinniiniinnnnnns
710-01 Przychody programu .....c.ccviiiiiiiiiiiiic e
710-02 Sktadki cztonkowskie
710-03 Przychody finansowe
750 Koszty finansowe
751 Pozostate przychody operacyjne
760 Dotacje i subwencje
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespot ,, 8" — Kapitaly, fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz statutowy
801 Fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny
802 Pozostate fundusze
820 Rozliczenie wyniku finansowego
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
850 Fundusze specjalne
860 Wynik finansowy
870 Podatek dochodowy od osdb prawnych

2006




Zatacznik nr 6

Wzoér rachunku zyskow i strat dla organizacji prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza.

Rachunek zyskow i strat za rok .........

Poprzedni | Biezacy rok
Tresc rok obrotowy| obrotowy
zi/gr zt/gr

A. Przychody netto ze sprzedazy i zr6wnane z nimi
I. Przychody netto ze sprzedazy
II. Zmiana stanu produktow
III. Koszt wytworzenia produktow na witasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardow i materiatow
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
I. Amortyzacja
II. Zuzycie materiatow i energii
ITI. Ustugi obce
IV. Podatki i optaty
V.  Wynagrodzenia
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
VII. Pozostate koszty rodzajowe
VIII. Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)
D. Pozostale przychody operacyjne
I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
II. Dotacje
ITII. Inne przychody operacyjne
E. Pozostate koszty operacyjne
I. Strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
II. Aktualizacja wartosci aktywdw niefinansowych
ITI. Inne koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E)
G. Przychody finansowe
I. Dywidendy i udziaty w zyskach
II. Odsetki, w tym od jednostek powigzanych
ITI. Inne
H. Koszty finansowe
I. Odsetki, w tym dla jednostek powigzanych
II. Inne
I. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G — H)
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (zyski — straty nadzwyczajne)
K. Zysk (strata) brutto (I +/-3)
[L. Podatek dochodowy
|M. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenie straty)
[N. Zysk (strata) netto (K - L — M)

Sporzadzono dnia ...ccvvivviiiiiiiiciia e

podpis osoby prowadzacej podpisy cztonkow zarzadu
ksiegi rachunkowe
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Zatacznik nr 7

Wzoér bilansu uproszczonego dla organizacji prowadzacej dziatal-
nos¢ gospodarczy.

Bilans za rokK ...........

Aktywa Pasywa
Stan Stan Stan Stan
na po- )
czatek na ko- na pocza- | na koniec
niec roku tek roku roku
roku
Aktywa trwate Fundusze witasne
A (I +1I+1II A (I+1I1+1II
+IV+V) + IV +V)
L Fundusz
p |Wartosci niemate- I |statutowy Kapitat
rialne i prawne
podstawowy
Rzeczowe aktywa Fundusz
II 11 z aktualizacji
trwate
wyceny
Naleznodci Pozostate kapi-
111 . IIT | taty (fundusze)
dtugoterminowe
rezerwowe
v Inwestycje v Zysk (strata)
dtugoterminowe z lat ubiegtych
Ditugoterminowe
\Y, rozliczenia \Y, Zysk (strata)
. netto
miedzyokresowe
Aktywa obrotowe ziizgmza:;a
B| (I+1II+III B Wy ne
+1V) zobowigzania
(I+1II+1II+1V)
Zapasy rzeczo- - Rezerwy na
I wych sktadnikow zobowigzania
aktywoéw I Zobowigzania
obrotowych dtugoterminowe
Zobowigzania
1 Naleznosci I krotkoterminowe
krotkoterminowe i fundusze
specjalne
I Inwestycje v Rozliczenia
krotkoterminowe miedzyokresowe
Krétkoterminowe
v rozliczenia
miedzyokresowe
Aktywa razem (A+B) Pasywa razem (A+B)

Sporzadzono dnia ....cvvevvviiiiiiiiiiieas

podpis osoby prowadzacej
ksiegi rachunkowe

podpisy cztonkdéw zarzadu
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