KARTA USŁUGI
AMBASADOR SIEMIATYCZ
Numer karty OR 1 wersja 1 z dnia 4 grudnia 2020 roku 
PODSTAWA PRAWNA
[bookmark: _GoBack]Uchwała Nr VII/35/11 Rady Miasta Siemiatycze z dnia 30 marca 2011 r. w sprawie ustanowienia tytułu Ambasador Siemiatycz (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2017 r. poz. 2245)
WYMAGANE DOKUMENTY
1. Zgłoszenia w formie pisemnej:
a)  dane o kandydacie,
b)  opis zasług kandydata uzasadniający zgłoszenie wniosku,
c)  dane, adres oraz podpis wnioskodawcy,
d)  zgodę kandydata.
2. Do zgłoszenia mogą być dołączone referencje oraz opinie innych podmiotów.

FORMULARZE DO POBRANIA
Osoba/instytucja zgłaszająca  może sporządzić samodzielnie lub pobrać ze strony internetowej Miasta Siemiatycze.
OPŁATY 
Nie pobiera się opłat
 TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Termin zgłaszania kandydatur za rok poprzedni upływa z ostatnim  dniem lutego następnego roku. Zgłoszenia mogą być przesyłane pocztą na adres urzędu miasta lub składane  w biurze podawczym. W przypadku przesyłania zgłoszenia za pośrednictwem poczty decyduje data wpływu do Urzędu.
MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU
Urząd Miasta Siemiatycze, ul. Pałacowa 2, 17-300 Siemiatycze, parter, kancelaria ogólna.

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Organizacyjny
pok. 4, tel. 85 6565816 
Urząd Miasta Siemiatycze czynny jest w godzinach:
- poniedziałek od 7:30 do 17:00, 
- od wtorku do czwartku od 7:30 do 15:30,
- piątek od 7:30 do 14:00.

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 
Brak.
UWAGI
Do zgłaszania kandydatur uprawnieni są:
1) radni Rady Miasta Siemiatycze,
2) instytucje publiczne,
3) organizacje pozarządowe,
4) osoby prywatne.
Tytuł przyznaje Burmistrz Miasta na wniosek Kapituły. Kapitułę tytułu stanowią Przewodniczący Rady Miasta  będący Przewodniczącym Kapituły oraz Przewodniczący stałych komisji Rady. Tytuł przyznawany jest corocznie za dany rok kalendarzowy. Laureaci otrzymują nagrodę w postaci  wizerunku herbu wraz z dyplomem. Uroczystość przyznania tytułu Ambasador Siemiatycz  odbywa się w czasie ważnych uroczystości miejskich bądź na sesji Rady Miasta Siemiatycze.

INFORMACJA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych):

1) administratorem danych osobowych wnioskodawcy oraz kandydata jest Burmistrz Miasta Siemiatycze – z siedzibą w Siemiatyczach ul. Pałacowa 2; 
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Mieście Siemiatycze – Urząd Miasta adres e-mail iod@siemiatycze.eu, tel. 85 6565813, Urząd Miasta Siemiatycze ul. Pałacowa 2;
3) Państwa  dane osobowe przetwarzane będą w celu przyznania tytułu AMBASADOR SIEMIATYCZ na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą  art. 6 ust 1 pkt a;
4) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane innym odbiorcom;
5) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej;
6) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodnie z przepisami prawa (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);
7) posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, w przypadku kandydata również prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
8) mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;
9) podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem rozpatrywania kandydatury do tytułu AMBASADOR SIEMIATYCZ;
Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.
