ZARZ ADZENIE NR 52/15
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

Z dnia 18 maja 2015 .

W sprawie przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji z buzktu Miasta Siemiatycze
udzielanych organizacjom pozargdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatab$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma8g90 1. o samorgizie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
64511318, z 2014 r. poz. 379i11072) w amku z Uchwad Nr IV/18/14 Rady Miasta Siemiatycze z dnia
30 grudnia 2014 r. w sprawie uchwalenia Programup®sacy Miasta Siemiatycze z organizacjami
pozaradowymi i innymi podmiotami prowadzymi dziatalné¢ pazytku publicznego na 2015 rok uchwala b
nastpuje:

8§ 1.Przyja¢ do stosowania ,Zasady przyznawania i rozliczan@tadii z budetu Miasta Siemiatycze
udzielanych organizacjom pozadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 WBtustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialaldoi pazytku publicznego i o wolontariacie” stanawe zajcznik do niniejszego
Zarzdzenia.

§ 2.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Piotr Siniakowicz



Zalgcznik do Zarzdzenia Nr /15
Burmistrza Miasta Siemiatycze

ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU MIASTA
SIEMIATYCZE UDZIELANYCH ORGANIZACJOM POZARADOWYM ORAZ PODMIOTOM,
O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 K\ETNIA 2003 R.

O DZIALALNO SCI PQZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

I. Stownik podstawowych pogé

§1.

llekro¢ jest mowa o:

1) dotacji — rozumie sj przez to dotagjw rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz 221 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. @023 r. poz. 885 z . zm.)

2) Urzedzie — rozumie si przez to Urzd Miasta Siemiatycze

3) ustawie — rozumie s} przez to ustaw z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakwd pazytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 zZp&m.),

4) KRS - rozumie st przez to Krajowy Rejestrafowy,

Il. Zasady przyznawania dotacji

§ 2.

Zlecanie realizacji zadiavtasnych Miasta Siemiatycze odbywa i has¢pujacych formach:

1) wspierania zadania publicznego wraz z udzielenietadji na dofinansowanie jego realizacji,
2) zlecania realizacji zadania na podstawie zawartejwy w ramach inicjatywy lokalne;.

§3.
Zlecanie realizacji zadavtasnych gminy nagpuje w dwoch trybach:
1) otwartych konkursow ofert,
2) trybu pozakonkursowego — na wniosek oferenfmminieciem otwartego konkursu ofert, na podstawie ard. 19
ustawy spetniag facznie nasipujgce warunki:
a) zadanie publiczne posiada charakter lokalnyédgimonalny,
b) wysoka¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicendg przekracza kwoty 10.000 zt,
¢) zadanie publiczne ma byealizowane w okresie nie diszym ni 90 dni.

§4.

1. Oferty realizacji zadanalery sktad& wedlug wzoru okrdonego wRozporzdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawru oferty i ramowego wzoru umowy doigyzh realizacji
zadania publicznego orazzoru sprawozdania z wykonania tego zaddba U. z 2011, nr 6 poz. 25).

2. Oferty powinny b¥ sktadane osoktie w godzinach pracy Ugdu lub przestane pocegha adres Urdu.

3. Dwéch lub wicej oferentow dziatgpych wspdlnie mee ziary¢ ofere wspoln.

4. W trybie konkursowym o zachowaniu terminu decydigéa wptywu oferty do Ukdu.

5. Kazdy projekt na realizagjzadania powinien lgyztozony jako oddzielna oferta.

§5.
Whnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcadiza&cji zadania nie mie przekracza 80% kosztow
finansowych realizacji calego zadania.

§ 6.
1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferaatobowazek wniesienia wkladu wlasnego w wysé&ioco
najmniej 20% catkowitego kosztu zadania.
2. Wkiad wiasny mee mie forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego:
a) wkiad finansowy -srodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane priego zezrodet innych ni
budzet miasta Siemiatycze.



b) wkiad niefinansowy — osobowy wkiad wilasny ofeéeen nieodptatna dobrowolna praca, w tym
swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéganizacji.

§7.
1. Do oferty naley dolaczy¢ nastpujace dokumenty:
a) aktualny odpis z KRS, innego rejestru lub ewgjien
b) w przypadku innego sposobu reprezentacji podmsétadajcego ofert niz wynikajacy z KRS lub
innego wldciwego rejestru - dokument potwierdgay upowanienie do dziatania w imieniu oferenta
(-6w).
2. W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumeni@zda strona dokumentu powinnachyotwierdzona za
zgodnd¢ z oryginatlem przez osoby upoivéone do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpigetdRS lub
innym dokumentem potwierdzgym status prawny oferenta i umocowanie 0s6b greremtugcych.

[ll. Ocena ofert
§ 8.
1. Do oceny formalnej i merytorycznej ofert zmych w ogtoszonym konkursie powotuje; darzdzeniem
Burmistrza komisje konkursowe.
2. W skiad komisji konkursowej wchoglz
a) przedstawiciele Uezu,
b) przedstawiciel organizacji pozadowej lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 aust,
Z wylgczeniem wskazanych przez organizacje permwe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
biorace udziat w konkursie.
3. Cztonkowie komisji przed przygiieniem do oceny skladapswiadczenia o bezstrongm do protokotu komisiji.
W przypadku wysipienia okolicznéci mogcych mi€ wptyw na stronnicz& lub interesown& cztonka komisji
opiniujgcego podlega on watzeniu z prac komisiji.

§9.
1. Odrzuceniu podlegapferty:
1) ztazone przez organizacje, ktére w poprzednim rokuoadiczyty dotacji,
2) ktore nie odpowiadajwymogom zawartym w ogtoszeniu, w szczegétio
a) zlazone w formie nieodpowiadggej wzorowi wskazanemu w ogtoszeniu,
b) ztazone po terminie,
c¢) ktérych termin realizacji zadania jest inny niskazany w ogtoszeniu,
d) dotycace zadania, ktére nie wynika z dziataloicstatutowej organizacji sktadaiej ofert,
e) zlazone przez podmiot nieuprawniony,
f) podpisane przez osoby nieupanene,
g) przy braku piecgtki imiennej podpisane w sposéb nieczytelny,
h) niekompletnie wypeltnione.
2. Po odrzuceniu ofert, ktore nie odpowiadajymogom zawartym w ogtoszeniu cztonkowie komispkdnup
oceny merytorycznej pozostatych ofert wedtug zatidenych w niniejszym dokumencie kryteriow.
3. Oferty ocenianegspunktowo zgodnie z przgtiymi kryteriami, o ktérych mowa w § 10.
4. Na podstawie kart ocen, komisja ustala rankiegt avg srednionej punktacji i proponuje wysaiodotaciji.
5. Ze swoich prac komisja spadza protokot, ktory przedktadany jest Burmistrzowi.

§ 10.
Komisja stosuje nagbujace kryteria przy dokonywaniu wyboru ofert:
1) merytoryczne (zgodsé z celami konkursu, liczba odbiorcéw, atrakcyficmowatorstwo): maksymalnie 12 pkt,
2) finansowe (koszty realizacji zadania w stosun#a zakresu i liczby oséb aftych projektem):
maksymalnie 2 pkt,
3) innezrédta finansowania:
a) do 10% kosztow projektu - maksymalnie 2 punkty,
b) od 10% do 20% kosztdéw projektu — maksymalnpeidkty,
c) powyzej 20% kosztow projektu — maksymalnie 6 punktow,
4) organizacyjne (posiadane zasoby rzeczowe, kadroprofesjonalizm kadry): maksymalnie 2 punkty,
5) dotychczasowe dwiadczenie w realizacji zadgpodobnego typu: maksymalnie 2 punkty,
6) ocena dotychczasowej wspétpracy zddeam (m.in. rzetelne oraz terminowe wykonywanieziiozanie zada
zleconych w ubiegtych latach): od (-2) do (+2) ptdk



IV. Wybér ofert

§ 11.

1. Ostateczqn decyzg o wyborze ofert i przyznaniughz odmowie przyznania dotacji podejmuje Burmistrz, po
zapoznaniu giz protokotem komisji, w terminie 30 dni od datkaaczenia naboru ofert.

2. Wysokd¢ dotacji mae by nizsza, nz wnioskowana w ofercie i proponowana przez kognisy takim
przypadku oferent mi@ negocjowé&zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wysviap ofert.

3. Rozstrzygricie konkursu podaje gido publicznej wiadomi@i na stronie internetowej miasta, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy oglosae siedzibie Urzdu.

4. Od decyzji w sprawie wyboru oferty i udzieled@atacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

5. Kazdy w terminie 30 dni od daty ogloszenia wynikow korsu, mae zgdaé uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty.

6. Burmistrz mae odmowe podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania djitavowczas, gdy podmiot lub
jego reprezentanci utrazdolngci do czynnéci prawnych, zostanujawnione nieznane wcggej okoliczngci
podwaajace wiarygodné&¢ merytoryczig lub finansowy oferenta.

V. Zawarcie umowy i przekazaniesrodkow

§12.

1. Podmioty, ktorych oferty zostaly wybrane, prdaediep do Urzdu zaktualizowany harmonogram i kosztorys
wykonania zadania, celem zawarcia umowy 0 wspaeeikzacji zadania.

2. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie uynowdzielenie dotaciji.

§ 13.

1. Po otrzymaniu niezidnych danych (w tym informacji na temat osob, kt&euprawnione do podpisania
umowy), pracownik urmdu przygotowuje umog na realizag zadania publicznego zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w Urzdzie.

2. Co do zasady miejscem podpisania umowy jestisiedJrzdu.

§ 14.

Po podpisaniu umowy oferent jest uprawniony do dgkania przesugé w budzecie zadania w trakcie jego
realizacji, w naspujacy sposoéb:

1) w ramach pozycji kosztorysu zadania doiggzh wkladu wilasnego, miiwe s3 przesunicia miedzy
pozycjami bez ogranicagrocentowych,

2) w ramach pozycji kosztorysu zadania dogggzh dotacji, méliwe s3 samodzielne przesuia do 10%,

3) w ramach pozycji kosztorysu zadania doiggzh dotacji, w przypadku przesugéiwickszych nk 10%
konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu dowmyneodofinansowanie,

4) dla wprowadzenia nowej pozycji do kosztoryswafisowanej z dotacji konieczna jest pisemna zgotimmie
aneksu do umowy o dofinansowanie.

§ 15.

1. Przekazaniérodkdéw finansowych na numer rachunku bankowego mpda umowie nasgpuje po podpisaniu
jej przez obie strony (ZleceniodagvicZleceniobiore) we wskazanym w umowie terminie.

2. Zleceniobiorca musi lByjedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowssgo jest zobowizany do
prowadzenia wyogbnionej dokumentacji finansowo kgowej i ewidencji ksigowe] dotyczcej realizowanego
zadania, zgodnie z zasadami wyniikgmi z ustawy z 29 wrzeaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z pén. zm.), w sposbb umbwiajacy identyfikacg poszczegdlnych operacji kgiowych.

§ 16.

1. Zleceniobiorca zobowiany jest do bimcego informowania Zleceniodawcy w formie pisemneajszelkich
zmianach dotyecych podmiotu wnioskggego (zmiana oséb upowdonych, siedziby, nr rachunku bankowego,
itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i iatmealizacji zadania).

2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. j svprowadzane do umowy w formie aneksu (nie dotyamany rachunku
bankowego).

3. Informacje o zmianach powinny dypodpisane przez osoby upawgne zgodnie z zapisem wynikaym z
KRS, innego rejestru lub ewidencji



VI. Kontrola wykonania zadania

§17.

1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanawienowy mog dokonywa upowanieni pracownicy Urgdu
zarOéwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejgealizacji zadania.

2. Kontrola mae by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania orazpo zakaczeniu.

3. W trakcie czynn&i kontrolnych sprawdzane:s

1) stan realizacji zadania,

2) efektywnd¢ i rzetelnd¢ oraz jaké¢ wykonania zadania,

3) prawidtowa¢ wykorzystaniagrodkow publicznych otrzymanych na realizazadania,

4) prowadzenie dokumentacji oklenej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

VII. Sprawozdawczas¢

§ 18.

1. Zleceniobiorca ma obowdek ziwenia sprawozdania z wykonania zadania w terminiedB8D od daty
zakaczenia zadania, a w przypadku projektouvidacych st po 16 grudnia — do 15 stycznia roku iepsego.

2. Sprawozdanie natg ztozy¢ na formularzu stanowtym zahcznik nr 3 doRozporzdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. wasge wzoru oferty i ramowego wzoru umowy datggeh

realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawaiaa wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. po8. 25).

§19.

Wszystkie oryginaty dokumentéw finansowych powiroy¢ wystawione na Zleceniobiogé zawiera trwaty opis
zgodnie z nagpujacym wzorem;,Kwota w wysokdci...zt zostata optacona z dotacji Miasta Siemiagjzgodnie z
umowg nr...z dnia...Dotyczy pozycji nr...kosztorysu”

§ 20.

1. Upowaniony pracownik Urgdu ocenia sprawozdanie i opatruje je adnatacjPod wzgkdem
merytorycznym/finansowym zadanie zrealizowano zgbdezgodnie z umaw oraz zamieszcza pod nim ¢at
podpis. W przypadku zrealizowania zadania niezgodnimovg umieszcza giuzasadnienie.

2. Sprawdzone pod wzglem merytorycznym i finansowym sprawozdanie agdpdne jest do dokumentacii
zadania.

§ 21.

1. W przypadku nieprzedienia sprawozdania w terminie okienym w umowie, pracownik Ugzlu przygotowuje
pisemne wezwanie do Zienia sprawozdania w terminie 7 dni od daty otrzyimarezwania.

2. Niezastosowaniegdo wezwania mae by podstavy do rozwihzania umowy oraz zwrotu dotaciji.



